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BASES DE CONCURSO PUBLICO PARA CONTRATO DE JEFE DE PRACTICAS 2023-|

1. ENTIDAD CONVOCANTE
Universidad Nacional de Moquegua (UNAM)

2. BASE LEGAL

. Constitucion Politica del Pera.
e Ley Universitaria N° 30220

e Ley N° 28520, Ley de Creacion de la Universidad Nacional de Moquegua.
e Ley N° 31638, Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2023.
o Ley N° 27444 de Procedimiento Administrativo General.

e Resolucion de C.0. N° 578-2021-UNAM, que aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional de
Moquegua.

e Ley N° 27815 del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

e Ley N° 26771 establecen prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de
personal en el sector publico, en casos de parentesco.

3. DISPOSICIONES GENERALES

3.1. Lafinalidad: realizar el Concurso Publico para contrato para plazas de Jefe de Préctica,
semestre académico 2023-1.

3.2. El Jefe de Préactica realiza actividad preliminar a la carrera Docente.

3.3. El Jefe de Préctica contratado presta servicio a plazo determinado en las condiciones
que fija el respectivo contrato, siendo este a tiempo parcial, 20 horas semanales.

3.4. La convocatoria del concurso de plazas de Jefe de Practicas, es responsabilidad de la
Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua.

3.5. Laconduccion del proceso de seleccién en todas sus etapas estara a cargo de un Jurado
Calificador, integrada por tres (03) miembros, designados mediante Resolucién de
Facultad.

4. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y SELECCION
El presente proceso de seleccién consta de dos (02) etapas
1. Evaluacion de Hoja de Vida Documentada presentada en Mesa de Partes de la
Universidad, tanto en la sede Moquegua como en la filial de llo.
2. Entrevista Personal — Modalidad Virtual, en la plataforma zoom.

El proceso de seleccion se rige por el siguiente cronograma:


https://unam.edu.pe/download/resolucion-de-c-o-n-0278-2020-unam/
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CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION PARA EL CONTRATO DE
JEFE DE PRACTICAS 2023-I

ITEM DESCRIPCION FECHA LUGAR
Portal web de la
01 Convocatoria 01 al 05 de abril de 2023 universidad

www.unam.edu.pe
Mesa de partes —

UNAM
Presentacion de Hoja de | 3 i 14 ge april de 2023 | Sede Moqueguay
02 Vida y documentos en Mesa filial llo.

(hasta 12:30 horas)

de Partes. Horario: 08:00 -12:30
horas
y 14:00-15:30 horas
Evaluacion de Expedientes Modalidad virtual -
03 (virtual) y publicacion de 11 de abril del 2023 Plataforma zoom.
aptos Moquegua-llo
04 Entrevista Personal 12 de abril del 2023 Modalidad virtal -

Plataforma zoom.

L Portal web de la
05 Publicacion de Resultados 13 de abril del 2023 universidad

finales
www.unam.edu.pe

Aprobacién final por la

06 Comision O_rganlz.adora y 14 de abril del 2023 Sala de reuniones
acto administrativo de
contrato

Es responsabilidad del personal postulante el seguimiento de las etapas del proceso en la direccion
indicada y/o en el Portal Web de la Universidad Nacional de Moquegua: www.unam.edu.pe

4.1. DE LAS ETAPAS DE VERIFICACION Y EVALUACION
La verificacion y evaluacion se realizara por etapas de acuerdo al siguiente procedimiento:

4.1.1 Primera etapa: Verificacion y Evaluacion de Hoja de Vida Documentada
Tiene puntaje y es de caracter eliminatorio.
Puntaje méximo: 40 puntos
Puntaje minimo: 22 puntos

1. Inscripcion y Recepcién de expedientes
Para la inscripcion debe tener en cuenta lo siguiente:

e El postulante debe presentar en el horario de 08:00 -12:30 hrs y 14:00-15:30 hrs, su
Hoja de Vida Documentada, en Mesa de Partes de la sede Moquegua o en la filial
llo, con la documentacion pertinente, debidamente foliada, ordenada de acuerdo a
la tabla a ser utilizada en la calificacion, en sobre cerrado. El dltimo dia de
presentacion seguin cronograma, solo podran presentar hasta las 12:30 Hrs.

o El postulante solamente podra presentarse a una plaza, caso contrario sera
descalificado.


http://www.unam.edu.pe/
http://www.unam.edu.pe/
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Evaluacion

Para determinar si el postulante es APTO para pasar a la evaluacién de entrevista
personal (modalidad virtual), se evaluara el cumplimiento de los requisitos minimos
de Ley y especificos exigidos en el Perfil profesional para la plaza a la que postula.
Los documentos presentados en la Hoja de Vida se calificaran segun la tabla de
calificacién, que se muestra en las bases del presente proceso.

Segunda Etapa: Entrevista Personal (modalidad virtual)
Tiene puntaje y es de caracter eliminatorio.
Puntaje méaximo : 30 puntos.
Puntaje minimo : 15 puntos.

La entrevista personal sera realizada por el Jurado Calificador de manera virtual a
través de la plataforma zoom, quienes evaluaran los aspectos contenidos en la
presente base.

Puntaje Total
PT = (E1) + (E2)

Leyenda:
PT = Puntaje Total.
E1 = Evaluacion de Hoja de Vida.
E2 = Entrevista Personal.

EVALUACIONES PUNTAJE MINIMO PUNTAJE MAXIMO
Evaluacion de Hoja de Vida 22 40
Entrevista Personal 15 30
PUNTAJE TOTAL 37 70

4.2. Resultados del Proceso

La calificacion se hara sobre la base de los criterios de evaluacién descritos en la
presente Base para contrato de Jefe de Précticas.

Se declara ganador al postulante que obtenga el puntaje total (PT) mas alto en cada
plaza convocada.

El resultado del proceso de seleccién para contrato de dichas plazas se publicara
en el Portal Web de la Universidad Nacional de Moquegua: www.unam.edu.pe

4.3. Suscripcién del Contrato

Para la suscripcion del contrato, los postulantes ganadores, estdn obligados a
presentar a la Oficina de Recursos Humanos, los documentos originales para
verificar la veracidad de la documentacién presentada en el proceso. La institucién
en cumplimiento de sus funciones realizarA un control posterior de la
documentacién. En caso de comprobarse existencia de documentacion falsa se
actuara de acuerdo a ley.

La documentacion requerida serd entregada por el postulante ganador al dia
siguiente posterior a la publicacion de resultados.


http://www.unam.edu.pe/
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- De no suscribirse el contrato por las consideraciones anteriores, la Entidad
convocante puede declarar ganador al siguiente postulante, considerando un
estricto orden de mérito; luego de proceder a la suscripcion del respectivo contrato
dentro del mismo plazo, contado a partir de la respectiva notificacion o declarar
desierto la plaza.

5. DECLARATORIA DEL PROCESO COMO DESIERTO
El proceso puede ser declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos:

- Cuando no se presenten postulantes al proceso.

- Cuando ninguno de los postulantes cumpla con los requisitos minimos de acuerdo a la
Ley Universitaria 30220 y los especificos establecidos en el Cuadro de Plazas para el
proceso de seleccion.

- Cuando habiendo cumplido con los requisitos minimos y especificos, ninguno de los
postulantes obtiene puntaje minimo en las etapas de evaluacién del proceso.
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CUADRO DE PLAZAS DE JEFES DE PRACTICA CONTRATO A PLAZO FlJO -
PERIODO ACADEMICO 2023-I

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA AMBIENTAL

ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA e | e
INGENIERO AMBIENTAL, QUIMICA, PROCESOS INDUSTRIALES |
BIOTECNOLOGIA O BIOLOGIA. -
CONOCIMIENTOS BASICOS EN: MICROBIOLOGIA AMBIENTAL
- INSTRUMENTACION LABORATORIAL, HIDROLOGIA
CALCULOS, FORMULAS QUIMICAS. CONTAMINACION Y
01 |- PROCESOS FiSICO-QUIMICOS Y CONTROL DE SUELOS EPIAM 20
BIOLOGICOS AMBIENTALES. PROCESOS INDUSTRIALES |I
MANEJO DE PAQUETE MICROSOFT OFFICE, | cONTAMINACION Y
ARGIS, AUTOCAD, LEGISLACION AMBIENTAL | cONTROL DE AGUAS
Y PRINCIPIOS DE BUENAS PRACTICAS DE .
LABORATORIOS AMBIENTALES. AGROECOLOGIA
INGENIERO AMBIENTAL, QUIMICA, SISTEMA DE
BIOTECNOLOGIA O BIOLOGIA. INFORMACION GEOGRAFICA
CONOCIMIENTOS BASICOS EN: EDAFOLOGIA
- INSTRUMENTACION LABORATORIAL, -
CALCULOS, FORMULAS QUIMICAS. QUIMICA AMBIENTAL II
o |- PROCESOS FISICO-QUIMICOS Y CONTAMINACION Y EPIAM 20
BIOLOGICOS AMBIENTALES. CONTROL ATMOSFERICA
MANEJO DE PAQUETE MICROSOFT OFFICE,
ARGIS, AUTOCAD, LEGISLACION AMBIENTAL
Y PRINCIPIOS DE BUENAS QUIMICA AMBIENTAL |
PRACTICAS DE LABORATORIOS
AMBIENTALES.
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL
ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA et [
ESTADISTICA BASICA
DISENOS DE EXPERIMENTOS
INGENIERO DE SISTEMAS CON EXPERIENCIA | DIBUJO EN INGENIERIA
EN PRACTICAS EN LABORATORIO, CON AGROINDUSTRIAL
01 | CONOCIMIENTOS EN MANEJO DE DISENO DE EQUIPOS EPIA 20
SOFTWARE ESPECIALIZADO Y/O DE AGROINDUSTRIALES
PROGRAMACION EN INGENIERIA. DISENO DE PLANTAS
AGROINDUSTRIALES
PLANEAMIENTO Y CONTROL
DE LA PRODUCCION
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INGENIERO AGROINDUSTRIAL CON
EXPERIENCIA PRACTICA EN LABORATORIOS,

TECNOLOGIA DEL FRIO

MICROBIOLOGIA
AGROINDUSTRIAL GENERAL

MICROBIOLOGIA

02 | CONOCIMIENTOS EN METODOS DE EPIA 20
ENSAYOS EXPERIMENTALES Y AGROINDUSTRIAL APLICADA
CAPACITACIONES EN LA ESPECIALIDAD. INGENIERIA DE BIOPROCESOS
TRANSFERENCIA DE CALOR
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA DE MINAS Y CIVIL
ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA PROF. | HORAS
INGENIERO DE MINAS O AFINES ]
EXPERIENCIA LABORAL: UN (01) ANO EN EL | TOPOGRAFIA GENERAL
SECTOR PUBLICO Y/O PRIVADO.
CONOCIMIENTOS EN:
01 . MANEJO DE EQUIPOS TOPOGRAFICOS Y ) EPIM 20
GEOREFERENCIACION. TOPOGRAFIA MINERA
e OFIMATICA BASICA
 INGLES BASICO
INGENIERO DE MINAS O AFINES. MECANICA DE ROCAS |
EXPERIENCIA LABORAL: UN (01) ANO EN EL
SECTOR PUBLICO Y/O PRIVADO. MECANICA DE ROCAS I
02 | CONOCIMIENTOS EN: EPIM 20
e HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE Y
OTROS PAQUETES INFORMATICOS. BENEFICIO DE MINERALES
¢ INGLES BASICO
COMPUTACION E INGENIERIA
CIVIL
INGENIERO CIVIL/SISTEMAS Y/O AFINES CON | DIBUJO EN INGENIERIA Il
03 | EXPERIENCIA EN DOCENCIA UNIVERSITARIA - - EPIC 20
O JEFE DE PRACTICA METODOS NUMERICOS
COMPUTACIONALES |
TECNOLOGIA DEL CONCRETO
INGENIERO CIVIL CON EXPERIENCIA EN TOPOGRAFIA
04 | DOCENCIA UNIVERSITARIA O JEFE DE MECANICA DE SUELOS | EPIC 20
PRACTICA MECANICA DE FLUIDOS
GEOMATICA
INGENIERO CIVIL CON EXPERIENCIA EN MECANICA DE SUELOS Il
05 | DOCENCIA UNIVERSITARIA O JEFE DE HIDRAULICA DE TUBERIAS Y EPIC 20
PRACTICA CANALES
DISENO DE ViAS DE
TRANSPORTES
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DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA PESQUERA
ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA DROF. | HORAS
ICTIOLOGIA
REFRIGERACION INDUSTRIAL
PESQUERA
INGENIERO PESQUERO CON EXPERIENCIA | ACUICULTURA |
01 |EN LABORATORIOS Y/O SECTOR - EPIP 20
PRODUCTIVO MICROBIOLOGIA PESQUERA
TECNOLOGIA DE PRODUCTOS
ESPECIALES
PROCESO PESQUEROS IlI
CONGELACION DE RECURSOS
HIDROBIOLOGICOS
INGENIERO PESQUERO CON EXPERIENCIA ACUICULTURA T
02 | EN LABORATORIOS Y/O SECTOR PROCESOS PESQUEROS Il EPIP 20
PRODUCTIVO PROCESOS PESQUEROS IV
MARICULTURA
CONTROL DE CALIDAD DE
PRODUCTOS PESQUEROS
Nota.
Plaza 1: Turno tarde, Plaza 2: turno mafiana
DEPARTAMENTO ACADEMICO DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA PROF. | HORAS
FUNDAMENTOS DE
’ PROGRAMACION
INGENIERO DE SISTEMAS E INFORMATICA
* | ESTRUCTURA DE DAT
o1 |'NGENIERO DE SISTEMAS O INGENIERO DE > ) ucty i o5 EPIS| 20
INFORMATICA Y SISTEMAS CON ANALISIS ¥ DISENO DE
EXPERIENCIA EN EL AREA ALGORITMOS _
ANALISIS Y DISENO DE
SISTEMAS |
SISTEMAS OPERATIVOS
BASE DE DATOS |
INGENIERO DE SISTEMAS E INFORMATICA, | APLICACIONES WEB |
02 |NGEN|EF[§O DE SISTEMAS O INGENIERO DE PROGRAMACION DE EPIS| 20
INFORMATICAY S|STIE|V|AS CON DISPOSITIVOS MOVILES Il
EXPERIENCIA EN EL AREA PROGRAMACION DE VIDEO
JUEGOS II
FORMACION DE EMPRESAS
CON BASE TECNOLOGICA
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DEPARTAMENTO ACADEMICO DE GESTION PUBLICA Y ADMINISTRACION
ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA en | vemee
INVESTIGACION CIENTIFICA II
TALLER DE HABILIDADES
GERENCIALES |
LICENCIADO EN GESTION PUBLICA, TALLER DE HABILIDADES
01 | LICENCIADO EN ADMINISTRACION Y/O GERENCIALES II EPGPDS 20
AFINES SISTEMA NACIONAL DE
RECURSOS HUMANOS
INTRODUCCION A LA
GESTION PUBLICA
SISTEMA NACIONAL DE
o PRESUPUESTO PUBLICO
LICENCIADO EN GESTION PUBLICA O INVESTIGACION CIENTIFICA |
2 | LICENCIADO EN ADMINISTRACION Y, EPGPD 2
0 CENCIADO STRACION Y/0 EMPRENDIMIENTO GPDS 0
AFINES
SISTEMA NACIONAL DE
CONTROL
ESCUELA PROFESIONAL DE CONTABILIDAD Y DERECHO (ILO)
PLAZ ESCUEL | TOTAL
A PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA AEER | e
FUNDAMENTOS DE
CONTABILIDAD
ADMINISTRACION GENERAL
CONTADOR PUBLICO Y/O ABOGADO Y/O TECNOLOGIAS DE EPCO
%L | | |CENCIADO EN ADMINISTRACION INFORMACION ILO ) 20
INTRODUCCION AL DERECHO
DERECHO ROMANO
METODOS Y TECNICAS DE
ESTUDIO
ESCUELA PROFESIONAL DE MEDICINA
ESCUELA | TOTAL
PLAZA PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA on | emee
LIC. EN BIOLOGIA O BIOLOGO, CON BIOLOGIA CELULAR
01 EXPERIENCIA DE 01 ANO DESEMPENANDO | ECOLOGIA Y MEDIO EPM -
FUNCIONES RELACIONADAS AL PUESTO Y/O | AMBIENTE
PROFESIONAL A FINES A LA SALUD NUTRICION
0 MEDICO ESPECIALISTA O MEDICO GENERAL | FISIOLOGIA EPM 20
Y/O PROFESIONAL AFINES A LA SALUD HUMANA
MEDICO ESPECIALISTA O MEDICO GENERAL ,
03 Y/O PROFESIONAL AFINES A LA SALUD ANATOMIA HUMANA | EPM 20
04 MEDICO ESPECIALISTA O MEDICO GENERAL | HISTOLOGIA EPM 20
Y/O PROFESIONAL AFINES A LA SALUD GENETICA HUMANA
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DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS BASICAS
ESCUEL | TOTAL
ITEM
PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA AN | PG

QUIMICA GENERAL

LIC. EN QUIMICA, ING. QUIMICO. CON QUIMICA ORGANICA EPIAM

01 E)I\(IPIF:I:&I(E)I\IIR(E'I/:\ORIOS Y MANEJO QuIMICA ANALITICA 20

QUIMICA |

DE INSTRUMENTOS Y EQUIPOS - EPIP

DE LABORATORIOS DE QUIMICA. QUIMI(IZA I
BIOQUIMICA EPIAM

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES
ESCUELA | TOTAL
ITEM
PERFIL PROFESIONAL REQUERIDO ASIGNATURA N
MACROECONOMIA
TITULO PROFESIONAL DE ECONOMISTA; | MATEMATICA PARA LOS
01 ADMINISTRACION; INGENIERO DE NEGOCIOS EPAD 20
SISTEMAS E INFORMATICA MATEMATICA PARA LOS

NEGOCIOS

10
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Anexo 1

TABLA DE CALIFICACION
l. DATOS GENERALES

APELLIDOS Y NOMBRES

NOMBRE DE LA PLAZA

DEPARTAMENTO ACADEMICO

Il EVALUACION HOJA DE VIDA

. DESCRIPCION PUNTAJE PUNTAJE )
N ESPECFICO | MAximo | CAHFICACION
L Titulo profesional 12 12

Actualizaciones y capacitaciones a nivel
universitario
5 Cursos de Capacitacién de especialidad 5
" | (asistente) (1 pto. c/u hasta 5). 10
Diplomados
(asistente) (1 pto. c/u hasta 5). 5
Conocimiento en TICS y/o Herramientas
de Internet
3 | Nivel Basico 2 4
Nivel Intermedio 3
Nivel Avanzado 4
4 | Experiencia en Entidades publicas y/o 10 10
privadas (2 ptos. por afio -hasta 5 afios)
Idiomas
5 | Nivel Basico 2
. . 3 4
Nivel Intermedio 4
Nivel Avanzado
PUNTAIJE TOTAL OBTENIDO 40

11
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ENTREVISTA PERSONAL (EVALUACION DE COMPETENCIA, HABILIDAD Y DESTREZA)

N° b L Puntaje Especifico Puntaje | Calificacion
escripcion Deficiente | Regular | Bueno | Excelente | Mdximo | Parcial | Total
1 Entrevista personal
Conocimientos
relacionados al 10 15 20 25 25
perfil del puesto.
2 | Cultura general 1 2 3 5 5
PUNTAJE TOTAL OBTENIDO 30
RESUMEN DEL PUNTAJE OBTENIDO
TOTAL

HOJA DE VIDA ENTREVISTA PERSONAL

12
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Solicitud de Registro como postulante para cubrir plaza de
Formato N° 01 | jefe de Practicas 2023

Solicita postular a la Plaza N°....................

Del Departamento Académico:

Ref.: Convocatoria concurso publico de plazas de Jefe de Practicas 2023-I

SENOR PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE MOQUEGUA (UNAM)

de profesion ..o con DNI N, ,

(o [0 g T[e]1TE=To [0 =1 o 1A

Que, habiendo la UNAM, convocado al Proceso de la referencia, solicito a usted se me
permita postular a la Plaza N°....... para del Departamento Académico:

Ademas, expreso conocer las Bases y el Reglamento del Proceso de Seleccién, cuyos términos
acepto y a los que me someto. Para tal efecto, acompario a la presente conforme a lo establecido
en el reglamento del presente Proceso los siguientes archivos:

Sobre A: Hoja de Vida — Folios: ........

Por lo expuesto, sefior Presidente solicito a usted acceder a mi peticién por ser de justicia.

Moquegua,......... de.ooiiiii de 2023

Nombre y Firma del Postulante

13
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Formato N° 02

Declaracion Jurada

............ y de conformidad con la Ley de Procedimientos Administrativos N° 27444,

declaro bajo juramento lo siguiente:

= Gozar de buena salud fisica y mental.
» No tener antecedentes judiciales ni penales.

= No tener haber sido destituido por sancion administrativa.

En caso de ser comprobada la falsedad de mi Declaracién, me someto a las sanciones

dispuestas en la normatividad vigente.

Moquegua................ de., de 2023.

Nombre y Firma del Postulante

14
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Declaracion Jurada de no tener condena por

Formato N° 03 | cualquiera de los delitos de Terrorismo, Apologia del

terrorismo, violacion de la libertad sexual y trafico
ilicito de drogas

o T ,
identificado(a) con DNI NO............ccccceevininten. de nacionalidad peruana, con domicilio
L= T ,de

claro bajo juramento no tener condena por cualquiera de los delitos de terrorismo,
apologia del terrorismo, violacion de la libertad sexual y tréfico ilicito de drogas, que me

imposibilite concursar a la Plaza NO°................... del Departamento Académico de:

En caso de ser comprobada la falsedad de mi Declaracion, me someto a las sanciones

dispuestas en la normatividad vigente.

Moquegua, ,......... (0 [T de 2023.

Nombre y Firma del Postulante

15



