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DECENIO DE LA IGUALDAD DE OEORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES
«“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA
CONMEMORACION DE LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 169-2024-UNAM/CO
Moquegua, 14 de marzo de 2024
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
VISTOS:

El Acuerdo de Sesion Ordinaria de Comision Organizadora de fecha 13 de marzo de 2024;
PROVEIDO N° 1584-2024 de fecha 12 de marzo de 2024 emitido por la Presidencia de la Comision
Organizadora; INFORME LEGAL N° 201-2024-OAJ/CO/UNAM de fecha de recepcion 12 de marzo de 2024
emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; INFORME N° 259-2024-OPP/UNAM de fecha de recepcion 11
de marzo de 2024 emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; INFORME N° 121-2024-UPM-
OPP/UNAM de fecha 07 de marzo de 2024 emitido por la Unidad de Planeamiento y Modernizacion;
INFORME N° 085-2024-EPG/UNAM de fecha de recepcion 05 de marzo de 2024 emitido por la Escuela de
Posgrado de la UNAM, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Peri en su articulo 18° prevé que cada Universidad es

auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, y el articulo 8%

de la Ley'N° 3022‘0', Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades,
se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
su sistema académico, econdmico y administrativo; asi como la administracion de sus bienes y rentas,
elaborar. su presupuesto y apiicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

gt . Que, de conformidad con la Ley N° 28520 de fecha 23/05/2005, se cre6 la Universidad Nacional
de Moguegua, cuyo articulo 1° dispone: “créase la Universidad Nacional de Moguegua como persona

2 | juridica de derecho publico interno,.con sede en la ciudad de Moquegua, Provincia de Mariscal Nieto,
/| Departamento de Moquegua”. Asimismo, a través de la Resolucion del Consejo Directivo N° 103-2017-

SUNEDU/CD, el Concejo Directivo de la SUNEDU, le otorg6 la Licencia Institucional a la Universidad
Nacional de Moguegua; la misma que fue modificada a través de la Resolucion del Consejo Directivo N°
135-2022-SUNEDU/CD; '

Que, la Universidad Nacional de Moquegua, es una institucion que brinda educacion superior

integral de calidad mediante una gestion académica y administrativa, centrada en los derechos humanos,
con pertinencia social de las escuelas profesionales y posgrado, investigacion cientifica y el ejercicio
responsable del liderazgo universitario, vinculado al desarrollo de la region, el pais y el mundo;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, establece que, aprobada la ley de
creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacion (MINEDU), constituye. una Comision
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...). Esta Comision tiene‘a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos
de gestion académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los érganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan’;

Que, mediante Resolucion Viceministerial N° 011-2024-MINEDU de fecha 31/01/2024, se
reconformé la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua, integrada por los
académicos: Dr. Jorge Lazaro Franco Medina, como Presidente; Dr. Edwin Molina Porcel, como
Vicepresidente Académico y Dr. Avid Roman Gonzalez, como Vicepresidente de Investigacion;
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Que, el articulo 60° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, establecen que el Rector es el
personero y representante legal de la universidad. Tiene a su cargo y a dedicacién exclusiva, la
direccion, conduccion y gestion del gobierno universitario en todos sus ambitos, dentro de los
limites de la presente Ley y del Estatuto. En el caso de la Universidad Nacional de Moguegua, dada su
condicién y naturaleza, corresponde ejercer dicha atribucién al Presidente de la Comisién Organizadora
quien-hace las veces de Rector, disposicién relacionada con la Resoluciéon Viceministerial N° 244-2021-

; Que, conforme el articulo 43° de la Ley Universitaria N° 30220, respecto a los Estudios de
/ Posgrado, establece que los estudios de posgrado conducen a Diplomados, Maestrias y Doctorados (...).

en las que dichos estudios se cursan, dentro del marco de la presente Ley;

Que, en virtud a ello, la Comision Organizadora de la UNAM con fecha 20/02/2024, emitio la
Resolucion de Comisién Organizadora N° 125-2024-UNAM, donde aprobo el Calendario Académico 2024
- | de la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional de Moquegua, la misma que fue modificado a
través de la Resolucion de Comision Organizadora N° 168-2024-UNAM/CO;

_ Que, el articulo 48° del Estatuto Universitario vigente de la UNAM, sefala que la Escuela de
?jfrPosgrado es una unidad académica, encargada de formar especialistas e investigadores de alto nivel
académico, cientifico, tecnolégico y humanista, conducente a la obtencién de grados académicos de
maestro y doctor (...);

~ Que, mediante el Informe N° 085-2024-EPG/UNA de fecha de recepcion 05/03/2024, el Director
de la Escuela de _Pbsgrado de la UNAM, presenta el PLAN DE TRABAJO DEL EXAMEN DE ADMISION
DE POSGRADO 2024 - | DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA (en adelante el Plan de
Trabajo), cuyo inﬁicio,de actividades estan programados para el presente afio;
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Que, el Plan de trabajo tiene como objetivo conducir el proceso de admision con la finalidad de
seleccionar a los candidatos que aspiran a ingresar a la Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional
de Moquegua, en los programas de diplomados y maestrias. Este se lograra mediante una gestion eficiente
que abarque tanto la inscripcion como. la evaluacion de manera integral;

Que, con el Informe N° 259-2024-OPP/UNAM de fecha de recepcion 11/03/2024, la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, sustentdndose en el Informe N° 121-2024-UPM-OPP/UNAM de la Unidad de
Planeamiento y Modemizacion, sefiala que se procedio a revisar y analizar el Plan de Trabajo, por lo que
esta se encuentra conforme y emite opinién técnica favorable, asimismo indica que otorgara una
disponibilidad presupuestal de S/ 20,933.00 (Veinte Mil Novecientos Treinta y Tres con 00/100 Soles), para
su posterior ejecucion;

Que, mediante el Informe Legal N° 201-2024-OAJ/CO-UNAM de fecha de recepcion
12/03/2024, la Oficina de Asesoria Juridica, opina que es procedente la aprobacion del PLAN DE TRABAJO
DEL EXAMEN DE ADMISION DE POSGRADO 2024 -'| DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA y recomienda que se eleve los actuados a la Comisién Organizadora para el pronunciamiento
respectivo;

Que, el numeral 59.5 del articulo 59° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, prevé como
atribucion del Consejo Universitario, la de concordar y ratificar los planes de estudios y de trabajo
propuestos por las unidades académicas.
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Que, en consecuencia, la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua,
en su Sesion Ordinaria N° 015-2024, de fecha 13 de marzo de 2024, acordé aprobar el PLAN DE TRABAJO
DEL EXAMEN DE ADMISION DE POSGRADO 2024 - | DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA, con un presupuesto de S/ 20,933.00 (Veinte Mil Novecientos Treinta y Tres con 00/100
Soles), siendo pertinente emitir la correspondiente resolucién, en mérito al acuerdo adoptado;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en el articulo 18°
de la Constitucion Politica del Pert; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Documento Normativo
denominado: “Disposiciones para la Constitucion y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de
las Universidades Publicas en proceso de Constitucién’, aprobado mediante la Resolucién Viceministerial
N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias, y en la Resolucion Viceministerial N° 011-2024-MINEDU, asi
como en el Estatuto de'la Universidad Nacional de Moquegua y demés normas concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el PLAN DE TRABAJO DEL EXAMEN DE ADMISION DE
POSGRADO 2024 - | DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA, con un presupuesto de S/
20,933.00 (Veinte Mil Novecientos Treinta y Tres con 00/100 Soles), que a fojas diecisiete (17) que
debidamente selladas y rubricadas forma parte de la Resolucion.

S ARTICULO SEGUNDO: DISPONER, que la Oficina de Planeamiento y Presupuesto debera
emitir la qut_iﬁc‘a'ci‘én de Crédito Presupuestario previo a la ejecucion del Plan de Trabajo aprobado en el
articulo primero de la presente Resolucion, a fin de asegurar el cumplimiento de la presente disposicion.

" f..ARTficULo TERCERQ: DESIGNAR, al Dr. Pedro Jesis Maquera Luque, Director de la
Escuela de Posgrado de la UNAM, para que sea el Responsable de la ejecucion del Plan de Trabajo
aprobado en el articulo primero de la presente Resolucion. .

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR, a la Direccion General de Administracion, para que pueda
efectuar el seguimiento y monitoreo del cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Plan de
Trabajo aprobado en el articulo primero.

ARTICULO QUINTO: NOTIFICAR, la presente Resolucién a todas las instancias y
dependencias administrativas y académicas de la Universidad Nacional de Moquegua, para su
conocimiento, cumplimiento y demas fines pertinentes.

ARTICULO SEXTO: ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologfas de ta Informacién, la publicacién
de la presente Resolucién en el portal de transparencia de la Universidad Nacional de Moquegua.

REGISTRESE

p Ll ... ((/ o]

COMEDINA\% \UNA
te-tie'la Comision Organizadora Y\ % .
Universidad Nacional de Moguegua %@f‘

OMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Moquegua (UNAM) es una institucidn publica
de educacién superior universitaria, fundada el 24 de mayo del 2005.
Mediante Resolucion N° 103-2017-SUNEDU/CD la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria (SUNEDU) otorgd el
Licenciamiento Institucional a la UNAM, verificando asi el cumplimiento de
las Condiciones Bésicas de Calidad (CBC) exigidas por la Ley Universitaria
30220. A lo largo de su trayectoria, la UNAM ha demostrado ser una
universidad joven que se ha consolidado como referente en Ia bldsqueda
de la excelencia universitaria.

Conforme a la Resolucién de Comisién Organizadora N° 578-2021-UNAM,
que aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional de Moquegua y
siguiendo lo dispuesto en su articulo 48°, se establece que: “La Escuela
de Posgrado es una unidad académica, cientifica, tecnoldgica y humanista,
conducente a la obtencidn de grados académicos de maestro y doctor”.

En concordancia, con la Resolucién de Comisidn Organizadora N° 093-
2021-UNAM, que aprueba el Reglamento de Organizaciones y Funciones
(ROF) de la Universidad Nacional de Moquegua, en su articulo 71° sefiala
que la Escuela de Posgrado “Es el organo de linea responsable de
planificar, ejecutar y evaluar las acciones vinculadas al desarrollo de los
programas de estudio de posgrado que se difunden en las Unidades de
Posgrado de las Facultades de la Universidad. Depende jerarquicamente
de Rectorado”.

Destacando un hito reciente, a través de la RESOLUCION DEL CONSEJO
DIRECTIVO N° 135-2022-SUNEDU/CD con fecha 14 de diciembre de 2022,
se aprobd la modificacién de licencia institucional presentada por la
Universidad Nacional de Moquegua y RECONOCE Ila creacién de dos (2)
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programas de estudios de maestria en la modalidad presencial: Maestria
en Gestion Publica y Maestria en Ingenierfa y Gestién Ambiental.

Es relevante mencionar que las Maestrias en Gestin Publica y en
Ingenieria y Gestion Ambiental, asi como los Diplomados en Gestidn
PUblica, Diplomado en Sistema de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones INVIERTE.PE y Diplomado en Seguridad y Salud en el Trabajo
son las mas solicitadas y valoradas en el actual mercado laboral, reflejando
asi la pertinencia y calidad de la oferta académica de la UNAM.

Por lo antes mencionado, el proceso de admisidon de la Escuela de
Posgrado de la Universidad Nacional de Moquegua lleva a cabo mediante
un concurso publico para cubrir las vacantes sefialadas en cada Plan de
Trabajo de los Programas Académicos ofertados. Dicho concurso abarca
dos principales etapas como la realizacién de un examen escrito Yy una
entrevista personal, ademas de cumplir con los requisitos de admisién
publicados oportunamente para cada programa académico de posgrado.

/'II.  BASE LEGAL

- Ley N° 30220 Ley Universitaria.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 135-2022-SUNEDU/CD que modifica
la licencia institucional solicitada por la UNAM y reconoce la creacién de
dos programas de estudios de maestria.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 033-2023-SUNEDU/CD que aprueba
la modificacién de las disposiciones para la prestacion del servicio

educativo superior universitario bajo las modalidades semipresencial ya
distancia.

- Resolucién de Comision Organizadora N° 578-2021-UNAM que aprueba el
Estatuto de la Universidad Nacional de Moquegua.

- Resolucion de Comisién Organizadora N° 093-2021-UNAM que aprueba el

Reglamento de Organizacién y Funciones ROF de la UNAM.
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- Resolucién de Comisién Organizadora N° 1227-2021-UNAM que aprueba
el Reglamento General de Escuela de Posgrado.

- Resolucién de Comisidn Organizadora N° 101-2024-UNAM que aprueba la
Actualizacién del Reglamento General de la Escuela de Posgrado.

- Resolucién de Comisidn Organizadora N° 273-2023-UNAM que aprueba el
Reglamento de Admisién de Ia Escuela de Posgrado de la UNAM.,

- Resolucién de Comisién Organizadora N° 135-2024-UNAM que aprueba la
conformacién de la Comisidn de Admision de Posgrado 2024-I de Ia
Universidad Nacional de Moquegua.

III. OBIJETIVOS
3.1. Objetivo General.

Conducir el proceso de admisién con la finalidad de seleccionar a los
candidatos que aspiran a ingresar a la Escuela de Posgrado en los
programas de diplomados y maestrias. Este se logrard mediante una
gestion eficiente que abargue tanto Ia inscripcién como la evaluacién de
manera integral.

3.2. Objetivos Especificos:

- Conducir el proceso de admisign de postulantes a los Diplomados en

ASESORIA
JURIDICA
2

£/ Gestidn Pulblica, Sistema de Programacion Multianual y Gestién de
Inversiones INVIERTE.PE, y Seguridad y Salud en e Trabajo, en
coordinacién con la Direccién de Ia Escuela de Posgrado y el
Coordinador de Diplomados.

- Conducir el proceso de admisién de postulantes a la Maestria en
Gestion Publica y Maestria en Ingenieria y Gestién Ambiental, en
coordinacién con la Direccién de Ia Escuela de Posgrado y los
respectivos Coordinadores de cada Maestria.
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- Realizar el proceso de admisién, publicando la relacion de ingresantes
y elevando el informe final a la Comisidn Organizadora para Ia
aprobacion respectiva.

IV. CUADRO DE VACANTES

Tomando en cuenta el Informe Final del estudio de mercado de los
programas de Maestria en Gestién Pdblica y Maestria en Ingenieria y Gestidn
Ambiental, junto con los datos histdricos de la demanda en los procesos de
admisidn de Posgrado 2023 — I y 2023 - 11, asi como los respectivos Planes
de Trabajo de las maestrias antes mencionadas, se presenta el siguiente
cuadro de vacantes para las Maestrias, a saber:

Tabla 1: Cuadro de vacantes de Maestrias

NUMERO DE
N° MAESTRIA
MAESTR POSTULANTES
1 | PROCESO DE ADMISION DE MAESTRIA EN GESTION PUBLICA 80*
CONAL - i
; . &x 5 | PROCESO DE ADMISIGN DE MAESTRIA EN INGENIERIA Y GESTION 17%%
i" M o AMBIENTAL
V8 ¢
3
o
2 - TOTAL 97

* Seglin Plan de Trabajo de la Maestria en Gestién Publica para el proceso
de Admision 2024-I se tiene que las vacantes no son limitantes, sino que
seran considerados ingresantes todos los que obtengan nota aprobatoria

€n su proceso de admision, salvaguardando siempre el aforo y el punto
de equilibrio financiero en la distribucién de grupos para el inicio de las
clases.

** Segun Resolucién de Comisidén Organizadora N° 971-2023-UNAM se
aprueba a 21 ingresantes a la Maestria en Ingenieria y Gestién Ambiental
del proceso 2023-1I y con Resolucién de Comisidn Organizadora N° 125-
2024-UNAM se aprueba el Calendario Académico 2024-I de la Escuela de
Posgrado, donde se contempla la matricula de los ingresantes de la
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Maestria en Ingenieria y Gestidn Ambiental para el Primer Semestre, del
Proceso 2023-II (Resolucién de Comision Organizadora N° 1113-2023-
UNAM), quedando 17 vacantes disponibles para el presente proceso de
admision de 2024-1.

Por otra parte, en relacién con los Diplomados, tomando en cuenta sus
respecticos planes de trabajo y la alta demanda de interesados en cursar
Diplomados de Posgrado en nuestra casa superior de estudios, se presente
el siguiente cuadro de vacantes, a saber:

Tabla 2: Cuadro de vacantes para diplomados

NUMERO DE
N° DIPLOMADOS NG :
POSTULANTES
3 | DIPLOMADO EN GESTION PUBLICA 35*
4 DIPLOMADO EN SISTEMA DE PROGRAMACION MULTIANUAL Y 35 *
GESTION DE INVERSIONES INVIERTE.PE
6 | DIPLOMADO EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 35 *
TOTAL 105

5.1,

* Segln Planes de Trabajo de los Diplomados para el proceso de Admisidn

2024-1 se tiene que las vacantes no son limitantes, sino que seran
considerados ingresantes todos los que obtengan nota aprobatoria en sy
proceso de admision, salvaguardando siempre el aforo y el punto de
equilibrio financiero en Ia distribucién de grupos para el inicio de las
clases

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION

Requisitos para inscripcién al Programa de Diplomados

Conforme con la Actualizacién del Reglamento General de Ia Escuela
de Posgrado aprobado con Resolucién de Comisién Organizadora N°
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101-2024-UNAM y en concordancia con el Reglamento de Admision de
Escuela de Posgrado aprobado con Resolucion de Comisién
Organizadora N° 273-2023-UNAM, se establecen los siguientes
requisitos:

- Solicitud de Inscripcién (Formato EPG UNAM).

- Ficha de Inscripcidn (Formato EPG UNAM).

- Copia del Grado Académico de Bachiller.

- Declaracion Jurada (Formato EPG UNAM).

- Una (01) fotografia digitalizada, reciente, tamafio pasaporte a color,
con fondo blanco, traje formal, sin accesorios y sin lentes.

- Comprobante de pago por Derecho de Inscripcion.

5.2. Requisitos para la inscripcién al programa de maestrias

Conforme a la Actualizacién del Reglamento General de Escuela de
Posgrado, aprobada con Resolucién de Comisién Organizadora N° 101-
2024-UNAM y en concordancia en el Reglamento de Admisidn de
Escuela de Posgrado aprobado con Resolucién de Comisién
Organizadora N° 273-2023-UNAM, se establece los siguientes
requisitos:

- Solicitud de Inscripcién (Formato EPG).

[
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;’:f - Ficha de Inscripcidn (Formato EPG).

- Ficha del Proyecto de Investigacion (Formato EPG).

- Curriculum vitae no documentado

- Copia del grado académico de Bachiller

- Declaracion Jurada (Formato EPG).

- Una (01) fotografia digitalizada, reciente, tamafio pasaporte a color,
con fondo blanco, traje formal, sin accesorios y sin lentes.

- Comprobante de pago por Derecho de Inscripcién ingreso ordinario.
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VI. DEFINICION DE ACTIVIDADES

A continuacion, se fundamenta las principales actividades programadas en

este plan de trabajo:

6.1.

6.2.
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6.3.

Planificacion del proceso de admisidon

La comisién de admisién en coordinacién con la Direccién de la Escuela
de Posgrado elabora el plan de trabajo del proceso de admision 2024-
I. Este plan detalla el cronograma de las actividades inherentes al
proceso de admisidn y proporciona informacién necesaria para la
organizacion y realizacién de dicho proceso de admisidn.

Publicidad

La promocion y difusion estard a cargo de la Direccién de Escuela de
Posgrado, con el apoyo de la Oficina de Comunicacién e Imagen
Institucional y Coordinadores de las Maestrias y el Coordinador de
Diplomados.

Asimismo, la creacién de disefios publicitarios como videos, banners,
folletos, tripticos y otros recursos similares se llevard a cabo en
cooperacién con la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional.
Estos materiales seran difundidos tanto en la pagina web oficial como
en las redes sociales de la Escuela de Posgrado y en medios de
comunicacion local y/o regional.

Inscripciones en el proceso de admisién

Las inscripciones para los programas de maestrias y diplomados
ofrecidos por la Escuela de Posgrado se llevardn a cabo de manera
presencial en la sede de Moquegua. Se debe cumplir con todos los
requisitos de admisibilidad especificados anteriormente para pasar al

examen de admisidn.
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6.4. Examen de admision

La realizacion del examen de admisidn seguira las fechas establecidas

en el Calendario Académico de la Escuela de Posgrado 2024-1 y el

proceso de evaluacion de los postulantes se basara en los siguientes

criterios:

Examen de escrito.
Entrevista personal.

6.4.1. Etapas del examen de admision

Antes:

Preparacion de los miembros de los jurados, formuladores de
examen, entrevistadores, controladores de aula y orientadores en
el proceso de admisidn, proporcionandoles la capacitacidn
necesaria.

Habilitacion de aulas designadas para la realizacidn el examen.
Evaluacién de expedientes para verificar cumplimiento de los

requisitos de los postulantes.

Durante:

Inicio del proceso de admision.
Desarrollo de la prueba de conocimientos.
Realizacién de las entrevistas personales.

Después

Procesamiento y analisis de los resultados del examen de admisién.
Publicacion de los resultados obtenidos.

Conclusién del proceso de admisién con la formalizacidn de actas
de conformidad.
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- Presentacion de informe final a la Comisidn Organizadora para la
aprobacion respectiva con acto resolutivo.

6.5. Publicacién de resultados
Los resultados del examen de admisién seran publicados en el dia

sefialado en el Calendario Académico de Ia Escuela de Posgrado 2024-
I, en la pagina web oficial de la institucidn: http://unam.edu.pe/.

6.6. Proceso de Matricula
La matricula de los nuevos estudiantes admitidos en el proceso de

admision se llevard a cabo de acuerdo con el Calendario Académico,
previo al cumplimiento del pago correspondiente por el derecho de
matricula.

6.7. Cronograma del proceso de admision

Tabla 3: Cronograma del proceso de admisién

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE ADMISION 2024-1
Publicacion de Maestrias vy Diplomados
habilitados 05 de febrero de 2024
e L 05 de febrero al 26 de abril
Difusion del proceso de admisién de 2024
Inscripciones al proceso de admisién ggzcie marzo al 26 de abril de
/ ;;\\ Evaluacion de expedientes 27 de abril de 2024
(g UN 1:9)‘ Examen de conocimiento y entrevista personal |28 de abril de 2024
%ﬁiﬁ;’.ﬁf & Publicacién de resultados 28 de abril de 2024

VII. ORGANIZACION DE PERSONAL PARTICIPANTE EN EL EXAMEN DE
ADMISION DE ESCUELA DE POSGRADO 2024 - I

Esta seccién tiene como objetivo establecer las principales actividades a realizar
por la Escuela de Posgrado, de los miembros de la Comision de Admisién de
Posgrado y otros actores involucrados durante el proceso de admisién de la Escuela
de Posgrado para el periodo 2024 — 1.
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Director de la Escuela de Posgrado

Supervisa y aprueba los aspectos administrativos del proceso de admision
para el periodo 2024 - I.

Elabora el Prospecto del proceso de admisién.

Recibe y remite la documentacion pertinente de la Comisién de Admision de
Posgrado para su aprobacion.

Supervisa la ejecucion del presupuesto y monitorea los procedimientos de
adquisicién de bienes y servicios.

Comision Central de Admision de Posgrado

- Planifica, organiza, promociona y ejecuta de manera integral el proceso
de examen de admision correspondiente al periodo 2024 — 1.

- Participa activamente en la supervision y direccion del proceso de
admision en todas sus etapas.

- Tienen la responsabilidad de supervisar tanto al personal de seguridad
como al personal encargado de la aplicacién del examen.

Jefe de la Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional
Supervisa la creacion del disefio y la imagen que se utilizarén en el proceso
de admision 2024 ~ I de Posgrado. Ademés, estd a cargo de la difusién en
medios radiales, escritos y digitales.

Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion
Es el encargado del soporte informatico.
Jefe de Servicios Generales

Tiene la responsabilidad de garantizar la seguridad y limpieza de las areas
designadas, asi como de coordinar el transporte y otros servicios logisticos
necesarios.

Unidad de Abastecimiento. - Responsable de gestionar las solicitudes de
bienes y servicios necesarios para la realizacién del proceso de admision de
la Escuela de Posgrado.



PLAN DE TRABAJO DE EXAMEN DE ADMISION DE POSGRADO 2024 - |

Contabilidad (caja). - Encargada de gestionar los pagos relacionados con
los costos del proceso de admisidn.

Tesoreria. — Responsabilidad de efectuar los pagos correspondientes a
servicios, bienes y otros aspectos necesarios.
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VIII. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Bienes y servicios para el proceso de admisién

Tabla 4: Utiles de escritorio

N°| DESCRIPCION Sz e T CANTIDAD COSTO UNTARIO cosro TOTAL
1 | Tampon dactilar 23.1512 Unidad 6 S/3.00 $/18.00
2 | Mica para fotocheck |2.3.1 5.1 2 Unidad 30 $/1.50 S/45.00

ﬁﬁl, RES e o) $/63.00

Tabla 5: Alimentos y bebidas

LR RERIROONE G e L e e CANTIDAD | niTario | ToTaL
1 Galletas saladas (paquete 6und.) [2.3.11.11 Unidad 5 S/4.00| S/20.00
Agua de mesa sin gas de 500 ml
2 | descartable 23.11.11 Docena 4 $/18.50| S/74.00
TOTAL 5/ 94.00

Tabla 6: Servicio de alimentacién para el personal que participara en el examen de admision

e e e L eRRT )5 | cosTo
Ne e Dzscmpc:ém S e U .m@mo; UNITARIO | TOTAL

) Serwcw de desayuno para
S\ 1| personal que participaré en el 2.3.27.115 Unidad 30 $/12.00 $/360.00
% asesoria 55, examen de admisién
%“’"‘“"c Y Servicio de refrigerios: para
i 2 | personal que participara en el 23.27.115 Unidad 30 $/10.00 $/300.00
examen de admision

Servicio de almuerzo: para
3 | personal que participard en el 2.3.27.115 Unidad 40 $/20.00 $/800.00

examen de admisién

TOTAL $/1,460.00

15 ¢
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Tabla 7: Personal para el desarrollo del examen de admision de Maestria y Diplomados

MR e e T RS e OSTO | COSTO
e B e S RECADOR | LM | CANTIDAD | iiliTaRio | TotaL. -
1| Elaboracién de examen | s/3600.00
Formulador de examen 23.29.11 Unidad 8 S/ 350.00| S/ 2,800.00
Procesador de examen 23.29.11 Unidad 1 S/350.00| S/350.00
Digitador de examen 23.29.11 Unidad 3 S/150.00| S/450.00
2| Ejecucién de examen S/ 2,650.00]
Supervisor 2.3.29.11 Unidad 1 S/400.00| S/ 400.00
Aplicador de examen 23.29.11 Unidad 6 S/ 300.00| S/ 1,800.00
Orientador de 23.29.11 Unidad 3 $/150.00|  $/450.00
postulantes
TOTAL 215 S/ 6,250.00
Resumen de gatos en examen de admisién
Tabla 8: Resumen de gatos
‘1| BIENES , SRR | §/1,223.00
1.1 Baenes pubiwﬁarm S/ 1,160.00
Gigantografia publicitaria 1x2 23.15.12 180.00 2.00 S/ 360.00
Gigantografia publicitaria 3x4 23.1512 400.00 2.00 S/ 800.00
| 1.2 Material de escritorio (Télata 4) 1231571 2 S/ 63.00)
1.3. Alimentos y bebid Tabla 5) (2.3.11.11 S/ 94.00
2 *.SE_,R"aiiﬁo G e e o ] G g S/ 13,460.00
2.1 Servicio de Pubﬁcietad S/ 12,000.00
. S/
Impresién del prospecto de admisién 2.3.27.116 5,000.00 1 S/ 5,000.00
Difusion de spot publicitario S
(Moguegus ep”o)p 23.22.41 3,500‘0({ 2 $/7,000.00
| 2.2 Servicio de alimentacién S/ 1,460.00
Servicio de alimentacién para el
personal en el proceso de admisién 2.3.27.115 S/ 1,460.00
(Tabla 6)
3| COSTO OPERATIVO ~$/6,250.00
13.1 Elaboracién, WWZW V
| pracesamiento de examen (servicios de $/ 6,250.00
personal) '
f:;ts’;)an;; para examen de admisién 23.29.11 $/6,250.00
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8.2. Estimacion de ingresos por examen de admisién

Tabla 9: Estimacion de ingresos

NUMERO DE TOTAL DE

N MAESTRIA COSTO UNT. §/. POSTULANTES |  INGRESOS

1 | MAESTRIAEN GESTION PUBLICA 150.00 80 S/ 12,000.00
MAESTRIA EN INGENIERIA Y GESTION

2 AMBIENTAL 150.00 30 S/ 4,500.00

3 | DIPLOMADO EN GESTION PUBLICA 80.00 35 S/ 2,800.00

DIPLOMADO EN EL SISTEMA DE
4 | PROGRAMACION MULTIANUAL Y 80.00 35 S/ 2,800.00
GESTION DE INVERSIONES INVIERTE PE

DIPLOMADO EN SEGURIDAD Y SALUD
6 EN EL TRABAJO 80.00 35 S/ 2,800.00

s/ 24,900.00

8.3. Resumen general del presupuesto de examen de admisiéon

TOTAL INGRESOS S/ 24,900.00
TOTAL EGRESOS S/ 20,933.00
SALDO LT : 5/3,967.00

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

El presente PLAN DE TRABAJO estd sujeto a modificaciones o ajustes que
las autoridades universitarias de nuestra institucién consideren pertinentes,

ademas de posibles cambios debido a circunstancias de fuerza mayor.

Cualquier controversia o aspectos no contemplados en el Plan de Trabajo
seran resueltos por la Escuela de Posgrado — UNAM, en coordinacién con
Presidencia de la Comisién Organizadora.

X. VIGENCIA Y ACTUALIZACION

El presente PLAN DE TRABAJO entrard en vigencia a partir de su aprobacion
con acto resolutivo.
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