DIRECCION DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS ACADEMICOS

PLAN DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS
ACADEMICOS - 2024

PRESENTACION:

La Direccién de Actividades y Servicios Académicos de la Universidad Nacional de Moquegua
como o6rgano de linea responsable de gestionar el proceso de registro académico de los
estudiantes universitarios, encargado de la administracion de la biblioteca universitaria y
seguimiento al egresado presenta el siguiente Plan de Trabajo a ejecutarse en el periodo Enero
- Diciembre del presente afio, con la finalidad de solicitar la asignacidon presupuestaria que
permita el cumplimiento de las actividades descritas en el presente plan, ello con la finalidad
de brindar un servicio de calidad de nuestra comunidad universitaria en el marco de lo
establecido por la Ley Universitaria y la Superintendencia Nacional de Educacién Universitaria
(SUNEDU), que demanda el cumplimiento de estdndares de calidad en la educacién superior

universitaria.

En este escenario la Direccion de Actividades y Servicios Académicos ha planificado el
desarrollo de un conjunto de actividades encaminadas al cumplimiento de las actividades
descritas en el Reglamento de Organizaciéon y Funciones (ROF), aprobado mediante R.C.O N°

0093- 2021-UNAM.

ANTECEDENTES:

En el afio 2023 a la Direccidn de Actividades y Servicios Académicos de la Universidad Nacional
de Moquegua se le asignd la meta presupuestal 0062, con un presupuesto inicial de S/.
28,500.00, para la operatividad de la Direccién y el cumplimiento de actividades; de acuerdo a
la ejecucién presupuestaria se realizé un gasto total de 99.99 % de gasto de los recursos

ordinarios asignados.

Por consiguiente, se desarrolla el presente plan de trabajo con la finalidad de solicitar la
asignacion presupuestal que permita el avance y continuidad operatividad académica y
administrativa en las mejores condiciones esto en salvaguarda de una prestacién de un servicio
de calidad a nuestros estudiantes, docentes y egresados de la instituciones y empresas que se

encuentran a nivel regional y nacional.
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VI.  ACTIVIDAD ESTRATEGICA
El cumplimiento del presente Plan de Trabajo que propone la Direccién de Actividades y
Servicios Académicos para el presente afio se encuentra enfocado al cumplimiento de una
serie de acciones estratégicas que van a permitir el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacién de Funciones de la UNAM; estas acciones
seran ejecutadas teniendo como referente los objetivos estratégicos institucionales
contemplados en el Plan Estratégico Institucional PEI 2020-2024 denominados OEI.01:
Mejorar la formacién académica de los estudiantes Universitarios y el OE|.04: Fortalecer la

gestion institucional.

6.1 ACCIONES

- IMPLEMENTACION DE LA DIRECCION ACTIVIDADES DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS
ACADEMICOS.
La Direccién de Actividades y Servicios Académicos en cumplimiento con el ROF de la UNAM
aprobado con R.C.O N° 093-2021-UNAM, tiene previsto para el cumplimiento de la presente
actividad el equipamiento de materiales, Gtiles de escritorio y equipos tecnoldgicos que
permitan dar operatividad a esta Direccion asegurando cumplimiento de funciones
proyectadas.
El desarrollo de la presente actividad permitird cumplir con la funcién de asistencia técnica y
administrativa de todos los asuntos concernientes a la gestién académica universitaria de la
Vicepresidencia Académica, la misma que permitird el analisis y opinién de diferentes casos

segln los reglamentos académicos que rigen en la Universidad.

- ATENCION DE BIBLIOTECA -TURNO TARDE (FILIAL ILO)
Las bibliotecas de la UNAM en la actualidad cuentan con una organizacién de Cédigo
Administrativo del material bibliografico, por este motivo se requiere de una consultoria que
permita a la biblioteca UNAM organizar y certificar su material bibliogréﬁ;o mediante
componentes del sistema de clasificacién y catalogacion recomendados para el manejo y
administracion de los materiales bibliograficos existentes, el contar con la certificacion de un

profesional bibliotecélogo que se exige para funcionamiento de las bibliotecas contribuird a
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La Universidad Nacional de Moquegua, seguin el Calendario Académico 2024-1 y el Calendario
Académico 2024-2 ha aprobarse, se tiene programado el proceso de matriculas y

convalidaciones.

Cabe indicar que, segin el ROF de la UNAM la presente actividad es asumida por la Direccién
de Actividades y Servicios Académicos (D.A.S.A.) preservando los estandares adecuados y de

calidad para su cumplimiento.

CHARLAS DE INDUCCION A LAS ESCUELAS PROFESIONALES

Participar en la charla de induccién de estudiantes, como también en la capacitacion y
fortalecimiento del personal administrativo de las diferentes Escuelas Profesionales,
permitiendo desarrollar habilidades competitivas y trabajo en equipo en el proceso de
matriculas como el manejo del sistema (mddulo estudiante - mddulo escuela segtin sea el caso)
para tener conocimiento de la condicidn de los estudiantes en sus respectivos programas

académicos.

GESTION DE CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y CARNES UNIVERSITARIOS.

La D.A.S.A. cuenta con las funciones de elaborar, gestionar, emitir certificaciones y constancias
oficiales de estudio solicitadas por el estudiante, egresados y publico en general. A lo que
conlleva realizar el estudio del funcionamiento del tramite conllevando a realizar
retroalimentaciones, cambios y actualizaciones en procedimientos, que permita la atenciéon
oportuna de los tramites solicitados considerando tiempos prudenciales para su emision, en

favor de los estudiantes, docentes, egresados y publico en general.

SUPERVISION, CONSOLIDACION Y EVALUACION ESTADISTICA DE ESTUDIANTES.

Permitir con la continuidad de la actividad de atender informacién solicitada por las diferentes
direcciones, oficinas, escuelas profesionales, unidades, etc. que requieran la data estadistica
de los estudiantes, egresados, permitiendo un acceso inmediato de la informacion requerida
con fines académicos y administrativos, respetando la proteccidn de datos de los estudiantes,
docentes y egresados dentro de las normas vigentes de la UNAM. Por ello, se priorizara proveer
materiales y equipos tecnoldgicos necesarios que brinden las facilidades y cumplimiento de los

objetivos trazados.
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