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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 702-2017-UNAM

Moquegua, 19 de Diciembre de 2017

VISTOS, el Oficio N° 516-2017-VIPAC-CO/UNAM de 18 de Diciembre 2017, Informe N° 207-
2017/DADM/VIPAC/UNAM de 18 de Diciembre 2017, Acuerdo de Sesién Ordinaria de Comisién Organizadora
de fecha 19 de Diciembre de 2017, y;

CONSIDERANDO:

Que, el parrafo cuarto del articulo 18° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el articulo 8¢ de
la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomia universitaria, en el marco normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico, que guarda concordancia con el Capitulo IV del Estatuto de la UNAM.

Que, el Articulo 98°. Proceso de admisi6n, de la Ley N° 30220, Ley Universitaria establece: La admisién a la
universidad se realiza mediante concurso piiblico, previa definicién de plazas y mdximo una vez por ciclo. El
concurso consta de un examen de conocimientos como proceso obligatorio principal y una evaluacién de
aptitudes y actitudes de forma complementaria opcional. El Estatuto de cada universidad establece las
modalidades y reglas que rigen el proceso ordinario de admisién y el régimen de matricula al que pueden
acogerse los estudiantes. Ingresan a la universidad los postulantes que alcancen plaza vacante y por estricto
orden de mérito. Las universidades determinan el niimero de vacantes, (...).

Que en ese sentido, con Informe N° 207-2017/DADM/VIPAC/UNAM de 18 de Diciembre 2017, el Director de
Admisién. remite a Vicepresidencia Académica, los documentos del Proceso de Admision 2018-1, de la
Universidad Nacional de Moquegua, con las debidas correcciones para la aprobacién mediante acto resolutivo
correspondiente.

Que, con Oficio N°® 516-2017-VIPAC-CO/UNAM de 18 de Diciembre 2017, Vicepresidencia Académica en
atencion al Informe N° 207-2017/DADM/VIPAC/UNAM de 18 de Diciembre 2017, solicita al despacho de la
Presidencia de la Comision Organizadora, la aprobacion mediante acto resolutivo del Plan de Trabajo del
Proceso de Admision 2018-1, Reglamento General de Admisién, Prospecto de Admision 2018-1, Cuadro de
Vacantes por Escuela Profesional 2018-1 y Guia para Supervisor de Aulas y de Comisiones 2018-1, los mismos
que tienen por finalidad, seleccionar alumnos para el Ciclo Académico 2018-1, para el ingreso a las diferentes
Escuelas Profesionales que oferta la Universidad Nacional de Moquegua, conforme lo peticionado por el
Director de Admision.

Que, la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua, en Sesiéon Ordinaria de fecha 19 de
Diciembre de 2017, por UNANIMIDAD, acordé aprobar la Guia para Supervisor de Aulas, Responsable de
Aula y de Comisiones 2018-1 de la Universidad Nacional de Moquegua, el mismo que se encuentra contenido
en Quince (15) folios.

Por las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que le concede la Ley Universitaria N 30220,
el Estatuto de la Universidad Nacional de Moquegua y lo acordado en Sesién Ordinaria de Comision
Organizadora de fecha 19 de Diciembre de 2017.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la GUIA PARA SUPERVISOR DE AULAS,
RESPONSABLE DE AULA Y DE COMISIONES 2018-1 DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
MOQUEGUA, la misma que se encuentra contenida en Ocho (08) folios ¥ que forma parte de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Vicepresidencia Académica adoptar las acciones
administrativas necesarias para el cumplimiento de la presente resolucion.

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Archivese.




Universidad Nacional de Moquegua
Vicepresidencia Académica

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

Mogquegua, 18 de Diciembre del 2017.
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ASUNTO : PLAN DE TRABAJO DEL PROCESO DE ADMS[ON 2018 I REGLAMENTO

GENERAL DE ADMISION, PROSPECTO DE ADMISION 2018- l, CUADRO DE
VACANTES POR ESCUELA PROFESIONAL 2018-, Y GUIA PARA
SUPERVISOR DE AULAS Y DE COMISIONES 2018-1

REFERENCIA : INFORME N° 207-2017/DAMD/VIPAC/UNAM

Mediante el presente es grato dirigirme a usted, para saludarlo
cordiaimente y en atencion al documento de ia referencia solicito se emita acto resolutivo de
aprobacién del PLAN DE TRABAJO DEL PROCESO DE ADMSION 2018-i, REGLAMENTO
GENERAL DE ADMISION, PROSPECTO DE ADMISION 2018-, CUADRO DE VACANTES POR
ESCUELA PROFESIONAL 2018-1, Y GUIA PARA SUPERVISOR DE AULAS Y DE COMISIONES
2018-1,el mismo que tiene por finalidad, seleccionar alumnos para ei Ciclo Académico 2018- para el
ingreso a las diferentes escuelas profesionales que oferta esta casa superior de estudio; conforme lo
peticionado por el Dr. JORGE JINCHUNA HUALPA Director de Admisién. Segun informe adjunto.

Agradeciendo la atencion al presente, hago propicia la ocasion
para reiterarle los sentimientos de mi especial consideracion y estima personal,
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EVALUACION DE POSTULANTES PARA EL EXAMEN
DE ADMISION 2018 -1

UNAM

UNIVERSIDAD MNACMONAL DE MOOQUEGLIA

GUIA PARA SUPERVISOR DE AULAS
RESPONSABLES DE AULA Y DE COMISIONES

MOQUEGUA - PERU
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: ’ Plan Operativo 2018-I — Universidad Nacional de Moquegua

1.- OBJETIVO

Determinar las instrucciones de las actividades del proceso de Admision antes, durante y
después de la aplicacion de la prueba de admision 2018 — |.

1.1.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

Que los Supervisores de Aulas Responsable de Aula y Encargado de las
Comisiones; conozcan sus funciones, responsabilidades y tareas que deben cumplir
el dia de la evaluacion.

™
Que la organizacién para la aplicacion de la prueba en la sede Central Mariscal Nieto
y filial llo, permita una cobertura al 100% logrando los objetivos de la Comisién
Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua.

N
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Plan Operativo 2018-1 — Universidad Nacional de Moquegua

2.- PROCESOS EN EL DESARROLLO DEL EXAMEN DE ADMISION 2018-I DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
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Plan Operativo 2018-1 — Universidad Nacional de Moquegua
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3.- ACONDICIONAMIENTO DE LOCAL
3.1.- OBJETIVOS

Contar con el local de aplicacion de la prueba debidamente acondicionado,
principalmente en lo relacionado a mobiliario, sefializacion, croquis de ubicacion y
desplazamiento al centro de acopio.

3.2.- FINALIDAD

Que cada aula esté debidamente enumerada, el centro de acopio debidamente
acondicionado para recibir los sobres con el cuadernillo y las fichas oOpticas; asi
mismo el desplazamiento y oportuno de los postulantes garantizado con la
correspondiente sefalizacion.

4.- DESARROLLO DEL PROCESO
4.1.- Fecha y horario de evaluacion:

Examen extraordinario: Inicio domingo 18 de marzo de 2018 y culmina domingo 18
de marzo de 2018 con la publicacién de resultados.

Examen Ordinario: inicio domingo 25 de marzo de 2018 y culmina domingo 25 de
marzo de 2018 con la publicaciéon de resultados del proceso de admision 2018-I.

El responsable de sede citara a su personal a las 6:00 a.m. hora exacta debiendo
publicar la relacion de los supervisores y responsables de aula; en caso que no
lleguen a la hora indicada se procedera a llamar a otro personal de reserva.

5.- EJECUCION DE TAREAS

a) Los miembros de la Comision de Admision 2018-1 seran responsables del proceso de
admision.

b) El responsable de sede (Miembro de la Comisién Central de Admision), garantizara
la buena marcha del proceso en la sede que le corresponda.

c) Del supervisor general.

v" Coordina directamente con el responsable de sede (Miembro de la Comisién
Central de Admision).

v Supervisara que el acondicionamiento de locales se desarrolle conforme a lo
programado.

v' Garantizara que las coordinaciones entre supervisores de aula y responsables

de aula, sean fluidas y eficaces.

v" Velara por la correcta sefializacion en los lugares adecuados y buena
orientacién a los postulantes.
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Plan Operativo 2018-l — Universidad Nacional de Moquegua

v" Asignara a los supervisores de aulas, los ambientes que tendran a su cargo.

v Coordinara con los responsables del local para asegurar que el dia del
examen, se facilite el ingreso de vehiculos y del personal autorizado en las
horas establecidas.

d) De los supervisores de aulas:

v" Recibira del supervisor general las aulas que estaran bajo su cargo.

v" Verificara que el numero de carpetas sea el adecuado estén correctamente
distribuidas.

v Es responsable del acondicionamiento y sefalizacién del area de su
competencia.

v" Distribuira y recepcionara el material necesario para la aplicacion del examen.

v" Es responsable del buen proceso de evaluacion en las aulas que el supervisor
general le asigne.

v" Esta obligado a reportar al supervisor general cualquier incidente u observacién

respecto a la evaluacion.

Levantara acta de recepcioén y entrega al centro de acopio de dicho material.

Coordinara acciones con el supervisor general.

<<

e) De los responsables de aula

Asistiran a la hora sefalada.

Realizaran la simulacién de acuerdo a lo programado.

Comprobar que el material recibido este conforme.

Identificar al postulante y ubicarlo en el lugar asignado en el aula.

Notificar al postulante, que una vez hecho su ingreso al aula no podra salir sino
hasta la culminacion del examen.

NN NENEN

v" Orientar el correcto llenado de la tarjeta de identificacion y de la tarjeta de
respuestas.

v Velar por el correcto desarrollo del examen.

v

Reportar al supervisor, cualquier irregularidad durante la aplicacién de la
prueba.

v Recopilar el material de evaluacion.

Asistir correctamente vestido.

v Portar reloj.

\

f) De los orientadores

v Asistiran a la hora sefalada de la prueba de admision.

v" Son responsables de orientar al postulante en cuanto a numero y ubicacién del
aula donde rendira su examen.

v" Coordinara acciones con el supervisor general.

v Terminada su labor de orientacion, se pondran a disposicion de los
supervisores de aulas en caso éstos requieran apoyo.
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Plan Operativo 2018-1 — Universidad Nacional de Moquegua

g) Verificadores de ingreso: Con el apoyo de la Policia Nacional

v" Son responsables de verificar que los postulantes que ingresen a la sede,
cumplan con los requisitos previstos.

v Asegurar que el personal que ingrese a la sede en la hora establecida, este
debidamente acreditado.

v" Solo permitira el ingreso de toda persona en estado ecuanime.

h) Auxiliares de servicio:

v" Durante el ingreso del personal y de los postulantes, se asigna a un personal
de servicio a fin de velar por la buena conservacion de la instalacion donde se

Y decida tomar el examen.

v Tienen por mision el mantener en orden, buena conservacion y limpieza todos
los ambientes que se ocupen durante el desarrollo de la evaluacion.

v Colaboran en acciones que puedan ser necesarias, con el supervisor general
durante la aplicacion de la prueba.

i) Responsables de acopio:

v Este personal esta designado para velar por la buena conservacion, traslado,
entrega y recopilacion de todo el material a usarse durante el desarrollo de la
evaluacion.

v Clasificaran y rotularan el material a emplear, antes y después de la
aplicacion de la prueba.

v" Responsabilizan en forma directa, a los supervisores de aulas la distribucion de
materiales a través de un acta de entrega.

v El material entregado se hara por paquetes, segun las aulas en las que se

™ distribuira, con un rétulo que permita verificar la cantidad entregada, y

devuelta; esta ultima debera detallarse como usados y no usados.

v" Son responsables de lacrar las tarjetas de respuesta e identificacion de los
postulantes, asi como de los cuadernillos de trabajo. Para asi ser entregadas a
la comision de revision, para la evaluacion de resultados y su respectiva

) publicacion.

v" Garantizan en todo momento, la integridad de los materiales que se confia bajo
su responsabilidad.

i) Senalizacién

Participaran en el acondicionamiento y sefalizacion del local:

v Los supervisores, controladores, orientadores y verificadores de ingreso. Esta
labor debera estar culminada 24 horas antes de la aplicacion de la prueba.

v" Colocar los planos de ubicacién y desplazamientos necesarios en cada puerta
de ingreso.
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Plan Operativo 2018-1 — Universidad Nacional de Moquegua

v" Colocar las sefiales de desplazamiento hacia las aulas destinadas para la
prueba.

v" Colocar la numeracién de las aulas, de un modo claro y visible.

v' Senalizar el centro de acopio u oficina de coordinacion de local.

k) Contingencias e imprevistos:

v" Revisar que los accesos a la puerta principal este libre de ambulantes u otras
personas ajenas al proceso; asimismo este libre de vehiculos.

v" El listado de los postulantes, donde pueden ubicar el nimero de aula, debe
estar colocado cerca de la puerta principal; que sea visible, y ofrezca
comodidad a los postulantes.

v Se contara con el apoyo de personal policial, fiscalia, para garantizar la

&) seguridad en los accesos de ingreso al local.

v" También se resguardara el perimetro de la institucidon con el apoyo de las
fuerzas del orden, segun la capacidad del local de cada sede, a fin de evitar
infiltrados y/o fugas de informacion.

v Se contara con apoyo de al menos un médico y una enfermera o a fin, para
prestar servicios preventivos de salud, para ello se proveera un botiquin con
medicamentos basicos.

v La transparencia del proceso, estara respaldada por un representante del
Ministerio Publico quien podra contar con un asistente para realizar su labor.

v La solemnidad del cierre de local o ambiente donde se elaborara el examen de
admision, se garantizara con la participacion del Fiscal de Prevencion del
Delito. El local o ambiente quedara lacrado durante el proceso de elaboracion
del examen hasta su entrega a los postulantes, excepto alguna contingencia o
urgencias en las que solo participaran personas autorizadas.

v' Para dar mayor seguridad a los postulantes, se invitara al cuerpo de bomberos

- de la localidad a fin de que puedan prestar los auxilios preventivos como
' oportuno traslado de quienes podrian requerirlo, para esto se requiere de un
minimo de dos bomberos y una ambulancia. .

v" Se oficiara con la debida anticipacion a las empresas de servicios publicos, a
fin de evitar los cortes de servicio de agua (durante el proceso de evaluacién)
como de energia eléctrica (sobre todo en la fase de revisién de examenes).

&
6.- DESARROLLO DEL EXAMEN DE ADMISION
i 6.1.-Fecha y hora de inicio:
,\ e ~  Examen Extraordinario 18 de marzo del 2018
' X/ﬂ/ — Ingreso al local de evaluacion, a partir de las 1:00 pm.

— Cierre de puertas a las 2:00 pm

— Aplicacion de examen: 2:30 pm.

— El personal para la aplicacion de la prueba, ingresara a las 12:00 m. a 1:00
pm.
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Plan Operativo 2018-1 — Universidad Nacional de Moquegua

— Examen Ordinario 25 de marzo del 2018

— Ingreso al local de evaluacion, a partir de las 7:30 am.
— Cierre de puertas a las 8:45 am.

— Aplicacion de examen: 9:00 am.

— El personal para la aplicaciéon de la prueba, ingresara de 6:00am. a 7:00 am.
hora exacta.

6.2.- Finalizacién de la prueba de Admision

v

Concluida la hora de término de la prueba de admision, 11.00 am. El controlador
dara el aviso correspondiente, {(SENORES LA PRUEBA HA TERMINADO!, NO SE
LEVANTEN DE SUS ASIENTOS, y procedera a recoger simultaneamente las fichas
Opticas y todos los cuadernillos de las preguntas del examen.

El responsable de aula al concluir el recojo y es conforme dira jPUEDEN SALIR EN
FORMA ORDENADA!

Clasificacion del material

v

v

(0

Una vez concluido el retiro de los postulantes, el controlador separara las fichas
Opticas.

Colocara todas las Fichas opticas en un sobre Manila, la asistencia en otro sobre
Manila y los cuadernillos de preguntas en otro sobre.

Esperara al técnico supervisor para llevar el material al lugar de acopio y lacrar los
sobres Manila,

Sera trasladado todo el material al lugar de computo donde se calificara la respectiva
prueba.

Comision Central de Admision Pagina 8




