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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 227-2017-UNAM

Mogquegua, 19 de Mayo de 2017

VISTOS, el Oficio 168-2017-VIPAC-CO/UNAM, de 16 de Mayo de 2017, Informe N° 056-2017-
DASA/VIPAC/UNAM, de 16 de Mayo de 2017, Informe Legal N° 265-2017-UNAM-CO/OAL, de 08 de
Mayo de 2017, Informe N° 011-2017-BIBLIO-CENTRAL/UNAM, de 28 de Abril de 2017, Sesién
Ordinaria de Comisién Organizadora de fecha 17 de Mayo de 2017, y;

CONSIDERANDO:
Que, el parrafo cuarto del articulo 18° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el articulo
8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomia universitaria, en el marco normativo,

de gobierno, académico, administrativo y econdémico, que guarda concordancia con el Capitulo IV del
Estatuto de la UNAM;

Que, mediante Resolucién de Comision Organizadora N° 298-2009-UNAM, de fecha 02 de Noviembre del
2009, se aprueba el “Reglamento de Biblioteca” de la Universidad Nacional de Moquegua; asimismo, con
Resolucién de Comisién Organizadora N° 179-2016-UNAM, de fecha 05 de Agosto del 2016, se aprueba
el Sistema de Gestion de Biblioteca “Manual del Usuario”, con la finalidad de contar con una buena
automatizacién de los usuarios y encargados de Biblioteca; sin embargo, en aras de implementar el
sistema de Gestién de Biblioteca, a través del Informe N° 011-2017-BIBLIO-CENTRAL/UNAM, de 28 de
Abril de 2017, emitido por la Lic. Matilde Conde Espinoza, responsable de la Unidad de Biblioteca de la
UNAM, presenta la propuesta de Manual de Sistema de Gestién de Biblioteca “Manual del Personal de
Biblioteca” de la UNAM, cuyo sustento seria contar con la automatizacién del referido Sistema de
Gestion de Biblioteca;

Que, con Oficio 168-2017-VIPAC-CO/UNAM, de 16 de Mayo de 2017, la Dra. Maria Elena Echevarria
Jaime, Vicepresidenta Académica de la UNAM, en atencién al Informe N° 056-2017-
DASA/NIPAC/UNAM, de 16 de Mayo de 2017, presentado por el Director de Actividades y Servicios
Académicos, eleva a la Presidencia el Manual del Personal de Biblioteca para su aprobacién en sesién de
Comision Organizadora; ‘

Que, con Informe Legal N° 273-2017-UNAM-CO/OAL de 11 de Mayo de 2017, el Asesor Legal de la
UNAM, emite opinién considerando que resulta PROCEDENTE aprobar el Manual de Sistema de
Gestion de Biblioteca “Manual de Personal de Biblioteca”™ de la UNAM, debiendo por consiguiente
elevarse los actuados al Pleno de la Comisién Organizadora para su determinacién final y posterior
emision del acto resolutivo;

Que, el Art. 8 de la Resolucién Viceministerial N° 038-2016-MINEDU, establece como funciones de las
Comisiones Organizadoras, (...) aprobar los reglamentos internos, asi como vigilar su cumplimiento; del
mismo modo, es su funcién aprobar los deméis instrumentos de gestién académica y administrativa que
corresponda;

Que, la Comisién Organizadora de la UNAM, en Sesién Ordinaria del 17 de Mayo de 2017, por
UNANIMIDAD acuerda Aprobar el Manual de Personal de Biblioteca de la Universidad Nacional de
Moquegua, como instrumento normativo que complementa el Sistema de Gestién de Biblioteca, que
consta de ocho (08) folios;

Por las consideraciones precedentes, en uso de las atribuciones que le concede la Ley Universitaria N°
30220, el Estatuto de la Universidad Nacional de Moquegua y lo acordado en Sesién Ordinaria de
Comisiéon Organizadora, de fecha 17 de Mayo del 2017;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, ¢l “MANUAL DE PERSONAL DE BIBLIOTECA”,
de la Universidad Nacional de Moquegua, como instrumento normativo que complementa el “Sistema de
Gestién de Biblioteca”, que consta de ocho (08) folios y que como Anexo forma parte integrante de la
presente resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Vicepresidencia Académica, adoptar las acciones
administrativas necesarias para el cumplimiento oportuno de la presente resolucidn.

RMO'S. KUONG CORNEJO

egistrese, Comuniquese, Publiquese y Archiv
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)R. WASHINGTON ZEBALLOS GAMEZ | G.
PRESIDENTE : -~ SECRETARIO GENERAL
Presidencia
VIPAC
ViPl
Biblioteca
Arch. (2)
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Universidad Nacional de Moquegua
Vicepresidencia Académica
“Aio del Buen Servicio al Ciudadano”
Moquegua, 16 de Mayo de 2017 ...

OFICIO N° 168 -2017-VIPAC-CO/UNAM F v oman MACIONAL BOQUISTA

p e ~BREAMIZATORA
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Dr. WASHINGTON ZEBALLOS GAMEZ ! L CLIBE )91
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA : wAY 2011
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA g 16 MAY 2014 g5 ¢
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REFERENCIA :  INFORME N° 56-2017-DASA/VIPAC/UNAM 2 cd

PN INFORME N° 128-2017-SEGE-PRES/UNAM

Mediante el presente es grato dirigirme a usted, para saludarlo cordiaimente y en
atencion a los documentos de la referencia y habiéndose efectuado la evaluacion y correccion respectiva se
remite el MANUAL DEL PERSONAL DE BIBLIOTECA para su aprobacion en sesion de comision organizadora.

Agradeciendo la atencién al presente, hago propicia la ocasion para reiterarle los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente, PRES!DENCIA-UNAM Prov.
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DIRECCION DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS ACADEMICOS

R R UNIVERSICAD BACICHAL LD V' v EGUA
“Afio del Buen Servicio al Ciudadano” COMISION GRGANIZADORA
VICEPRESIDENC!IZ ACAREMICA

RFC.BIDO

iNFORME N°056-2017-DAsA/VIPAC/UNAN 16 MAY 2017 L
Jed0f T 10641
A : Dra. MARIA ELENA ECHEVARRIA JAIME S A
Vicepresidenta Académica — UNAM Firma’.... % - Fono.._._..‘.A'..‘._.)...‘
[
DE : Lic. VICTOR DAMIAN CAHUANA QUISPE f

Jefe de la Direccidn de Actividades y Servicios Académicos
ASUNTO : SOLICITO APROBACION DE MANUAL DE PERSONAL DE BIBLIOTECA
REFERENCIA : INFORME N° 043-2017-DASA/VIPAC/UNAM

OFICIO N° 139-2017-VIPAC-CO/UNAM

INFORME LEGAL N° 265-2017-UNAM-CO/OAL

INFORME N° 0128-2017-SEGE-PRES/UNAM

FECHA - Moquegua, 16 de mayo de 2017

Mediante el presente me dirijo a usted, a fin de saludarla cordialmente v al
mismo tiempo manifestarle en relacidon a los documentos en referencia, sobre aprobacién del
Manual del Personal de Biblioteca.

Al respecto, precisar en cuanto a la observacién del punto 6 en el informe
legal, que la Universidad Nacional de Moquegua cuenta con el “Reglamento de Biblioteca” el mismo
que fue aprobado mediante Resolucién C.0. N° 298-2009-UNAM el cual se encuentra vigente y dicta
las acciones administrativas y normativas del funcionamiento de la biblioteca (personal, funciones,
prestamos, sanciones, etc). Asimismo, mediante Resolucion C.0. N°® 179-2016-UNAM se aprobd el
Sistema de Gestion de Biblioteca” el cual se desprende del mismo; cuya finalidad es la

Iﬂ

automatizacidn de los procedimientos propiosde la-Biblioteca Central.

En tal sentido, en aras de complementar el sistema de Gestion de Biblioteca,
es que SOLICITO la aprobacién del “Manual del Personal de Biblioteca” mediante acto resolutivo.

Es cuanto tengo que informar, para su conocimiento y demas fines.

Atentamente,

DE HOQUEGUA

CTOR BARTAN CATUANA Gisee
Direccion _ﬂrln&da@ﬁeﬂmﬂﬂ’m

VvDCQ/D.A.S.A.
C.c. archivo S~
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Presidente de la Comision Organizadora - UNAM
ASUNTO Sobre propuesta de Manual de Sistema de Gestién de Bily
Personal de Biblioteca”
REF. Oficio N° 139-2017-VIPAC-CO/UNAM
Informe N° 43-2017-DASA/VIPAG/UNAM
Informe N° 011-2017-BIBLIO-CENTRAL/UNAM
FECHA Moquegua, 08 de mayo de 2017.

Estando al asunto y documento de la referencia, sobre propuesta de Manual de Sistema de Gestion de
Biblioteca “Manual del Personal de Biblioteca™ de la UNAM, este despacho se permite precisar lo siguiente:

1. La Universidad Nacional de Moquegua. se regula por las disposiciones contenidas en la Constitucion
Politica del Estado, Ley Universitaria, Reglamento y Directivas Internas de la Universidad, en cuyo marco
debe obedecer las decisiones que adopte las autoridades universitarias, ello en cumplimiento del principio de
legalidad.

2. Con Informe N° 011-2017-BIBLIO-CENTRAL/UNAM, emitido por la Lic. Matilde Conde Espinoza —

responsable de la Unidad de Biblioteca Central de la UNAM, presenta la propuesta de Manual de Sistema de

v Gestién de Biblioteca “Manual del Personal de Biblioteca” de la UNAM, cuyo sustento seria contar con la
- automatizacion de dicho sistema de gestion de biblioteca.

3 Sibien el Articulo 29° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, sefiala, Aprobada la ley de creacién de una
universidad piiblica, el Ministerio de Educacidn constituye una Comision Organizadora (...)
Esta comision tiene a su cargo la aprobacion del Estatuto, reglamentos y documentos de gestin
académica y administrativa de la universidad, formulados en instrumentos de planeamiento (...)
Asimismo. el articulo 8° de la Resolucion Viceministerial N° 038-2016-MINEDU, establece como
funciones de las Comisiones Organizadoras, (...) aprobar los reglamentos internos, asi como vigilar su
cumplimiento: del mismo modo es su funcién aprobar los demds instrumentos de gestion académica y
administrativa que corresponda.

4. Del contenido del Manual del personal de Biblioteca se tiene que estd orientado a establecer las pautas y
funciones con que debe cumplir el personal que labora en la Biblioteca universitaria (registro de material
bibliografico, agregar libro nuevo, agregar nueva tesis, agregar nuevo informe de précticas), asi como del
procedimiento de préstamos de textos y sanciones en caso de incumplimiento de devoluciones dentro del
plazo establecido

5. Resulta necesario establecer a través de un manual sencillo, las pautas, orientacion e informacion basica
sobre la estructura, organizacion y servicios que ofrece la biblioteca universitaria, para facilitar su labor e
integracion en la misma, respecto del personal que labora en la misma, asi como de sus usuarios que vienen
a ser los estudiantes, docentes y personal no docente.

*"1 6. Para ello, primero debe implementarse las acciones administrativas y normativas previas que regulen la
actividad de la biblioteca a nivel de toda la universidad, vale decir, debemos premunirnos de la existencia,
aprobacion y vigencia de un Reglamento General de Biblioteca, donde debe estar previsto las funciones y/o
acciones que debe desarrollar el personal que labora en la biblioteca (registro de material bibliogrdfico,
agregar libro nuevo, agregar nueva tesis, agregar huevo informe de prdcticas y otros). se debe prever las
condiciones y procedimiento de préstamos de material bibliografico, las condiciones de utilizacién temporal
de material bibliogrifico, normas de acceso a las salas de lectura de la biblioteca, las sanciones a imponerse
en caso de incumplimiento de devolucion de material bibliogrifico, y otras que atafien a dicha labor.

CONCLUSION:

En opinién de este despacho, previo a la aprobacion del Manual de Sistema de Gestion de Biblioteca
“Manual del Personal de Biblioteca™ de la UNAM, se debe implementar las acciones administrativas y
normativas que se describe clconsiderando 6 del presente informe: debiendo por consiguiente,
devolverse los actuados a la Vicepresidencia Académica de Ja universidad.

Es cuanto cumplo con informar a su autoxidad, para los fjfes que estime conveniente.

Atentamente:
CC. |
Arch.2017 \
o i?;hu.s (18 : 35 i
| PRESIDENCIA - UNAM  Prov. ...
Folios: =12- Pasea: | 5 (I ........ A- somemarne TAROZ CALSM www.unam.edu.pe | Prolong. Calle Ancash S/N
e N MA Y“lﬂﬂpam SEGL DE. s JICAP N® 1734 Moquegua 53, Perd
Focha:....0.3. AN, st e, ASESOR LEGAL Telef. 053-463514
Anexo: 207
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UNIDAD DE BIBLIOTECA

“Afio Internacional del Turismo Sostenible para el Desarrollo”

INFORME N°® 011-2017-BIBLIO-CENTRAL/UNAM

A : Lic. Victor Cahuana Quispe
Direccién de Actividades y Servicios Académicos

DE : Lic. Matilde Conde Espinoza
Unidad de Biblioteca

ASUNTO : SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA “MANUAL DEL
PERSONAL DE BIBLIOTECA™

FECHA : Moquegua, 28 abril 2017

Es grato dirigirme a usted; para saludarlo cordialmente y en razén al proceso de
Licenciamiento y contar con laautomatizacién de un Sistema de Gestién de Biblioteca
para usuarios y encargados de biblioteca; presento el “MANUAL DEL PERSONAL DE
BIBLIOTECA™ DEL SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA: que consta de 09 folios.

Es cuanto informo a usted para su conocimiento, acciones y fines pertinente, sin otro
particular quedo de Ud.

Atentamente,

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
VICEPRESIDENCIA ACAOEMICA
OFICINA DE ACTIVIDABES Y SERYICIOS ACADEMICOS

RECIRIDQ
28 ABR 2017
/[ c 3 om
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“Afio de la Unién Nacional Frente a la Crisis Externa”

RESOLUCION C.0. N° 298-2009-UNAM

L5

Samegua, 82 de Noviembre del 2009

s

VISTO:

El Oficio N2 1020-2009-VAD/CO/UNAM, de fecha 16 de Octubre del
2009, remitido por el Vicepresidente Administrativo sobre aprobacion de Reglamento de Biblioteca de la
UNAM, Informe N° 055-2009-81BLIOvCENTRAL/UNAM, Oficio N*® 902-2005-VAC/CO/UNAM, Informe N° 207-
2009/JROH-AL/UNAM vy el acuerdo en Sesién Ordinaria de Comisién Organizadora de fecha 28 de Octubre al
02 de Noviembre del 2009, y;

CONSIDERANDO:

Que, |2 Constitucién Politica del Perd en su Articulo 18° establece que
“Cada Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
econodmico. Las universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Que, mediante Ley N2 28520 se crea la Universidad Nacional de
Moquegua como persona juridica de derecho publico interno; mediante Resolucién N2 336-2007- CONAFU,
de fecha 12 de diciembre del 2007, se resuelve otorgar la autorizacion de funcionamiento provisional y
mediante Resolucion N2 277-2008-CONAFU del 21 de Julio del 2008 se designa al Dr. Javier Pedro Flores
Arocutipa como nueve Presidente de la Comisidn Organizadora;

Que, mediante Informe N° 055-2009-BIBLIO-CENTRAL/UNAM de fecha
16 de Julio del 2009, la Lic. Matilde Conde Espinoza responsable de |a Biblioteca solicita que se evallue y se
apruebe el Reglamento de Biblioteca de la Universidad Nacional de Moguegua; para tal efecto eleva el
proyecto de Reglamento;

Que, mediante Oficio N° 902-2009-VAC/CO/UNAM de fecha 15 de
Octubre del 2009 la Vicepresidencia Académica remite el Reglamento de Biblioteca teniendo en
consideracion la opinién emitida por el &rgaho de Asesoria Legal de la Universidad;

Que, mediante Informe N° 207-2009/JROH-AL/UNAM de fecha 21 de
Septiembre del 2009 la Oficina de Asesoria Legal eleva opinion legal favorable respecto a la formalidad del
Reglamento de Biblioteca de la Universidad la misma que solicita sea aprobada por el Pleno de la Comisién
Organizadora;

Que, mediante Oficio N° 01020-2009-VAD/CO/UNAM de fecha 16 de
Octubre del 2009 la Vicepresidencia Ad ministrativa solicita que el Reglamento de Biblioteca de la UNAM sea
tratado en Sesidn de Comision Organizadora para su respectiva aprobacion;

Que, visto en Sesion Ordinaria Permanente de Comisidn Organizadora de
fecha 28 de Octubre al 02 de Noviembre del 2009, el Oficio N2 1020-2009-VAD/CO/UNAM, de fecha 16 de
Octubre del 2009, remitide por el Vicepresidente Administrativo, Informe N° 055-2009-BIBLIO-
CENTRAL/UNAM, Oficio N° 902-2009-VAC/CO/UNAM, Informe N° 207-2009/JROH-AL/UNAM: los miembros
de la Comision Organizadora acuerdan por unanimidad Aprobar el Reglamento de Biblioteca de la
Universidad Nacional de Moguegua, el mismo que consta de Once Capitulos y Treinta y Nueve Articulos y
Una Disposicion Complementaria;
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Que, estando a las consideraciones precedentes y en uso de las
atribuciones que le concede la Ley Universitaria N® 23733;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de Biblioteca de la
ﬁ Universidad Nacional de Moquegua, el mismo gue consta de Once Capitulos y Treinta y Nueve Articulos y
Una Disposicion Complementaria y que como anexo forma parte de la presente Resolucion.

-,"'--"‘.’."'-"”"‘

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a las Vicepresidencias Académica y
Administrativa, asi como a la Unidad de Biblioteca disponer las medidas necesarias para el cumplimiento de
la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Informética de la

Universidad Nacional de Moquegua, la Publicacién de la presente Resolucién en el Portal Web de la
Institucion conforme a Ley.

Registrese, comuniquese y archivese
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COMISION ORGANIZADORA

ON DE COMISION ORGANIZADORA
N°179-2016-UNAM

Moquegua, 05 de Agosto de 2016

VISTOS, Informe N° 025-2016-BIBLIC-CENTRAL/UNAM, de 12 de Julio del 2018, Informe N°® [10-2016-
OASA/VIPAC/UNAM de 13 de Julio del 2016, el Oficio N° 0316-2016-VIPAC-CO/UNAM de 13 de Julio de
2016 y el Acuerdo de Sesién Extraordinaria de Comisién Organizadora de 05 de Agosto de 2016, y;

CONSIDERANDO:

Que, el parrafo cuarto del articulo 18° de la Conat:tucmn Politica del Estado, concordante con el articulo 8° de

la Ley N°® 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomia universitaria, en el marco normative, de gobierno,

académico, administrative y econémico, que guarda concordancia con el articulo 6° del Estatuto Universitario y
n articulo 11° del Reglamento General de la UNAM:

Que, con Informe N° 025-2016-BIBLIO-CENTRAL/UNAM de fecha 12 de Julio del 2016, la Unidad Organica
de Biblioteca Marscal Nieto, en razén al licenciamiento y contar con la automatizacién de un Sistema de
geatién de Biblioteca para usuarios y encargados de biblioteca; remite el “Manual del Usuario” del Sistema de
Gestion de Biblioteca, el mismo que consta de 08 folios, y que con Informe N°® 110-2016-0ASA/VIPAC/UNAM,
la Oficina de Actividades y Servicios Académicos por medio de la Unidad de Registros académicos en
coordinacidn con la Oficina de Tecnologias de la Informacién, ha elaborado el “Manual del Usuario del Sistema
de Gestién de Biblioteca”, con la finalidad de disponer y proponer la emisién via acto resoluuvo;

Que, con Oficio N® 0316-2016-VIPAC-CO/UNAM de fecha 13 de Julio de 2016, la Vicepresidencia Académica
UNAM, remite ¢l Sistema de Gestién de Biblioteca "Manual del Usuario”, para su evaluacién y/o aprobacién
via acto resolutivo;

i : PO 1 e .
Que, en el Art. 29 de la Ley N° 30220, Léy Universitaria sefiala, Aprdbada la ley creacién de una umiversidad
publica, el Ministeric de Educacion constituye una Comision Organizadora {...). Esta comisién tiene a su cargo
la aprobacién de Estatutos, reglamentos y documentos de gestion académica y administrativa de la
Universidad, formulados en Instrumentos de planeamiento;

Que, la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua, en Sesion Extraordinaria del 05 de
Agosto del 2016, por UNANIMIDAD, acorddé APROBAR el Sistema de Gestién de Biblioteca “Manual del
Usuario", el mismo que estard bajo la superyision de Vicepresidencia Académica, conforme anexe en ocho (08
folios);

Estando a los considerandos precedentes, en uso de las atribuciones que le concede la Ley Universitaria N°
30220, ¢l Bstaruto de lo Umiversidad Nacional de Moquegua y lo acordedo en Sesién Extraordinaria de
ﬁ‘_" Comsiin Organizedora de fecha 05 de Agosto del 2016;

SE RESUELVE:

ARTiCULQ PRIMERQO.- APROBAR, ¢l “SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA
“MANUAL DEL USUARIO", con la finalidad de contar con una buena automatizacién de los usuarios y
encargados de biblioteca, anexado en ocha (08 folios).

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a Vicepresidencia Académica y Direccién General de
Administracion adoptar las acciones administrativas necesarias para el cumplimiento oportuno de la presente
Resalueién o

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, & la Oficina de Tecnologia de la Informacién, la
publicacién de la presente resolucién en el Portal [nstitucional.

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Archivese.

Mk(ﬂ(,@);

DR. WASHINGTON ZEBALLOS GAM z
PRESIDENTE

.

. KUONG CORNEJO
O GENERAL
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
SECRETARIA GENERAL
—_—

. UNIVERSICAD NACIZNAL LE MOCQUEGUA
- “n Servé IIW COMISON GROGANIZADORA
Afio VICEPRESIDENCI. ACADEMICA

RFCIiBIDO

1 5 MAY cﬂi
INFORME N° 0128-2017-SEGE-PRES/UNAM

A : DRA. MARIA ELENA ECHEVARRIA JAIME
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA DE LA COMISION ORGANIZADORA - UNAM
DE : ABOG. GUILLERMO SANTIAGO KUONG CORNEJO
SECRETARIO GENERAL
ASUNTO : EVALUACION
REFERENCIA ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA DEL 09 DE MAYO DEL 017
FECHA : MOQUEGUA, 15 DE MAYO DE 2017

Por medio del presente me dirijo a usted para saludarla cordialmente; a la
vez manifestarle que en atencién a la de Sesion extraordinaria que se llevd a cabo el dia 09 de mayo
del presente afio, el punto 2.10 del Inform= Legal N° 265-2017-UNAM-CO/0OAL de fecha 08-05-2017,
presentado por el Asesor Legal, sobre Propuesta de Manual de Sistema de Gestién de Biblioteca
“Manual del Personal de Biblioteca”, se acord6 derivar a su despacho para su evaluacion.

Por lo que agradeceré pueda hacer la evaluacién respectiva a dicho
documentacién que adjunto al presente.

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y acciones
correspondientes.

Atentamente,

UNIVERSIDAD MACIONAL D
VICEPRESIOENCIA AL ATEN . MOGUEGUA
OFICINA DE ACTIVIDARES Y sm:chs ACADEMICOS

RBFECIRIM

, 16 MAY 2017
WOUEGUA

Hom l!lll IAGM-AN“ R‘gl LLLLE LY T TIYTYY

/ 7 FIMNQ el ssnepiseees M |

ifiezmo Sanfiago Kuong Cornejo

SE R{:TAH’IO GENERAL

/’?// // \\
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Moquegua, 03 de Mayo de 2017
OFICIO N° 139 -2017-VIPAC-CO/UNAM
SENOR:
Dr. WASHINGTON ZEBALLOS GAMEZ
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
Presente.-

ASUNTO : APROBACION DEL MANUAL DE SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA
“MANUAL DEL PERSONAL DE BIBLIOTECA”

REFERENCIA : INFORME N° 43-2017-DASA/VIPAC/UNAM
Mediante el presente es grato dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y a

la vez solicitarle la aprobacion mediante acto resolutivo del SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA
“MANUAL DEL PERSONAL DE BIBLIOTECA”

Agradeciendo |a atencion al presente, hago propicia |la ocasion para reiterarle los

sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,
MOQUECUA e -
UNIUERSIDADMCIO@AL?E 00' PRESIDENGIA - UNAN e T 75 F
ol Gl e oo e v
Dra. MARIA ELENA ECHEVARRIA JAIME R s o miiacs Para: ORI
| [VICEPRESIDENTA ACADEMICA -

;
05 MAYD 2017 [

Adjunto ( 10) folios e T
f HURA., lsl % NREI( \:‘('/Q

MEEJVIPAC [ V ]
masm./sec ! 3 t
Ce.: Archivo. IRMA....... crerssenseaeens FOLIOS: . H.......

Moquegua, Prolongacién Calle Ancash S/N Telefax 053 — 461227 053 - 463@7@ (202) 053-461471

wwww.unam.edu.pe

Vice_presidencia@unam.edu.pe
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VICEPRESIDENCIA ACADEMICA '

DIRECCION DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS ACADEMICOS

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

INFORME N°43'2017-DA5A/VIPAC/UNAM

A : Dra. MARIA ELENA ECHEVARRIA JAIME
Vicepresidenta Académica

)
‘,-n-%
e
e
L

DE : Lic. VICTOR DAMIAN CAHUANA QUISPE
Jefe de la Direccidn de Actividades y Servicios Académicos

ASUNTO : Solicito la aprobacién del manual de sistema de gestion de biblioteca
“Manual del Personal de Biblioteca” mediante acto resolutivo

FECHA : Moquegua, 03 de Mayo de 2017

Mediante el presente me dirijo a usted para saludarlo cordialmente y al
mismo tiempo manifestar que; la Licenciada Matilde Conde Espinoza Encargada de la Unidad de
Biblioteca, solicita la aprobacién del Sistema de Gestién de Biblioteca “Manual del personal de
biblioteca”.

Por lo que; elevo a su despacho para que sea aprobado mediante un Acto
Resolutivo que consta de 09 folios. Esto con la finalidad de contar con la automatizacion de un
Sistema de Gestion de Biblioteca para usuarios y encargados de biblioteca.

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y demas fines que
estime conveniente.

Atentamente,

e
Ol eaecd

e T

VDCQ/D.A.S.A.
¢.c. erchivo

L£in
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SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA
MANUAL DEL PERSONAL

1. Ingreso al Sistema / Ventana de bienvenida.

Presione doble clic sobre el icono

s

A continuacion, tendremos la siguiente ventana de bienvenida donde ingresaremos el

DNI y contrasena.

#
5&@ Biblioteca

DNl

PASSWORD

Universidad Nacional de Moquegua

UNAM FOLIO N°

|
UL

CCTIC - Manscal Nieto

2. Registro de material bibliografico

Para registrar material bibliografico hacer click en el icono
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Seguidamente se le mostrara los tipos de materiales bibliograficos. Seleccione el
adecuado

AGREGAR LIBRO

> Informes

de Practica

> Hemeroteca

2.1 Formularios para registrar un nuevo libro

Ingrese los datos correspondientes del libro y haga click en el boton guardar___paré
efectuar el registro. £

EAGREGAR NUEVO LIBRO

CARRERA GESTION PUBLICAY DDSS ~

MATERIA CIENCIAS -
ISBN
ARO
PUBLICACION
TITULO
EDICION
ANO EDICION
— EDITORIAL
PAIS
PAGINAS
AUTOR ANO INGRESO
INCLUYE

| - GUARDAR -
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UNAM
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2.2 Formulario para registrar una nueva tesis

FOLIO N®

004

Ingrese los datos correspondientes de la tesis y haga click en el boton guardar para
efectuar el registro

AGREGAR NUEVA TESIS

CARRERA GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL ~

TITULO

AUTOR

INCLUYE

ANO PUBLICACION
PAIS/CIUDAD
PAGINAS

ANO RECEPCION

- GUARDAR - |

2.3 Formulario para registrar un informe de practicas

Ingrese los datos correspondientes del informe y haga clic en el botdn guardar para -~

efectuar el registro /

AGREGAR NUEVO INFORME DE PRACTICAS

CARRERA NO ASIGNADA 4

TITULO
REALIZADO EN

AUTOR

INCLUYE

ANO PUBLICACION
PAIS/CIUDAD
PAGINAS

ANO RECEPCION
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3 Préstamo de material Bibliografico.

3.1 Atender solicitud de préstamo de material bibliografico

Hacer click en el botén

@ PRESTAMOS
A

A continuacion visualizara lo siguiente:

SOLICITUD DE LIBROS

USUARK) Mo ¥ S HOMA R SR
DiNE: 95501188 Tipo! Estuckante LNAM CODIGO! 2-176 Matenia: NO ESPECIFICADO A

1 Hombres: LENNIN MIGUEL, TORRES MAMANI TITULO: QUIMICA INORGANICA 254042017 144820 ﬁ-—l - oS
Cod.Univ.: 2013101033 AUTOR: HOUSECROFT, CATEHERINE E-SHARPE, ALAN G B

= 1

LIBROS PENDIENTES DE DEVOLUCION

USUARIO muo | UGAR FECHA PHE STAMD HORA PHRE SN0 HIST IO TECARIO DEVOLVIER
n DAE: 23663272 To: Docerte UNAM CODIGO: 0-12 Materia: INGENTERIA
Hombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOOUE TITULO: ALGEBRA ¥
Cod.Urey. : AUTOR: SULLIVAN, MICHAEL
DNI: 47768232 Tipa: Estudiants LINAM CODISO0: 1-1020 Materia: NO ESPECTFICADO A
H : CHRISTIAN JHON, ZAPANA BEIRA TITLLO: CONSTITUCION POLITICA DEL PERU DE 1993 N 0609203 09D MATLDE a
CodUrwv.: 2016101079 AUTOR; RIOJA BERMUDEZ, ALEXANDER L
DiNI: 29593083 Tipo: Docente UNAM CODIGO: 2-529 Materia: NO ESPECIFICADD A ¥
3 hombres: MARIBEL ROCIO, PACHECO CENTENO TITULO: MANUAL DE EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS. g (7120 6122105 LLZ MARINA S
Cod.Urwv.: AUTOR: COLLAZOS CERRON, JESUS |
DHI: 29663272 Tioo: Dacente UNAM CODIGD: 1-595 Materia: NO ESPECIFICADO A\ .
4 Nombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOQUE TITULO: ANALISTS HATEMATICO TV N 0803017 56052 MATILDE a
Cod.Univ.: AUTOR: ESPINOZA RAMOS, EDUARDO K
DHI: 71874275 Tipo: Estudiante UNAM CODIGO: 1-112 Materia: NO ESPECIFICADO A ¥
£ Hombres: TITLLO: ADMINISTRACION PUPLICA VOL III N s et MATILDE -+
Cod.Urw.: 2016101023 AUTOR: CATILLO CHAVEZ, JOSE 1
DHI: 45596223 Tipo: Estudiante UNAM CODIGO: 2-82 Materis: NO ESPECIFICADO A
& Nombres: TITLLO: INGEO TUNELES - VOL I ™ 5-09-2016 03124 MATLDE a
Cod.Univ.: 2012103047 ALITOR: LOPEZ JIMEND, CARLOS E

En el apartado de solicitud de libros se mostrara |
atencién de solicitud de préstamo.

SOLICITUD DE LIBROS

N USUARIO TTULO

ELIMINA BT SERVA

DAI; 45501188 Tipo: Estudiante UNAM CODIGO: 2-176 Matena: 110 ESPECIFICADD A

1 Nombres: LENNIN MIGUEL, TORRES MAMANIT TITULO: QUIMICA INORGANICA 28-04-2017 14:48: 20 h ™ K

Cod.Lniv.: 2013101633 AUTOR: HOUSECROFT, CATEHERINE E-SHARPE, ALAN G B
n LIBROS PENDIENTES DE DEVOLUCION
\ y USUARIO Lo

| DiNI; 29653272 Tipo: Docents UNAM CO0IGD: 0-12 Matena: INGENIERIA A 5

|1 Nombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOQUE TITULO: ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA o 01032017 15:30:26 MATILDE ~
Cod.Univ.: AUTOR: SULLIVAN, MICHAEL |
DNI; 47768232 Tipo: Estuciante UNAM COOIGD: 1-1020 Materin: NO ESPECIFICADO A

2 Nombres: TITULD: CONSTITUCION POLITICA DEL PERU DE 1993 N oscmamie 09z MATIDE G
Cod,Uwy.: 2015101079 AUTOR; RIOJA BERMUDEZ, ALEANDER 1
DAI; 23594083 Tipo; Docente LNAM CODIGO: 2-529 Matens: O ESPECIFICADO A -

3 Nombres: MARIBEL ROCIO, PACHECO CENTENO TITULO: MANUAL DE EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS. g? 07112018 16:22:08 LUZ MARTNA -+
Cod.Lnw.: AUTOR: COLLAZOS CERRON, ESUS 1
DMI: 29663272 Tipo: Docents UNAM CODIGD: 1-595 Meters: NO ESPECIFICADO A F

4 Nombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOOUE TITLLO: ANALTSTS HATEMATICO IV o 08032007 16:08:24 MATILDE b
Cod.iniv.: ALTOR: ESPINOZA RAMOS, EDUARDO L
DN 71974275 Tipo: Estudiante LNAM CODIGO: 1-112 Matena: NO ESPECIFICADO A

§  Hombres: L T (v RACION PUPLICA VOL III ™ I7-N18 124751 MATILDE b
Cod.Urwv.; 2016101023 AUTOR: CATILLO CHAVEZ, JOSE 1
DN: 45598223 Tipo: Estudiante UNAM CODIGO: 2-82 Materia: NO ESPECIFICADO A\ o

& hombres: TITLAGC: INGEO TUNELES - VOL I ™ 1509-2016 %3124 MATILDE il
Cod.Lrw.: 212103047 AUTOR: LOPEZ JIMEND. CARLOS B

Usted hara clic en el botén

)

lectura o clicen el botén B siel préstamo es para domicilio del usuario.

si el préstamo es para efectuarlo en la sala de

> 5 1<
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3.2 Devolucion de material bibliografico

3.3 Plazos de préstamo y sanciones.

PRESIDENCIA 002

Haz clic en el boton

| @ PRESTAMOS

=7

En el apartado libros pendientes de devolucion, visualizara los usuarios que
realizaron prestamos de material bibliografico y que aun no han sido devueltos.

SOLICITUD DE LIBROS

Lo FROH o HOMA 2 3 S FLIMINA RE SFRVA
Dtil: 45501183 Tipo: Estudiante UNAM COOIGO: 2-176 Materia: NO ESPECIFICADO
|1 Hombres: LENNIN MIGUEL, TORRES MAMANI TITULO: QUIMICA INORGANICA 25042017 140 ﬁ-\ A. P
Cod.Univ.: 2013101033 AUTOR: HOUSECROFT, CATEHERINE £-SHARPE, ALANG 5
. |
LIBROS PENDIENTES DE DEVOLUCION 1
mno LUGAR FTOHA M STRO HOSA PRI STIAMO BISI IO TECARO  DEVOL
DHE: 29863272 Troo: Docente LHAM CODIGO: 0-12 Materia: INGENIERIA A -
1 hombres: RICHARD HOISES, CANAZA CHOQUE TITLLO: ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA a) 0103217 15:30:26 MATILDE -+
Cod.Unwv.: AUTOR; SULLIVAN, MICHARL 1
DAJ: 47768232 Tipo: Extudiante UNAM 0):,160 1-1020 Materia: NO ESPECIFICADO A -
1 HNombres: CHRISTIAN JHON, ZAPANA METRA 0: CONSTITUCION POLTTICA DEL PERU DE 1993 06-09-2016 09:10:23 MATILOE -l
Cod.Unw.: 2015101079 wroa RIDJA BERMUDEZ, ALEXANDER
DAI: 29594083 Tipo: Docente LRAM COUIGO: 2-529 Matera: NO ESPECIFICADO »
3 Nomores: MARIBEL ROCIC, PACHECO CENTENO TITLLO: HANUAL DE EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS, gy 07112016 16:22:05 LUZ MARINA s
Cod.Unwv.: AUTOR: COLLAZOS CERRON, JESUS B
DAI: 29653272 Tipo: Docente LNAM CODIGO: 1-595 Matera: NO ESPECIFICADO
4 Nombres: RICHARD HOISES, CANAZA CHOOQUE TITULO: ANALISIS MATEMATICO IV gt 98932007 16:09:24 MATILDE a
Codurw ALTOR: ESPINGZA RAMOS, EDUARDO B
DINI: 71974275 Tipo: Estudiante LNAM CODIGO: 1-112 Materia: HO ESPECIFICADOD .
§  Nombres: ROSA ANGELICA, QUISPE VIZCARRA TITULO: ADMINISTRACION PUPLICA VOL I at 139708 12:47:51 MATILDE a
Cod.Unnv : 2016101023 AUTGR: CATILLO CHAVEZ, JOSE B
DNI: 45598223 Tipo: Estudiante UNAM CODIGO: 2-82 Materis: NO ESPECIFICADO
&  MNembres: CLINER ALFREDO. FLORES QUISPE TITULO: INGED TUNELES - VOL I aY 15996 093134 MATILDE b‘
Cod.Univ.: 2012103047 AUTOR: LOPEZ JIMEND, CARLOS B
DIt 71305354 Tipa: Estuciants UNAM CODIGO: 2-150 Matera: WO ESPECIFICADO
7 Nombres: RENATO MARCEL ARENAS ARENAS TITLLO: ANALISIS MATEMATICO IT1 m 1807-2038 080402 MATILDE :ﬁl
Cod.Lniv.: 2015103008 ATOR; ESPINOZA RAMOS, EDUARDO |
L 'y ’o . ’ . E— ']
] M:W S0, PRUICIPIOS OF ECONOITIA L BRI ) MATILOE |
Cod.Univ.: 2016101026 AUTOR: MAMKIW, GREGOAY I, u
T SAESQATE T Fen wkants | AWM CODIGO: 3996 Matera: NO) FSOECTREICAND - I

Cuando un usuario devuelva el material bibliografico prestado, hara clic en el

- /ﬁ/

botdn A

para confirmar que el usuario ha devuelto el material bibliografico.

-

2=

El Sistema de Gestidn de Biblioteca verifica los dias que van transcurriendo, de
cada préstamo de material bibliogréfico, desde que estos fueron atendidos en el
sistema. Basandose en la duracion del préstamo:

Docentes : Tres (03) dias habiles.
Estudiantes : Dos (02) dias habiles.
Administrativos y egresados ~ Un (01) dia habil.

Si el préstamo excede los dias maximos de duracién segln el tipo de usuario, el
sistema automaticamente advertira resaltando la fecha de préstamo de color rojo,
de aquellos prestamos que aun no han sido devueltos. Esto se podra apreciar en el
apartado de libros pendientes de devolucion.
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USUARIOS PEDIENTES DE SANCION

USUARIO TITuLO LUGAR FEC A o oA A BIBLIOTECARIO DEVOLVER

DNI: 25663272 Tipo: * ¢opiG0: 0-12 Materia:

Docente UNAM 01-03-

Nombres: RICHARD NoCTIERIA 7 >
1 Nombres: RICHARD yrmyL0: ALGEBRA Y L 15:30:26 MATILDE &

MOISES, CANAZA T S

e TRIGONOMETRIA )

CHOQUE AUTOR: SULLIVAN, MICHAEL

Cod.Univ.:

DNI: 47768232 Tipo: CODIGO: 1-1020 Materia: NO

Estudiante UNAM  ESPECIFICADO o

Nombres: TITULO: CONSTITUCION A\ 2016 -
2 CHRISTIANJHON, POLITICA DEL PERU DE 09:10:23  MATILDE a

ZAPANA NEIRA 1993 1w

Cod.Univ.: AUTOR: RIOJA BERMUDEZ,

2015101079 ALEXANDER

,‘ Clic en este boton, para guardar el registro de sancion.

e Detalle de la Observacion.
e Sjtuacién de la Sancion.

4 Reportes

Haga clic en el boton:

% REPORTES

Usted visualizara las siguientes opciones de reportes.

-

REPORTES

* Relacién de Libros: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL.
*Relacion de Libros: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL.

*Relacion de Libros: INGENIERIA DE MINAS.

* Relacién de INFOMES DE PRACTICA: GESTION PUBLICA

* Relacidn de INFOMES DE PRACTICA: GESTION MINAS

* Relacion de INFOMES DE PRACTICA: GESTION AGROINDUSTRIAL

*Relacion de prestamos / FECHA.

* Relacion de Libros Pendientes de Devolucion.

* Prestamos por Fecha/Bibliotecario.

Seleccione el tipo de reporte que usted desea obtener y los podré visualizar para su
consulta respectiva.
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SISTEMA DE GESTION DE BIBLIOTECA
MANUAL DEL PERSONAL

1. Ingreso al Sistema / Ventana de bienvenida.

Presione doble clic sobre el icono

A continuacién, tendremos la siguiente ventana de bienvenida donde ingresaremos el
DNl y contrasefa.

N aCR . ..
unAaM Biblioteca
5 -

PASSWORD

Universidad Nacional de Moguegua
CCTIC - Mariscal Nieto

2. Registro de material bibliografico
~ &

Para registrar material bibliogrédfico hacer click en el icono

8]

- —
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Seguidamente se le mostrara los tipos de materiales bibliogréficos. Seleccione el
adecuado

AGREGAR LIBRO

‘Informes
dupion i

 Hemeroteca

2.1 Formularios para registrar un nuevo libro

Ingrese los datos correspondientes del libro y haga click en el botén guardar para
efectuar el registro.

% AGREGAR NUEVO LIBRO

CARRERA GESTION PUBLICAY DDSS ~

MATERIA CIENCIAS ",
ISBN
ANO
PUBLICACION
TITULO
EDICION
ANO EDICION
e EDITORIAL
. PAIS
PAGINAS
AUTOR ARO INGRESO
INCLUYE

ST

b I . —oun
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2.2 Formulario para registrar una nueva tesis

Ingrese los datos correspondientes de la tesis y haga click en el boton guardar para
efectuar el registro

AGREGAR NUEVA TESIS

CARRERA GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL ~

TITULO

AUTOR

INCLUYE

£ \ ANO PUBLICACION
PAIS/CIUDAD
PAGINAS

ANO RECEPCION

T CUARDAR =

2.3 Formulario para registrar un informe de practicas

Ingrese los datos correspondientes del informe y haga clic en el botén guardar para
efectuar el registro

AGREGAR NUEVO INFORME DE PRACTICAS

CARRERA NO ASIGNADA -

TITULO

REALIZADO EN

AUTOR

INCLUYE

ANO PUBLICACION
PAIS/CIUDAD
PAGINAS

ANO RECEPCION
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3 Préstamo de material Bibliografico.
3.1 Atender solicitud de préstamo de material bibliografico
Hacer click en el botén
A continuacion visualizara lo siguiente:
SOLICITUD DE LIBROS
W USUARIO U0 2 FECHA RESERWM  HORA RE ST SALA CASA ELIMINA RE SERVA
[ 45501185 Tioo: Estudiante LNAM CODIGO: 2-176 Meterar MO ESPECIFICADD B
1 Hombres: LENMIN MIGUEL, TORRES MAMANI TITULO: QUTIMICA TRORGANICA 25-04-2017 14:48: 20 h A x
Coc.w,: 2033101033 AUTOR: HOUSECRGST, CATERERINE £ SHARPE, ALA G
LIBROS PENDIENTES DE DEVOLUCION
m USUARID Lo # LUGAR FECHA PRE S0 HORA PRE SN0 BIBLIGTECARK) DEVOLVER
DI: 29663272 Tipo: Docanta LMAM CCDIGO: 0-12 Matera: INGENIERIA A o
1 Nombres: RICHARD IMOISES, CANAZA CHOQUE TITLLO: ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA @ Ci0mm? 15:30:26 MATILDE &
Cod.Urev.: AUTOR: SULLIVAY, MICHAEL .
DA: 47765232 Tipo: Estuciante UNAM CODIGD: 1-1020 Matana: NO ESPECIFICADO A G
2 | Nombres: CHRISTIAN JHOM. ZAPANA HEIRA TITLLO: COMSTITUCION POLITICA DEL PERU DE 1953 g s om0 MATLOE &
Cod,Unev.: 2015101078 AUTOR: RIOJA BERMUDEZ, ALEXANDER =
DAd: 29594033 Tipo: Docents LNAM CODICO: 2-529 Materia: NO ESPECIFICADO A 2
3 Nombres; MARIBEL ROCIO, PACHECO CENTENO TITLLO: HANUAL DE EVALUACION AMBIEHTAL DE PROYECTOS. g B 162208 LUZ MARINA & !
Cog Unwv.: AUTOR; COLLAZOS CERRON, ESUS !
| DHI: 29563272 Tipo: Docante UNAM CODIGO: 1-595 Matena: WO ESPECTFICADO A : F
|4 hombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOQUE TITLLO: ANALISIS MATEMATICO IV ™ 08-03-2017 16:09:24 MATILDE @ !
| | Coddiv.: AUTOR: ESPINOZA RAMDS, EDUARDD (L !
1974275 Tipo: Estudiante LNAM CODIGO: 1-112 Materia: NO ESPECTFICADO A e |
|5 Nombres: W TITLLO: ADIMINISTRACION PUPLICA VOL ITT e 307206 12:47:81 MATILDE il |
Cod Univ.: 2016101023 AUTOR: CATILLD CHAVEZ, JOSE - 1
| Dnll: 45598223 Tipo: Estudisnte UNAW COOIGO: 2-82 Materia: NO ESPECIFICADD A )
5  Nomorat: CLINER ALFREDO. FLORES QUISPE TITLLO: INGEO TUNELES - VOL T 505-2018  09:31:24 MATILDE -7
| (e st Lot o RO i

En el apartado de solicitud de libros se mostrara los usuarios pendientes de
atencidn de solicitud de préstamo.

SOLICITUD DE LIBROS

FECHARESERA - HORA RESERW,

Oii: 45501188 Tipo: Estudiante UNAM CODIGD: 2-176 Matena: NO ESPECIFICADO A
|1 Nomores: LENHIN MIGUEL, TORRES MAMAN] TITLLO: QUIMICA INORGANICA Pl e 15:48:20 % ™ K
Cod.umwv.: 2013101033 AUTOR: HOUSECROT, CATEHERINE E-SHARPE, ALANG i

LIBROS PENDIENTES DE DEVOLUCION

CODISO: 0-12 Hiatera: INGEMERLA A - . W

TITLLO: ALGEBRA Y TRIGONOMETRIA g 1M 153036 MATILDE S
AUTOR: SULLTVAN, MICHARL =

| | oo 47768232 Tio: Esiuciante LhiaM CO0160; 1-1020 Matera: NO ESPECIFICADO A e

|2 ombres; CHRISTLAN JHOM, ZAPANA NEIRA TITULO: CONSTITUCION POLITICA DEL PERU DE 1993 G CeosInie om0 MATHLDE -
| codnw.: 2015101079 AUTOR: RIOJA BERMUDEZ, ALEXANDER A=

| D 29594023 Tipo: Docents UHAM CODIGO: 2-529 Materia: O FSPECIFICAD0 A\ A W

3 Nerbres: HARIBEL ROCIO, PACHECO CENTEND TITULO: HANUAL DE EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS. gt (v eazes LUZ MARTNA 2]
Cod.Unry.: AUTOR: COLLAZOS CERRCH, JESUS =

| DAL: 23663272 Tipo: Doceniz LHAM CODIGO: 1-595 Materia; NO ESPECFICADO A\ ¥

4 Nombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOQUE TITULC: ANALISIS MATEMATICO IV ey RN a0 MATILOE -
Cod.Univ.i AUTOR: ESPINOZA RAMOS, EDUARDO g

DRl: 71974275 Tipo: Estuchante UM CODIGO: 1-112 Matena; NO ESPECIFICADD o

5 hombres: ROSA ANGELICA, QULSPE VIZCARRA TITLLO: ADMINISTRACION PUPLICA VOL 11T e Beran e MATILDE e
Cod.Unév.: 2016101023 AUTOR: CATILLO CHAVEZ, JOSE =

4 Tipa: Estudiante UNAM CODIG0n 2-B2Materias HO e@‘c:m:m .

3 m:“m R ALE TITLLO: THGEQ TUNELES - g SOTIE om3nn MATRDE ”&
Cod.Unwv.: 2012103047 AUTOR: Lwﬂmﬂﬂ C-‘R.DS =

Usted hara clic en el botdn ' ﬁ i si el préstamo es para efectuarlo en la sala de

N\

lectura o clic en el botén = siel préstamo es para domicilio del usuario.

———— K —
N _::;" ‘,
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3.2 Devolucién de material bibliografico
Haz clic en el botdn
En el apartado libros pendientes de devolucidn, visualizara los usuarios que
realizaron prestamos de material bibliogréfico y que atin no han sido devueltos.
SOLICITUD DE LIBROS
ST 3 i
CODIGO: 2-176 Matens: NO ESPECIFICADC
e S N
LIBROS PENDIENTES DE DEVOLUCION
N USUARO TIULO LUGAR TECHA PRE SIMID HORA PRE TEEN IISLIDTICARI) DEVOLVER
. l:!d: 956327 Tipo: Dacente LIwAM CODIGT: 0-11 Matera; [NGENERTA A . ‘,
1 Miombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOQUE TITULC: ALGEBRA ¥ TRIGONOMETRIA B 15:30:26 MATILDE (
’ \ Cod U, § AUTOR: SLLLIVAN, MICHASL E L T
Del: 47766232 Tipo: Estudhants UNAM leGD’ 1-1020 Materia: 190 ESPECIFICADO “
2 Mombees: CHRISTIAN JHOM, ZAPANA NEIRA cusrmmowo:mmnuun: 1993 A 0809-2018 09:10:23 MATILDE B
Cod Ueve.: 2015201078 AUTOR: RIQ3A SERMLDEZ, ALEVAIDER L) Al
DRil: 29594083 Tipo: Docente UNAM CODIGO: 2-529 Matera: M0 ESPECIFICADD A »
3 | Norbres: w TITLO: MANUAL DE EVALUACTON AMBIENTAL DF PROYECTOS. ™ 07-11-2016 18:22:08 LUZ MARINA e
Cod U, STOR: COLLAZOS CERAON, ESUS g e
Bﬂ:mﬂ: Tipo: Docente LiNaM CODIGO: 1-595 Matera: NO ESPECISICADO A W=
3 Nombres: RICHARD MOISES, CANAZA CHOQUE TITULO: ANALISIS HATEMATICO IV 58-03-2017 16:09:24 MATILDE ol
Codinw.s SUTOR: ESPINOZA RAMOS, ECX L bl
__ﬂ TIST4275 Troo: Estudiante LTAN CODIGD: 1-112 Matena: MO ESPECTFICADO A m\
£ lerbres: ROSA ANGELICA, QUISPE VIZCARRA TITLLO: ADIMINISTRACION PUPLICA VOL 11T 270 14781 MATILDE '
Cod. Umy.: 2016101023 AUTOR: CATILLO CHAVEZ, JOSE '. N
Dtz 45558223 Tipo: Estudiante LAM CODIGC: 2-81 Matera: NO ESPECTFICADO A B
L] ] TITUWLO: INGEOD TUNELES - VOL | 3 1849-2016 09:31:24 MATILDE %
AUTCR: LOPEZ JIMEND, CARLOS =
? ;‘?{:"‘;’J :Illls.'l.;; ml‘;;;%c:‘!f e % 3HT-04 08:04:02 MATILDE ¥
ALITOR: ESPOIGA RAOS, EDUARD) R ) - -l
"s Nombres: CLAUOTA, CCASO LOPE Y'\'u.ﬂ mmnosnncmm 'A-‘_ 18-10-%06 08:19:20 MATILDE &
Cod.Uriv.: 2016101026 AUTOR: MAIIOW, GREGORY N, ]
TIT: SRRAGATE Tinn: Fenwimyte | BiAN CONIEN: 1-99Q Matena: 20 FPECEIC AN - .-

Cuando un usuario devuelva el material bibliografico prestado, hara clic en el

o
botdn -

para confirmar que el usuario ha devuelto el material bibliografico.

3.3 Plazos de préstamo y sanciones.

El Sistema de Gestion de Biblioteca verifica los dias que van transcurriendo, de
cada préstamo de material bibliografico, desde que estos fueron atendidos en el
sistema. Basdndose en la duracion del préstamo:

Docentes : Tres (03) dias habiles.
Estudiantes : Dos (02) dias habiles.
Administrativos y egresados g Un (01) dia habil.

Si el préstamo excede los dias maximos de duracion segtn el tipo de usuario, el
sistema automaticamente advertira resaltando la fecha de préstamo de color rojo,
de aquellos prestamos que atin no han sido devueltos. Esto se podré apreciar en el
apartado de libros pendientes de devolucién.

e R 1o~
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USUARIOS PEDIENTES DE SANCION

| LUGAR FECHA L HORA  uo BIBLIOTECARIO DEVOLVER

DNL: 29663272 Tipo: £ py60; 9-12 Materia:

Docente UNAM INGEMIERIA 01-03 _
1 :m;‘;‘g;' RICHARD TITULO: ALGEBRA ¥ Aﬁ 2027 15:30:26  MATILDE b

et TRIGONOMETRIA i @

AUTOR: SULLIVAR, MICHAEL

Cod.Univ.:

DH1: 47768232 Tipo:  CODIGO: 1-1020 Materia: NO

Estudiante UNAM  ESPECIFICADO -_

Hombres: TITULO: CONSTITUCION A 3016 o
2 CHRISTIANJHON, POLITICA DEL PERU DE b 3% 09:10:23 MATILDE B

ZAPANA NEIRA 1993 B

Cod.Univ.: AUTOR: RIOJA BERMUDEZ,

2015101079 ALEXANDER

@

/ Clic en este boton, para guardar el registro de sancién.
e Detalle de la Observacion.
Y e  Situacién de la Sancién.

4 Reportes

Haga clic en el botén:

Usted visualizara las siguientes opciones de reportes.

REPORTES

* Rielacidn de Libros: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL,
* Relacion de Libros: INGENIERIA AGROINDUSTRIAL,
* Relacion de Libros: INGENIERIA DE MINAS,

* Relacion de INFOMES DE PRACTICA: GESTION PUBLICA
* Relacion de INFOMES DE PRACTICA: GESTION MINAS

* Relacidn de IMFOMES DE PRACTICA: GESTION AGROIMDUSTRIAL

* Relacion de prestamos (FECHA,

* Relacién de Libros Pendientes de Devolucion.

= Prestamos por Fecha/Bibliotecario.

Seleccione el tipo de reporte que usted desea obtener y los podra visualizar para su
consulta respectiva.
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