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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA

RESOLUCION C.O. N° 011-2012-UNAM
Moquegua, 12 de Enero del 2012

VISTO:

Acta de Sesién Extraordinaria de Comision Organizadora de fecha 12.ENE.2012, Proveido de
Presidencia N2172-2012 de fecha 10.ENE.2012, Informe N2 006-2012-OPP/UNAM de fecha 10.ENE.2012,
Informe N2 008-2012/PRESUPUESTO de fecha 10.ENE.2012, Informe N2 004-2012-INFU/UNAM de fecha
06.ENE.2012, Informe N2 005-2012-INFU/UNAM de fecha 05.ENE.2012, Informe N2 004-2012-UI-INFU/UNAM
de fecha 06.ENE.2012, Informe N2 065-2012-WJGG/UNAM de fecha 03.ENE.2012 y Resolucién de C.0. N2
453-2011-UNAM de fecha 19.DIC.2011, y;

CONSIDERANDO:

Que, en el marco de lo dispuesto en la Directiva de Tesoreria Ne 001-2007-EF/77.15, aprobada por la
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Resolucion Directoral N2 001-2011-EF/77.15 sobre disposiciones
complementarias y modificatorias a la citada Directiva de Tesoreria, y Normas Generales de Tesoreria 06 y 07
aprobados con Resolucién Directoral N2 026-80-EF/77.15; se sustenta el Fondo Fijo para uso de Caja Chica;

| Que, el Art. 102 de la Resolucién Directoral N2 001-2011-EF/77.15 publicada el 26.ENE.2011

prescribe que la Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Plblicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado dnicamente a gastos menores
que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados; excepcionalmente, puede destinarse al pago de vidticos por comisiones de
*, servicio o programados y de los servicios basicos de las dependencias desconcentradas ubicadas en zonas
"",;"-‘distantes de la sede de la Unidad Ejecutora, en este Gltimo caso, cuando se determine no utilizar la

: j’nodalidad de Encargo a Personal de la Institucién a que se contrae el articulo 402 de la Directiva de Tesoreria
N2 001-2007-EF/77.15 y modificatorias;

Que, la administracion del fondo de Caja Chica se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07
aprobadas por Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15 vy a las disposiciones que regulan el Fondo para
pagos en efectivo; que en ese sentido, la Norma General de Tesoreria-NGT 06 “USQ DEL EONDO FIJO PARA
LA CAJA CHICA” aprobada mediante Resolucién Directoral N° 026-80-EF/77.15, sefiala que debe designarse al
responsable del manejo del citado fondo, el monto méximo de cada adquisicion, procedimientos y plazos
. : para la rendicién de cuentas asi como los arqueos inopinados y las acciones de fiscalizacion y control a cargo
2 T del Organo de Control Institucional;

'ﬂ Que, mediante Informe N2 006-2012-OPP/UNAM de fecha 10.ENE.2012, el Jefe de Planificacién y
\ Presupuesto, solicita |la apertura de Caja Chica para el ejercicio fiscal 2012 en forma mensual y renovable por
el monto de S/. 5,000.00 Nuevos Soles por la fuente de financiamiento Donaciones y Transferencias,
proponiendo una distribucién interna a través de un cuadro de distribucién y recomienda se apruebe
. mediante Resolucién de Comisién Organizadora; el requerimiento efectuado se sustenta en el Informe N2
AV 008-2012/PRESUPUESTO de fecha 10.ENE.2012, Informe Ne 004-2012-INFU/UNAM de fecha 06.ENE.2012
sobre apertura de Caja Chica para la Oficina de Infraestructura, Informe N2 005-2012-INFU/UNAM de fecha
05.ENE.2012 sobre requerimiento de Caja Chica para la Obra “Mejoramiento del Servicio en el Centro
Preuniversitario de la Universidad Nacional de Moquegua-Sede llo”, el Informe N2 004-2012-UI-INFU/UNAM
de fecha 06.ENE.2012 emitido por la Unidad de Ingenieria y Obras con la propuesta de S/. 3,500.00 Nuevos
soles y el Informe N2 065-2012-WJGG/UNAM de fecha 03.ENE.2012 emitido por el Residente justificando la
necesidad de una Caja Chica para cubrir gastos diversos afectadas a la misma obra;

Que, estando a las consideraciones precedentes, lo regulado en las Normas de Tesoreria Y
concordantes, Ley N2 29812-Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012; en uso de las
atribuciones que concede la Ley Universitaria N2 23733, Estatuto de la Universidad y de conformidad con lo
acordado en Sesién Extraordinaria de Comisién Organizadora de fecha 12 de enero del afio 2012;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- AUTORIZAR el Fondo Fijo para uso de Caja Chica, en forma mensual y
renovable para gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas, no puedan ser debidamente programados, por el monto de S/. 1,500.00 Nuevos Soles,
DESIGNANDO como encargado y manejo y custodia del Fondo de Caja Chica aprobado al Ing®. Walter merma

Cruz, con el siguiente detalle:

DEPENDENCIA

MONTO (S/.) FTE. FTO.

Oficina de Infraestructura

Donaciones y Transferencias

ARTICULO SEGUNDO.- AUTORIZAR el Fondo Fijo para uso de Caja Chica, para gastos menores que
demanden su cancelacién inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente
programados por el monto de S/. 3,500.00 Nuevos Soles, DESIGNANDO como encargado del manejo y
custodia del Fondo de Caja Chica al Ing2. WILSON JAVIER GOMEZ GARCIA con el siguiente detalle:

DEPENDENCIA

MONTO (s/.) FTE. FTO.

Obra “Mejoramiento del Servicio en

Moquegua-Sede llo”,

Preuniversitario de la Universidad Nacional de

el Centro

Donaciones y Transferencias

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Vicepresidencias Administrativa, asi como a la Oficina de
Administracién o quién haga sus veces, disponer o recomendar las medidas necesarias para el cumplimiento

de la presente Resolucién.
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DISTRIBUCION:

Presidencia

Vicepresidencia Académica
Vicepresidencia Administrativa
Planificacién y Presupuesto
Economia y Finanzas

Tesoreria

Archivo (01)

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

segheten 27/ Abog. Leoh Falipe Cahuans Laura’
GENERAL & SECRETARIO GENERAL
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A : DR. ERASMO MANRIQUE ZEGARR niall SERENTN
VERSJDAD NACIONAL DE m:::-.au.. A Presidente de la Comisién Organizadora
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SECRETARIA - i &AL

RE C IBiDO : DE 3 ECO. ROBERTO TITO CONDORI PEREZ

o
tora 9.0 g ne Reg. 002‘5 REFERENCIA -

Flema ,

Jefe de la Oficina de Planificacion

e ASUNTO 3 APERTURA DE CAJA CHICA META29

INFORME N°004-2012-INFU/UNAM — PROV. 108-2012-PRESIDENCIA
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INFORME N°005-2012-INFU/UNAM — PROV. 107-2012-PRESIDENCIA

3
LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO N° 28411
DIRECTIVA N°001-2007-EF/77.18

FECHA ! Moquegua, 10 de enero de 2012

Previo cordial saludo, me dirijo & usted, en atencion a los documentos en referencia,
sobre solicitud de apertura de caja chica para la Oficina de Infraestructura Universitaria yi

Pre Universitario Sede llo de la UNAM"

a obra "Mejoramiento de Servicios del Centro

Al respecto, cabe precisar que de acuerdo & lo establecido en |a Directiva de Tesoreria

N°® 001-2007-EF/77.16 ¥y Normas Generales de Tesoreria N°O6 y 07 aprobado por Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15,

establecen la aperiura de Fondos de Caja Chica, debiendo ser autorizado ¥ aprobado por el Director de Administracion 0 el que haga sus

veces, siendo el documento que acredilada una resolucion emitida por el mi
N°28411 en su Ar°

smo. Cabe precisar que de dcuerdo a la Ley General

solo apertura

Xl senala: “El presupuesto del sector publico tiene vigencia anual ¥ coincide con el afic calendario” y

una caja chica por fuente de financiamiento: en virtud a/ INFORME N°008-2012/PRESUPUESTO

En tal sentido, SE RECOMIENDA, la aprobacion en sesion de comision organizadora

con acto resolutivo, la autorizacion de |z apertura de Fondo Fijo para Caja Chica, para el presente ejercicio fiscal 2012 de acuerdo ai

monto solicitado S/ 5,000.00 mensuales por la fuente de financiamiento  Donaciones v Transferencias con |a siguiente distribucion

/

interna:

o

DEPENDENCIA i MONTO f FTE. FTO.

Oficina de Infraestructura ] 1,500.00 ‘ Donaciones y Transferencias < )t
L ion

LObra Sede lio 3,500.00 , Donaciones y Transferencias " o

i

Asimismo, acotar que toda apertura de caja chica ES DE ACUERDO A LA
NECESIDAD DE LA ENTIDAD DE ACUERDO AL FLUJO DE LAS OPERACIONES, aspecto a conside

rar al momento de evaluar y
autorizar lo solicitado. (Resolucién Direcioral N°026-80-EF/77.15).

Es todo cuanto informo a usted. para su conocimiento y demas acciones que estime
conveniente,

Alentamente,
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION NACIONAL DEL TESORO PUBLICO

- Decreto Supremo N° 182-78-EF
- Resolucion Ministerial N°© 1174-72-EF/77.

V. ALCANCE
Comprende a las Tesorerias de las entidades del Gobierno Central e Instituciones Publicas que
manejen fondos del Tesoro Publico.

Vi MECANISMOS DE CONTROL

- Se efectuaran arqueos periodicos y sorpresivos del Fondo

- El custodio del Fondo sera una persona independiente del Cajero y de aquel personal que
maneje dinero o efectle funciones contables.

- Se mantendra debidamente archivadas las Resoluciones Directorales de aprobacion o
modificacién del Fondo.

NGT-06 USO DEL FONDO FIJO PARA CAJA CHICA
Se utilizara el Fondo para Caja Chica para atender el pago de gastos menudos y urgentes: y
excepcionalmente vidticos no programables y jornales,

I CONCEPTO
El Fondo Fijo para Caja Chica es aquel constituido, con caracter tnico, por dinero en efectivo de
monto fijo establecido de acuerdo a las necesidades de Ia entidad.

Il OBJETIVO
Racionalizar el uso de dinero en efectivo.

Ml ACCIONES A DESARROLLAR

- Su manejo sera centralizado en el encargo unico de cada Tesoreria, a nombre de quien
exclusivamente deberan ser girados los cheques para la constitucion o reposicion del Fondo. Se
justifica el giro de cheques a nombre de otros funcionarios sélo cuando se trate de oficinas
ubicadas en lugar distante de la Tesoreria y requieren efectuar pagos en efectivo.

- Las oficinas que requieran el uso de fondos en efectivo, estando ubicadas en el mismo lugar de
la Tesoreria, lo haran como parte del Fondo Fijo para Caja Chica, asignado al encargado nico.

- Su monto sera establecido o modificado, en su caso, mediante Resolucién del Director General
de Administracién, o quien haga sus veces, teniendo en cuenta el flujio operacional de gastos
menudos.

- Los gastos deben ser sustentados mediante los documentos de pago, debidamente autorizados,
por los cuales se haya entregado dinero en efectivo.

- Se atenderan pagos en efectivo, cuando se trate de gastos menudos y urgentes, tales como
refrigerio, portes, movilidad y otros gastos menudos, asi como el pago de jornales de servidores
iletrados y viaticos urgentes no programables, debidamente autorizados.

- La autorizacién de pago corresponde en todos los niveles a la maxima autoridad, la que podra
delegar esta potestad sin desmedro de su responsabilidad. La autorizacion sera conferida por
escrito o rlbrica de los documentos sustentatorios del gasto

- Para poder recibir nuevos fondos en efectivo se rendira cuenta documentada de Ia utilizacion,
por lo menos, de la pentltima entrega a la Direccion General de Administracion u Oficina que
haga sus veces, en el formato que para el caso utilice la entidad.

- La Resolucion aprobatoria del Fondo F ijo para Caja Chica, debera contener:

a) Nombre del funcionario encargado nico de su manejo.

b) Nombre de los funcionarios u oficinas distantes de la Tesoreria, a cuyo nombre se giran
cheques para el Fondo.

¢) Nombre de los funcionarios a quienes se encomiende el manejo de parte del Fondo asignado

al encargado Unico.

NORMAS GENERALES DE TESORERIA APROBADAS POR LA RESOLUCION DIRECTORAL N° 026-80-EF/77-15
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION NACIONAL DEL TESORO PUBLICO

d) El'monto maximo del Fondo, en cada nivel de manejo de fondos en efectivo.

e) Elmonto maximo de cada pago en efectivo.

f) Eltipo de gastos a ser atendidos con el fondo.

g) La exigencia de rendir cuenta documentada, por lo menos de la penultima entrega, para
recibir nuevos fondos en efectivo.

Iv. BASE LEGAL
- Decreto Supremo N° 248-68-HC
- Decreto Supremo N° 182-78-EF

V. ALCANCE

Comprende a las Tesorerias de los Gobiernos Locales, Sociedades de Beneficencia Publicas,
Empresas Publicas y Seguro Social del Peru, y al Gobierno Central e Instituciones Publicas para
fondos que no sean del Tesoro Publico.

VI, MECANISMOS DE CONTROL

- Se efectuaran arqueos periodicos y sorpresivos del fondo

- El custodio del Fondo serd una persona independiente del Cajero y de aquel personal que
maneje dinero o efectle funciones contables.

- Se mantendra debidamente archivadas las Resoluciones Directorales, o similares. de aprobacion
o modificacion del Fondo.

NGT-07 REPOSICION OPORTUNA DEL FONDO PARA PAGOS EN EFECTIVO Y DEL FONDO

PARA CAJA CHICA
Se repondra oportunamente el Fondo para Pagos en Efectivo o el Fondo Fijo para Caja Chica previa
documentacion sustentatoria debidamente autorizada.

L CONCEPTO
La reposicién oportuna consiste en reintegrar una suma igual a los gastos efectuados, de acuerdo a
lo determinado, en su caso, en las Normas Generales de Tesoreria NGT-05 y NGT-08, previa

verificacion de la documentacién sustentatoria.

L. OBJETIVO
Cumplir a cabalidad con los fines para los que fueron creados el Fondo para Pagos en Efectivo y el

Fondo Fijo para Caja Chica.

. ACCIONES A DESARROLLAR

- Su oportuna reposicion se hara mediante solicitud escrita que formulara el custodio del Fondo,
tan pronto el dinero en efectivo descienda a niveles que hagan necesarias nuevas habilitaciones.

- En el caso de las entidades comprendidas en el Sistema de Pagos creado por los Decretos
Leyes Nos. 19350 y 19463, la solicitud de reposicion estara acompariada del formato "Rendicidn
del Fondo para Pagos en Efectivo" (Directiva N° 8-74-EF/73.15).

- La unidad correspondiente procedera, previa verificacion, a reponer el Fondo dentro de las 48
horas de recibida la solicitud de reposicion.

V. BASE LEGAL

- Decreto Ley N° 19463

- Decreto Supremo N° 248-68-HC

- Decreto Supremo N° 182-78-EF

- Resolucion Ministerial N® 1174-72-EF/77.

NORMAS GENERALES DE TESORERIA APROBADAS POR LA RESOLUCION DIRECTORAL N° 026-80-EF/77-15
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Articulo 6°.- Del pago oportuno

6.1 El pago a los proveedores del Estado debe realizarse en
los plazos estipulados en las respectivas condiciones con-
tractuales, para cuyo efecto &! Director General de Admi-
nistracion. o quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora
o Municipalidad, debe dictar disposiciones expresas de
manera que los responsables de la Oficina de Abasteci-
mientc 0 su equivalente, asi como las 4reas autorizadas
a otorgar la conformidad indicada en el articulo 32 prece-
dente, cumplan con enviar a la Oficina de Tesoreria, 0 la
que haga sus veces la documentacion sustentatoria para
el pago correspondiente

6.2 Constituye responsabilidad solidaria del Director General
de Administracion y de! Director General de Presupuesto,
o de quienes hagan sus veces en la Unidad Ejecutora y
Municipalidad. la aplicacion de lo dispuesto en el presente
articulo. a fin de evitar la afectacion del respectivo presu-
puesto institucional con el pago de los intereses a que se
contrae el articulo 48° del Decreto Legislativo N° 1017, que
aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 7°.- Obligacion de pago mediante transferencias
electronicas

7.1 Es obligatorio que los pagos con cargo a los fondos admi-
nistrados y canalizados a través de la DNTP se realicen
mediante transferencias electrénicas, conforme al proce-
dimiento establecido en la Directiva de Tesoreria N 001-
2007-EF/77.15 y modificatorias, bajo responsabilidad del
Director General de Administracion ¢ quien haga sus ve-
ces en la Unidad Ejecutora.

7.2 Los conceptos que se pagan conforme a lo indicado en el
numeral precedente, son los siguientes:

a. Planilla de Remuneraciones y pensiones vy otras obli-
gaciones relacionadas a los conceptos Retribuciones
y Complementos, y Otros Beneficios considerados
en el Clasificador de los Gastos Publicos, Relacion
de Contratos de Administracion de Servicios (CAS),
de los comprendidos en los programas SECIGRA y
SERUM, propinas a practicantes, Servicios No Perso-
nales de los proyectos de Inversion, beneficiarios de
los programas sociales de alcance nacional, y las re-
tenciones de las planillas por mandato judicial, cuyos
pagos se efectuen a lravés del Banco de la Nacion,
utilizando el codigo de documento ‘084’ (Carta Orden
Electronica). Para los pagos que se realicen a través
de entidades distintas del Banco de la Nacidn. se uti-
liza el cédigo de documento ‘068’ (Carta Orden)

b. A los proveedores del Estado, a través de entidades
del Sistema Financiero Nacional. en cuyo caso se
utiliza el codigo de documento ‘081" (Transferencia a
Cuenta de Terceros - CCl)

Articulo 82.- Uso de cheques en forma excepcional

Unicamente se puede efectuar giros mediante cheques en los
casos establecidos en el articulo 319 de la Directiva de Tesore-
ria N 001-2007-EF/77.15 y modificatorias, bajo responsabilidad
del Director General de Administracion o quien haga sus veces
en la Unidad Ejecutora.

Articulo 9°.- Depésito de cheques en cuentas bancarias

Los chegues emitidos por las Unidades Ejecutoras y Munici-
palidades por montos mayores a tres (3) Unidades Impositivas
Tributarias (UITs), se depositan en las cuentas bancarias de los
beneficiarios, para cuyo efeclo, en el mencionado cheque se
consignara la frase "Para abono en cuenta”, con excepcion de
ios emitidos para la ejecucion en la modalidad Encargo a Perso-
nal de la institucion y Caja Chica

1/ FoL.

Gestion Gubernamental 2011
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de Administracion o
quien haga sus veces en la Unidad Ejecutora y Municipalidad. el
cumplimiento del presente articulo.

Articulo 102.- De la Caja Chica

10.1 La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser
constituido con Recursos Publicos de cualquier fuente que
financie el presupuesto institucional para ser destinado
unicamente a gastos menores que demanden su cancela-
cion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no
puedan ser debidamente programados.

Excepcionalmente, puede destinarse al pago de viaticos
por comisiones de servicio no programados y de los servi-
cios basicos de las dependencias desconcentradas ubica-
das en zonas distantes de la sede de la Unidad Ejecutora,
en este ultimo caso, cuando se determine no utilizar la
modalidad del Encargo a Personal de la Institucion a que
se contrae el articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N
001-2007-EF/77.15 y modificatorias.

10.2 Las Unidades Ejecutoras y Municipalidades pueden cons-
tituir sdlo una Caja Chica por fuente de financiamiento

10.3 Debe estar rodeada de condiciones que impidan la sus-
traccion o deterioro del dinero en efectivo y se mantienen,
preferentemente, en caja de seguridad o en otro medio si-
milar.

10.4 Se sujeta a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07
aprobada por la Resolucion Directoral N2 026-80-EF/77.15
y. adicionalmente, a lo dispuesto en el presente articulo:

a. El documento sustentatorio para la aperiura de la
Caja Chica es la Resolucion del Director General de
Administracion, o de quien haga sus veces, en la que
se senale la dependencia a la que se asigna la Caja
Chica, el responsable Unico de su administracion, los
responsables a quienes se encomienda el manejo de
parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica,
el monto maximo para cada adquisicion y los procedi-
mientos y plazos para la rendicion de cuentas debida-
mente documentada, entre otros aspectos.

b El monto maximo para cada adquisicion con cargo
a la Caja Chica no debe exceder del diez por ciento
(10%) de una UIT, salvo los destinados de manera
excepcional al pago de los conceptos senalados en el
segundo parrafo del numeral 10.1 precedente.

c.  Elgasto en el mes con cargo a dicha Caja no debe
exceder de tres veces el monto constituido, indistinta-
mente del numero de rendiciones documentadas que
pudieran efectuarse en el mismo periodo.

d.  Los cheques o giros bancarios se emiten a nombre
del responsable de la administracion de la Caja Chica
o0 de los responsables en las dependencias a favor de
las cuales se asigne dicho fondo

e. No estd permitida la entrega provisional de recursos
con cargo a la citada Caja. excepto cuando se autori-
ce en forma expresa e individualizada por el Director
General de Administracion, o quien haga sus veces.
en cuyo caso los gastos efectuados deben justificarse
documentadamente dentro de las 48 horas de la en-
trega correspondiente.

i El Director General de Administracién, o quien haga
sus veces. debe aprobar una Directiva para la admi-
nistracion de la Caja Chica, en la misma oportuni-
dad de su conslitucion, y disponer la realizacion de
arqueos inopinados sin perjuicio de las acciones de
fiscalizacion y control a cargo del Organo de Control
Institucional.

Disposiciones Complementarias a la Directiva de Tesoreria respecto oel cierre de operaciones del aho anterior. del Gasto Devengado y Girado y del uso de la Caja Chica 315
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LEY GENERAL DEL —m
SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO [D NAM /| FOL.
P TS ST
LEY N2 28411
(Publicada: 08.12.2004) &

Incluye Modificatorias:

. Ley N928522  (25.05.2005) - Ley N°29083  (12.09.2007)
+ Ley N¢28562  (30.06.2005) . Ley N229142  (10.12.2007)
. Ley N°28652  (22.12.2005) . D.Leg. N®1017  (04.06.2008)
. Ley N¢28750  (03.06.2006) . Ley N229258  (12.09.2008)
. Ley N°28831  (23.07.2006) . Ley N°29289  (11.12.2008)
. Ley N228880  (09.09.2006) . Ley N°29465  (08.12.2009)
« Ley N228927  (12.12.2006) . D.U. N2 015-2010 (12.02.2010)

« Ley N°29035  (10.06.2007) « Ley N229626  (09.12.2010)

TITULO PRELIMINAR

PRINCIPIOS REGULATORIOS

Articulo |.- Equilibrio presupuestario

El Presupuesto del Sector Publico esta constituido por los cre-
ditos presupuestarios que representan el equilibrio entre la pre-
visible evolucion de los ingresos y los recursos a asignar de
conformidad con las politicas publicas de gasto, estando pro-
hibido incluir autorizaciones de gasto sin el financiamiento co-
rrespondiente.

Articulo Il.- Equilibrio macrofiscal

La preparacion, aprobacion y ejecucion de los presupuestos de
las Entidades preservan la estabilidad conforme al marco de
equilibrio macrofiscal, de acuerdo con la Ley de Responsabi-
lidad y Transparencia Fiscal - Ley N¢ 27245, modificada por la
Ley N? 27958 y la Ley de Descentralizacion Fiscal - Decreto
Legislativo N? 955.

Articulo Ill.- Especialidad cuantitativa

Toda disposicién o acte que implique la realizacion de gastos
publicos debe cuantificar su efecto sobre el Presupuesto, de
modo que se sujete en forma estricta al crédito presupuestario
autorizado a la Entidad.

Articulo IV.- Especialidad cualitativa

Los créditos presupuestarios aprobados para las Entidades se
destinan, exclusivamente, a la finalidad para la que hayan sido
autorizados en los Presupuestos del Sector Publico, asi como
en sus modificaciones realizadas conforme a la Ley General.
Articulo V.- Universalidad y unidad

Todos los ingresos y gastes del Sector Publico, asi como todos
los Presupuestos de las Entidades que lo comprenden, se suje-
tan a la Ley de Presupuesto del Sectar Publico.

Articulo VI.- De no afectacion predeterminada

Los fondos publicos de cada una de las Entidades se destinan a
financiar el conjunto de gastos publicos previstos en los Presu-
puestos del Sector Publico.

Articulo VII.- Integridad

Los ingresos y los gastos se registran en los Presupuestos por
su importe integro, salvo las devoluciones de ingresos gue- se
declaran indebidos por la autoridad competente.

Articulo VIIL- Informacion y especificidad

El presupuesto y sus modificaciones deben contener informa-
cién suficiente y adecuada para efectuar la evaluacion y segui-
miento de los objetivos y metas.

i CO. PRES s
Articulo 1X.- Anualidad

El Presupuesto del Sector Publico tiene vigencia anual y coin-
cide con el afio calendario. Durante dicho pericde se afectan
los ingresos percibidos dentro del afo fiscal, cualguiera sea la
fecha en los que se hayan generado, asi como os gastos de-
vengados que se hayan producido con cargo a los respectivos
créditos presupuestarios durante el afo fiscal.

Articulo X .- Eficiencia en la ejecucion de los fondos publicos

Las politicas de gasto publico vinculadas a los fines del Estado
deban establecerse teniendo en cuenta la situacion economica-
financiera y el cumplimiento de Ios objetivos de estabilidad ma-
crofiscal, siendo ejecutadas mediante una gestion de los fondos
publicos, orientada a resultados can eficiencia, eficacia, econo-
mia y calidad.

Articulo Xi.- Centralizacién normativa y descentralizacion
operativa

El Sistema Nacional del Presupuesto se regula de manera cen-
tralizada en lo técnico-normativo, correspondiendo a las Entida-
des el desarrollo del proceso presupuestario.

Articulo XIl.- Transparencia presupuestal

El proceso de asignacion y ejecucion de los fondos publicos si-
gue los criterios de transparencia en la gestion presupuestal,
brindando o difundiendo la informacion pertinente, conforme la
normatividad vigente.

Articulo Xlil.- Exclusividad presupuestal

La Ley de Presupuesto del Sector Publico contiene exclusiva-
mente disposiciones de orden presupuestal.

Articulo XIV.- Principio de Programacién Multianual

E! proceso presupuestario debe orientarse por los Objetivos del
Plan Estratégico de Desarrollo Nacional y apoyarse en los resul-
tados de ejercicios anteriores y tomar en cuenta las perspecti-
vas de los ejercicios futuros

Articulo XIV modificado por la Primera Disposicion Complementaria
Modificatoria de la Ley N° 29626 (09.12.2010): Ley de presupuesto del
sector publico para el ano fiscal 2011.

Articulo XV.- Principios complementarios

Constituyen principios complementarios que enmarcan la ges-
tion presupuestaria del Estado el de legalidad y el de presuncion
de veracidad, de conformidad con la Ley Marco de la Adminis-
tracion Financiera del Sector Publico - Ley N? 28112.

/ :

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETO Y AMBITO

Articulo 12.- Objeto de la Ley

La Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, en ade-
lante Ley General, establece los principios, asi como los pro-
cesos y procedimientos que regulan el Sistema Nacional de
Presupuesto a que se refiere el articulo 112 de la Ley Marco de
la Administracion Financiera del Sector Publico - Ley N2 28112,

Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
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ASUNTO  : Aperturas de Caja Chica -Obra de llo
FECHA : 10 de enero del 2012.

REFERENCIA : Informe N° 004-2012-INFU/UNAM
Informe N° 004-2012-INFU/UNAM

De acuerdo a los documentos de la referencia, se solicita la apertura de caja chica por S/. 1,500.00
con cargo a la obra “Mejoramiento del Servicio en el Centro Pre Universitario de la UNAM-Sede
ﬁ llo” y otra caja chica por S/. 3,500.00 con cargo a la misma obra, al respecto se debe de tener en
cuenta lo siguiente:

1. Segun las Normas Generales de Tesoreria aprobado por Resolucion Directoral N° 026-80-
EF/77.15 en la parte correspondiente a NGT-06 Uso del fondo fijo para caja chica en la ll|
parte Acciones a desarrollar sefiala: Su monto sera establecido o modificado, en su caso,
mediante Resolucion del Director General de Administracién, o quien haga sus veces,

teniendo en cuenta el flujo de operaciones de gastos menudos.

De acuerdo a la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Ley N° 28411, Titulo
Preliminar, Principios Regulatorios, Articulo IX.- Anualidad sefiala: El Presupuesto del

Sector Publico tiene vigencia anual y coincide con el afo calendario.

Durante dicho periodo se afectan los ingresos percibidos dentro del afio fiscal, cualquiera
sea la fecha en las que se hayan generado, asi como los gastos devengados gue se hayan
producido con cargo a los respectivos créditos presupuestarios durante el afo fiscal.

3. Mediante la Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15 establecié normas
complementarias a la Directiva de Tesoreria en el cual en el articulo 10° de la Caja chica
establece: 10.2 Las Unidades Ejecutoras y Municipalidades pueden constituir sélo una Caja

Chica por fuente de financiamiento.
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De la normatividad sefialada se concluye en lo siguiente. LCO PRES *essssss00s00s
=TI
a) Elimporte de la caja chica es de acuerdo a la necesidad de la entidad de acuerdo al flujo
de las operaciones.
b) El presupuesto es de vigencia anual, por lo que las caja chicas se apertura, se modifican y
se cierran dentro de afio fiscal. La Resolucion C.0. N° 453-2011-UNAM que se adjunta en
la documentacion sélo es para el ejercicio fiscal 2011 por lo que para el afio 2012 se tiene
gue emitir una nueva Resolucién.
c) No se puede dar apertura a dos cajas chicas para la misma obra y por la misma fuente de

financiamiento.

Adjunto los informes de la referencia.

Atentamente,
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INFORME N° 004 - 2012 - INFU/UNAM

""" : 03 § DR. ERASMO MANRIQUE ZEGARRA ;
L R o Vice -Presidente Administrativo de la UNAM Y iy
A§UNTO : NUEVA ASIGNACION DE CAJA CHICA PARATA O INA DE
INFRAESTRUCTURA
FECHA ; Moquegua, 06 de Enero del 2012
Mediante el presente me dirjjo a usted, para saludarlo cordialmente
y a la vez manifestarle que con Informe N° 1§_Z§;20_11-INFU/UNAM, este despacho solicito la
asignacion de Caja Chica para la Oficina de Infraestructura, la misma que fue autorizada con
Resolucion C.0. N° 453-2011-UNAM; pero debido a que en el mes de diciembre no procede las
aperturas de caja chica es que no efectud la apertura; por tal motivo solicito a su despacho una
Nueva Asignacion de Caja Chica para la Oficina de Infraestructura, debiendo afectarse a la Meta
0029, Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias; por la suma de 8/.1,500.00 nuevos
soles.
Es todo cuanto informo a Ud., para su conocimiento y fines
correspondientes.
Atentamente,
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
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ASIGNACION DE CAJA CHICA PARA LA OFICINA DE

R R e e e e e e e e SRR R e

Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarlo cordialmente
y a la vez manifestarle que con fecha 24 de Octubre del 2011, el suscrito asumio la encargatura de
la Oficina de Infraestructura; sin embargo no cuenta con fondos que permiten un normal desarrollo
ni desplazamiento con el pago de peajes, gastos del chofer por salir fuera del distrito de Moquegua,
gastos del profesional técnico y otros gastos propios de la oficina, los que directamente estoy
asumiendo en perjuicio de mi economia; por lo cual solicito asignacién de caja chica por esta
oficina por un monto de S/. 1,500.00 nuevos soles mensuales; considerando que, anteriormente al
Arq. Talavera le otargaban S/. 3,200.00 nuevos soles.

Es todo cuanto informo a Ud., para su conocimiento y fines

correspondientes.

WMC/ INFU
bamvsec
C.c. Archivo

Atentamente,

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
OFICINA DE INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA

JEFE (e)
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RESOLUCION C.0. N° 453-2011-UNAM
Moquegua, 19 de Diciembre del 2011

VISTO:
El Informe N2 1310-2011-INFU/UNAM, de fecha 16 112011, sovre contratacon de servicios de

Residente y opinion de saido presupueste’, Interme NO0S6-2011-ULP INFU/UNAM, de fecha 15 11 2011, Informe
N® 11752011 INFU/JUNAM, de fecha 12 10 2011 informe N 755 2011 UI/UNAM, de fecha 27.09.2011, Informe
N 167-2011-UI/UNAM, de fecha 06.04 201!, Informe N¢ 1682011 UJUNAM, de fecha 06.04.2011, , Informe N2
2352011 UI/UNAM. de fecha 27 04 2011 Informe N2 318:2011-U1/UNAM, de fecha 30.05 2011, y;

CONSIDERANDO:
Que, el Articulo 6" numeral 2 del Fstatuto, en concordanca con el articulo 117 dei Reglamento General,

establece que la Umiversidad Nacional de Moguegua para of cumpimiento de sus fines, principios y objetivos, en
ejercicio ge sus atribuciones y autononia, vota facuitada pera organczar su sistema normativo, de gobierno,

academico, administrativo y economico

Que, conforme a lo establecido en a Resoiucion Directora N2 001-2011-€F/77.15, de fecha 21 de enero
del 2011, precisa en el Articulo 109 “La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con
Recursos Publicos de cualquier fuente que financie e presupuesto nstitucional para ser destinado unicamente a
gastos menores que demanden su cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristica no puedan ser
debidamente programados; debe estar rodeado de condiciones que impidan la sustraccion o deterioro del dinero
en efectivo y se mantienen, preferentemente en caja de segunidad o en otro medio similar; asimismo se indica
que deben estar sujetas a las Normas Generales de Tesoreria 06 y 07 aprobado por la Resolucion Directoral N
026-80-£F/77.15, de la misma manera se establece que el documento sustentatorio para la apertura de la Caja
Chica es la Resolucion del Director General de Administracion, o de quien haga sus veces, en la que se senale la
dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el responsable unico de su administracion, los responsables a
quienes se encomienda el manejo de parte de dicha cajs, el monto total de la Caja Chica, el monto maximo para
cada adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicion de cuentas debidamente documentada. £l monto
maximao para cada adquisicion con cargo a la Caja Chica no debe exceder del diez por ciento (10%) de una UIT,

Que, mediante Informe N¢ 1378 2011-INFU/UNAM, de fecha 05 12 2011, el Jefe de la Oficina de
Infraestructura Universitana comunica que desde que asumio la encargatura de la Oficina de Infraestructura no
cuenta con fondos que permitan un narmal desarrollo ni desplazamiento con ei pago de peajes, pastos de chofer
asi como gastos det profesional técnico y otros gastos propios de la Oficina por lo que solicita asignacion de caja
chica por un monto de 5/ 1,500.00 Nuevos Soles mensuales,

Que. estando a las consideraciones precedentes y en uso de las atribuciones que concede la Ley
Universitaria N¢ 23733, Estatuto de la Universidad y a lo acordado en Sesion Extraordinaria de fecha 15 de

diciembre del 2011;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- AUTORIZAR Ia apertura de un Fondo Fijo de Caja Chica por un monto de S/.

1,500.00 Nuevos Soles para la Oficina de infraestructura Universitaria para gastos menudos y urgentes de
inversion y pre inversion, designado al ing. Dr. Walter Merma Cruz, Jefe de la Oficina de Infraestructura
Universitaria como responsable del manejo de dicho afectando el gasto a! Proyecto de Inversion: "Mejoramiento
del Servicio del Centro Pre Universitarnio de la Universidad Nacional de Moguegua, Provincia de llo, Region de
Moquegua“, Fuente de Financiamiento Donaciones y Transferencias

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO la Resolutidn C O N2 076-2011-UNAM, de fecha 09.03 2011
que apertura un Fondo Fijo de Caja Chica de S/. 3,000 00 Nuevos Soles y designa al Arq. Juan Manue! Talavera
Zudiga como responsable del manejo de dicho fonde

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a 'a Oficine de Lconomia y Finanzas, cautelar el cumphimiento de la
presente Resolucion asi como supervisar el cumplimiento de la rendicon de cuentas debidamente documentada
por el respansabie del manejo de dicho tondo bajo responsabibdad, de conformidad a lo dispuesto en las
disposicienes de la Resolucion Directoral N€001-2011 £F/77 15

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR & & Vicepresidenc g Administrativa disponer acciones necesarias para
¢l eumpiimienta de 'a presente Resclucion
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
DISTRIBULION
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' DR. ERASMO MANRIQUE ZEGARRA oy

Vice -Presidente Administrativo de la

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE CAJA CHICA - OBRA “Mejoramiento del
Servicio en el Centro Pre Universitario de la UNAM-Sede llo”

REFERENCIA : INFORME N° 004-2012-UI-INFU/UNAM
INFORME N° 065-2012-WJGG/UNAM

FECHA ; Moquegua, 05 de Enero del 2012
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Mediante el presente me dirijo a usted, para saludarlo cordialmente
y a la vez hacerle llegar adjunto al presente los documentos de la referencia, con el Requerimiento
de Caja Chica, para los gastos varios en la Obra “Mejoramiento del Servicio en el Centro Pre
Universitario de la UNAM Sede llo”; para que se proceda segun normas vigentes.

Es todo cuanto informo a Ud., para su conocimiento y fines
correspondientes.

Atentamente,

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

39 OFICINA DE INFRAESTRUCTURA UNIV

7 INF;«):IECS?R?JCDTEW 2 W 4 B

) S ....PRESIDENCIA - UNAM :
i - W

IN% WALTER MERMA CRUZ
JEFE (e)

WMC/ INFU wossessbeanasnns socun
. R cial
C.c.: Archivo. esscsenoncsssnnne ®
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGL & T ‘g
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INFORME N° 004- 2012-UI-INFU/UNAM

A 2 ING. DR. WALTER MERMA CRUZ
(e) Oficina de Infraestructura

DE : ING. CIVIL FELIPE PEREZ CHURA : 05 ENE. 2312

Unidad de Ingenieria y Obras j

ASUNTO  :REQUERIMIENTO DE CAJA CHICA 0T roloshe 3

REFERENCIA : INFORME N° 065-2012-WJGG/UNAM

OBRA ¢ “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO EN EL CENTRO PRE
UNIVERSITARIO DE LA UNAM”

FECHA : MOQUEGUA, 05 DE ENERO DE 2012.
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Por intermedio del presente me dirijo a Ud. para saludarlo cordialmente y al
mismo tiempo remitir solicitud de ASIGNACION DE CAJA CHICA requerida por el
residente de obra Arq. Wilson Gémez Garcia Yy Supervisado por el Ing. Luis
Fernando Manrique Pinto por un monto de S/. 3,500.00 (tres mil quinientos Nuevos
soles con 00/ 100 Nuevos Soles) segun sustenta, para cubrir gastos varios en obra.

Por tanto solicita se canalice esta solicitud bara su respectiva aprobacioén.

Es todo cuanto informo a Usted para su conocimiento y demds fines que
estime por conveniente, salvo mejor parecer.

Atentamente,

|

TN \‘
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
)
i ! \
Ing, Civil Felipe Pérez Chura
Unidad de Ingenieria y Obras

/
/ I VERSIDAD HACIOMAL DE MOQUEGUA

OFICINA e INFLAZSTRUCTURA

Moquegua, 0 Y ENE9012
St

C.c.: Archivo (02)
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INFORME N° 065-2012-WJGG/UNAM

. RECIBIDO

H
!
A : ING. FELIPE PEREZ CHURA i 83 ENE. 2012
JEFE DE LA OFICINA DE INGENIERIA-UNAM

DE : ARQ. WILSON GOMEZ GARCIA
RESIDENTE DE OBRA
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE CAJA CHICA
REFERENCIA : OBRA MEJORAMIENTO DEL SERVICIO EN EL CENTRO PRE UNIVERSITARIO

DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA.

Fecha 3 llo, 03 de Enero del 2012

Mediante el presente tengo el agrado de dirigirme a Usted, para saludarlo cordialmente y a
la vez hacer de su conocimiento que se necesita disponer de un fondo de CAJA CHICA para cubrir
GASTOS VARIOS en obra.

Por lo tanto solicito, que dicho requerimiento, se tramite por los canales respectivos para la
adquisicion de los mismos.

Es todo cuanto informo a Usted para su conocimiento y demas fines pertinentes

Atentamente:

o WILEOR ] Mtz GARCEA

ARQUITFLTOD

RESIDENTE DE OBRA

Luis Fernando Manrique Pinto
INGENIERO CIVIL
CIP 44911
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