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“Universitos Univarsitatis”

1. PRESENTACION
En este Manual de Usuario se describen las principales funcionalidades correspondientes
al Médulo Gestién de Contratos para la operacion por la direccién de gestion de calidad y
seguimiento al egresado de la UNAM.

Las funcionalidades descritas, van desde procesos relacionados desde la busqueda de
expediente de egresados y bolsa de trabajo, hasta generar los reportes.

Conforme vaya navegando usted podré ver los procesos y este manual le mostrara como
usarlos.

2. ACCESO A LA APLICACION
Para iniciar, ingrese a internet a través de cualquier navegador y digite la siguiente
direccién: http://www.sigeun.unam.edu.pe, entonces, le aparecera una ventana como la
que muestra la Figura 1.

SN0 TSI

{i/ SIGEUN

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION UNIVERSITARIA - SIGEUN

Figura 1: Pdgina Principal del Sistema Integrado de Gestion Universitaria - SIGEUN

Luego presionar el icono del Modulo Seguimiento al Egresado tal como indica la Figura 2, a
continuacion:

o LU

wwm!maaﬂwm
froory

RS0 OO 2

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION UNIVERSITARIA - SIGEUN

Figura 2: Ingreso al Mddulo de Seguimiento al Egresado

3. AUTENTICACION


http://www.sigeun.unam.edu.pe/
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Para autenticarse en el Modulo Gestién de Seguimiento al Egresado, debera ingresar (1)
su Usuario es su namero de DNI, (2) la primera vez su contrasefias serd su numero de
DNI, (3) adicionalmente cuenta con un para ver/ocultar; (4) seguidamente presionar el
botdn Ingresar,

UNAM

Universidad Nacional de Moquegua
’ | Seguimiento al Egresado

-

Figura 3: Ingreso de Usuario y Contrasefia

4. PANTALLA DE INICIO

Después de la autenticacion sus datos, podra ingresar al Modulo Seguimiento al Egresado
asi podra visualizar la pantalla de inicio, con todas las funcionalidades disponibles de
acuerdo a su perfil (ver Figura 4).

En la parte superior le mostrara, (1) el nombre del médulo Seguimiento al Egresado. Del
mismo modo en la parte derecha de su pantalla le aparecerda (2) nombre del usuario, (3)

fotografia del usuario, (4) y el icono para cerrar su sesion.

Asimismo, (5) encontrara el menu lateral izquierdo, (6) en el centro de la ventana se podra
visualizar la opcion de buscar expedientes de egresados.
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MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO w-nw-mnne D
B EXPEDIENTE EGRESADO
e}
a
) S—

Figura 4: Pantalla de Inicio Mddulo Seguimiento al Egresado

Adicionalmente, al costado del logo de la UNAM, encontrara el icono — que le permitira
mostrar / ocultar el menu principal y sus opciones, como si se tratara de un menu

Emergente, sélo deber& hacer clic sobre el icono hasta obtener la vista de su preferencia
(Ver Figura 5 y Figura 6).

>

Figura 5: Funcionalidad del Icono Mostrar Menu
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MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO 1

B EXPEDIENTE EGRESADO N

Figura 6: Funcionalidad del Icono Ocultar Menu

5. MENU DE OPCIONES

En la parte lateral izquierda se ubica el menu principal, a través del cual podra
acceder a las opciones: Principal; Administrar Legajos; Mantenimiento; Reportes,
de acuerdo asu perfil segun muestra la Figura 7:

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO 1

{
:.\. B EXPEDIENTE EGRESADO D)
_

:j: HE

Figura 7: Menu de Opciones
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Universitos Universitatis®

5.1. MENU BUSCAR

A través del menu buscar el encargado de la oficina de seguimiento al egresado,
tiene la opcion de visualizar la siguiente informacién de los expedientes de los
egresados de la Universidad Nacional de Moquegua: informacion general del
egresado, y su formacioén profesional.

Figura 8: Opcion Menu Principal

Para visualizar la informacion del egresado, (1) ingresamos en la opcion buscar el
nombre o el documento de identidad (DNI) del egresado y automaticamente mostrara

los resultados, (2) luego seleccionamos al egresado que estamos buscando dandole
clic sobre el nombre.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO mmm.mnae D

Figura 9: Buscar Egresado
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Universitos Universitatis®

Luego de seleccionar al egresado visualizamos la informacién general del egresado
tales como escuela profesional, plan de estudios, promedio final, datos de contacto,
ultimo grado que obtuvo, fecha de resolucion, adicional muestra la fecha de diploma,
ver figura 10.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan

B EXPEDIENTE EGRESADO

MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE

Escuela Profesional I: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL , [20081 hasta 20122], Promedio Final: 13.5243

s ESTADO €6DIGO UNIV. oNI

Celular Email Direccién

DATOS DE CONTACTO

PARENTESCO NOMBRE CELULAR
BACHILLER
RESOLUCION
FECHA DE RESOLUCION DIPLOMA NRO DIPLOMA FECHA

Figura 10: Informacion General del Egresado

En la parte superior derecha de la ventana expediente egresado, muestra una opcién
con la denominacién MAS con tres puntos al costado y dandole clic en esta opcién
desplegara dos opciones ver formacién profesional y editar datos basicos tal como
muestra la siguiente figura.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO

Bl EXPEDIENTE EGRESADO

Bolsa de traba MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE

Escuela Profesional: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL , [20081 hasta 20122], Promedio Final: 13.5243

;o ESTADO CODIGO UNIV. ONI
Celular email Direccion

D

DATOS DE CONTACTO

PARENTESCO NOMBRE CELULAR
BACHILLER
RESOLUCION
FECHA DE RESOLUCION DIPLOMA NRO DIPLOMA FECHA

Figura 11: Opciones Expediente de Egresado
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“Universitas Universitatis”

Luego de desplegar las dos opciones, seleccionamos la primera opcion VER
FORMACION PROFESIONAL dandole clic en la opcion correspondiente, donde
visualizara informacion del egresado.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO 1

46911694 MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE - (ESC. PROFGESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL )

Bolsa de trabajo MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE
Escuela Profesional: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL , (20081 hasta 20122, Promedio Final: 13.5243

) -
Colular Email Direccién
Reportes DATOS DE CONTACTO
PARENTESCO NOMBRE CELULAR
BACHILLER
RESOLUCION
FECHA DE RESOLUCION DIPLOMA NRO DIPLOMA FECHA

Figura 12: Opcidn Ver Formacion Profesional

Luego muestra una ventana emergente formacion profesional donde visualizara la
siguiente informacién del egresado estudios segin SUNEDU, informacién por el
modulo bolsa de trabajo, formacion académica, cursos 0 programas de
especializacion; certificacion, conocimiento, y experiencia laboral. Para salir de la
ventana le damos clic en el boton cancelar ver figura 13.

Formacion Profesional

ESTUDIOS (Segin SUNEDU)

Ne Grado Universidad

INFORMACION POR EL MODULO BOLSA DE TRABAJO
FORMACION ACADEMICA

Centro de Estudios

CURSOS O PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION

Fecha Fecha  Horas
Ne Curso Institucién Inicio Fin  Lectivas

2019

Figura 13: Formacion Profesional del Egresado
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Después de ver la formacion profesional del egresado seleccionamos la segunda
opcion EDITAR DATOS BASICOS dandole clic en la opcion correspondiente, donde
el sistema le permite editar los datos basicos del egresado.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan wiLskeoo

Bl EXPEDIENTE EGRESADO

46911634 MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE - (ESC. PROF.:GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL )

5 Mas e
Bolsa de trabajo MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE
Escuela Profesional: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL , (20081 hasta 20122], Promedio Final: 13.5243
B  Ver Formacion Profesional
@ /' Editar Datos Basicos
stion Talleres
Z €sTADO <60IGO UNIV. ont
celular Email Direccién
Reportes DATOS DE CONTACTO
PARENTESCO NOMBRE CELULAR
BACHILLER
RESOLUCION
FECHA DE RESOLUCION DIPLOMA NRO DIPLOMA FECHA

Figura 14: Opcidn Editar Datos Bdsicos

Después le mostrara una ventana emergente actualizar datos de Marycarmen
Madeleyne Miranda Colque, donde puede editar los siguientes campos nacionalidad,
fecha de nacimiento, teléfono, e-mail. En la parte inferior muestra un mensaje
informativo indicando la ultima fecha de actualizacion de datos del egresado,
después de actualizar el correo electronico del egresado le damos clic en el botén
guardar ver figura 15.

ACTUALIZAR DATOS DE MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE

DN Hombres apellido Patena Apellido Matemo
46911694 MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE
Escuela
GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL

Periodo de Egreso

20122

Fecha Nacimiento

PERU - 24/06/1995

Teléfono Email

962908010 mery_15_12_6@hotmail.com

MENSAJE INFORMATIVO

Cancelar Guardar

Figura 15: Actualizar Datos del Egresado
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Luego de guardar los cambios del formulario inmediatamente le mostrara un mensaje

de confirmacién “guardando” confirmando que los cambios se realizaron con éxito
ver figura 16.

Guardando.

Se cargara en 1 segundos.

)

Figura 16: Mensaje de Confirmacion

5.2.MENU BOLSA DE TRABAJO

A través de este menu el usuario podra gestionar todo lo referente a empresas y

empleos, realizard acciones como aceptar y rechazar la solicitud de empresas hasta
publicar las ofertas laborales de empresas.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  iwmnwisnsso () D

B EXPEDIENTE EGRESADO ]

Reportes

Figura 17: Menu Bolsa de Trabajo
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El menu bolsa de trabajo tiene dos apartados empresas y empleos, en estas dos
secciones el usuario podré realizar diversas acciones referentes a las actividades de
las empresas.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan witsrioa

EGRESADO

)
k3o

Figura 18: Notificaciones - Mensajes de Alerta

5.1.1 SUBMENU EMPRESAS

En esta seccion de empresas visualizamos la lista de empresas que han sido
aprobadas, que solicitaron unirse a la bolsa de trabajo, o empresas que han sido
rechazadas por no cumplir algunos requisitos. Como podemos visualizar tiene
tres apartados aprobados, solicitudes y rechazados.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO &

[B LISTA DE EMPRESAS

rcravaies@

ﬁl
cLano FRaNCO aouEss can s m
_ ANTONIO BIOND! E HIOS S.A hmagqueram@unam sdu pe 585632325 m
B awrsssa asv_201_@hmail com sorsssazn oe
JR— e 2011_@hotmai com s2rar oo
rﬁ, 20256583969 [asv_2011_@hotmail com 565632147 w
e

Figura 19: Submentu Empresas
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En el apartado de aprobadas muestra el nimero cinco indicando que esa es la

cantidad de empresas que fueron aprobados tal como se visualiza en la siguiente
imagen.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO 1

[B3 LISTA DE EMPRESAS

5
@ —

ANTONIO BIONDI E HIJOS 5.4 hmagusram@unam sdu ps 565632325 w
)
2
as1_2011_@hotmai com 1 oe
- m
Reportes

Figura 20: Lista de Empresas Aprobados

En el apartado de solicitudes nos muestra el niUmero uno, indicando que hay una
empresa que esta solicitando su ingreso a la bolsa de trabajo de la Universidad
Nacional de Moquegua tal como muestra la siguiente figura.

@ MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO
fd
_\1 [B3 LISTA DE EMPRESAS ® o
P
Gestion Talleres [ 20433818504 ANGLO AMERICAN PERU S A jlaquissscers@gmail com PR m' : ]
@ o

Figura 21: Lista de Solicitudes de Empresas
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“Universitas Universitatis”

En la columna pagina vemos dos iconos una que es una casa dandole clic en este
icono de color fucsia nos muestra la pagina web de la empresa, y dandole clic en el
icono de Facebook muestra la pagina de Facebook de la empresa.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO u-nmmnae D

Q
“ B2 LISTA DE EMPRESAS ® S
o soiciutes D 2.0
=
@
stonTaller 20433619544 ANGLO AMERICAN PERU S A laquisescero@gmail com 5661306 w
Encuesta

Figura 22: Paginas Principales de las Empresas

Le damos clic en el icono casa y hos muestra la pagina web principal de la empresa
donde se visualiza la informacién acerca de la empresa, contactos, proveedores,
nuevas oportunidades de empleos, y otras informaciones de la empresa tal como se
visualiza en la siguiente figura.

Emples Contictanos  Proveedores |

NOSOTROS  QUELLAVECO  SUSTENTABILDAD  MoauESUA . Mebies | Q

2

FUTURESMART MINING

NUESTROS TRES PILARES PARA
TRANSFORMAR LA MINERIA

Tecnologia, digitalizacion y sostenibilidad para una actividad esencial y moderna.

Lee mas

FutureSmart Mining
Nuestros tres pilares para
transformar la mineria

Gestion Integrada SHE Conoce Quellaveco

|
Nuevas oportunidades
c Reimag

Figura 23: Pagina Web de la Empresa
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Luego en la columna opcién muestra un icono con tres puntos donde dandole clic
desplegara varias opciones tales como: editar, eliminar, aprobar, aprobar y
notificar, notificacion libre, y la opcion rechazar donde permite realizar diversas
acciones tal como muestra la siguiente figura.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO m-nm.mnae D

a
B3 LISTA DE EMPRESAS ® o

20433819544 ANGLO AMERICAN PERU 5 A laquiseacero@gmail com 950861386

Figura 24: Opciones Lista de Empresas

A continuacién, seleccionamos y le damos clic a la OPCION EDITAR, en esta opcion
el usuario puede realizar diversos cambios en la informacién de la empresa segun
corresponda.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO 1

ﬁ\,. B3 LISTA DE EMPRESAS ® o

20433819544 ANGLO AMERICAN PERU 5.4 laquizsacerag@gmail.com 550861386 W

Figura 25: Opcidn Editar Empresa
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Después de seleccionar la opcién, muestra una ventana emergente editar empresa
donde visualizamos toda la informacién de la empresa que solicita ser parte de la
bolsa de trabajo. El usuario puede modificar todos los campos del formulario,
después de modificar algiin campo le damos clic en el botdn celeste guardar tal como
muestra la siguiente figura.

EDITAR EMPRESA

17 Dats abiigatorios.

) Tiga de Persona ") RUC () Razén Sacial

JURIDICO - 20433819544 C ANGLO AMERICAN PERU S.A

() Representante Legal (1) Sector de ls Empresa

MCCULLEY JR THOMAS JOSEPH Mineria

(1) Fecha de Fundacion

CAL. ESQUILACHE NRO. 371 (PISO 10) LIMA LIMA SAN ISIDRO 06/09/1999

) pagina Web
https://peru.angloamerican.com/es-es

() pagina de Facebook
https:/www.facebook.com/angloamericanosjl.oficial/

(1} Teléfeno y/o Calular (") Corree Electrénico

950861386 jlaquiseacero@gmail.com

toria de 1 empresa (7 Servicios que ofrece la empresa
OpenSans v 13+ A= B [ U @ v = = OpenSanse 13v A= B | U M jiw =

Cancelar Guardar

Figura 26: Editar Empresa

Después de realizar cambios en el formulario editar empresa, inmediatamente
muestra un mensaje de confirmacion “guardado correctamente” indicando que los
cambios realizados se guardaron exitosamente.

Guardado Correctamente:

Se actualizé correctamente
Se cerrara en 3 sequndos.

)

Figura 27: Mensaje de Confirmacion
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Seleccionamos y le damos clic a la OPCION ELIMINAR, en esta opcion el usuario

puede realizar la accion de eliminar la solicitud de la empresa ANGLO AMERICAN
PERU S.A le damos clic en esta opcion ver figura 28.

MGDULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO w-».-mu..me E’

s [ LISTA DE EMPRESAS

| S - [ ) Rechazadss@

Bolsa de trabajo

Editar

N

)

Encuesta

Eliminar

-

Aprobar

Reportes

B <

Aprobar y Notficar

¢

Notificacion Libre

X Rechazar

Figura 28: Opcidn Eliminar

Después de seleccionar la opcion eliminar, muestra inmediatamente un mensaje de
alerta con una pregunta ¢desea eliminar la empresa? Sl selecciona la opcién si se

eliminara la solicitud de la empresa, para este caso seleccionamos la opcién NO tal
como muestra la siguiente figura.

¢Desea eliminar la empresa?

Figura 29: Mensaje de Alerta
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Seleccionamos y le damos clic a la OPCION APROBAR, en esta opcion el usuario
puede realizar la accion de aprobar la solicitud de la empresa ANGLO AMERICAN
PERU S.A le damos clic en esta opcién ver figura 30.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  iwmnwisnsso () D

B3 LISTA DE EMPRESAS [CI]

Gestion Talleres 0as3519544 ANGLO AMERICAN PERUS A Jscuissacers@gmai com os0861386 w :
# Ediar
Encuesta

@  Eliminar

(]

Aprobar y Notificar
Notificacién Libre

X Rechazar

Figura 30: Opciones Nuevas

Después de seleccionar la opcién aprobar, muestra inmediatamente un mensaje de
alerta con una pregunta ¢ desea aprobar la solicitud de la empresa? Si selecciona la
opcién Sl se aprobara la solicitud de la empresa, caso contrario no se aprobara la
solicitud, para este caso seleccionamos la opcion Sl tal como muestra la siguiente
figura.

:Desea aprobar la solicitud
de la empresa?

Figura 31: Aprobar Solicitud de Empresa
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Seleccionamos y le damos clic a la OPCION APROBAR Y NOTIFICAR, en esta
opcidn el usuario puede realizar la accion de aprobar y notificar ala empresa ANGLO
AMERICAN PERU S.A le damos clic en esta opcion ver figura 30.

MGDULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO w-».-mu..me E’

(d
e 3 LISTA DE EMPRESAS ® b
Aprobacas @ Saiicinuces@ Rechazadss@
|Lc;.4 de trabajo S
Gestion Talleres 2033819844 ANGLO AMERICAN PERU S A P —— ssose1es m

Encuesta @  Ehiminar

+/  Aprobar

Aprobar y Notficar
Reportes

Nofificacion Libre

X Rechazar

Figura 32: Opcidn Tipo Contactos

Luego de seleccionar la opcién aprobar y notificar, muestra inmediatamente un
mensaje de alerta con una pregunta ¢desea aprobar la solicitud de la empresa? Si
selecciona la opcidén Sl se aprobara la solicitud de la empresa, caso contrario no se
aprobara la solicitud, para este caso seleccionamos la opcion Sl. Al presionar la
opcién Sl aprobara la solicitud de la empresa y también notificara al correo de la
empresa con un mensaje predeterminado indicandolo su aprobacion.

:Desea aprobar la solicitud
de la empresa?

Figura 33: Opcion Aprobar Y Notificar
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Luego de presionar la opcién si inmediatamente muestra un mensaje de confirmacién
indicando jéxito! Se notificd a la empresa exitosamente tal como muestra la siguiente
figura, y para salir de la ventana emergente le damos clic en el boton ok.

iExito!

Se notifico a la empresa exitosamente

Figura 34: Mensaje de Confirmacidn

Si seleccionamos y le damos clic a la OPCION NOTIFICACION LIBRE, en esta
opcion el usuario puede realizar la accion de notificar a la empresa sobre la solicitud
de ingresar a la bolsa de trabajo con un mensaje personalizado a la empresa ANGLO
AMERICAN PERU S.A donde debe escribir un mensaje a la empresa.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan wisipa

RUC Nombre de Is Empresa Conreo Colular Pagina
Gestion Talleres 20433819544 ANGLO AMERICAN PERU S A Jlaquiseacero@gmail.com 950861388 m :
@ N de registios por pigina 10 v 1. 14
Encuesta B
 Aprobar
Aprobar y Notificar
Reportes

Notificacién Libre

Figura 35: Opcion Notificacion Libre
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Luego de seleccionar la opcién inmediatamente muestra una ventana emergente
notificar empresa, donde se visualiza una bandeja de mensajes: (1) hay dos campos
del formulario llenados (para, correo) datos de la empresa; (2) debe de completar el
llenado del formulario los campos que faltan (titulo, mensaje) que son campos
requeridos.

NOTIFICAR EMPRESA

Para

20433819544: ANGLO AMERICAN PERU S.A
Correo:

jlaquiseacero@gmail.com

(*) Titulo

") Mensaje

Figura 36: Ventana Notificar Empresa

Escribimos en los dos campos que estdn vacias de la siguiente manera: (1)
escribimos el titulo del mensaje que se va a enviar a la empresa; (2) escribimos el
mensaje de notificacion que se va a enviar a la entidad, (3) finalmente le damos clic
en el boton verde notificar.

NOTIFICAR EMPRESA

Para
20433819544: ANGLO AMERICAN PERU S.A

Correo.
aquiseacero@gmail.com

¥} Titulo
SOLICITUD APROBADA
Mensaje

SE LE COMUNICA QUE LA SOLICITUD DE SU EMPRESA HA SIDO APROBADA, LA EMPRESA PODRA
REALIZAR PUBLICACIONES DE OFERTAS LABORAL Fﬁl

Notificar

Figura 37: Notificar Empresa
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Luego de presionar la opcién si inmediatamente muestra un mensaje de confirmacién
indicando jéxito! Se notificd a la empresa exitosamente tal como muestra la siguiente
figura, y para salir de la ventana emergente le damos clic en el boton ok.

;Exito!

Se notifico a la empresa exitosamente

Figura 38: Mensaje de Confirmacion

Si seleccionamos y le damos clic a la OPCION RECHAZAR, en esta opcion el usuario
puede realizar la accién de rechazar a la empresa la solicitud de ingresar a la bolsa
de trabajo de la universidad por no cumplir algunos requisitos requeridos para su
validacion de la empresa.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO |u-wms.h".lbue E

|rc,a de trabajo .
El RUC ombre da I Empresa Comren Calular Pégina e

~  Aprobar

Figura 39: Opcion Rechazar
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Después de seleccionar la opcidn rechazar, muestra inmediatamente un mensaje de
alerta con una pregunta ¢ desea rechazar la solicitud de la empresa? Si selecciona la
opcidn Sl se rechazara la solicitud de la empresa, caso contrario clic en la opcion NO.

¢Desea rechazar la solicitud
de la empresa?

Figura 40: Mensaje de Confirmacidn

5.1.2 SUBMENU EMPLEOS

En esta seccion de empleos visualizamos la lista de empleos, y las ofertas
laborales que han sido publicadas, que solicitaron publicar, avisos activos o
vigentes.

MGDULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO Iu-u'mulluue E’

Gestion Talleres

ANGLO AMERICAN PERU S A

@ N° da registros por pagina 10 = 1-1de
En

Encuesta

Reportes

Figura 41: Subment Empleos
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Se visualiza una ventana ofertas y/o avisos laborales con tres pestafas tales como
pendientes, activas, finalizados donde podra realizar diversas acciones, también el
usuario visualiza la lista de ofertas laborales pendientes, y muestra una opcion para

buscar las ofertas laborales.

l=. = C )

JILACER S A 2020-12-22 2020-12-31

DE 0
@ ‘ *

LISTA DE EMPLEOS PENDIENTES

Figura 42: Ventana Ofertas y/o avisos Laborales

En la PESTANA PENDIENTES visualizamos el nimero uno que indica las ofertas
laborales que requieren aprobacion con la siguiente informacion nombre del puesto,
entidad, fecha de inicio, fecha fin postulantes y la columna acciones donde se
visualiza tres iconos donde puede realizar diversas acciones como ver oferta,

publicar oferta, rechazar oferta.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADD  jusn wisasoo e E

fJ
Q
. @ OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES 5
i
Q
o ) RESPONSABLE DE ALMACEN JILACERS A 2020-12-22 2020-12-31 ® v X
B .

Figura 43: Pestafia Pendientes
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En esta opcion VER OFERTAS LABORALES el usuario al darle clic puede visualizar
toda la informacién y detalles de la oferta laboral responsable de almacén que la
empresa ANGLO AMERICANO quiere publicar.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO u-nmmnae D

Q
. i OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES )

P:NL‘\LNl:So 4 4 o ALIZA O
N —
Bolsa ) a
@ '
.
R sacesa — — . J y

@ . -
W 10

Encussta

Figura 44: Opcion ver Oferta Laboral

Luego muestra una ventana emergente ver oferta laboral donde puede ver la
siguiente informacién nombre del puesto, fecha de inicio y fin de la publicacion,
funciones detallados para el puesto, requisitos para postular, tiempo de experiencia
laboral, rango salarial, modalidad de contrato, etc. Para salir de la ventana le damos
clic en el icono “X".

VER OFERTA LABORAL

RESPONSABLE DE ALMACEN

Este trabajo podra ser desempefiado por personas con discapacidad

EMPLEO - Almacén / Logistica / Transporte

Moquegua - Mariscal Nieto - Moquegua

Figura 45: Informacién Oferta Laboral
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En la opcion PUBLICAR OFERTA el usuario al darle clic publicara la oferta laboral
responsable de almacén que la empresa ANGLO AMERICANO esté ofertando donde
podra visualizarlo los egresados segun las carreras que cumplan el requisito para
cubrir las plazas vacantes.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan wismspa e ’j

sl
L
e @ OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES 5

|L'P.5& de trabajo Buscar Q
Gestidn Talleres ‘
RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S A 2020-12-22 2020-12-31 0 OK

Encuesta

Figura 46: Opcion publicar oferta

Después de seleccionar la opcion publicar, muestra inmediatamente un mensaje de
alerta con una pregunta ¢continuar? Se cambiara el estado de la oferta laboral
seleccionada ¢desea continuar? Si desea publicar la oferta laboral en el boton
continuar caso contrario en el botén cancelar, le damos clic en continuar.

;Continuar?

Se cambiara el estado de la oferta laboral seleccionada
iDesea continuar?

Continuar

Figura 47: Mensaje de Alerta
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Seguidamente aparecerd un mensaje de confirmacion, indicando actualizando.
Confirmando que la oferta laboral se publicé exitosamente, y la oferta laboral
desaparece de la pestafia pendiente ya se visualizara en la pestafia activa tal como
se visualiza en la siguiente figura.

Actualizando:
Se cargara en 1 segundos.

—~

~

Figura 48: Mensaje de Confirmacidn

En la opcion RECHAZAR OFERTA el usuario al darle clic rechaza la oferta laboral
responsable de almacén que la empresa ANGLO AMERICANO desea publicar, sin
embargo antes de rechazar debe confirmar la accién realizada.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO IL-lN'M.Wmue E

(d
Buscar @ OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES )

|Eum-.|-_.l=:4_. Buscar Q
Gestion Talleres
RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S A 2020-12-22 2020-12-31 0 @ v
@ W dorogtosprrpigna 10w 1.1
Encuesta .

Reportes

Figura 49: Opcion Rechazar Oferta
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Luego de seleccionar la opcién rechazar, muestra inmediatamente un mensaje de
alerta con una pregunta ¢continuar? Se cambiara el estado de la oferta laboral
seleccionada ¢desea continuar? Si desea rechazar la oferta laboral clic en el botén
continuar caso contrario en el boton cancelar, le damos clic en continuar.

:;Continuar?

Se cambiara el estado de la oferta laboral seleccionada
(Desea continuar?

Continuar Cancelar

Figura 50: Mensaje de confirmacion

Seguidamente aparecerd un mensaje de confirmacion, indicando actualizando.
Confirmando que la oferta laboral se elimind exitosamente, y la oferta laboral

desaparece de todas las pestafias.

Actualizando:

Se cargara en 1 segundos

—~

~

Figura 51: Mensaje de Confirmacion
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Enla PESTANA ACTIVA visualizamos el nimero dos que indica las ofertas laborales
gue estan vigentes donde los egresados pueden postular y muestra la informacion
nombre del puesto, entidad, fecha de inicio, fecha fin postulantes y la columna
acciones donde se visualiza cuatro iconos donde puede realizar diversas acciones
como ver oferta, ver postulantes, ver candidatos, y la opcion notificar.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO m-nw\nnmae D

i
Q
Buscar 8 OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES ol
-
@
Q
El
CIALISTA EN LOGISTICA EXPERTO EN CONTRATACIONES DE OBRAS PUBLICAS 0 O .:/ =
G RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S.A 2020-12-22  2021-01-08 0 ®© O '“] [~}

Figura 52: Pestafia Activas

Se visualiza en esta ventana la oferta laboral que se publicé responsable de almacén
de la empresa “JJLACER S.A” donde detalla lo siguiente (1) fecha de inicio, (2) fecha
fin, (3) nimero de postulantes, (4) columna acciones donde permite realizar diversas
acciones tal como muestra la figura 51.

SPECIALISTA EN LOGISTICA EXPERTO EN CONTRATACIONES DE OBRAS PUBLICAS ANTONIO BIONDI E HIJOS S.A

E 1 2020-09-23 | 2021-01:01 | 2 e 00 =
Iy RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S.A 2020-12-22 | 20210108 0 @ OO0 =
¢

2 (1) )

Figura 53: Oferta Laboral Activa
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En la columna acciones tenemos varias opciones para gestionar las ofertas laborales,
seleccionamos la opcibn VER OFERTA laboral donde se visualizara todos los
detalles de la publicaciébn de empleo responsable de almacén de la empresa

“ »
JJLACER S.A".
@ MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO u-»mmmnc-e D
(d
i OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES )
A o acrvas® :11zap0s@
Bolsa de trabal aQ
estion Taller
ESPECIALISTA EN LOGISTICA EXPERTO EN CONTRATACIONES DE OBRAS PUBLICAS ANTONIO BIGNDI E HIJOS S A 2020.08.23  2021-0101 2 e 00
@ RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S.A 2020-12-22  2021-0108 0 E © 0

Figura 54: Opcion Ver Oferta Laboral

Luego muestra una ventana emergente ver oferta laboral, donde se visualiza un
formulario con la siguiente informacion nombre del puesto, funciones para el puesto,
requisitos para postular, tiempo de experiencia laboral, el rango salarial, lugar de
prestacion de servicio, perfil para el puesto, etc. Para salir de esta ventana clc en el
icono “X” ver la siguiente figura.

VER OFERTA LABORAL

RESPONSABLE DE ALMACEN

pefiado por personas con discapacidad

EMPLEO = Almacén / Logistica / T

Y 2000

Moquegua v Mariscal Nieto - Moquegua

Figura 55: Detalles de la Oferta Laboral
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Siguiendo con las acciones que tenemos para gestionar las ofertas laborales,
seleccionamos la opcién VER POSTULANTES donde se visualizara los detalles de
postulantes al empleo responsable de almacén de la empresa “JJLACER S.A”.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  iwmnwisnsso () D

A
d
Buscar 8 OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES s
renpientes@ J: FaLizapos®@
= —
Bolsa de trabaj .

ESPECIALISTA EN LOGISTICA EXPERTO EN CONTRATACIONES DE OBRAS PUBLICAS ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 20210101 2 @ 00

@ RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S.A 2020-12-22  2021-01-08 0 oa (]

gina 10

Reportes

Figura 56: Opcion Ver Postulantes

Después muestra una ventana emergente postulantes, donde el usuario puede
visualizar la cantidad de postulante y la informacion personal del mismo tales como
namero de documento de identidad (DNI), nombres y apellidos, y su correo
electrénico personal. Para salir de esta ventana le damos clic en el botén cancelar.

POSTULANTES

POSTULANTES

Ne DNI Nombres y Apellidos
1 46911694 MARYCARMEN MADELEYNE MIRANDA COLQUE

43686752 REDER JORGE CARCAUSTO CCORI

Figura 57: Lista de Postulantes
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Como la tercera opcién para gestionar las ofertas laborales, seleccionamos la opcion
VER CANDIDATOS donde se visualizaran todos los posibles candidatos que
cumplen con los requisitos para el puesto responsable de almacén de la empresa
“JJLACER S.A”.

f MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO .u.».m...me [_,
fd

. @ OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES S

=@ - o 0

ESPECIALISTA EN LOGISTICA EXPERTO EN CONTRATACIONES DE OBRAS PUBLICAS ANTONIO BIONDI E HJOS S A 2020-08-23 20210101 2 @ 00

G) RESPONSABLE DE ALMAGEN JILACER S A 2020-1222 20210108 0 ® o

a 10 -

Figura 58: Opcion Ver Candidatos

Después de darle clic en la opcién ver candidatos, nos muestra una ventana
emergente posibles candidatos donde se visualiza la lista de todos los candidatos
gue cumplen los requisitos establecidos por parte de la empresa, bajando el cursor
o scroll del mouse (ruedita) de arriba hacia abajo se visualiza més candidatos para
el puesto de todas las escuelas que puso como requisito la empresa.

POSIBLES CANDIDATOS

GESTION PUBLICAY 4
2008101022 ESTION PUELS ROXAN APAZA YUCRA

DESARROLLO SOCIAL VERONICA Hotificar Comeo

2013101015 SEoTION PUBLICA ¥ JOHANSAUL  APUMAYTA DE LACRUZ

DESARROLLO SOCIAI Notificar Correo

GESTION PUBLICAY
2013101031 EEE 10N PUELS YESSICA YASMINAASCENCIO  PACHO

ESARROLLO SOCIAL ofear Comee

2008101015 SESTION PUBLICAY VERGNICA CaLzavs MIRANDA

DESARROLLOSOCIAL  ANGELICA Notifcar Correo

GESTION PUBLICAY

2 7 IER JORGH ACAUSTO CCC
2008101017 (oo, oo sooia  REDERJORGE  CARCAUSTO CCORI

Notific:

2008101042 GESTION 1Ay DIANA MARLY CONDORI  CCAHUANA

[ Notificar Cormeo

annanaas GESTION PUBLICAY ) - ssauEr " .
2008101033 Doc, oo osoca,  LEONELDANY  FLOR VELASQUEZ Notificar Correa

GESTION PUBLICA
2013101074 SESTIONPUBLICAY ey FLORES  GOMEZ

tificar C
DESARROLLO SOCIAL Notificar Coreo

I B BB DD O B O

2008101004 GESTION BUBLICA Y EVELINLORENA FLORES LLANGUI

DESARROLLO SOCIA Notificar Correa

GESTION PUBLICAY
2008101005 ESTION PUELICA ANDREA HILDA  GUILLEN ALVARADO

DESARROLLO SOCIAL Notificar Correo

e TION PUBLICA ¥ REGINA NERRERA  MACHACA

ARROLLO SOCIAL  ESTEFANY Hetifiear Conee

GESTION PUBLICAY
2008101031 ESTION PUBL MARY YESENIA  JIMENEZ MAMANI

ificar Corre
DESARROLLO SOCIAL Notificar Correo

R  GESTION PUBLICAY e N .
2009101027 oS b o soom,  ANGELABENITA LOPEZ  JORGE

Notificar Comeo

Figura 59: Lista de Posibles Candidatos
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El usuario puede notificar a los candidatos para el puesto responsable de almacén
(1) buscando por el buscador, (2) dandole clic en la columna opcion en notificar
correo y automaticamente al egresado le llegara un mensaje a su correo electrénico
ver la siguiente figura.

POSIBLES CANDIDATOS

 EE
GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO.

20g101022 o7 ROXANAVERONICA  APAZA YUCRA Notificar
Coireo

N—
GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO
. 5 GESTIONPU & . APUMATTA o
101015 ol JOHAN SAUL APUMAYTA DE LA CRUZ Notificar
Correo

aEs
2pi3iotay  CESTIONPUBLICAYDESARROLLOVEqqics vashing  ASCENCIO  PACHO Notiicar

SOCIAL
Correo
GESTION PUBLICA Y DESARROLLO,

feting VERONICAANGELICA CALIZAYA  MIRANDA f—
Coreo

2008101015

200s101017 G52 HION PUBLICAY DESARROLL O pepeq sonce CARCAUSTO CCORI

aonsiorosy SESTIONPUBLICAY DESARROLL b sy conpom  comeuma

; GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO . N
2008101033 2T LEONEL DANY FLOR VELASQUEZ Motificar
Correo

Correr

e
013i01a7a GESTION PUBLICAY DESARROLLO oo - Nontear

SOCIAL
Correo
GESTION PUBLICA Y DESARROLLO

2008101004 o0 EVELIN LORENA FLORES  LLANGUI MNotificar

Correo

; . GESTION PUBLICA Y DESARROLLO . o N

208101005 o7 ANDREA HILDA GUILLEN  ALVARADO Notificar
Frman

Figura 60: Notificar al Correo del Candidato

Después de darle clic en el botén notificar al correo, inmediatamente muestra un
mensaje de confirmacion indicando jéxito! Se notific exitosamente, para salir de
esta ventana le damos clic en el botén “ok”.

;Exito!

Se notificé exitosamente

Figura 61: Mensaje de Confirmacion
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Finalmente seleccionamos la opcibn NOTIFICAR para gestionar las ofertas
laborales, donde el usuario tiene la opcion de notificar a todos los posibles
candidatos de manera conjunta que cumplen con los requisitos para el puesto
responsable de almacén de la empresa “JJLACER S.A”.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO wuwwwme [_,

d—‘
o M OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES 8

|r:-,a de trabajo Q
estion Taller:
ESPECIALISTA EN LOGISTICA EXPERTO EN CONTRATACICNES DE OBRAS PUBLICAS ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 20210101 2 @ 00O
@ RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S.A 2020-1222  2021-01-08 0 e 00
Encuesta
" de registr pdgina 10 =

Figura 62: Opcion Notificar

Después de darle clic en el boton notificar, inmediatamente muestra un mensaje
de confirmacion indicando ¢desea notificar a todos los (39) posibles candidatos
para el puesto responsable de almacén, de la empresa JJLACER S.A?, si esta
seguro de natificar seleccione Sl enviara una notificacion a todos los correos de
los egresados caso contrario seleccione NO. Para este ejemplo seleccionamos si.

:;Desea notificar a todos los
(39) posibles candidatos para

el puesto: RESPONSABLE DE
ALMACEN; de la empresa:
JJLACER S.A?

Figura 63: Mensaje de Alerta
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Finalmente después de seleccionar la opcion si inmediatamente muestra un
mensaje de confirmacion indicando jéxito! Se notificé exitosamente, confirmando
que se envibé un correo electrénico a los 39 posibles candidatos.

;Exito!

Se notificé exitosamente

Figura 64: Mensaje de Confirmacion

En la Gltima PESTANA FINALIZADOS visualizamos el nimero diez que indica las
ofertas laborales que ya finalizaron que cumplieron con la fecha limite de publicacion
para el proceso de seleccion de personal, y en la columna acciones donde se
visualiza una opcion con el icono ver oferta, le damos clic en el icono ojo para ver
los detalles de la oferta vencida.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO wnwwwme E,

M OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES

[0l

e Supervisor de Gampo ANTONIO BIONDI E HIJIOS S A 2020-09-23 2020-10-10 3 n
@ Repartidor Molorizade ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 2 @
neuesta ANALISTA DE PRODUCCION ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 2020-10-10 1 (o)

Jefe de Aseguramientc de la Calidad ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 2020-10-10 a @
,:,% Especialista en Post Cierre y Mantenimiento ANTONIO BIONDI E HLIOS S A 2020-09-23 2020-10-10 0 [o}
SUPERVISOR SSOMA JUNIOR ANTONIO BIONDI E HIJOS § A 2020-09-23 2020-10-10 0 @
Supervisor de Ingenieria ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 2020-10-10 0 @
Analista QA ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 2020-10-10 2 0
RESPONSABLE DE ALMACEN JILACER S.A 2020-09-28 2020-10-05 4 ®
RESPONSABLE DE LOGISTICA Y ALMACEN JILACER S.A 2020-10-02 2020-10-16 1 @

Figura 65: Pestafia Finalizados de Ofertas Laborales
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Luego nos muestra una ventana emergente ver oferta laboral, donde nos muestra
toda la informacion de la oferta laboral que ya cumplié con la fecha limite de la
publicacion, para salir de la ventana le damos clic en el botén “X”.

Q VER OFERTA LABORAL

e del Puesta Fecha Inicio de fa Publicacion

Repartidor Motorizado 23/09/2020 10/10/2020

Bolsa de trabajo

s a fiempo completo

n seguridad y amabilidad, nuestras productos. Siguiendo los protocolos de Licencia de conducir, SOAT y tarjeta de
Sestian Talleres establecidos por Ia empresa
©
@ Lo
Encuesta po ®
- EMPLEO
o
Reportes Reemplazo - 1 5000 ©
(o]
Moquegua - Mariscal Nieto v Moquegua

q queg ®
(o]
(o]
RESPONSABLE DE LOGISTICAY ALMACEN JJLACERS A 2020-10-02 2020-10-16 1 [o]

Figura 66: Ver Oferta Laboral Finalizado

5.3.MENU GESTION DE TALLERES

En este menu gestion de talleres el usuario puede visualizar la lista de talleres con
tres apartados tales como hoy, pendiente, finalizado el sistema también le permite
agregar nuevos talleres que puede organizar la universidad, para esto le damos clic
en el menu.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan wiusasna e E

|
Q
e @l OFERTAS Y/O AVISOS LABORALES )

o o F NALIZADOS@

Supervisor de Campa ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 ®
,5) Repartidor Motorizado ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 (o]
et ANALISTA DE PRODUCCION ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 [}
Jefe de Aseguramiento de la Calidad ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-08-23 2020-10-10 0 ®

a3
Reportes Especialisia en Post Cierre y Manienimiento ANTONIO BIONDI E HJOS S.A. 2020-09-23 2020-10-10 o ®
SUPERVISOR SSOMA JUNIOR ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 0 @
Supervisor de Ingenieria ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 ®
Analista QA ANTONIO BIONDI E HIJOS S A 2020-09-23 2020-10-10 Io)
RESPONSABLE DE ALMACEN JJLACER S A 2020-08-28 2020-10-06 4 ®
RESPONSABLE DE LOGISTICA Y ALMACEN JJLAGER 5.4 2020-10-02 2020-10-18 ®

Figura 67: Menu Gestion de Talleres
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Seguidamente muestra una ventana lista de talleres donde se visualiza (1) tres
pestafas hoy, pendiente, finalizado; (2) boto agregar taller; (3) opcién buscar, (4) lista
de talleres.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  IUAN WILFREDD e D

LISTA DE TALLERES

| a0 3,
*
[+

Figura 68: Mensaje de Confirmacion

En la PESTANA HOY se visualiza un taller la monalisa donde nos brinda da la
informacién de la fecha a realizarse el evento, cantidad de participantes en el taller,
y una columna opcién donde hay un icono con tres puntos tal como muestra la
siguiente figura.

LISTA DE TALLERES

)

Figura 69: Pestafia Hoy
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Vamos a la ultima de la columna de la lista de talleres y le damos clic en el icono tres
puntos y desplegara una ventana pequefia con tres opciones como: ver afiche,
registrar asistencia, ver lista de asistentes donde podra realizar diversas acciones ver

figura 68.
@ = MODULO SEGUIENTO AL EGRESADO  nwnwunuso ) [
J
Figura 70: Opciones de Talleres
Seleccionamos la primera opcion VER AFICHE donde el usuario podra visualizar el
banner del taller que se esta organizando y en ello toda la informacién acerca del
curso taller creado.
@ = MODULO SEGUIENTO AL EGRESADO  nwnwunuso ) [

Figura 71: Opcidn Ver Afiche
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Seguidamente aparecera una ventana emergente ver afiche, donde le muestra toda
la informacion del taller que se esta organizando como: temario del taller; informes e
inscripciones; expositores, lugar y fecha; etc. Y para salir de esta ventana le damos
clic en el boton cancelar.

VER AFICHE

Seminario Taller:
Fundamentos de
Vigilancia Tecnolégica
e Inteligencia

A “ Competitiva
) R

Figura 72: Afiche del taller

Seleccionamos la segunda opcion REGISTRAR ASISTENCIA donde el usuario
podra realizar la gestion de asistencia del taller que se estd organizando donde el
usuario puede registrar la asistencia de cada uno de los participantes.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  juan witsioa

LISTA DE TALLERES

=p  Registrar Asistencia

|&@ verLista de Asistentes

Figura 73: Opcidn Registrar Asistencia
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Luego de darle clic en registro de asistencia, nos muestra una ventana emergente
mantenimiento de asistencia y gestionamos la asistencia de la fecha establecida
del taller, para esto ubicamos la columna opcién y le damos clic en gestionar
asistencia.

MANTENIMIENTO DE ASISTENCIAS

3 Cestionar Asistentes

Figura 74: Gestionar Asistentes

Después de pulsar el botén gestionar asistencia, nos muestra otra ventana
emergente mantenimiento de asistentes donde llenamos el siguiente formulario: (1)
namero de documento de identidad de cada participante; (2) le damos clic en el botén
buscar; (3) automaticamente después muestra los nombres y apellidos del
participante.

ANTENIMIENTO DE ASISTENTES '
DNI niisants Tipe de Faricin

46911694 MIRANDA COLQUE, MARYCARMEN MADELEYN Asistente

o

LISTA DE ASISTENCIA
Ne DNI APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES TIPO PARTICIPANTE HORA INGRESO HORA SALIDA OBSERVACION OPCION

Cerrar

Figura 75: Mantenimiento de Asistentes
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Luego terminamos de llenar los campos que faltan del formulario de la siguiente
manera: (4) seleccionamos tipo de participante; (5) ingresamos la hora de ingreso del
participante al taller; (6) fijamos fecha de salida; (7) escribimos una observacion si
hubiera si no lo dejamos en blanco ese campo; (8) le damos clic en el botén guardar.

MANTENIMIENTO DE ASISTENTES '
DNI Tipe de Particip.

Asistente
46911694 | e MIRANDA COLQUE, MARYCARMEN MADELEYN Asistente

GUNO

=

LISTA DE ASISTENCIA
N° DNI APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES TIPO PARTICIPANTE HORA INGRESO HORA SALIDA OBSERVACION OPCION

Cerrar

Figura 76: Mensaje de Confirmacion

Después de pulsar el boton guardar, inmediatamente muestra un mensaje de
confirmacién indicando guardado correctamente, confirmando que se guardd la
asistencia del participante exitosamente.

Guardado Correctamente:

Se guardo Correctamente
Se cerrara en 1 segundos

)

Figura 77: Mensaje de confirmacion
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Luego se visualiza la asistencia ingresada del participante en la lista de asistencia
donde te muestra la informacién personal, tipo de participante, hora de ingreso al
curso taller, y hora de salida, observacion, opcion eliminar en la Ultima columna
tenemos una opcién eliminar si le damos clic hay muestra un mensaje de alerta.

MANTENIMIENTO DE ASISTENTES

Tipo de Particip

Organizador

LISTA DE ASISTENCIA

Ne DNI APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES TIPO PARTICIPANTE HORA INGRESO HORA SALIDA OBSERVACION OPCION

Orgarizador

Eliminar

Figura 78: Opcion Capacitaciones

Seguidamente nos muestra un mensaje de confirmacién indicando ¢desea
eliminar la asistencia? seleccione la opcion Sl para de eliminar la asistencia, caso
contrario clic en la opcion NO. Para este ejemplo le damos clic en la opcién Sl.

:;Desea eliminar la
asistencia?

Figura 79: Registro de Capacitaciones
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Después de pulsar la opcién eliminar, inmediatamente muestra un mensaje de
confirmacion indicando guardado correctamente, confirmando que se eliminé la
asistencia del participante.

Guardado Correctamente:

Se guardo Correctamente
Se cerrara en 1 segundos.

)

Figura 80: Opcidn nuevo

Para agregar otra sesion de capacitacion del taller y llamar asistencia, le damos
clic en el botdn verde agregar donde el usuario puede programar otra fecha para
realizar la gestion de asistencias de participantes.

MANTENIMIENTO DE ASISTENCIAS

+ Agregar

3 Cestionar Asistentes

Cancelar

Figura 81: Agregar Nueva Asistencia

Luego nos muestra ventana nueva asistencia donde llenamos los siguientes campos:
(1) fecha de inicio; (2) fijamos hora de inicio del taller; (3) hora de termino del taller;
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(4) escribimos el lugar del evento; (5) escribimos una observacion si es que hubiese;
(6) finalmente le damos clic en el boton guardar.

NUEVA ASISTENCIA

AUDITORIO DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SC

Observacitn

NINGUNO

Figura 82: Registro de Nueva Asistencia

Seguidamente aparecerd un mensaje de confirmacion, indicando guardado
correctamente. Confirmando que se credé la opcion de gestionar asistencia
exitosamente.

Guardado Correctamente:

Se guardo Correctamente
Se cerrara en 1 segundos.

O

Figura 83: Mensaje de Confirmacion

Después de guardar nueva asistencia, muestra la asistencia creada del dia 13-12-
2020 donde detalla la hora de inicio del taller, hora de termino, lugar, nimero de
asistentes, gestionar asistentes.
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MANTENIMIENTO DE ASISTENCIAS

3 Gestionar Asistenies

3 Gestionar Asistentes

Figura 84: Registro de Nueva Asistencia

Para agregar o crear un nuevo curso taller que se va a organizar le damos clic en el
botén verde agregar, donde tendra que llenar un formulario para registrar el nuevo
Curso.
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[Q LISTA DE TALLERES Jy—
Hov Pendiente Finaiza

@)

@

Figura 85: Agregar Nuevo Curso

Luego llenamos el formulario agregar taller/curso de la siguiente manera: (1)
seleccionamos el tipo de capacitacion; (2) seleccionamos filial donde se va a realizar;
(3) tema del curso (gestion publica); (4) escribimos el objetivo del curso taller; (5)
escribimos la descripcion del curso; (6) fijamos fecha de inicio del curso; (7) fecha
de término; (8) digitamos el numero de cupos; (9) le damos check en “si” si tiene
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certificado el curso; (10) escribimos el nimero de documento de aprobacién del
curso; (11) le damos clic en subir afiche.

Agregar Taller / Cur
DIPLOMADO - MOQUEGUA
r7ems
GESTION PUBLICA DE

1) Objetivo

El curso de gestion efectiva del tiempo tiene por objetiva ¢l entrenamienta y desarollo de la habilidad de 2 GESTlON PUBUCA

URSO
ESPECIALIZACION EN

admi ar el tiempo de forma que facilite a los profesionales la consecucién de sus objetivos laborales.

(') Descripsién

Es una especialidad que consiste en la correcta administracién de los recursos del Estado para satisfacer las
necesidades de sus ciudadanos e impulsar el desarrollo del pais.

(') Fecha de Inicio [} Facha de Términ

o - Modalidad Virtual
=] 31/12/2020 =] - Certificado por 90hrs.

1) H* de Documents

28/12/2020

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N* D02 - UNAM - 2020

Figura 86: Formulario Nuevo Curso

Seguidamente aparecera un mensaje de confirmacién, indicando guardando
confirmando que el registro del nuevo curso taller se guardé correctamente.

Guardando.

Se cargaré en 2 segundos.

ol

Figura 87: Mensaje de Confirmacion

Luego de guardar el registro del nuevo curso taller, nos muestra el taller a organizar
gestiéon publica agregado donde también el sistema nos permite realizar diversas
acciones, donde se visualiza la fecha de inicio, fecha fin del taller, cantidad de cupos
para este evento.
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Figura 88: Nuevo Curso/Taller

Luego de crear el curso de taller se visualiza en la pantalla lista de talleres, nos
situamos en la columna opcion donde dandole clic en el icono de tres puntos nos
muestra tres opciones ver afiches, editar, eliminar tal como muestra la siguiente
figura.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  Juax wises o e E’

LISTA DE TALLERES

0

Figura 89: Opciones del Curso/Taller

Seleccionamos la primera opcion VER AFICHE déandole clic en el icono ojo, donde
se podra visualizar el afiche que se subié del curso taller.
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Figura 90: Opcion Ver Afiche

Luego muestra una ventana emergente ver afiche, donde muestra el afiche del curso
de especializacion en gestion publica con la modalidad del curso, el nimero de horas
del certificado que se va brindar, este afiche mostrara de acuerdo al curso taller que
se organice tal como muestra la siguiente figura.

VER AFICHE

CURSO DE
ESPECIALIZACION EN
GESTION PUBLICA

- Modalidad Virtual
- Certificado por 90hrs.

Figura 91: Afiche del Curso Taller

Seleccionamos la segunda opcion EDITAR donde el usuario podra realizar la edicién
del formulario del curso taller que se estd organizando donde puede realizar
actualizaciones de algunos campos.
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Figura 92: Opcidn Editar

Seguidamente aparecera una ventana emergente actualizar taller/curso, donde
muestra el formulario donde el usuario puede modificar el campo requerido, luego de

realizar la modificacion de uno de los campos del formulario le damos clic en el botén
actualizar.

ACTUALIZAR TALLER/CURSO

CURSO DE
ESPECIALIZACION EN
GESTION PUBLICA

Modalidad Virtual
Certificado por 90hrs.

Figura 93: Actualizar Taller/Curso

Luego de pulsar el botén actualizar el boton actualizar, inmediatamente nos muestra
un mensaje de confirmacion indicando actualizando “se actualizara en dos segundos”
confirmando de la modificacién del formulario.
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Actualizando:

Se actualizaré en 2 segundos

£.d

Figura 94: Mensaje de Confirmacion

Seleccionamos la tercera opcion ELIMINAR donde el usuario puede eliminar el curso
taller que se creg, esta accion se puede realizar antes de que haya un registro de

asistencia en el curso taller, caso contrario no se podra realizar esta accién de
eliminar.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADD saeurisa () [
:
E L oo
Bolsa de trabajo
@
(Gestion Talleres S 2920128 3 2020 3 H
@

Reportes

Figura 95: Opcidn Eliminar

Después de darle clic en la opcién eliminar, muestra un mensaje de confirmacion con
la siguiente pregunta ¢ desea eliminar el curso? Si esta seguro de eliminar el curso

taller clic en la opcioén “si”, caso contrario clic en la opcién “no” botén de color rojo.
Para este ejemplo le damos clic en si.
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iDesea eliminar el curso?

Figura 96: Registro de Contrato

Luego de guardar inmediatamente aparecerd un mensaje de confirmacion, indicando
guardado correctamente. Confirmando que el curso taller se eliminé correctamente
ver figura 95.

Guardado Correctamente:

Se guardo Correctamente
Se cerrara en 1 segundos

)

Figura 97: Mensaje de Confirmacion

Seleccionamos la PESTANA FINALIZADO en esta pestafia el usuario podré realizar
visualizar todos los cursos talleres que ya culminaron donde nos muestra detalles
como la fecha de inicio, fecha de término del curso taller, cantidad de personas que
participaron.
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Figura 98: Pestafia Finalizado

Situandonos en la columna opcién y dandole clic en el icono tres puntos, nos muestra
dos opciones ver afiche, ver lista de asistentes donde podra visualizar la informacion
del curso taller.

ﬁﬁ\ MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  soanwusmico () B
7
. LISTA DE TALLERES
“h
&l
) ® vera
¢>
(& VerUistade Asisientes
e

Figura 99: Opciones Pestafia Finalizado

Seleccionamos la primera opcién VER AFICHE donde el usuario puede visualizar el
afiche del curso taller que se realiz6, esta accion se puede realizar seleccionando y
dandole clic en esta opcion.
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Ver Lisia de Asslentes

Figura 100: Opcion Ver Afiche

Después de seleccionar la opcion ver afiche, nos muestra el slogan del curso/taller
que se realizd donde se visualiza todos los detalles del evento organizado tales
como nombre del curso, temario, lugar y fecha del evento, etc. Tal como muestra
la siguiente figura.

VER AFICHE

Seminario Taller:
Fundamentos de
Vigilancia Tecnolégica
e Inteligencia

AN Competitiva
.

Figura 101: Afiche del Curso/Taller

Seleccionamos la segunda opcion VER LISTA DE ASISTENTES donde el usuario
puede visualizar la lista de los participantes del curso taller que se realiz0, esta accion
se puede realizar seleccionando y dandole clic en esta opcion.
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Figura 102: Opcion Ver Lista de Asistentes

5.4. ENCUESTA

En este menu encuestas el usuario tiene cuatro submendus tales como configuracion,
preguntas, encuestados, estadisticas, donde puede realizar diversas acciones segun
cada submenu vaya seleccionando.

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO  1uan wasass o0 e E

Figura 103: Menu Encuestas

5.4.1 SUBMENU CONFIGURACION

En este submenu configuracion el usuario puede realizar la configuracion de
encuestas, agregar nuevas encuestas, activar y desactivar las encuestas.
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Figura 104: Submenu Configuracion

En la ventana configuracion encuesta, se visualiza (1) lista de encuestas realizadas
activas e inactivas; (2) una opcion para buscar las encuestas; (3) y un botén verde
para agregar nueva encuesta.
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CONFIGURACION ENCUESTA ' e»
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Figura 105: Ventana Configuracion de Encuesta

Luego de darle clic en el boton agregar, muestra una ventana con un formulario para
crear una nueva encuesta donde debe llenar los siguientes campos: (1) titulo de la
encuesta; (2) seleccionamos tipo de encuesta; (3) fijamos fecha de inicio de
encuesta; (4) fecha de cierre o termino de encuesta; (5) escribimos el mensaje de
inicio de la encuesta; (6) mensaje de termino o agradecimiento de la encuesta; (7)
finalmente le damos clic en el botén guardar.
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[ Titulo :
Sondeo sobre las expectativas de educacién continuada de los egresados de la Universidad Nacional de Moquegua a
@ Tipo de Encuesta : Inicio de Encuesta : Cierre de Encuesta :
— ENCUESTA PARA EGRESADO! - 8 27/12/2020 (m] & 311272020 [m]
© Mensaje de Inicio : ¢ Mensaje de Agradecimiento :
@
) A » Nomal ¢ B I U E == A
Encuesta
. @ sidad Nacional de Moquegua. para [a Institucién es muy importante us Gracias por su colaboracién.
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Reportes u v en
a

'0

% Cancelar , v Guardar

Figura 106: Guardar Nueva Encuesta

Luego de llenar el formulario de encuesta nueva y guardar, inmediatamente muestra
un mensaje de confirmacion indicando guardando, confirmando que la encuesta se
guardd correctamente.

Guardando:

Se cargara en 1 segundos.

—

~

Figura 107: Mensaje de Confirmacion

Después de guardar la encuesta nos muestra en la parte inferior de la lista de
encuestas realizadas, donde el usuario dandole clic en el icono tres puntos puede
realizar dos acciones editar y eliminar la encuesta creada, segun sea conveniente
para este ejemplo le damos clic en eliminar.
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Buscar CONFIGURACION ENCUESTA +Agregar
Bolsa de trabajo
Titul sesta Cirte da Encussta Estado
Gestidn Talleres ENCUESTA DE INSERCION LABORAL 15 abril, 2020 30 junio , 2020 ACTIVO
ENCUESTA DE PRUEBA 18 junic , 2020 30 junio , 2020 ACTIVO
E— [ Sondeo sobre las expectativas ds sducacin continuada de los sgresados de la Universidad Nacianal de 27 diciembre . 2020 31 diciembre , 2020 ACTVO
N de registros por pégina 10 v -3ded #  Editar
i Eliminar

Reportes ' )

Figura 108: Opciones de Configuracion

Luego le muestra inmediatamente un mensaje de confirmacién con una pregunta
¢cdesea eliminar la configuracibn? Tiene dos opciones para seleccionar,
seleccione Sl para eliminar la encuesta creada y seleccione NO si no quiere
eliminar. Para este ejemplo le damos clic en la opcién “NO”

:;Desea eliminar la
configuracién?

Figura 109: Mensaje de Alerta

5.4.2 SUBMENU PREGUNTAS

En este submenu el usuario puede realizar la configuracién de encuestas, agregar
nuevas encuestas, activar y desactivar las encuestas.
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snlinuada de los egresados de la Universidad Nacional de Moguegua 27 diciembre , 2020 31 diclembre | 2020
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Figura 110: Subment Encuestas

En la ventana de preguntas, se visualiza las siguientes opciones donde el usuario
puede realizar distintas acciones: (1) una opcién de seleccién de encuestas; (2) lista
de preguntas generadas para la encuesta; (3) botén para afiadir preguntas de la
encuesta.
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Figura 111: Ventana Preguntas

Para seleccionar la encuesta en la cual se requiere crear preguntas para la encuesta
le damos clic en el campo encuesta y desplegara varias encuestas que se crearon y
seleccionamos la encuesta en la cual se va a proceder a crear las preguntas tal como
muestra la siguiente figura.
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Figura 112: Seleccionar Encuesta

Después de seleccionar la encuesta, le damos clic en el boton verde afiadir pregunta
donde el sistema permite al usuario generar todas las preguntas de la encuesta que
se va a plantear a los egresados de la universidad, para recolectar la informacion de
la situacion en la que se encuentran los egresados.
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PREGUNTAS
[3 Encuesta :
5]
= ncuesta i6n continuada de resados de la Universidad Naciona gua v
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jl Lista de Preguntas i + Afiadir Pregunta
=
No se encontraron Preguntas en esta Encuesta

i

Figura 113: Opciéon Afadir Pregunta

Seguidamente aparecera una ventana emergente nueva pregunta, donde debemos
llenar los siguientes campos: (1) escribimos el enunciado de la pregunta; (2)
escribimos una breve instruccidon; (3) seleccionamos tipo de pregunta; (4)
seleccionamos tema de pregunta; (5) escribimos las opciones de la pregunta; (6) clic
en guardar opcion; (7) finalmente clic en el botén guardar.
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Enunciada de Pregunta -cxguc s
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Prefaricia avanzac an su formacion mediarte speendizaje?

(31 1a respuesta fue virtual pasar a la pregunta 6.)

Tipa de Pregunta Tema de Pregunta

Opcién mltiple - EGRESADO

Previsualizacién

cPrafaciris svanzar e su formacidn mediants sprandizaje’

virtual

Cancetar

Figura 114: Guardar Registro de Nueva Pregunta

Luego de llenar el formulario de pregunta y guardar, inmediatamente muestra un
mensaje de confirmacién indicando guardando, confirmando que la pregunta de la
encuesta se guardo correctamente.

Guardando:

Se guardara en 2 segundos

()

Figura 115: Mensaje de Confirmacion

Luego de guardar la pregunta, nos muestra de la siguiente manera en la lista de
preguntas formuladas para la encuesta donde te da las opciones de editar y eliminar
las pregunta, y asi vamos insertando todas las preguntas que va tener como
contenido la encuesta una vez concluida los estudiantes pueden realizar la encuesta
segun las fechas establecidas.
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Figura 116: Lista de Preguntas

5.4.3 SUBMENU ENCUESTADOS

En este submenu el usuario puede visualizar la lista de encuestados detalladamente,
de todas las encuestas que realizo la oficina de seguimiento al egresado tal como
muestra la siguiente figura.
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Figura 117: Submenu Encuestados

Luego de ingresar a la opcién encuestados, nos muestra una ventana emergente con
la lista de encuestados de todas las escuelas y con la siguiente informaciéon numero
de documento de identidad (DNI), apellidos y nombres, escuela profesional, y una
columna de acciones con el icono ojo donde le damos clic ver la siguiente figura.
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) A
Bolsa de trabajo
38016260 MARIA VICTORIA CAMBRIA GESTION PUBLICAY DESARROLLO SOCIAL @
@ 74163028 YENSY MAIDA ALARCON cort GESTION PUBLICAY DESARROLLO SOCIAL ®
71990085 BRAYAN ANDRES ALARCON TOLEDO GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SCCIAL @
78012669 CESAR EDUARDO ALVARADO BARRERA GESTION PUBLICAY DESARROLLO SOCIAL ®
l

[ 73338629 GABRIELA MAVELYN ASENCIO YUCRA GESTION PUBLICAY DESARROLLO SOCIAL @
77056200 CRISTIAN EDWIN AYCACHI MOLLOCONDO GESTION PUBLICA'Y DESARROLLO SOCIAL ®
71235040 NAVY LUZBELIA AYTITE caBEZA GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SCCIAL @
42633047 CECIBEL VERONICA BANEGAS PUMA GESTION PUBLICAY DESARROLLO SOCIAL ®
75005698 JAIRQ DANIEL BARCES cora GESTION PUBLICAY DESARROLLO SOCIAL @

P | N

Figura 118: Lista de Encuestados

Seguidamente aparecera un mensaje de confirmacioén, indicando jéxito! La informacion se
guardé correctamente. Confirmando que el registro de licencia se registrd y guardo en la lista
de la ventana registro de licencias y vacaciones exitosamente.

iExito!

La informacidn se guardé correctamente
Se cerrara en 2 segundos

()

Figura 119: Mensaje de Confirmacion

5.4.4 SUBMENU ESTADISTICAS

Seguidamente se podra visualizar el registro de licencia por incapacidad temporal,
pero el registro se debe validar y para realizar esta accion le damos clic en el boton
verde validar tal como muestra la siguiente figura.
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BRAYAN ANDRES ALARCON TOLEDO GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL ®
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Reportes GABRIELA MAVELYN ASENCIO YUCRA GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL ®
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Figura 120: Submenu Estadisticas

Después muestra la ventana de estadistica de encuestas, donde: (1) seleccionamos
la encuesta de la que se quiere ver los resultados; (2) resultados de la encuesta,
donde se visualizara el resultado para cada pregunta con un diagrama de barras con
el porcentaje correspondiente.
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Figura 121: Estadistica de Encuestas

5.5. MENU REPORTES

En este menu reportes el usuario tiene tres opciones para generar reportes por:
criterio, escuela profesional, y semestre académico, y estos reportes puede generar
de acuerdo a sus necesidades.
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Figura 122: Menu Reportes

Después de ingresar a este menu, nos muestra la ventana de generar reportes donde
el usuario puede generar reportes por: (1) criterio de egresados; (2) escuela
Profesional; (3) también por semestre académico, (4) adicionalmente un boton
generar reporte en PDF tal como muestra la siguiente figura.
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Figura 123: Ventana Generar Reportes

Generamos un reporte como ejemplo filtrando los siguientes datos (1) en criterio
reporte de relacion de titulados; (2) seleccionamos la escuela de ingenieria de minas;
(3) seleccionamos semestre académico todos; (4) clic en generar reporte tal como
muestra la siguiente figura.
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Figura 124: Generar PDF

Luego de darle clic en generar reporte, nos muestra un archivo PDF con el
encabezado de la Universidad Nacional de Moquegua, indicAndonos la relacion de
titulados de la escuela profesional de ingenieria de minas, donde se visualiza el
namero de resolucion, fecha de resolucién, cddigo de diploma, fecha de diploma de
los egresados.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

RELACION DE TITULADOS

ESCUELA PROFESIONAL: INGENIERIA DE MINAS

SEMESTRE ACADEMICO: TODOS

Figura 125: Reporte En PDF

6. CERRAR SESION

Para salir del sistema se hace clic en el siguiente botdén con el icono , gue se ubica en
la parte superior derecha de la ventana.



MANUAL DE USUARIO Codigo: MU-MGSE

u MODULO GESTION SEGUIMIENTO AL EGRESADO Version: 1.0
DIRECCION DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS ACADEMICOS - .
Pagina 69 de 69

UNAM DASA

MODULO SEGUIMIENTO AL EGRESADO JU"‘MI-FIEWe D

Q GENERAR REPORTES

Reporte de Relacion de Titulados

=
Escuela Profesicnal Semestre Académico
Bolsa de trabajo
TODOS - Generar PDF

MOQUEGUA - INGENIERIA DE MINAS

@

Gestion Talleres

@

Encuesta

Figura 126: Cerrar Sesion
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