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MANUAL DEL MODULO DOCENTE

PRESENTACION

En este Manual de Usuario se describen las principales funcionalidades correspondientes
al Médulo Docente para la operacion por los docentes nombrados y contratados de la
UNAM.

Las funcionalidades descritas, van desde los cursos que dicta el docente hasta el ingreso
de la racionalizacion, conforme vaya navegando usted podra ver los procesos y este
manual le mostrara como usarlos.

OBJETIVO
Orientar al personal docente de la Universidad Nacional de Moquegua el uso correcto del

Modulo Docente, proporcionando una visién general de las acciones a desarrollar.

ALCANCE
El presente manual de usuario es de ejecucion, aplicacion y capacitaciéon a todo el personal
docente, de la Universidad Nacional de Moquegua.

DESCRIPCION
El Médulo Docente es un espacio dentro de la plataforma SIGEUN, en el cual el docente tiene
alcances de sus cursos que ensefia y su racionalizacion.

ACCESO A LA APLICACION

Para iniciar, ingrese a internet a través de cualquier navegador y digite la siguiente
direccion: http://www.sigeun.unam.edu.pe, entonces, le aparecera una ventana como la
que muestra la Figura 1.

@ Documento
= &

MODULO MODULO MODULO MODULO
TRAMITE CAJA DBU

Figura 1: Pagina principal
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MODULO | MODULO AODULO MODULO | MODULO | MODULO
DASA ESCUELAS‘ DOCEN ESTUDIANTE] TRAMITE CAJA DBU

Figura 2: Ingreso médulo Docente

6. AUTENTICACION
Para autenticarse en el Mdédulo Docente, debera ingresar su Usuario y Contrasefa,
seguidamente presionar el botén Ingresar. La primera vez, el Usuario sera su N° de DNI y
su contrasefia también sera su N° de DNI.

CA
UNAM
MODULO DOCENTE

TU N° DE DNI

TU N° DE DNI

Ingresar

Figura 3: Ingreso de usuario y contraseia
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7. PANTALLA DE CAMBIO DE CONTRASENA
Después de pasar la autenticacion en el Médulo Docente, se le pedirda que cambie de

contrasefia, la cual sera su clave en adelante.

La nueva contrasefia debera tener una letra minudscula, una letra mayuscula y un numero
como minimo, seguidamente presionar el botén Guardar nueva contrasena.

Nueva contrasefia

CAMBIE SU CONTRASENA

UNAM

iPOR SEGURIDAD!

3 : Repita la nueva
Es obligatorio realizar el cambio de su ot
contrasefia contrasena

Ingresar por s menos una Mimdscula

Ingresar por lo menas una Maydscula

Ingresar por lomenos un Nimera

Figura 4: Pantalla de cambio de contraseiia

8. PANTALLA DE INICIO
Si la autenticacion es valida, podra ingresar al Médulo Docente asi podra visualizar la
pantalla de inicio en donde aparece su carga académica (relacion de cursos que dicta el
docente). Automaticamente el sistema le muestra la opcién Mis cursos del menu principal
lateral izquierdo (1) (ver Figura 5).

8.1.MENU MIS CURSOS
En la parte superior le mostrara su fotografia (2), su informacién de usuario (3) como
identificacion, carrera adscrita, nombres, clasificacidn, sub clasificacion y dedicacion.

1 UNAM

2
2 ‘ Kbt archn, SR Lincrhoackn S
WA = IHI T — ot m— « 3 DOCENTE 2019-2 D}’

CURSOS ASIGNADOS

umD
Bvap

Figura 5: Pantalla de inicio Docente
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Adicionalmente, al costado del logo de la UNAM, encontrara el icono — que le
permitira mostrar / ocultar el menu principal y sus opciones, como si se tratara de un
menu emergente, sélo debera hacer clic sobre el icono hasta obtener la vista de su
preferencia (Ver Figura 6 y Figura 7).

DOCENTE 2019-2 [J»

CURSOS ASIGHADOS

1 EvaL

@R )
UNAM = u

Figura 7: Funcionalidad del icono mostrar menu

DOCENTE 2019-2 ([

Figura 6: Funcionalidad del icono ocultar menu

Asimismo, en el cuadro donde aparece su carga académica encontrara un botén
Seleccionar (1) se activa un panel de control con las siguientes de opciones (2).

o =R

DOCENTE 2019-2 [J»

CURSOS ASIGNADOS

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL = func e canal | Panet de cansral

Figura 8: Botdn seleccionar
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8.1.1. PANEL DE CONTROL
En la parte baja de la tabla de carga académica se ubica el panel de control, donde

apareceran las siguientes opciones: Gestion de silabos, Gestion de asistencia,
Gestion de notas estudiantes, Gestion de horarios y Nominas de estudiantes.

8.1.1.1. GESTION DE SILABOS
A través del botén Gestion de Silabos podremos ingresar la informacion de

los silabos, haciendo clic en el boton de Gestion de silabos (Ver Figura 9).

Figura 9: Botdn Gestion de Silabos

8.1.1.1.1. PESTANA DATOS BASICOS
En la primera pestafia de: 1. Datos bdsicos (1) se completa la

informacion de identificacion académica del docente, y al finalizar se
hace clic en el botén verde Guardar datos basicos (2) (Ver figura 10).

y = [g] = EE= —
=

Figura 10: Ingresar datos basicos
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8.1.1.1.2. PESTANA SUMILLA
Pasamos a la siguiente pestafia de: 2. Sumilla (1), en el cuadro (2)

llenamos el resumen del curso (Ver figura 11).

DOCENTE 2019-2 [[p

CURSOS ASIGNADOS

SEDE | PLAM | oD

u | e

=i

Racionalizacion . |

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL  faneie conre | Panet de Conra

7. EVALUACION B BIBLIOGRARIA

Figura 11: Ingresar sumilla

8.1.1.1.3. PESTANA COMPETENCIAS
En la siguiente pestafia 3.Competencias (1), llenamos todo lo referente

a competencias, en los cuadros (2) ingresamos el texto correspondiente
y hacemos clic en Anadir (3) (Ver figura 12).

DOCENTE 2019-2 [

CURSOS ASIGNADOS

v

| 5 ],.. | s l I L ¥ IESANCALS Sl AISTEMA DE P ORAACIEN OERENCIAL | - | P | [ .. |‘.,_,,_|

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL

DESCRIPCION DE ELEMINTOS DE COMPETENCIA

DESCRIPCION CONOCIMIENTOS ¥ COMPRENSION ESCEMCIALES COMPETENCIA
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Figura 12: Ingresar competencias
clic en el botodn rojo (1) para eliminar el texto ingresado.
A continuacion se hara clic en el boton Guardar competencias (2),
para guardar los datos ingresados (Ver figura 13).

DOCENTE 2019-2 [Jp

| ; SETEMAS O INFORMACION o l <] [— |
Curso: SISTEMA DE INFORMACIOMN GERENCIAL  Faw s ot | Bt e Comtrat

1 DATOS BASICDS 2. SUMILLA m 4 SECUENGIA S UNIDADES - & METODOLOGLA 7EVALUACION B BIBLIOGRAFIA

DESCRIPCION DE LA COMPETENCIA

Ingrass loa Elemantas de
Competuncia

DESCRIPCION DE ELEMENTOS DE COMPETENCIA

Ingrese loa conscimianton
¥ compransién sscancisles

DESCRIPCION CONOCIMIENTOS ¥ COMPRENSION ESCENCIALES COMPETENCIA
:
4
e —

Cusertar Compmetnnoas

Figura 13: Eliminar una competencia

Seguidamente aparecera un mensaje de confirmacion, para continuar
hacer clic en OK. (Ver figura 14)

Genial

S& guardd los Blementos de la Competencias
exitosamente.

&

Figura 14: Mensaje de confirmacion
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8.1.1.1.4. PESTANA SECUENCIA
La pestafa 4. Secuencia (1), ingresa la cantidad de unidades (2) y se

hace clic en el boton de Anadir (3) y después clic en el boton Guardar
Unidades Académicas (4) (Ver figura 15).

DOCENTE 2019-2

A

AN | cobico | EsCutLACURSD

051 SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL

aaly | BETENPUBLES Y DesaRsniin

NG Y ADMINISTRACION

Racionalzacidn

ol | Panel de Control

5. UNIDADES 6. METODOLOGIA

DESLIIr LI e e s

T D4

Figura 15: Ingresar Secuencia

8.1.1.1.5. PESTANA UNIDADES
En la pestafia 5.Unidades (1), se agregara una descripcion de las
unidades de aprendizaje, hacemos clic en el botéon Andadir (2) (Ver
figura 16).

DOCENTE 2019-2 [Jp

CURS0S ASIGNADOS

| UNAM

s
SEDE | PLAN | CODIGO | ESCUELAMURSO CXLD | SECC Avance BV Accion
| [ gty | SESTIONPUSLICA Y DESARROLLO OCIAL SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL e A | o |
=
L /GOBIERNO ¥ ADMINISTRACION REGIONAL
Racionalizackon

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL

1. DATOS BASICOS

2. SUMILLA

Conocimientos y Compransién Escenciales

3. COMPETENCIAS

tred | Panel de Control

4 SECUENCIA DGIA

Resuhtados de Aprandizaje

DESCRIPCION DE LAS UNIDADES DE APRENDIZAJE

7. EVALUACION & BIBLIOGRAFIA

Materinkes [ Auta Virtual A

Guardar Unidodes de Aprendizaje
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Figura 16: Ingresar unidades
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Agregar descripcion de las unidades, llenando los siguientes campos:
semana, conocimientos y comprension esencial, resultados de
aprendizaje y los materiales/aula virtual (Ver figura 17).

AGREGAR DESCRIFCION DE UNIDADES

CONOCIMIENTOS ¥ COMPRENSION ESENCIALES

RESULTADDS DE APRENDIZAIE

MATERIALES { ALILA VIRTUAL

Figura 17: Agregar descripcion de las unidades

Al hacer clic en el campo de semana, se desplegara un combo con todas
las semanas (Ver figura 18). Luego de llenar los campos de
conocimientos y comprension esencial, resultados de aprendizaje, los
materiales/aula virtual y por ultimo hacemos clic en el boton Afadir (Ver
figura 18 y 19).

AGREGAR DESCRIPCION DE UNIDADES
\ssmm

SEMANA
Semana 2 Semna ]

CONOCIMIENTOS ¥ COMPRENSION ESENCIALES

Concomientos y comprension esenciales

RESULTADOS DE AFRENDIZAIE

Resultados de aprendizaje

Setiiaa 18 MATERIALES / AULA VIRTUAL
Semana 15
Semana 14. Materiales / Aula virtual
Semana 16
Semana 17

Figura 18: Seleccionar semana. @’

Figura 19: Ingresar datos de unidades.
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Luego de haber afiadido la descripcidon de unidades, si se desea afiadir
otra descripcion hacer clic nuevamente en el botén afiadir (1), si hubo
error en lo que se acaba de anadir se puede eliminar haciendo clic en
el botén rojo (2). Por ultimo hacemos clic en el botén Guardar unidades
de Aprendizaje (3) (Ver figura 20).

@ -[r

DOCENTE 2019-2 [[»

CURSOS ASIGNADOS

wile | = | STl HLeL A ¢ DR L5 S0l SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL ! F ] n l I "
3 N DE POLITICAS REGIOMNALES Y m
SISTEMAS DE INFORMACION m

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GEREMNCIAL & anel o contral | Panel de Cantral

1 DATOS BASICOS 2 SUMILLA 3 COMPETENCIAS 4. SECUENCIA m 6. METODOLOGIA 7. EVALUACION B BIBLIOGRAFIA 1

—*

Samana Conocimientos y Comprension Escenciales Resultados de Aprendizaje Matariales / Aula Virtual

DESCRIPCION DE LAS UNIDADES DE APRENDIZAIE

Figura 20: Guardar unidades de aprendizaje

8.1.1.1.6. PESTANA METODOLOGIA
En la pestafia 6.Metodologia (1), se agregara una descripcion de las
unidades de aprendizaje, hacemos clic en el botén Anadir (2).
Nos aparecera una ventana emergente donde se llenaran los campos
para agregar una metodologia (Ver figura 21).

AGREGAR LAS METODOLOGIAS

TIFG DE METODOLOGIA

DESCRIFCION DE LAS METODOLOGIAS

igura : Ingresar metodologia
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Al hacer clic en la flecha (1) se despliega la lista se seleccion para que
pueda escoger un tipo de metodologia (Ver figura 22).

AGREGAR LAS METODOLOGIAS

TIFO DE METODOLOGIA

Metodos
Téemcas
Clases

Lecturas
E

io de €505

Tratajo Informe

= =

Figura 22: Seleccionar tipo de metodologia

Luego ingresar una descripcion en el campo de descripcion de las
metodologias (1), finalmente hacemos clic en Afadir (Ver figura 23).

AGREGAR LAS METODOLOGIAS X

TIPO DE METODOLOGIA

DESCRIFCION DE LAS METODOLOGIAS / 1
Cemar ' Ahadir "

Figura 23: Agregar descripcion de metodologia

8.1.1.1.7. PESTANA EVALUACION
En la pestafa 7. Evaluacidén (1), se agregara una descripcion de las

unidades de aprendizaje, hacemos clic en el botén Anadir (2).
Nos aparecera una ventana emergente donde se llenaran los campos
para agregar una evaluacion (Ver figura 24).

AGREGAR DESCRIPCION DE LA EVALUACION x

TIFO D EVALUACION
RESULTADOS DE APRENDIZATE
FORMAS DE EVIDENCIAR LS APRENDIZAIES

INSTRUMERTOS OF EVALUACION

PONDERACION

Figura 24: Ingresar una evaluacion
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Al hacer clic en la flecha (1) se despliega la lista se seleccion para que
pueda escoger un tipo de metodologia (ver figura 25).

AGREGAR DESCRIPCION DE LA EVALUACION

TIFO DE EVALUACION
‘ =
Evidencias de producto

| Evidencias de desemprefio
‘ Evidencias de conocimiento |

FORMAS DE EVIDENCIAR LOS APRENDIZAJES
INSTRUMENTOS DE EVALUACION

FONDERACION

Figura 25: Agregar tipo de evaluacion

Luego ingresar los campos resultados de aprendizaje, formas de
evidenciar los aprendizajes, instrumentos de evaluacion, ponderacion,
finalmente hacemos clic en Anadir. (Ver figura 26)

AGREGAR DESCRIPCION DE LA EVALUACION x

TIPO DE EVALUACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

FORMAS DE EVIDENCIAR LOS APRENDIZAJES
INSTRUMENTOS DE EVALUACION

PONDERACION

&

Figura 26: Agregar datos para la evaluacion
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8.1.1.1.8. PESTANA BIBLIOGRAFIA
Y por ultimo la pestafia 8.Bibliografia (1), nos aparecera una ventana

emergente con los siguientes datos autor, titulo, tipo de fuente y afio,
llenamos los datos y hacemos clic en el boton Afadir (2) y para finalizar
hacemos clic en el botdon Guardar bibliografias (Ver figura 27).

AGREGAR REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

TIPO DE FUENTE Afio

ddfmmi/zasa

Figura 27: Ingresar bibliografia

8.1.1.2. GESTION DE ASISTENCIA.
A través del boton Gestion de Asistencia podremos ingresar la asistencia de

los estudiantes, haciendo clic en el boton de Gestion de Asistencia (Ver
Figura 28).

Figura 28: Gestion de asistencia

8.1.1.2.1. PESTANA REGISTRAR ASISTENCIA
En la primera pestafia de registrar asistencia (1), se podra registrar la

asistencia por horario de clases, nos aparecera unos recuadros con
todas las fechas en las que se dicto el curso, para registrar la asistencia
de la fecha que se desea se debe hacer check en el recuadro (2) (Ver
figura 29).
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DOCENTE 2019-2 [[p

CURSOS ASIGNADDS
L ST o DroRAGIN SEREIIAL =TT o | Cm— |
'_t.:\: EVALUACION DE B TICAS REGIONALE m
TEMAS DE HFORMAL m
Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL ;

Figura 29: Registrar asistencia

En la parte baja se activard un cuadro con la lista de alumnos
matriculados, con los siguientes campos: Numero, Codigo, Apellidos,
Nombres, Asistio/falto, %asistencias y %faltas. En la columna
Asistié/falto (1), en el caso de un estudiante que asistié se desliza el
boton para habilitar, pero si el estudiante faltd dejar el botén
deshabilitado, hacer eso con cada alumno de la lista y finalmente hacer
clic en el botdn Guardar Asistencia de fecha (aparecera la fecha que
se selecciond al inicio) (2), para guardar la asistencia (Ver figura 30).

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL
Rogestar asistancs Hantarial da austenciss Husumen da azzsiencis
Registro de Asistencia por Horario Avsncadecties: @ Totalde clases 1 — "
26 3apt. 2019 27 sept. 2019
u o [ 2]

< Guardar Asistencis de fecha 2019-09-26
L

ALUMNDS MATRICULADOS

Naombres -~ 2

Figura 30: Control de asistencia
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Antes de guardar la lista de asistencia nos aparecera un mensaje de
peticion de confirmacioén (Ver figura 31), al hacer clic en el botén azul de
continuar recién se guardara la lista de asistencia en el sistema.

Continuar?

Esta seguro de continuar con el guardado de la lista de
asistencia

.,

Cancelar

Continuar

Figura 31: Mensaje de peticidn confirmacion

Nos mostrara un mensaje de confirmacion de que la accion se realizé
correctamente, confirmamos haciendo clic en el botén OK. (Ver figura

32).

Genial

Se guardd la asistencia 20192-09-26 correctamente,

Figura 32: Mensaje de confirmacion
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8.1.1.2.2. PESTANAS HISTORIAL DE ASISTENCIAS
En la pestafia de historial de asistencias (1), se podra visualizar de

dos maneras, en el lado izquierdo se podra observar un grafico de
barras informando sobre las estadisticas de las asistencias por fecha y
en el lado derecho aparecera un cuadro con las listas de asistencias por
fecha, si se desea modificar alguna se puede hacer clic en el boton
azul de editar (2) y si se desea eliminar alguna clic en el botén rojo de
eliminar (3) (Ver figura 33).

DOCENTE 2019-2 [

| & | | |
e | e | N FLELICE SISTEMAS DE INFORMACION . | |

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL anel de cantral | Panel de Control
Ragistar asistencia T
Historial de Asistencia 1

asistencias [l Falo:

Figura 33: Historial de asistencias

Al hacer clic en el botdn azul de editar, en la parte baja de la ventana
nos aparecera la lista de asistencia de alumnos matriculados para
editar, si asistié se desliza el botdn para habilitar, pero si el estudiante
falté dejar el botéon deshabilitado, una vez que se finalice la edicion
hacer clic en el botdn Cerrar asistencia de fecha (aparecera la fecha
que se selecciono6 al inicio) (1), para guardar la asistencia (Ver figura
34).
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DOCENTE 2019-2 []}»
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Corvar Asistencia de fecha 2019-09-25

ALUMNOS MATRICULADOS

Figura 34: Cerrar asistencia

8.1.1.2.3. PESTANA RESUMEN DE ASISTENCIA

Y por ultimo en la pestafia resumen de asistencia (1), aparecera un
cuadro con el resumen de las asistencias con los siguientes campos:
Numero, Cdédigo, Apellidos, Nombres, A (cantidad de asistencias), F
(cantidad de asistencias), A% (porcentaje de asistencias), F%
(porcentaje de asistencias), las cuales se pueden exportar a Excel o
PDF haciendo clic en los botones correspondientes (Ver figura 35).

DOCENTE 2019-2 [J»

=y

Figura 35: Resumen de asistencia
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8.1.1.3. GESTION DE NOTAS DE ESTUDIANTES.
A través del botdén Gestion de Notas de Estudiantes podremos ingresar las
notas de los estudiantes, haciendo clic en el botén de Gestidén de Notas de
Estudiantes (Ver Figura 36).

Figura 36: Gestion de Notas de Estudiantes

8.1.1.3.1. PESTANA UNIDADES
En la primera pestafia de Unidades (1), el docente debe escoger la

cantidad de unidades que se desarrollara en su curso, ingresar la
cantidad (2) y hacer clic en el boton Guardar (3) (Ver figura 37).

DOCENTE 2019-2 []p

CURSOS ASIGNADOS

sene | PN | CODIGO | ESCUELACURSD cicu | Sece | avanes ke Accion
] W | e | e | Glsmilieuslice v drcanniilon sOCIAL SETEMA DEINFORMACION GERENCIAL - " s
AND ¥ ADMINE m
0¥ EVALUATION DE PO Y
AL SISTEMAS DE INFORMACION N | | o ‘ m
Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL i #anul de connt | Panel de Convel
Unidades Ingruse o Edicidn da Notas Registro du Evaluseidn

Registro de unidades por curso

ngrese el numaers de unidades del curs
grese lﬂl) . Guarder

N* Unidad Facha de Examan Parcial Acciones

Figura 37: Ingresar unidades

Luego de ingresar el nUmero de unidades nos aparecera un mensaje de
confirmacion, hacer clic en el boton OK'y en la parte baja aparecera un
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cuadro con la cantidad de unidades que se cred, con los siguientes
campos: Numero de unidad, Fecha de examen parcial y acciones (Ver
figura 38).

Genial

Las unidades s& guardaron correctamentse

Figura 38: Ingresar nimero de unidades

Si se desea cambiar la fecha del examen parcial, en la columna de
acciones hacer clic en el boton cambiar fecha (1), a continuacion
aparecera una ventana emergente (2) (Ver figura 39).

Cambiar Fecha de Examen Parcial

Escaja wnd fecha mueva para sl sxamen parcisl
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Figura 39: Cambiar fecha de examen parcial

T UIU PUUILT DOV YUT WU TTUU VU IOV TU PUTU U DA TV VU VUL TRV VY

en el botén (1) se desplegara un calendario (2), donde se podra elegir
una fecha con mayor facilidad. Y finalmente se hace clic en el boton de
Establecer fecha (3).

Cambiar Fecha de Examen Parcial

Figura 40: Establecer fecha de examen parcial

8.1.1.3.2. PESTANA INGRESO O EDICION DE NOTAS
En la pestafa ingreso o edicion de notas (1), se podra visualizar de

dos maneras, en el lado izquierdo se podra observar un grafico de
barras informando sobre las estadisticas de las notas por unidades y en
el lado derecho aparecera un cuadro con las unidades, si se desea
modificar alguna se puede hacer clic en el boton azul de editar (2) y si
se desea eliminar alguna clic en el boton rojo de eliminar (3) (Ver figura
41).

o o DOCENTE2019-2 [J»

=

Unidades Ingruso o Edicidn da Motas Fngistrn e Evaluscrin

Elegir una unidad para el ingreso ¢ la edicion de notas 2
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Al harar rlin an al hAatAn aditar nne anarararad 11n fl1adra an al ~H1al ca

Figura 41: Ingreso o edicion de notas
aepen ingresar ias notas conceptuaies, proceaimentales y acuiuainaies

(1), automaticamente calculara el promedio de la unidad (2). Después
de ingresar las notas hacer clic en el boton de Guardar notas de la
unidad N° 1 (3) para guardar las notas que se ingresaron y después
hacer clic en el botén Cerrar notas de la unidad N° 1 (4), cuando todas
las notas estan completas y no se desea hacer ningin cambio mas (Ver
figura 42).

@ = |R

DOCENTE 2019-2 [Jp

S

MNotas de Unidad 1

Cerrar Notas de | Unidad N° 1

Conceptual  Procedimental  Actrtudinal

Figura 42: Guardar notas de la unidad

Después de hacer clic en el botén Cerrar notas de la unidad N° 1, nos
aparecerd una ventana emergente con un mensaje de peticion de
confirmacion (Ver figura 43), al hacer clic en el botén azul de continuar
se habra cerrado el ingreso de notas de esa unidad.
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Continuar?

Esta seguro de continuar con el proceso de cierre final
del ingreso de notas? Recuerde gue ya no podra Editar o
Eliminar el registro de notas

R?

Figura 43: Mensaje de confirmacion
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8.1.1.3.3. PESTANA REGISTRO DE EVALUACION

Racionalizacidn

En la pestafia Registro de evaluacion (1), nos apareceran los registros
de evaluacion para poder visualizar por Unidades, en la ventana nos
aparecera en botones las unidades existentes para seleccionar (Ver
figura 44).

DOCENTE 2019-2 [}

CURSOS ASIGNADOS

a0 | secc | e | 20 Acgion

=1~ - =
AL /SISTEMAS DE INFORMACION ” m

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL 1 fanel e conmel | Pansi de Contro

B TR

Motas de Unidad

Apallidos
PRO ACT

Figura 44: Registro de evaluacion

Al hacer clic en la Unidad que deseamos, en la parte baja de la ventana
nos aparecera un cuadro con el resumen de notas de la unidad (Ver

DOCENTE 2019-2 [Jp

A

CURSOS ASIGNADOS

s08 | Poam | cooico | escusLacumso EIEA0 | SECE | Awwece

M ERTON FURLICA ¥ DETARFOLLD COCIAL SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL | o I a

R sy |

Unidad N* 2

Notas da Unidad

PRO

Figura 45: Resumen de notas de la unidad
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8.1.1.4. GESTION DE HORARIOS.
A través del botdn Gestidn de Horarios podremos visualizar los horarios del

docente, haciendo clic en el botén de Gestidon Horarios (Ver Figura 46).

Figura 46: Gestion de horarios

Al ingresar en esta opcién el docente podra visualizar su horario de clases,
aparecera un cuadro con los siguientes campos: Numero, Codigo, Nombre
del curso, Secciodn, Sede, lunes, martes, miércoles, jueves, viernes, sabado y
domingo. Si se desea visualizar en Excel o imprimir en la parte superior del
horario aparece un boton verde de Exportar a Excel (Ver figura 47).

DOCENTE 2019-2 ([}

CURSOS ASIGNADOS

saot | euwe | eoooo | sscumancunso 10 | Bace | avwcs | 000 Aisten

e | an ].‘EO'U’\HL'(J!:‘EM'{ 5 0IAL (SISTEMA DE INFOAMACION SEREMCIAL I s . 1 | e |

Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL

Sarmastre: 20192

Lunss Martes

1000 73001
SISTEMA DE MECRMACION
et SR O B A MoGUEGLA . - SioPMPoe. | B10RM Foe - B

"
B Ay Aual

Figura 47: Visualizar horario del docente
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Después de hacer clic en el boton verde de Exportar a Excel, se descargara
un archivo .xIsx y al abrirlo aparecera el siguiente formato (Ver figura 48).

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

DOCENTE (o

SEMESTRE 20192
DIA
® CODIGO NOMBRE DEL CURSO SECCION SEDE LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
7:004M - B:40AM 10:204M - 12:00PM
X MOQUEGUA . B .
1 EPE12 GOBIERND Y ADMINISTRACION REGIONAL A 100} FOEAula T POEAUla S
7:30PM-9:10PM | 7:30PM-9:10PM
MOQUEGUA
2 GPEI7 SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL A 100 POEAuS 1 POSAuls 1
5:50FM - 7:30FM 5:50FM-7:30P1
MOQUEGUA B .
3 GRsiNgE SISTEMAS DE INFORMACION A 100} FoEAul 3 POE-Aula 3
4 GPDPR10 | DISENOYEVALUACION DE POLITICAS REGIONALES Y LOCALES A Moquegs | o~ 10PM 7:30PM-5:10PM
POB-Aulz 5 ) POB-AUlZ 5

Figura 48: Exportar a Excel

8.1.1.5. RELACION DE ESTUDIANTES (N()MINAS DE ESTUDIANTES).
A través del boton Néminas de estudiantes podremos visualizar el listado

oficial de los alumnos matriculados, haciendo clic en el Néminas de
estudiantes (Ver Figura 49).

Figura 49: Nominas de estudiantes

Al ingresar en esta opcion el docente podra visualizar el listado oficial de
alumnos matriculados, aparecera un cuadro con los siguientes campos:
Numero, Codigo, Apellidos y Nombres.

Si se desea visualizar en Excel o imprimir en la parte superior del listado
aparece un boton verde de Exportar a Excel (Ver figura 50).
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Curso: SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL

DOCENTE 2019-2 [J»

Exportar a Excel

USTADO OFICIAL DE ALUMNOS MATRICULADOS

Apsigos

Figura 50: Visualizar las ndminas del estudiante

Después de hacer clic en el boton verde de Exportar a Excel, se descargara
un archivo .xlIsx y al abrirlo aparecera el siguiente formato (Ver figura 51).

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

DOCENTE A
CARRERA GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL SEMESTRE 20192
CURSO GOBIERNO Y ADMINISTRACION REGIONAICODIGO CURSO  GP-512
cicLo 05 PLAN 2016
SECCION A
N° CODIGO APELLIDOS NOMBRES
1 2017101047 ALVAREZ CRUZ MIRIAN LIZBETH
2 2017101048 ANCHAISE MAMANI YENI ARMIDA
3 2017101050 ARHUATA PERAZA LUZ ANGELICA
4 2017101051 ARROYO QUISPE MARIA FERNANDA
5 2017101052 BAZAN ARCE DARIANA DELYS
6 2017101053 CHAMBI CONDORI NELIDA
7 2017101056 CORI FLORES LO-AMMY ARIANNE
8 2017101057 CUTIPA CUTIPA NANCY
9 2017101058 CUTIPA MAMANI RONALD
10 2017101059 CUTIPA QUISPE VERONICA
11 2015101042 FLOR YAURI LUIS FERNANDO
12 2017101064 HIRPANOCA TURPO MY
13 2017101065 HUAYNA HUANCA GHINIO JORGE

Figura 51: Exportar a Excel
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8.2. MENU RACIONALIZACION
En el menu principal que se encuentra en la parte lateral izquierda, existen 2
opciones: Mis cursos (1) y racionalizacion (2). El primero aparece activado
automaticamente al ingresar a la pantalla principal del docente. En el caso el docente
quiera llenar los datos de su racionalizacion debera hacer clic en el botén de
racionalizacion (2) (Ver figura 52).

8.2.1. PESTANA DATOS GENERALES.
En el menu lateral izquierdo seleccionamos la opcion de Racionalizacion,
nos apareceran los Datos generales del docente, en la seccion de “Datos de
la escuela profesional” tiene los siguientes campos: Escuela profesional,
Especialidad, Régimen semestral y Modalidad; en la seccion de “Datos
personales” tiene los siguientes campos: Apellidos y nombres, Domicilio, DNI,
Categoria, Nivel académico alcanzado, Fecha de nacimiento, Dedicacién y
total de horas; y por ultimo en la seccion de “Labores en otra institucion” tiene
los siguientes campos: labora, Nombre de la institucién, Dedicacion y Horas.

En las dos primeras secciones los campos apareceran llenos, pero en la
ultima seccion en el campo labora se debe seleccionar si el docente labora o
no en otra institucion, para escoger una opcién debera hacer clic en el combo
desplegable (3) en caso de escoger la opcion Sl (Ver figura 53), en caso
escoger la opcion NO (Ver figura 54).

DOCENTE 2019-2 [Jp

DATOS GENERALES

DATOS DE LA ESCUELA PROFESIONAL

LABORES EN OTRA INSTITUCION

Nombra da la Institucién

Figura 52: Racionalizacién
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En el caso de escoger Sl (1), se activaran los campos de Dedicacion (2),
Horas (3) y Nombre de la institucion.

LABORES EN OTRA INSTITUCION

SIGUIENTE

Figura 53: Labores en otra institucion (SI)

En el caso de escoger NO (1), los campos de Dedicacion (2), Horas (3) y
Nombre de la institucion permaneceran desactivados (Ver figura 54).

Después de llenar la seccion de “Labores en otra institucion” presionar el
botén siguiente (4).

LABORES EN OTRA INSTITUCION

Figura 54: Labores en otra institucion (NO)

Seguidamente parecera un mensaje de confirmacion (1) y automaticamente
se activara la pestafia para ingresar la carga lectiva (2) (Ver figura 55).

ESTUPENDO!

AHORA INGRESE A CARGA LECTIVA
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Figura 55: Mensaje de confirmacion

8.2.2. PESTANA CARGA LECTIVA.
En la pestana de carga lectiva, podemos visualizar la carga lectiva del

docente, con los siguientes campos: Numero de estudiantes, Codigo, Nombre
del curso, Créditos, Horas teoricas, Horas practicas, Total del horas, Nombre
de la escuela, Seccion y Semestre. Hacer clic en el boton Siguiente para
continuar con el siguiente paso (Ver figura 56).

datificaciin - S— Chapificacion | EE—
Carrera Aducrits Sub Clanficecion GRS
R Himboe: Ddicacsn - AT DOCENTE 2019'2 D}’
e
N ESCUELA PROFESIONAL
s SEMESTRE
mdlamta®  Cidign HT HP ™ Nombra Succién
” GESTION PUBL & -
Rl P 20181
3 + o 4 20182
33 GEiT SISTEMA DE INFORMACION GERENCIAL EL o A 20132

TOTAL CARGA LECTIVA 16

Figura 56: Carga lectiva

Seguidamente parecera un mensaje de confirmacion (1) y automaticamente
se activara la pestafia para ingresar la carga no lectiva.

GENIAL

AHORA, SELECCIONE CARGA NO LECTIVA
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Figura 57: Mensaje de confirmacion

8.2.3. PESTANA CARGA NO LECTIVA.
En la pestana carga no lectiva, podemos ingresar la carga no lectiva del

docente, haciendo clic en el boton Agregar para poder ingresar datos (Ver
figura 58).

DOCENTE 2019-2 [

RESOLUCION | DOCUMENTD HORAS RESTANTES POR ASIGNAR

TOTAL HORAS NO LECTIVAS NO ASIGNADAS

TOTAL HORAS NO LECTIVAS TOTALES

Figura 58: Carga no lectiva

Seguidamente nos aparecera una ventana emergente donde aparecera una
nota sombreada en color rojo (1) indicando la cantidad de horas restantes de
su dedicacion para que pueda distribuirlas como carga no lectiva, para ello
tendra que seleccionar la Actividad (2), conforme a lo dispuesto en la directiva.

AGREGAR ACTIVIDAD

Le falta 16 hrs para completar su Carga no Lectiva. 2

Caleccion

GESTION UNIVERSITARLA

INIVERSITARIA

Figura 59: Seleccionar la Actividad

Luego llenar los campos de Numero de horas por actividad (1) y el nimero de
documento o resolucién (2) con la que le designan la actividad. Y finalmente
se presiona el botdn Afadir (3), para agregar una actividad.
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AGREGAR ACTIVIDAD

Actividad

GESTION UNIVERSITARIA

-2018-UNAM

|
1

Después de @ Figura 60: Agregar actividad ) los campos (Ver figura
61), en caso de modificacion estan los botones amarillo para Editar (1) y rojo
para Eliminar (2). En la parte superior de la tabla aparecera una nota
sombreada en color rojo (3) indicando que es obligatorio registrar las
actividades para completar su carga lectiva.

DOCENTE 2019-2 [J»

A

AGREGAR +

RESOLUCION / DOCUMENTO HORAS RESTANTES POR ASIGNAR

e — I ——— 21

TOTAL HORAS NO LECTIVAS NO ASIGNADAS

TOTAL HORAS NO LECTIVAS TOTALES

Figura 61: Afadir actividad

Para completar volvemos a presionar el boton de Agregar una actividad,
aparecera la ventana emergente y en la nota sombreada en color rojo (1) se
podra observar que el sistema calcula las horas restantes cada vez que se
agrega una actividad.
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AGREGAR ACTIVIDAD

Actividad

OBLIGATORIO!

'Le falta B hrs para completar su Carga no Lectiva.

LLENAR LOS CAMP

Nro Hrs/Semanas

INVESTIGACION ¥ PRODUCCION INTELECT

8

RCON°_-2019-UNAM |

=3

Figura 62: Agregar actividad 2

Cuando terminemos de completar la carga académica aparecera una nota
sombreada en color verde (1) indicando que se completé el ingreso y se
activara en la parte inferior el Formato 1 (Racionalizacion académica), se debe
hacer check en el cuadro (2), para que se pueda activar el botén de guardar.

DOCENTE 2019-2 [J»

@A =g

RESOLUCION / DOCUMENTO HORAS RESTANTES POR ASIGNAR HORAS TOTALES ACCION

TOTAL HORAS NO LECTIVAS NO ASIGNADAS

TOTAL HORAS NO LECTIVAS TOTALES

Figura 63: Carga no lectiva completa

En seguida, se habilitara el botdn Guardar Formato 1 (Racionalizacién
Académica). Y finalmente hacer clic sobre éste.
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DATOS GENERALES CARGA LECTIVA CARGA NO LECTIVA

RESOLUCION | DOCUMENTOD HORAS RESTANTES POR ASIGNAR HORAS TOTALES ACCION

TOTAL HORAS MO LECTIVAS NO ASIGNADAS

TOTAL HORAS NO LECTIVAS TOTALES

n FORMATO 1 (RACIONALIZACION ACADEMICA): Haga de su conocimiento que estoy de acuerdo con |a Racionalizacidn asignada para ¢l presente semestre
académico.

Figura 64: Guardar Formato 1

Seguidamente aparecera un mensaje de confirmacion y automaticamente se
activara la pestafa para ingresar datos al FORMATO #2 (1). Hacer clic sobre
el boton OK (Ver figura 65).

ONTINU

Figura 65: Mensaje de confirmacidon carga no lectiva
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Si se desea descargar o imprimir el Formato de Racionalizacién, debera hacer
clic sobre el texto FORMATO 1 (RACIONALIZACION ACADEMICA) (Ver
imagen 66).

UNAM R
DATOS GENERALES CARGA LECTIVA CARGA NO LECTIVA FORMATO 72

RESOLUCIGN / DOCUMENTO HORAS RESTANTES POR ASIGNAR

i DOCENTE 2019-2 [J»

Dedicacin emm—

TOTAL HORAS NO LECTIVAS NO ASIGHADAS

TOTAL HORAS NO LECTIVAS TOTALES

: Usted ya puede descargar el Formato de Rscionali{

] FORMATO 1 (RACIONALIZACION ACADEMICA]

Figura 66: Formato 1 (Racionalizacién académica)

En seguida le aparecera el siguiente Formato en PDF, donde podremos
encontrar la opcion imprimir (1) en la esquina superior derecha.

FORMATO 1
Imprimir

COMISION ORGANIZADORA
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

FORMATO 1

RACIONALIZACION ACADEMICA 2019

Nombrado D Contratado

1. DATOS DE LA CARRERA PROFESIONAL

Escueta Profesion ! 4
Especialidad

Régimen Semestral D Sem_ 11

2. DATOS PERSONALES

Apellidos
Domicilio
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ESCUELA PROFESIONAL | PROYECTO / CARGO | RESOLE { DOCUMENTO

ROONT o

WAM B

ROONT 2010-UNAM B

TOTAL CARGA NO LECTIVA &

Hago de s conoeimiento que exta) de acuerdo con lo Racionalizacion asigrada para el presente aifo geadémico,

si[v] No[]

Direceor e b Escucta Profesional Fuma del Docene

7. INFORMES

VICEPRESIDENTE ACAD. OF. BE RECURS0S HUMANGS DIRECC. ACT. ¥ SERV. ACAD.
{Procede) Con los informes que anteceden se consldera:

Carga Lectiva Existe Plaza =]

Carga No Lectiva tHkCHNAnA
Moquegus o e de 20h, Moguegea o, de . de 2., Mogquegmn .. de o . e 2,
Firma Hizmns Firma

Figura 68: Formato en PDF de Racionalizacién académica (parte 2)

8.2.4. PESTANA FORMATO #2.

En la pestafia Formato #2 (1) aparecera un cuadro del horario, y se podra
observar las actividades de la carga lectiva, solo faltaria ingresar en el horario las
actividades que se registraron previamente en la carga no lectiva.

Para agregar una actividad al horario se debera hacer clic en el cuadro en blanco
(2) la interseccion entre el dia y la hora de inicio que usted destine.
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Claificacion  EE—

DOCENTE 2019-2 []»

Martes Domingo

Actividad

T aoiasthazion
Figura 69: Pestafna formato #2
Al hacer clic en el cuadro en blanco aparecera la siguiente ventana emergente de

Agregar actividad del horario, en la casilla Actividad, al hacer clic en la flecha (1)
aparecen las actividades que fueron seleccionadas en la carga no lectiva.

AGREGAR ACTIVIDAD AL HORARIO

Aula j Ubicacidn

POE-2ua 1

coimar Adiadir

Figura 70: Agregar actividad al horario
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En la casilla Aula/ubicaciéon (1), saldra la relacion de todas las aulas y
ubicaciones disponibles en su respectiva Escuela Profesional.

AGREGAR ACTIVIDAD AL HORARIO

ctividad

GESTION UNIVERSITARLA,
Dia: Lunes

Aula | Ubicaciin

Figura 71: Casilla Aula/ubicacién

En la casilla Hora de Término (1), debe seleccionar la hora en que concluye su
labor ese dia.

AGREGAR ACTIVIDAD AL HORARIO

Actridad

GESTION UINIVERSITARIA

Difa Lunes

Figura 72: Casilla Hora de Término



02/05/2021

MANUAL DE USUARIO

MODULO DOCENTE Versién: 1.0

«CA

UNAM

AmANOAD TN Dt Mot Oficina de Tecnologias de la Informacion Pagina 45 de 48

TRE—— [P—

En la casilla Horas restantes de actividad, se podra ver las horas que estan
pendientes a seleccionar, luego hacer clic en el boton Afadir para guardar los
datos seleccionados.

AGREGAR ACTIVIDAD AL HORARIO

GESTION UNIVERSITARIA
Dia: Lunes

Aula § Ubicacidn

SALA DE DOCENTES - GESTION PUBLICA ¥ DESARR. SOC

Figura 73: Casilla Horas restantes de actividad

Se podran visualizar las actividades en el horario conforme se vayan agregando
(Ver figura 74).

@ =[]

Debe reglitrar U horeric’ segin 1ai actividedes gue registrd previsments ea 1s Cargs Mo Ledtive

HORARIO
Lunes Martes Miercoles Viarnes

Aetranag Activided Actividud Activies

SN\

DOCENTE 2019-2 [Jp

GESTION UNIVERSTTARIA
SALA DE DOCENTES -
GESTION PLBLICA Y
DESARA. S0C

GESTION UNIVERSITAIRIA -
SALA DE DOCENTES -
GESTIOM PUBLICA Y
DESARR. 50C

GESTIOM UNIVERSTTARLA -
SALA DE DOCENTES -
GESTION PUBLICA Y
DESARR 50C

GESTION LUINIVERSITARIA -
SALA DE DOCEMTES -
GESTION PUBLICA Y
DESARA. S0C

|
1300 - 1250

1E:50 - 1340

Figura 74: Visualizar las actividades en el horario
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Una vez que haya concluido el proceso de distribucion de horas referidas a las
actividades, le aparecera de la siguiente manera y se activara el botén de Guardar
Horario de Carga no Lectiva (Ver figura 75).

DOCENTE 2019-2 [Jp

s Carga s Lasctiva

Misrcolas Juoves Sabado Dominga
Actividad Actividad Activided Actividad

INVESTIGACION Y.
FRODUCCION
INTELECTUAL -
AUDITORIO

INVESTIGACION ¥
FRODUCCION
INTELECTUIAL

AUDITORIO

GESTION UNIVERSTTARIA INVESTIGACION ¥ INVESTIGACION ¥
- SALA DE DOCENTES - FRODUCCION PRODUCCION
GESTRON PUBLICA Y IMTELECTUAL INTELECTUAL

DESARR S0C ALDITORIO ALDITORO0

o%30

GESTION UNIVERSITARLA OM UNIVERSTTARIA INVESTIGACION ¥
- SALA DE DOCENTES - LA DE DOCEMTES - PROOUCCION
GESTION PUBLICA ¥ TIOM PUBLICA Y INTELECTUAL -
ALDITORIO

1620

PRODUCCION
INTELECTURL -

1110

TION PUBLICA Y THOM PUBILICA ¥

DESARR. 50C DESARR. 50C ALDITORID

Figura 75: Guardar horario de carga no lectiva

Al hacer clic en el botén de Guardar Horario de Carga no Lectiva, se guardara
el formato, nos aparecera el siguiente mensaje de confirmacion, hacer clic en el
botén OK (Ver figura 76).

ESTUPENDO

IPRPIMIR LOS FORMATOS

Figura 76: Mensaje de confirmacion horario carga no lectiva
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En la parte superior aparecera Formato 2- Control de Actividad Docente, listo
para descargar, solo debe hacer clic sobre el texto sombreado con color celeste.

DOCENTE 2019-2 [Jp

DATOS GEMNERALES CARGA LECTIVA CARGA NO LECTIVA FORMATO 82

Usted ya puede descargar el Formato de #2 . | ’ 1
[} FORMATO 2 {CONTROL DE ACTIVIDAD DOCENTE)

Juoves

Activiced

INVESTIGACION ¥
FRODUCCION
INTELECTUAL -

AUDITORIO

INVESTIGACION ¥
FRODUCCION
INTELECTUAL -

AUDITORIO

GESTION UNIVERSITARLS, GESTION UNIVERSITARIA INVESTIGACION ¥ INVESTIGACION ¥
- SALA DE DOCENTES - - SALA DE DOCENTES - PFRODUCCION PRODUCCION
GESTION FUBLICA ¥ GESTION PUBLICA ¥ IMTELECTUAL - INTELECTUAL -
DESARA. SOC DEGARA SOC AUDITORO AUDITOMmO

GESTION UNSVERSITARLA GESTION UNIVERSITARIA INVESTIGACION ¥ INVESTIGACION ¥
- SALA DE DOCENTES - - SALA DE DOCENTES - PRODUCCION FRODUCCION
GESTION PUBLICA ¥ GESTION PUBLICA Y INTELECTUAL - INTELECTUAL -
DESARR. SOC DESARR. SOC ALDITORID ALDITOMO

GESTION UNIVERSITARLA GESTION UNIVERSITARIA INVESTIGACION ¥
~ SALA DE DOCENTES - « SALA DE DOCENTES - PRODUCCION -

Figura 77: Formato 2- Control de Actividad Docente

Enseguida se generara un reporte denominado Formato 2, el cual podra ser
impresa a través del botéon imprimir (1), tal como se muestra la figura a
continuacion.

FORMATO 1A

PORMATE N 1

DALMY = omm aimine
o CONTROL DE ACTIVIDADES DOCENTE
ESCULLA FROFESHINAL CATEGORIA
NOMBRE DEL DOCENTE I—— IREDC AL N
CONIHC PN

BITALLE I LA CARIEA LECTIVA Y SO LECTIVA

WORARI DE CLASES
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Figura 78: Reporte Control de Actividad Docente

Al finalizar en ingreso del horario se mostrara de la siguiente manera (Ver figura
79).Y tanto la carga lectiva como la carga no lectiva apareceran del mismo color.

DOCENTE 2019-2 [Jp

A

Usted ya puede descargar el Formato de #2 |

ch
H
&
z

[ FORMATO 2 [CONTROL DE ACTIVIDAD DOCENTE)

oman-ona0 [ ~5ALA DE DOCENTES - FRODUCCION FRODUCEION.
GESTION PUBLICA ¥ GESTION PUBLICAY INTELECTUAL - INTELECTUAL -
DESARR. SOC. DESARR. S0C. AUDITORIO AUDITORIO
QERTICN IVERETARY SESTION LN : Y ¥
ps:30- 1020 S EHUE SGEERTERS - SALA DE DOCENTES - PRODUCCION PROBUCEION
GESTION FUBLICA Y GESTION PUBLICA Y INTELECTUAL - INTELECTUAL -
DERBAGE DESARR 50C. AUDTTORID AUDITORIO
GESTION UNIVERSITARIA GESTION UNIVERSTTARIA INVESTIGACION ¥
1oz0-1vi0  [ESEEHSESSEERERE =AALA.D¥ DOCENTES - PRODUCCION
GESTION FUBLICA Y GESTION PUBLICA Y INTELECTUAL -
DESARR. SOC DESARR SOC ol s
mummm GESTHIN UNIVERSITARIA mmmy -
Cala e nerEsTeE | AR U

Figura 79: Horario de carga no lectiva

9. CERRAR SESION
Para salir del sistema se hace clic en el siguiente botdn con el icono [B"’, que se ubica en

la parte superior derecha de la ventana.

DOCENTE 2019-2 @

CURSOS ASIGNADDS
£T ot | Ssect | Avance ::_: Accion

SEDE | PLAN | CODIGO | ESCUBLACURSO

Racionalizacidn

Figura 80: Cerrar Sesion
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