















































































































































ANEXO 02: CAJA CHICA
LLUIO DE PROCE DIMIENTO DE GESTION DE TRAMITE CAIA CHICA

Director det Proyecto de Investigacion | {1 Direclor presenta el nforme con e re ucrmiento de caja chica
i 4 \ a |
| _
| Oficina de Gestion de 1a Invesfigacion I (6 venfica segin ol Plan de Trahigo, 2 correnpontdle inforing V1
Vicepresidencia de Investigacion l‘ VI (e conogiento y dera s DIGA
| $ |
Direccion General de Administracién l PIGA toma conocimienio y doriva a oPh

\

" Oficina de Planificacion y Nesarrolio l‘ 0P oferga la certificacion presupUestal para cmiain e Resolicinn Presipuestal

v e l . . i
\ Direccion General de Administracion ) INCA toma canocimiento y dedva OF T paia 1 ronlinpacion del imite

, - Oficina de L coromia y | inanzas I O L reoliza o ertrega de cia chica

\

| | |

\ Directar del Proyecio de Investigacion

| | |

|
|

Reahe caja chics

FLUSO DE PROCEDIMIENTO DE RENDICION DE CAJA CHICA

|
!

| pirector del Proyecto de Investigacion | I 1 Dirertor presenta o informe de rendicion de coji thien
[

Oficing de Gesdion de Ly Investigacitn
(- S o
| Vicopresidencia de investigacion \
1 ¢ .
Direccion General de Administracion
l

| Oficina de Feonomia y [inanzas : OV 1 varilics la cendieadm y da conformidad i o chin
\

I

[+ 0L oma conemenlo de i cendizinn e Gee N PR Wi

VP! toma conacimiento y deriva a DIGA

IGA toma conocimiento y deriva a OL QG para su revisitn del Informe do rendicion de Gaja
chica
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ANEXO N° 06; DECLARACION JURADA DE RENDICION DE CUENTA POR ENCARGQO INTERNO

FORMATO N° 03

DECILARACION JURADA

Ya. Culenitficado con DRERNT
declaro hajo juramenta que los gastos really aios on
y delallados a confinnacion. han «ide ofectuados de conforimidad con o autorizado para
~ no habiendome sido taciible obtencr los comprobantes de pago que 1o suslentes, &n concordancia con
lo estabilecido en ¢l articulo 717 de 1a Directiva de fesoreria N° 0092007 /7710

|
| Gasto realizado | Del Al

|

Ne _ | FECHA ~ CONCEPTO IMPORTE

PART. ESPECIF.

TOTAL SI. 1

Moquegua, de del 20

Nombre y
Apellidos.

DN N® .

21
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FORMATO N® 02

AUTORIZACION PARA DESCUENTO

Yo, Ccon DNEN® Cperconal oo
i condicion  de ‘ ‘ , Coadseric 8 e

, AUTORIZO ol dnscuento  de mis
cerruneracianesihonoranios hasta por el monlo de S npevos soles on

caen gt no cumplir con readizarn ta rendicion de cuentas on ol plao calnblecidn, or conforrmidig
con la prosenic Direchive "RORMAL Y PROCEDIMILNTOL DARA T A ARSIV
VIAIES Y OTORGAMIENT( D VIATICOS POR COMISION DE SERVICIO AL IRTERIGR Y
EXTERIOR DEL PAIS DE LA URIVERSIDAD RACIONAL DNE MOQUEGUA®, por ol adelanlo
recibido.

Mocueata, te fel 207

Firma

[N N %

Direccion de Gestion do s Investipacion - UNAM


















) Inforigg i AVinse (B (Lugros dleanzadys)

" caso do publicacion adjunitar cupis

S)infortin dul Avirice Frostiuesial (Osiliae Yasios ojecuiados Yy pendianies du acunrdo 4 SUS T i)

l
C
i
i cuadros go Geasions fouiizados;
AU digrame de Goni
Nombres y Apolidos
Director
i

Prreceidn do Gosndn de |, vesisaGon  UnAM

'



APELLIDOS ¥

NOMBRES
CARGD

{:HEMP(-_{ T

EMPLEADO

| oFEcHA |
’

-
{

FORMATO N 96
INFORME DE viaJe

T
/ DEL } Al

Moguegua, . de de 201

IBSERVACIONES:

JEFE INMEDIATO COMISIONADD

JHrocoiin o

Dresiion ofo 1y rvisimacon  UNAm



HESUMEN:

MONTO RECIBIDO:- GASTOS
EFECTUADOS:

SALDO POR DEVOLVER:

DU ' v VB EISCALZAGOR T
AUTORIZADO (Contabiliad)

JEFEANMEDIATG COMISIONADG

ar
VG e GG de | Ivesipasion  UNA)



FORMATO N g2

Pur i presunie de Al TORIZA da manora excepcional ¢l v
laboranles ol G (1) (i)

C{los) dia (5) -

s DRI Siguicii comision
e servicios:

aje en Comision de Sewvicios on dias ne

105 Cuiley son

»sUseihe 1y proy
con

: - SRR e conformidig

DIV Direciiveg CHORMAS Y PROCEDHWE.‘?‘JTOS PARA LA AU'{'OHJZ.’WJf.")l'\! S

VIAJES v OTORGAMIENTO DE VL’KHCOS POR COMISION DE SERVICIO AL INTERIOR v
EXTERIOR DEL PAIS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL BE MOQUEGUA”.

Moy Legua, g

el 201

iy Sello del Joko Inmedialo

2
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AMEXON" 07 VIATICOS ¥ PABANS

FORMATO N g1

j DiA , MES | Afio [
L AUTORIZACION DE LA COMISION Di
SURVICKS 201 6-UNAN
JDATOS DEL SERVIDOR DESIGNAGO
NOMBRES Y APELLIDOS
DEPENDENCIA CARGO / N° TARJCTA !
|
. 1
|
P2 0ATO5 UL VAL
J MELIO DE |
FECHAY HORA DE SALIDA f TRANSPORTE
FECHA'Y HORA DE RETORNO
MOTIVO DEL VIAJE
I
f HPRESUPUES TO DL COS 10 05 1A ACTIVIDAD f
’ COBIGO D CADENA PRESUPLESTAL CERNFICACION PRESUPULSTAL o
JI
: CONCEPTO MONTO

‘1 VIATICOS:
(1)1’/\5. At ‘ |
f 2 PASAGES
M LA ,J f
‘:;'_ OTROS (DE AL AR) l

\

|
NOTA 1 caseo de no tendir e ol i Lutablecido, autonzg of CRBCHLHG e 01 Fraunoracion vl
SIVICIO DT Chmonty e ol rociio

, Vidjo ol di Ahoras

Huigrone of dizg A horas
Oficina de Recursoy Humanos

FIRMA DEL JEFL
COMISIONADO INMEDIATO

77
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ANEXC U3 ENCARGO INTERNO

O D PROCEDIMIENM G € GES) 10N OF TRAMITE ENCARG 1N TERNO

! ‘
JJ Direetor del Proyects do Investigacion ‘
|

I l R
Diruceion de Gesiion el la

N . I

hwastigucion |

v

Vicepresideneia oo lwveshigacion
‘ i

Bireccion General de Administracion :
' Qfcing de | ogistiva

v

I

i Direecion Genat de Administracion

| v

Oficina de Planificacion y Desaerotio

|

¥

J Hirsecion Gangral do Addminsteagion

V

Oficii e L eonomia RN E P

i

Y

[
Birector del Proyecto de Investigacion “

VT Dinssetor presenta o nfosme o el Plan de 1l ool Fneago ntemo o realizae

b DUEventica segin el Plan do g, s corespond:: nform o V2|

VI vk conociminniy y duriva a DICA

LHGA o convcimipnty y deriva ada 01O Rdtiaque mitorms 1oy Givorable o g of bincargo fnlemg

GFGRS e inforrme - 1000 faverabl o LAy Inioro

FIGA iz euerdo sl informes O O Slaborin IResulucion Dt ¥ dssivas o OV pand setiticocon

Prupuesial s fuese Bvorablo ¥ Bustenonienic a 01O oo 5100 Bttty devolucsn del
axpradiente

O slorga la certiticacion presupuestal para eniision do Resulucion Directoral

PHGA Toma conocinmnlo v e OF 1 para 1y LOINLcn < i

i el coinpingeg ol v y o gy ol LG Q0T g ke,
| 4 !

[yl

Reciba of chegque del ancarga infema

FLUIO ¥ PROCEDIMVIENTO D1 RENDICION g ENCARGO 1IN TH:NO

Foiractor dat Proyacts de investigacion

H

| OHeua de Gulion de vestigacion

i

¥
Vicopresiduncin de livesigacion
0

¥

" dirccion Gt de Adminsrrion

'

Offchta de Hconomia y nansgsg

Direceion de Geston do 1, Y

FEIrechon prosenta of itore de Iendicion de Vidieo, ¥ sy

1o G s conacinien o e R tendiadn s coenes b DRIVEINIRE]

VIPHomss conuentieie ¥ dutiva o DIGA

VI A demva o 01 (4 BHtatsurevimnn y ovaluders g WG Y diitva o

WS et contomiidad ok endicion Al Bneargo ke g

Csligacion - UNAM
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16. ANEXOS
ANEXOC 01: VIATICOS Y PASAJES

FLLIO LF PROCEDIMIENTO DE GESTION D& TRAMITE VIATICOS v YASAJES

Ditecior del Proyocto de Irvestigasion [| 4 Director prosents of Iniome de Viticos ¥ et

f ¢ .
Pireccion de Gastion do fa L DG verificn sequn ef Plan de Trabajo, si corrasponde informs a i)
Investigacion |
[ : o i J

4

Viceprosidsicia do Invesiigacion

;

I Bireccion General de Adminisiracion |

i
¥

Oficina de Planificacion y Uusarrolly !

|

b . N ; OLE realiza b fase do Comprometido, Devengado y Girado lrasty 1 CISION do
Oficing do Economia ¥ Finansas . ;
| chegue o depasio

v

| [
f Director del Proyecty de Investigacion ; it carty de wompromisg do dosauaonto yrecopesna o vitico y DSy
f j

VILautonizis y donva o DICA

DICA rovisi y dorivi (8D PTE i cortiiicacion PSRN

LI otoryis i corbficacion prosupuestal seyan P do frabaju

i

LU0 DS PROCEDIMIEN PO PARA RENDHCION DEVIATICOS v PASAGES

1
LS
{Director dof Pro ecto de lavestigacion I ireslor presenta of Infonne s Hendickon de Viaticos y pasy 3]
‘ Y g
l B . i P I
| B o bl
| : < ‘e P | . . . -
Oficina de Gastion do 1y Investigacion ‘ L OUGH toma conocimicito de 1 rendicion de cucntas o inlormisg o VP
| i
¥ |
o Viepresidiencia gy lyvusiigucion ] VU atan ey donviaica
I g !
f Direecion General de Administracion INEGA denivis o g dapendencias sarrespondiontes pari b veriticacion y
o 3 W ’ il e
[ conturnudad de I rendicion de cunliys,
/ Ofiing ds Foonoiia v Fianzag ‘ UL revisny da conforndig o Ty SCIRNCI gy cugnilas
i
A

11,
Direcaion do Gostion do |, Invesbizacion  UNAM


















































































































CARTA N° 002-2016-SMA-PIB-UNAM

PRAGERESTION DE

LA INVESTIGACION

RECIRINO
0 1FEB 2016

"Afio de la consolidacién del J

llo, 28 de enero del 2016

Dra. Blgo. MARIBEL PACHECO CENTENO

Jefa de la Oficina de Gestion de la Investigacion - UNAM
Presente.-

ASUNTO: REMITO CORRECCIONES A PROPUESTA DE DIRECTIVA
REFERERENCIA: CARTA MULTIPLE N° 001-2016-VPI/UNAM

De mi consideracion.

Por ¢l presente le expreso mi cordial saludo y a la vez elevo opinion sobre la propuesta de

Directiva N° 001-2016-UNAMNVPI-OG!, en los términos siguientes: que, segin fa Gltima reunién de docentes

investigadores, en consenso general, acordamos con el propésito de mejorar la Directiva N° 001-2014-
UNAMNPACA-OIU, to siguiente:

1

Considerar las horas de investigacién como carga horaria no lectiva, dentro de nuestras 08 de
trabajo, por cuanto estd prohibida la exigencia de trabajar mas de 08 horas ai dfa, y siendo que es un
derecho indisponible no se puede pretender a través de la propuesta de la Directiva aumentar el
ndmero de horas de trabajo, pues ellos conllevaria a atentar contra el marco legal vigente, lo cual no
es prudente, por cuanto no es aceptable desde cualquier arista que se contemple. Por lo que
impugno v debe variarse el punto 11.2 de la propuesta de Directiva planteada.

También, acordamos que los docentes Investigadores sélo deberfamos dictar dos cursos por
semestre, para ejecutar nuestros proyectes de investigacion con mayor eficiencia, por cuante ellos
consumen la mayor parte de nuestro tiempo, aspecto que debe considerarse en la directiva
propuesta. En armonia con el Art. 86°, de la Ley Universitaria 30220, que menciona: “[...) el docente
investigador es aguel que se dedica a la generacién de conocimiento e innovacion, o través de la
investigacidn. Es designado en razdn de su excelencia académica. Su cargo lectiva serd de un {1)

curso por afo {...)".

Reconocimiento y otorgamiento de incentivos econdmicos a docentes investigadores, concordante
con el Articulo 49° de la Ley Universitaria 30220 sobre el financiamiento de la investigacion. "..)
Estos fondos pueden contemplar el fortalecimiento de la carrera de los investigadores mediante el
otorgamiento de una_bonificacién _por periodos renovables o los investigadores de los
universidades publicas”; el Art. 86°, de la Ley Universitaria 30220, menciona: “(..) el docente
investigador {..) Tiene una bonificacién especial del cincuenta por ciento {50%) de sus haberes
totales. Estd sujeto al régimen_especial que la universidad determine en cada _caso”; y el
Reglamento de Infracciones y Sanciones de la Superintendencia Nacionzl de Educacién Superior
Universitaria SUNEDU, aprobado mediante Decreto Supremo N° 018-2015-MINEDU, que en los
anexos sobre la tipificacién de infracciones a la Ley N° 30220, Ley Universitaria, califica como
infraccién, muy grave, en su estipulado 7.11 “Omitir_reconocer al docente investigador la
bonificacién especial prevista en la Ley N° 30220 o reconocer una bonificacidn especial inferior”.

Considerar a la filial llo en el cuadro de pasajes, viaticos y movilidad local, establecido en el ftem 5.1.

fiteral a), tal como se indica en las correcciones de la propuesta de Directiva N°® 001-2016-UNAM/VPI-
OGl, que adjunto en anexo para su revision y modficacion. Por cuanto, no se ha considerado que el precio
de mercado del pasaje interprovincial llo Moquegua, Moquegua ilo es de 26,00 Nuevos Soles, Por lo

tanto, sirvase incluir en la Directiva dicha omision.
























- zf.
MINEDU oGl

Linistario d2 Educacion

"Afno de la consolidacién del Mar de Grau”
INFORME N¢° 134- 2016-_OGI/VPI/UNAM

PARA : Dr. JORGE HUGO JHONCON KOOYTP :
Vicepresidencia de Investigacion - UNAM ]

DE : Mg. MARIBEL ROCIO PACHECO CENTENO. B 111 S N VA
Jefe de la Oficina de Gestion de la Investigacién. e BUSAN, erng. “29 A
ASUNTO :REMITO “ DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE GASTOS EN L,OS PROYEC-

TOS DE INVESTIGACION FINANCIADOS CON FONDOS DEL CANON MINERO™

FECHA : Moquegua, 12 de Mayo del 2016

Tengo el agrado de dirigirme a Ud, para saludarlo cordialmente y remitirle adjunto
al presente la “Directiva para la Ejecucién de Gastos en los Proyectos de Investigacion financiados
con Fondos del Canon Minero” en la que se incluyen las modificaciones acordadas en las Reuniones
de trabajo que se desarrollaron con los Directores de Proyectos de Investigacién y las éreas
administrativas de la UNAM, para su. Revisién y Aprobacién. Dicho documento se ha elaborado
teniendo en cuenta la DIRECTIVA N°04-2015-UNAM/PRES-OPD sobre los Lineamientos para la
Formulacién y Aprobacién de Directivas en la Universidad Nacional de Moquegua.

Es cuanto informo para su conocimiento y fines pertinentes,

Atentamente

UNIVERSIDAD NAC)

.........................

Mar. MARIBEL

tale g In Ofieinn Ao Ga

.........

CENTENG

5000 de Ty Investaac on
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3. Modificar y/o aclarar el acépite 13.5, dice: “No procede la entrega de dos {02) Encargos Internos en +
la misma fecha o en paralelo de! mismo proyecto de investigacién”, y deberfa decir: “Procede la
entrega de dos {02) Encargos Internos en la misma fecha o en paralelo del mismo provecto de

investigacién o de otrofs) diferente(s}”, ello conllevard a la ejecucidon oportuna de las metas
programadas.

Por lo que serfa conveniente incluir en fa directiva el consenso y sugerencias
alcanzadas para concretar su consolidacién y aceptacién por parte de los docentes investigadores.

Deseando éxito en su gestién y agradeciendo, de antemano ia atencién brindada al
presente, le expreso los sentimientos de mi mds alta consideracién y estima personal.

Atentamente,

LI R o
Ehirstora

CoArchivo( )
Anexos: Directiva N° 001-2014-UNAMAVPACA-QIU, corregida



QUINTO:

item: 12. Caja Chica, 12.5 Mcdificar: La Oficina de Planificacién y Desarrolio realizara la
Certificacion Presupuestal.

SEXTO:

Iltem: 13 Encargos Internos, 13.3 Modificar: si es hasta diez o tres Unidades Impositivas
Tributarias UIT.

SETIMO:

item: 14 Disposiciones Complementarias, 14.5 Modificar, Las Oficina de Planificacion y
Desarrollo.

OCTAVO:

En cuanto a los Anexos de los procedimientos de gestion y formatos de solicitud y rendicidn de
cuenta han sido elaborados teniendo en cuenta los pasos a seguir.

NOVENO:

En cuanto a la redaccién se recomienda tener en cuenta la Directiva N° 04-2015-UNAM/PRES-
OPD Lineamientos para la formulacién y aprobacion de directivas en la UNAM,

Es todo cuanto informo a Ud,

Atentamente.

Eco. Yuver Silva Manchego
Unid. Desarrollo Organizacional

C.c.Arch.



