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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA  « .. -0 'f.u’ /
COMISION ORGANIZADORA

RESOLUCION C.O. N° 335-2010-UNAM

Samegua, 11 de Octubre del 2010

VISTO:

El Acta de Sesion Extraordinaria de ia Comision Organizadora de fecha 15 de Septiembre del 2010
en la que sc acuerda aprobar el Curse Taller de Ofimdtica Bdsica Office 2007, con un presupuesto de 5/,
1,700.00 Nuevos Seles, Informe N° 737-2010-OPPTO/UNAM, Informe N° 142-2010-UPPTO/UNAM,
Comunicado N° 339-2010-SCG/UNAM, Informne N° 026-2010-UNAM-DO/IA .-ILO, Proveido de Presidencia
de fecha 22 de Septiembre del 2010 con Registro N° 4085, 1,

CONSIDERANDO:
Que, el Arliculo 6° numeral 2 del Estatuto, en concordancia con el articulo 11° del Reglamento
General, establece que ln Universidad Nacional de Moguegua para el ciunplimiento de sus fines, principios y
-~ objetivos, en ejercicio de sus atribuciones y autonomin, eshi facultadn para organizar su sistema nornativo,
de gobierno, académico, administrativo iy econdmico;

Quie, conforme lo establece el Articulo 3° numeral 4 del Estatuto, en concordancia con el Articulo 8°
- inciso d), son fines Je la Universidad, desarrollar actividades perinanentes de proyeccion social y extension
untversitarin a través de ln efecucion de proyectos que beneficien a la comunidad;

Ing. Redolfo Sanchez Valencia elevn ln propuesta del Curso Taller de Ofinuitica Bisica Office 2007 orientado
Sfundamentalmente a todo el personal de la Compariia de Ingenteria Anfibin N° 113 del Ejército Peruanoen Ia
civdad de Ilo;

b Que, mediante Informe N° 026-2010-UNAM-DO/TA -ILO, de fecha 07 de Septiembre del 2010, el

Que, mediante Informe N° 737-2010-OPPTO/UNAM, de fedw 22 de Seplicinbre del 2010, In
Oficing de Planificacidn y Presupuesto eleva la certificacion presupuestal por el monto de 5/ 1,700.00
Nuevos Soles de acuerdo al Informe N° 142-2010-UPPTO/UNAM, para desarroliar el Curso Taller de
Ofimdtica Bisica Office 2007, a desarrolarse del 02 al 23 de Octubre del presente ailo por ln Carrera
Profestomal de Ingenieria Pesquera; certificando que existe disponibilidad en el marco presupuestal en la
Mela 012 Acciones Desarrolladas de ln Alta Direccién, por la Fuente de Financiamiento de Recursos
Ordinarios;

De conformidad a lo acordado en Sesion Extraordinaria de Comision Organizadora del 15 de
Septicmbre del 2010;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar ¢l “CURSO TALLER DE OFIMATICA BASICA OFFICE 2007”
contenidos en Siete (07) folios, organizado por In Universidad Nacional de Mogquegua, siendo responsables
del Curso Taller la Ing. Elizabeth Norka Llasaca Calizaya, ing. Alex Peter Ziidiiga Incalla e Ing. Rodolfo
Rafae! Sdnchez Valencia; con im presupuesto de 5/, 1,700.00 (Un Mil Setecientos con 00/100 Nuevos Soles)
y una duracion de 32 horas académicas.

ARTICULO SEGUNDO.- Afectar el gasto en In Meta 012 Enselanaza en Ingenieria Pesquera, por la
Fuente de Financiamiento de Recursos Ordinarios.

ARTICULO TERCERO.- Encargar a la Oficina General de Administracion a través de ln Vicepresidencia
Administrativa, disponer las acciones itecesarins para el cumplimiento de la presente Resolucidn.

Registrese, comuniquese i cimplase.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
“Ario de la Consolidacion Econdmica y Social del Perii”

INFORME N° 737-2010-OPPTO/UNAM

A : Dr. Eli Joaquin Espinoza Atencia.
Presidente de la C.C de la UNAM _ |
DE : Msc. Walter Merma Cruz ‘ I

(e) Oficina de Planificacion y Presupuesto.
ASUNTO : Certificacion Presupuestal J iobh
Referencia : Infarme N° 142-2010-OPPTO/UNAM

Comumicado N° 339-2010-SG/UNAM

FECHA : Samegua, 22 de Setiembre del 2010.

Por intermedio de la presente me dirjjo a usted, para expresarle mi cordial saludo y a la vez
remitir a su despacho, la Certificacién Presupuestal de acuerdo a los documentos de la referencia, presentado
por la Unidad de Presupuesto, para Certificacion Presupuestal para el Desarrollo del Curso de Ofimatica Bésica
2007”7 a desarrollarse durante los dias del 02 al 23 de Octubre del 2010 en la ciudad de Ilo; realizado por la
Carrera Profesional de Ingenicria Pesquera.

Al respecto, esta Oficina autoriza la disponibilidad en el marco presupuestal ert Tas Metas: 012
Carrera de Ingenieria Pesquera, por la fuente de Recursos Ordinarios, Por el monto de §/. 1,700.00n.s..
mismo se recomienda que el presente informe se derive a Secretarfa General para la_elaboracié
Resolucion correspondiente.

2 la

Es cuanto informo a Ud. para su conocimiento y fines correspondientes.

Atentamente,

T on, UNIVERSIDAD NAG AOENGDYEGUA
S
Nirfar e %\ =
310 &

Msc. WALTER MERMAETRUZ
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

Uunidad de Presupuesto

INFORME N° 142-2010-UPPTO/UNAM

A : Msc Walter Merma Cruz.
(e) Oficina de Planificacién v Presupuesto.

NN
b

DE : Eco. Zenaida Solis Suarez

(¢) Unidad de Presupuesto,
ASUNTO : Certificacion Presupuestal,
REFERENCIA ; Comunicado N° 0339-2010-SG/UNAM.

Directiva de Tesoreria N° 01-2007-EE/77.15.
Proveido N° 248-OPpP
FECHA : Samegua, 20 de Setiembre del 2010.

Por intermedio del presente me dirfjio a Ud., para informar a su
Despacho que segin el Oficio y Proveido de la Referencia solicitan certificacion presupuestal,
para desarrollar el curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007” a desarrollarse los dias del 02
al 23 de octubre del presente; en la ciudad de llo; desarrollado por la Carrera profesional de Ing.
Pesquera.

Al respecto y estando indentificado dentro del Sylabo y Plan Operativo
2010 de la Carrera Profesional, dando cumplimiento a la Directiva de la referencia; Esta Unidad
certifica que existe disponibilidad emel marco presupuestal, de acuerdo al detalle siguiente:

Meta 012 S/.1,700.00 |

Por la fuente de financiamients de Recursos Ordinarios; Por lo cual se informa que el Titular de
la Entidad podria autorizar dichos gastos hasta el monto asignado por esta Unidad; debiendo el
area usuaria solicitar su programacién en el calendario de compromisos del mes de octubre.

Se recomienda que el presente informe sea derivado a Secretaria General para la elaboracién de
la Resolucitn correspondiente,

Asimismo se comunica que segun el inciso 303 del Articulo 30 de la Ley 28411, Ley General del Sisterma
Nacional de Presupuesto cita:

“La aprobacién de los calendarios de compromisos no convalidan los actos o acciones que no se cihan a la
normaltividad vigente, correspondiente al Organo de Control Interno o ¢l que haga sus veces en el Pliego
verificar la legalidad y observancia de las formalidades aplicables a cada caso.”

Es cuanto informo a Ud. para su conocimiento v fines correspondientes.

Atentamente,

Eo0. JAINE JAVIER CAYTANG
(@) UNIDAD DE PRESUPUESTO .
fo Pllinthe
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA & A
COMISION ORGANIZADORA S 0Y
SECRETARIA GENERAL g el

“ANO DE LA CONSOLIDACION ECONO MICA Y SOCIAL DEL PER(

COMUNICADO N2 339-2010-SG/UNAM

A : Msc. Walter Merma Cruz
Oficina de Planificacion y Presupuesto

Ing. Elizabeth Llasaca Calizaya

Responsable (e) Carrera Profesional de Ingenieria Pesquera -—~-.nx- M_@Q‘i ...... 5
s
ASUNTO : Acuerdo de Comision QOrganizadora
REFERENCIA Sesién Extraordinaria del 15 de Setiembre del 2010
FECHA : Samegua, 17 de Setiembre del 2010

Por medio del presente me dirijo a usted para hacer de su conocimiento que
la Comision QOrganizadora en Sesidn Extraordinaria de fecha 15 de Setiembre del 2010, en relacién al
Informe N2 026-2010-UNAM-DO/IA-ILO del Ing. Rodolfe Sdnchez Valencia en su calidad de Docente
Ordinario de la UNAM sobre Obligacion de brindar Cursos de Capacitacidn contemplados en el
Convenio de Cooperacidn entre la Compafiia de Ingenieria Anfibia N2 113 y la Universidad Nacional
de Mogquegua, ACORDARON:

Aprobar la Realizacién del Curso Taller de Ofimdtica Basica Office 2007, el mismo gue implica
un presupuesto de S/. 1,700.00 Nuevos Soles con cargo a la Carrera Profesional de Ingenieria
Pesquera, previg Certificacion Presupuestal, siendo los responsables de dicho Curso Taller los
siguientes profesionales: Ing. Elizabeth Llasaca Calizaya, Ing. Rodolfo Rafael Sdnchez Zudiga e
Ing. Alex Peter Zufliga Incalla, con una duracién de 32 horas académicas.

Se hace de su conocimiento con la finalidad emitir la Certificacidn
Presupuestal respectiva a fin de implementar el respectivo Acuerdo de Comisién Organizadora.

Atentamente,

|
“ UNIVERSIDAD NACIONAL nutﬁo}éumm
. ) _(/

SECRETAR|OIGERERAL

C.C. Archivo

-,

Sede Principal: Calle Antigua de Samegua N2 A-8A Telefax 053463559 461583 SAMEGUA

Sede No: 1.S.T. “Luis E. Valcarcel” — Pampa Inaldmbrica Teléfono 496633
www.unam.edu.pe

MOQUEGUA - PERU
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INFORME N° 026-2010-UNAM-DO/IA.-ILO

e V2O i
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A : Dr. JORGE VILLAFUERTE RICHARTE
Vicepresidente Académico de la Comision Organizadora

Universidad Nacional de Moquegua JEN
DE : ing® RODOLFO SANCHEZ VALENCIA 7
Catedratico — UNAM Sede ILO ; ) ?S}m
ASUNTO : Obligacion CONVENIO DE COOPERACION entre la Cia de @éenﬁe‘% 3 v
Anfibia N° 113 y la Universidad Nacional de Mogquegua \f/:\ o e
E :
ey, /

FECHA :  Samegua, 07 de Setiembre del 2010

Tengo a bien dirigirme a usted, para hacer conocer lo siguiente, la Cia
Anfibia N° 113 perteneciente al ejército Peruano, especializada en acciones marinas,
desde que se celebro el Convenio con esta Institucion del Estado Peruano y la
Universidad, ha venido contribuyendo con nosotros asistiendo e instruyendo a nuestros
alumnos de Ingenieria Pesquera durante los periodos 2009 y 2010, con la capacitacién
Natacion y Buceo, y el uso de equipo necesario para con su formacién completa; como
consecuencia de ello los alumnos UNAM fueron beneficiados en su oportunidad.

.. Enla Clausula IV - DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES, nuestra Institucidn tiene
la obligacion (inciso d.) invitar a cursos de capacifacion al personal de la Cia. Anfibia que
realice la Universidad sin costo alguno, por lo que se ha preparado la siguiente
propuesta de Curso Taller.

Es cuanto informo a Ud. para concretizar dicha contraparte.

Atentamente,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
CARRERA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
SEDE ILO

mismos y la gestion de informacion electronica relativa al negocio. La ofimatica ayuda a
optimizar o autematizar los procedimientos existentes.

Las herramientas ofimaticas permiten idear, crear, manipular, transmitir y almacenar
informacion necesaria en una oficina. Actualmente es fundamental que estas estén
conectadas a una red local y/o a internet.

Las herramientas y procedimientos ofimaticos son los siguientes:
- MS-Windows XP;

- Procesador de textos;
{(MS-Word)

- Hoja de Calculo;
{MS-Excel)

- Presentador de Diapositivas;
(PowerPoint)

- Base de Datos;
(Access)

- Internet - Herramientas de reconocimiento de voz;
{Voz IP, Voz Cash, Voz Multimedia)
”~

La importancia de la ofimatica en el dia de hoy en las empresas y en la vida cotidiana son
de gran utilidad y nos facilitan el trabajo. Hace afios cuando se utilizaba la maquina de
escribir y por alguna razon alguien se equivocaba tenia que hacerlo todo de nuevo, pero
ahora que la tecnologia ha avanzado solamente es oprimir la tecla “shif’ y listo. Las
herramientas ofimaticas tanto como Word, Excel, PowerPoint, etc, hacen que las
empresas sean excelentes y mas rapidas, pues todos los archivos los guardan en un solo
programa de software,

OBJETIVOS

4.1. Objetivo General
Dar a conocer las herramientas de ofimatica basica del Office 2007 para el
desenvolvimiento en una oficina automatizada.

4.2. Objetivos Especifico
- Adquirir destrezas en el uso del software mas empleado en ofimatica.
—~ Conocer ef alcance y las posibilidades del sistema operativo Windows XP.
— Promover el logro del dominic y aplicacion del Office 2007.

DURACION

El desarrollo del proyecto de capacitacion se efectuara en 04 fines de semana, dando un
total de 32 horas académicas.

Las fechas del curso teller serén las siguientes:
- Sabado, 02 de Octubre del 2010 (08:30 — 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
- Sabado, 09 de Octubre del 2010 (08:30 - 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
- Sabado, 16 de Octubre de! 2010 (08:30 — 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
- Séabado, 23 de Octubre del 2010 (08:30 — 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)

Pag.3



UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA .
CARRERA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
SEDEILO

7. PONENTES

Para el desarrollo del Curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007, lo desarrollaran los
siguientes ponentes de nuestra Universidad que cuenta con un perfil técnico profesional,
tenemoes:

< ING. ALEX PETER ZUNIGA INCALLA

- Ingeniero de Sistemas.
- Licenciado en Educacién en Computacion e informatica y Matematica.
- M.Sc." en Ias Tecnologias de la Informacion e Informética Educativa.

< IING. RODOLFO SANCHEZ VALENCIA

- Post Grado en Ingenieria Informatica
- Instructor Informatica SENATI — ILO/TACNA
- instructor Informatica INFOUNSA — ILO.
- Instructor Informatica Universidad Privada de Moguegua.
2 EXPERTO SISTEMAS-INFORMATICA JESUS COPAJA APAZA

- MBA San Ignacio de Loyola

- MBA New Horizon

- MBA Cybertec

- Instructor Redes-Protocoio Estructuradc

- Instructor Informatica SENATI — ILO/TACNA
- Instructor Informatica INFOQUNSA - 1LO.

APQOYO DE ESTUDIANTES

- Estudiantes especialidad ingenieria e Informatica

~

8. RECURSOS
8.1. MATERIALES

* Hardware
— 01 Laboratorio de Computo (30 computadoras)
- 01 Proyector Multimedia
— 01 Punteroc laser infrarojo
- - 01 Ecran
— 01 Pizarra acrilica
— 04 Plumones (02 plumén azul / 02 plumaén rojo)
- D01 Mota

»  Software
—  Sistema Operativo Windows XP
_ Suites Office 2007 (Microsoft Word 2007, Microsoft Excel 2007, Microsoft
PowerPoint 2007, Microsoft Access 2007).
- Navegadores de Internet (Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera, Chrome)

s QOtros
- Acceso a Internet.

Presupuesto : 8/. 300

8.2. HUMANQS

Presupuesto : 8/. 1400
[ Presupuesto Total : S/. 1700 1
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INFORME N° 026-2010-UNAM-DO/A.-ILO o J“ L
A . Dr. JORGE VILLAFUERTE RICHARTE iy ‘ol i

Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora
Universidad Nacional de Moquegua

DE : Ing® RODOLFO SANCHEZ VALENCIA
Catedratico — UNAM Sede ILOC

ASUNTC : Obligacién CONVENIO DE COOPERACION entre la Cia de Ingenietia |
Anfibia N° 113 y la Universidad Nacional de Mogquegua . Ny

FECHA :  Samegua, 07 de Setiembre del 2010

g5t

Tengo a bien dirigirme a usted, para hacer conocer lo siguiente, la Cia
Anfibia N° 113 perteneciente al ejército Peruano, especializada en acciones marinas,
desde que se celebro el Convenio con esta Institucién del Estado Peruanc y la
Universidad, ha venido contribuyendo con nosotros asistiendo e instruyendo a nuestros
alumnos de Ingenieria Pesquera durante los periodos 2009 y 2010, con la capacitacion
Natacion y Buceo, y el uso de equipo necesario para con su formaciéon completa; come
consecuencia de ello los alumnos UNAM fueron beneficiados en su oportunidad.

En la Clausula IV .- DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES, nuestra Institucion tiene
la obligacion (inciso d.) invitar a cursos de capacifacion al personal de la Cia. Anfibia que
realice la Universidad sin costo alguno, por lo que se ha preparado la siguiente
propuesta de Curso Taller.

Es cuanto informo a Ud. para concretizar dicha contraparte.

Atentamente.
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CONVENIO DE COOPERACION ENTRE LA Cia. DE INGENERIA ANFIBIA N° 113
Y LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA - I

Conste por el presente convenia de cocperacién que celebren de una parte la Universidad
Nacional de Moguegua, representado por el Dr. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA en su
calidad de Presidente de la Comisién Organizadora identificado con DNI N° 29224415 con
domicilio legal en Calle Antigua de Samegua N° A-8 Distrito de Samegua, Provincia de
Mariscal Nieto y Departamento de Moquegua que adelante se le denominara LA
UNIVERSIDAD, y de la otra parte la Cia. Ingenieria Anfibia N® 113 representado por el
Comandante de dicha Compafiia My. Ing. JOSE DEL CARPIO SOTO serie N° 0-231925072-0
con domicilio legal en el Cuartel Pisagua S/N Cata Catas, Provincia de llo Departamento de
Moquegua, que se denominara en adelante LA COMPANIA ANFIBIA, en términos y
condiciones que se mencionan en las clausulas siguientes:

fCLAUSULA PRIMERA.- DE LOS ANTECEDENTES

Z

SLA UNIVERSIDAD, creada mediante la Ley N° 28520 como persona juridica de derecho

publico interno, con sede en la ciudad de Moquegua, Provincia de Mariscal Nieto,

departamento de Moguegua. con personeria juridica de derecho publico interno, dedicada
a brindar Educacion Superior Universitaria, en las carreras Profesionales de: Gestidn

N Pubhca y Desarrollo social, Ingenieria de Minas, Ingenieria Agroindustrial Ingenieria

€ ,Amblental Ingenieria Pesquera en la que garanticen el desarrollo de capacidades, en

mveshgacuon habilidades y destrezas integrales en su formacion personal y profesional,

7

8925072-0
L CARPIO 50TO
MY ING
A ING A

!

LA COMPANIA ANFIBIA

Es una compafiia perteneciente al Ejército Peruanc especializada en acciones marinas,
como buceo anfibio, que cuenta con personal entrenado y especializado en estas tareas
militares que demandan una instruccién especializada y profesional que sirven también en
la vida civil, ademas de contar con equipos especializados en las practicas de buceo y
sobrewvencaa y que pueden servir para capacitar y instruir a nuestros estudiantes en esta
especialidad que es parte de la Curricula Universitaria en la carrera de Ingenieria

-~ Pesquera

CLAUSULA SEGUNDA.- DE LA BASE LEGAL

El presente Convenio se suscribe y se ejecutara entre otros de conformidad al siguiente
marco juridico:

Ley N° 28044 : Ley General de Educacion.

Ley N° 28411 : Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29142 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2008.
Ley N° 28520 . Ley que crea la Universidad Nacional de Moguegua.

Resolucion N° 206- 2007 CONAFU.
D.S. N°039-98-ED : Reglamento Especial de Educacion Superior.
Ley N°® 27923 . Ley del Sistema Nacional de Inversion Pablica {SNIP)

o
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Lo
e El Estatuto de Ia UNAM T

CLAUSULA TERCERA.- DEL OBJETO

1. Brindar y garantizar que LA UNIVERSIDAD imparta a los alumnos de la
carrera de Ingenieria Pesquera una formacion profesional en Técnicas
tnodernas de buceo tedrica y practica, dirigidas por personal especializado de
la COMPANIA ANFIBIA y asi formar profesionales de la especialidad de
Ingenieria Pesquera calificados que permitan aumentar los estandares de
calidad, incrementando la produccion y productividad

2. Brindar un servicio educativo de calidad, para formar profesionales
competitivos en técnicas de Buceo Profesional que satisfagan las exigencias
del sector empresarial, posibilitando su insercién en forma dependiente, asi
como potenciar sus capacidades de autogeneracién de empleo.

3. Contar con equipos, instrumento especializados y la logistica necesaria que
garanticen la seguridad de los alumnos en su capacitacion y practica impartida
por los instructores de la COMPANIA ANFIBIA para los estudiantes de la
carrera de Ingenieria Pesquera

CLAUSULA CUARTA .- DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PARTES

impartidos

b) Custodiar o conservar los equipos y bienes con la mayor diligencia y cuidado
posible, comprometiéndose a responder por el detericro o destruccién producidos
por el uso irregular de aquellos. y si dichas activiades requieran de la contratacion
de una persona auxiliar este sera de |la COMPANIA ANFIBIA

¢} Incluir la practica del buceo profesional dentro del Plan de Estudio o la curricula de
la carrera profesional de Ingenieria Pesquera .

d) Invitar a cursos de capacitacion al personal de la COMPANIA ANFIBIA que

realice la universidad sin costo alguno

e) Implementar con equipo personal de Buceo consistente en traje de huceo,
mascara de buceo, snorke, aletas y cinturén de inmersién de plomo para los
estudiantes de la universidad participantes del curso.

f) Facilitar elementos como filtros, aceites para el mantenimiento periddico de la
cempresora y motores de los botes utilizados en las practicas por los alumnos

g) Facilitar combustible para los equipos gue lo requieran para las practicas y
entrenamiento de los estudiantes

h) Proporcionara 3 becas en el Centro Pre-Universitaria para miembros de Ia
COMPARNIA DE ANFIBIO

i} Asumir el costo del llenado de agua de la Piscina de Entrenamiento, y los insumos
para su mantenimiento de acuerdo a su uso real,

P2
N8 = .
l ‘o Z@r:rnstltuye obligacion de las parles:
T fa —
ot g
MUTEG. LA UNIVERSIDAD. se obliga a:
N Doz
"= =4q . . . _
\;s\&\a a) Designar al ing. Mario Ruiz como docente responsable para las acciones de
;é-. g monitoreo, seguimiento y coordinacion para el desarrolio integral de los cursos
: 2




B. LA COMPANIA DE ANFIBIOS, se obliga a:

a) Dotar de lInstructores y Monitores especializados para la capacitacion vy
entrenamiento de técnicas y operacion de equipos de buceo a los estudiantes de
LA UNIVERSIDAD

h) Facilitar ef acceso a sus instalaciones y a si mismo el uso de su piscina y de la
Playa GENTILAR, para una adecuada practica de buceo de los estudiantes

c) Disponer del uso oportuno de equipos y materiales como tanques para buceo,
compresora de aire, botes zodiacos, camara Hiperbarica y otros que se requieran
para la practica del buceg

d) Adoptar todas las medidas de seguridad durante el desarrollo del curso, cuidando
la integridad fisica de los alumnos participantes del curso

e) Disefiar en coordinacion con la UNIVERSIDAD el contenido pedagogico curricular
sobre el curso de buceo, ademas del disefio y organizacién de actividades de
formacién, calificacién y certificacién de los alumnos participantes del cursQ, come
la ejecucion de la practica con metodologia v técnica de la COMPARJA DE
ANFIBIOS

CLAUSULA QUINTA.- DEL PLAZOQ.

El presente Convenio mantendra su vigencia por el periodo de 02 {Dos} afios, pudiendo
ser renovado si asi las partes lo consideran convenientes.

CLAUSULA SEXTA.- DE LAS COORDINACIONES

Durante el proceso de ejecucidon del presente Convenio, se estableceran las
coordinaciones necesarias entre LA UNIVERSIDAD Y LA COMPARIA DE ANFIBIOS,
para el cumplimiento independiente de cada una de las obligaciones que asumen en
merito al presente Convenio.

CLAUSULA SEPTIMA. - DE LOS ASPECTOS NO PREVISTOS.

Les aspectos no previstos en el presente Convenio seran resueltes de comun acuerdo por
las partes, mediante las adendas correspondiente

CLAUSULA OCTAVA.- DE LA RESOLUCION.

En caso de incumplimiento sobreviniente de las obligaciones contraidas mediante el presente
Convenio, podra ser resuelta por la parte o partes que se consideren afectadas; previa carta
notarial notificada con cinco (60) dias habiles de anticipacion; debiendo asumir los dafios y
perjuicios que acasione por el incumplimiento.

llo, 10 de Diciembre del 2008

e . e .
Dr. Javier P/ Flores Arocutipa My.In&. Jose del Carpio Soto
Presidenie (fqgépﬁm:z Jrganigadora UNAM Cdmfindante dels Cia. Ing. Anfibia N2 113

0-0231925072-0
'MSE DEL CARPIO SOTL
MY ING
CMDTE CIA ING ANF N° 1)1
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

CARRERA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
SEDEILO

PROYECTO DE EXTENSION, PROYECCION UNIVERSITARIA Y ASESORIA PROFESIONAL

CURSO TALLER
DE OFIMATICA BASICA
OFFICE 2007

DATOS GENERALES

1.1. Naturaleza
La Universidad Nacional de Moguegua desarrolla Proyectos de Extension, Proyeccion
Universitaria y Asesoria Profesional en capacitacion,  actualizacion y
perfeccionamiento de indole de especialidad e institucional en el campo de la
Ofimatica.

1.2. Institucién Universitaria
Universidad Nacional de Moguegua Sede llo (UNAM ~ Sede llo)

1.3. Nombre del Proyecto
Proyecto de Extension, Proyeccion Universitaria y Asesoria Profesional “Curso Taller
de Ofimatica Basica Office 2007".

1.4. Ubicacion del Proyecto

1.41. Localidad - |.S.T.P.“Luis E. Valcarcel’ — UNAM - Sede llo
1.4.2. Distrito . o

1.4.3. Provincia o

1.4.4. Region : Moqguegua

1.5. Responsables
Los que estaran a cargo del desarrolio del curso taller, son profesionales especialistas
en el Tema Propuesto..
- Ing. Alex Peter Zufiiga Incalla
- Ing. Rodolfo Rafael Sanchez Valencia
- Experto Inf-Sist : Jesus Copaja Apaza

1.6. Financiamiento
El proyectc es netamente institucional y académico que sera financiado por la
Universidad Nacional de Moguegua.

ALCANCES

El proyecto de capacitacion del curso taller de ofimatica basica esta orientado
fundamentalmente a todo el personal de la Compafiia de Ingenieria Anfibia N° 113 del
Ejército Peruano de la Region Moquegua que albergara como maximo a 30 asistentes.

JUSTIFICACION

La ofimética es la herramienta indispensable para realizar cualquier tipo de tarea dentro de
una oficina, en la época de los ordenadores parece imprescindible saber del manejo de
ciertos programas que facilitan la gestion administrativa y empresarial.

Se llama ofimatica el equipamiento hardware y software usando para crear, coleccionar y
almacenar, manipular y transmitir digitaimente la informacion necesaria en una oficina para
realizar tareas y lograr abjetivos basicos. Las actividades basicas de un sistema ofimatico
comprenden el almacenamiento de datos en bruto, la transferencia electronica de los
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mismos vy la gestion de informacién electrdnica relativa al negocio. La ofimatica ayuda a
optimizar o automatizar los procedimientos existentes.

Las herramientas ofimaticas permiten idear, crear, manipular, transmitir y almacenar
informacion necesaria en una oficina. Actualmente es fundamental que estas estén
conectadas a una red local y/o a internet.

Las herramientas y precedimientos ofimaticos son los siguientes:
- MS-Windows XP;

- Procesador de textos;
(MS-Word)

- Hoja de Calculo;
(MS-Excel)

- Presentador de Diapaositivas;
(PowerPoint)

- Base de Datos;
(Access)

- Internet - Herramientas de reconccimiento de voz;
(Voz IP, Voz Cash, Voz Multimedia)

La importancia de la ofimatica en el dia de hay en las empresas y en la vida cotidiana son
de gran utilidad y nos facilitan el trabajo. Hace afios cuando se utilizaba la maquina de
escribir y por alguna razon alguien se equivocaba tenia que hacerlo todo de nuevo, pero
ahora gue la tecnclogia ha avanzado solamente es oprimir la tecla “shif’ y listo. Las
herramientas ofimaticas tanto como Word, Excel, PowerPoint, etc., hacen que las
empresas sean excelentes y mas rapidas, pues todos los archivos los guardan en un solo
programa de software.

OBJETIVOS

4.1. Objetivo General
Dar a conocer las herramientas de ofimatica basica del Office 2007 para el
desenvolvimientc en una oficina automatizada.

4.2. Objetivos Especifico
- Adquirir destrezas en el uso del software mas empleado en ofimatica.
— Conocer el alcance y las posibilidades del sistema operativo Windows XP.
- Promover el logro del dominio y aplicacion del Office 2007

DURACION

El desarrolio del proyecto de capacitacion se efectuaré en 04 fines de semana, dando un
total de 32 horas académicas.

L as fechas del curso taller seran las siguientes:
- Sabado, 02 de Octubre def 2010 (08:30 - 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
- Sabado, 09 de Octubre del 2010 (08:30 — 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
. Sabado, 16 de Octubre del 2010 (08:30 — 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
- Sabado, 23 de Octubre del 2010 (08:30 — 12:00 y de 3:30 - 07:00 horas)
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TEMAS

TEMA

CONTENIDO

RECURSOS

INTRODUCCION
Internet

El computador

Partes del computador

Los dispositivos de hardware del computador
Los sistemas de software del computador

La internet

Los navegadores

Los buscadores

Separatas
Practicas

SISTEMA OPERATIVO
Windows XP

Entorno de Windows XP.

Gestién de Iconos y ventanas.

Unidades.

Carpetas.

Archivos.

Busgqueda.

Elementos principales del Panel de Control.

Separatas
Practicas

PROCESADOR DE TEXTOS
Word

e ———]

Entorno de Microsoft Word.
Edicion basica.

Formato al texto.

Vifietas.

Ortografia.

Tablas.

Imagenes.

Separatas
Practicas

Entorno de Microsoft Excel.
Celdas.

Formato.

Funciones.

Graficos.

Interpretaciones estadisticas.

Separatas
Practicas

PRESENTACIONES
Power Point

Entorno de Microsoft Power Point.
Trabajo con diapositivas.

Objetos.

Texto.

Graficos.

Barra de herramientas dibujo.

Separatas
Practicas

BASES DE DATOS
Access

Entorno de Microsoft Access.

Las {ablas de datos.

Las bases de datos.

Formularios de consultas.

Enlazes de tablas con formularios.
Gestion de bases de datos.

Separatas
Practicas
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7. PONENTES

Para el desarrollo del Curso Taller de Ofimatica Bésica Office 2007, lo desarrollaran los
siguientes ponentes de nuestra Universidad gue cuenta con un perfil técnico profesional,

tenemos:

<

s ING. ALEX PETER ZURNIGA INCALLA
- Ingeniero de Sistemas.

- Licenciado en Educacién en Computacién e Informatica y Matematica.

- M.Sc.® en las Tecnologias de la Informacion e Informatica Educativa.
% 1ING. RODOLFO SANCHEZ VALENCIA
- Post Grado en Ingenieria Informatica
- Instructor Informatica SENATI — ILO/TACNA
~A - Instructor Informatica INFOUNSA — ILO.
Fean SR - Instructor Informatica Universidad Privada de Moguegua.
Pob & EXPERTO SISTEMAS-INFORMATICA JESUS COPAJA APAZA

- MBA San Ignacio de Loyola
A\ - MBA New Harizon

| TN - MBA Cybertec

k 4 - Instructor Redes-Protocolo Estructurado

‘\_L% \ 3 - instructor Informatica SENATI — ILO/TACNA
i - Instructer Informatica INFOUNSA - ILO.

\ APOYO DE ESTUDIANTES

i - Estudiantes especialidad Ingenieria e Informatica

8. RECURSOS
8.1. MATERIALES

= Hardware
— 01 Laboratorio de Computo (30 computadoras)
- 01 Proyector Multimedia
— 01 Puntero laser infrarcjo
-~ - o Egran N
— 01 Pizarra acrilica
— 04 Plumones (02 plumon azul / 02 plumon rojo)
— 01 Mota

= Software
-  Sistema Operativo Windows XP

_  Suites Office 2007 (Microsoft Word 2007, Microsoft Excel 2007, Microsoft

PowerPoint 2007, Microsoft Access 2007).

— Navegadores de Internet (Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera, Chrome)

= QOtros
-~ Acceso a Internet.

Presupuesto : S/. 300

8.2. HUMANOS

Presupuesto : S/. 1400

Presupuesto Total : S/. 1700

Péag.5



UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
CARRERA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

r

SEDE ILO
9. CRONOGRAMA
FECHAS
TEMA Sébado Sébado Sabado Sabado HORARIO
02 - Octubre ~ 09 -Octubre — 16 —Octubre - 23 —Octubre -
2010 2010 2010 2010
SISTEMA OPERATIVO
Windows XP _ 08:30 h. — 12:00 h.
INTRODUCCION
Internet — 15:30h. —19:00h
08:30 h. - 12:00 h.
PROCESADOR DE TEXTOS I
—_— Word
] 15:30 h. - 19:00 h.
M
| /I 'r\
E [ - . — .
/o \ HOJA DE CALCULO R 08:30 h. - 12:00 h.
</ v Excel
\/ BN/ I 15:30 h. -~ 19:00 h.
At PRESENTACIONES B o:c0n-1200n
SRV Power Paint
/ B | o - 0.00n
1 BASES DE DATOS
/ Access
/
/
/
!
10. CERTIFICACION
10.1. DE LOS ASISTENTES
La certificacion del Curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007 sera
proporcionada por la Universidad Nacional de Mogquegua, siempre en cuando
- respondan a la evaluacion Final, acreditandolc con 32 horas academicas y en

calidad de ASISTENTE con el diploma respectivo, teniendo el 100% de asistencia.

10.2.

DE LOS PONENTES

La Universidad Nacional de Mogquegua acreditard con 32 hcras académicas la
certificacion en calidad de PCNENTE a las personas quienes difunden un tema
especifico en el Curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007, adjuntando a ellg,
una resolucién de reconocimiento como ponente asi como el beneficio.

10.3.

DE LOS ORGANIZADORES

La certificacion para los organizadores quienes estan conformadas por los
responsables del Curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007, la Universidad
Nacional de Moquegua haran llegar el diploma respectivo, acreditandolo con 32
horas académicas y en calidad de ORGANIZADOR,

11. ESTIMULOS

Los responsables del desarrcllo del Curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007 de
nuestra Universidad, por intermedio de la alta plana jerarquica, se debe de disponer el
reconocimiento respectivo por parte de la institucién por medio de una resolucion, previo
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informe de los responsables del proyecto.

12. OTROS

Bajo esta primera experiencia del Curso Taller de Ofimatica Basica Office 2007 hacia el
personal de la Compafiia de Ingenieria Anfibia N* 113 del Ejército Peruano de la Regién
Moguegua y en cumplimiento con el convenio s/n entre ambas partes conlleva a preparar
un posterior proyecto de capacitacidn dei mismo nivel y consecutivo, previo proyecto
planificado y aprobado; dando un alcance como fortaleza para temas o cursos talleres que
pueda brindar la Universidad Nacional de Moquegua Sede llo.

13. RESPONSABLE

Ing. Rodolfo Rafadl Sanchez Valencia
Catedratico Universitario
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