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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA
SECRETARIA GENERAL

“Afio de la Unién Nacional Frente a la Crisis Externa”

RESOLUCION C.O. N° 298-2009-UNAM
Samegua, 02 de Noviembre del 2009
1-

VISTO:

El Oficio N2 1020-20038-VAD/CO/UNAM, de fecha 16 de Octubre del
2009, remitido por el Vicepresidente Administrativo sobre aprobacidn de Reglamento de Biblioteca de la
UNAM, Informe N° 055-2009-BIBLIO-CENTRAL/UNAM, QOficio N* 902-2009-VAC/CO/UNAM, informe N° 207-
2009/JROH-AL/UNAM y el acuerdo en Sesidn Ordinaria de Comisian Organizadora de fecha 28 de Octubre al
02 de Noviembre del 2009, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Per( en su Articulo 18° establece que
“Cada Universidad es autonama en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
econdmico. Las universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Que, mediante Ley N¢ 28520 se crez la Universidad Nacional de
Moguegua como persona juridica de derecho publico interno; mediante Resolucion N2 336-2007- CONAFU,
de fecha 12 de diciembre del 2007, se resuelve otorgar la autorizacidn de funcicnamiento provisional y
mediante Resclucion N2 277-2008-CONAFU del 21 de Julio del 2008 se designa al Dr. Javier Pedro Flores
Arocutipa como nuevo Presidente de la Comision Qrganizadora;

Que, mediante Informe N° 055-2009-BIBLIO-CENTRAL/UNAM de fecha
,:% 16 de Julio del 2009, la Lic. Matilde Conde Espinoza responsable de la Biblioteca solicita que se evalte y se

7/ apruebe el Reglamento de Biblioteca de la Universidad Nacional de Mcquegua; para tal efecto eleva el
V' proyecto de Reglamento;

Que, mediante Oficio N°® 902-2009-VAC/CO/UNAM de fecha 15 de
Octubre del 2009 la Vicepresidencia Académica remite el Reglamento de Biblioteca teniendo en
consideracidn | a apinién emitida por el érganc de Asescria Legal de la Universidad;

Que, mediante Informe N° 207-2009/JROH-AL/UNAM de fecha 21 de
Septiembre del 2009 {a Oficina de Asesoria Legal eleva opinidn legal favorable respecto a la formalidad del
Reglamenta de Biblioteca de la Universidad la misma que solicita sea aprobada per el Pleno de la Comisicn
Organizadora;

Que, mediante Oficio N° 01020-2009-VAD/CO/UNAM de fecha 16 de
Octubre del 2009 la Vicepresidencia Ad ministrativa solicita que el Reglamento de Biblicteca de la UNAM sea
tratado en Sesién de Comisién Organizadora para su respectiva aprobacion;

Que, visto en Sesidn Ordinaria Permanente de Comision Organizadora de
fecha 28 de Octubre al 02 de Noviembre del 2009, el Oficio N2 1020-2009-VAD/CO/UNAM, de fecha 16 de
Octubre del 2009, remitide por el Vicepresidente Administrativo, Informe N° 055-2009-8BIBLIO-
CENTRAL/UNAM, Oficio N° 902-2009-VAC/CO/UNAM, Informe N° 207-2009/!ROH-AL/UNAM; los miembros
de la Comisién Organizadora acuerdan por unanimidad Aprcbar el Reglamento de Biblioteca de la
Universidad Nacional de Moquegua, el mismo gue consta de Once Capitulos y Treinta y Nueve Articulos y
Una Disposicién Complementaria;
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Que, estande a las consideraciones precedentes y en uso de las
atribuciones gue le concede la Ley Universitaria N° 23733;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR el Reglamento de Biblioteca de la
Universidad Nacional de Moguegua, gl misme gue consta de Once Capitulos y Treinta y Nueve Articulos y
Una Disposicion Complementaria y que como anexo forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a las Vicepresidencias Académica y
Administrativa, asi como a la Unidad de Biblioteca disponer las medidas necesarias para el cumplimiento de
la presente Resolucidn.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Informatica de la
Universidad Nacional de Moquegua, la Publicacién de la presente Resolucion en el Portal Web de la
Institucidn conforme a Ley.

Registrese, comuniguese y archivese
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA Ob
COMISION ORGANIZADORA :
VICEPRESIDENCIA ADMINISTRATIVA

“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA”

Moquegua, 15 de octubre del 2009

OFICIO N°01020-2009-VAD/CO/UNAM

Sefior

DR. JAVIER PEDRQ FLORES AROCUTIPA
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA
UNIVERSIDAD NACICNAL DE MOQUEGUA

Presente.-
ASUNTO : REGLAMENTO DE BIBLIOTECA DE LA UNAM
REFERENCIA : COMUNICADO NO 321-2009-SG/UNAM, del 12/10/09

Mediante el presente me dirijo a usted, para expresarle mi cordial
saludo, y en atencidon al documento de la referencia presentado con el cual Secretaria General
comunica que en Sesién de Comision Organizadora se ha acordado alcanzar el Reglamento de
Biblioteca de la UNAM para conocimiento de este despacho.

Al respecto devuelvo el documento de la referencia para que se trate en
Sesién de Comisién Organizadora para su aprobacidn. Se adjunta en cuarenta y cinco folios.,

Sin otro particular, hago propicia la ocasidbn para reiterarte los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

ERIVERSEAAADIONAL B2 v,
T O D ...
e fuan o Ro .
VICE PRESIUENV TR AD
JVRPYAD

B e 14 07, 2003
2,237

W RO Teneneons

HOTE yeonnensos

CirmE ewnsnues® Soll®, punnsnnar

(047rQ

Calle Antigua de Samegua N° A-8A SAMEGUA - MCQUEGUA Telf. 053 -463558 - 461589




UNIVERSIDAD I}IACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA
SECRETARIA GENERAL

~ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA"

COMUNICADO N¢ 321-2009-SG/UNAM

A : DR. CESAR AUGUSTO SALINAS MALAGA O 51.
Vicepresidente Académicc de la Comisién Organizadora de la UNAM

DR. JUAN RODRIGUEZ PANTIGOSO
Vicerpresidente Administrativo de la Comisién Organizadora de la UNAM

ASUNTO : Directiva de biblioteca
REFERENCIA : INFORME N¢ 207-2009/JROH-AL/UNAM
FECHA : Samegua, Octubre 07 del 2009

Por medio del presente me dirijo a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual comunican
sobre elaboracion de directiva de piblicteca de la UNAM. Al respecto, los miembros de la Comisién Organizadora
reunidos en Sesién Ordinaria de la Comision Organizadora de fecha 02/0CT/2008, han acordado hacerle llegar

copia def documento para conocimiento. Remito I3 documentacién en folios 45.

Atentamente;

o c\D?Z‘.\.

J,’«"-g&’" S “

P URWERSIDAD NAGIOHAL DE MCGUEGUA

i M S

14 At S /

L::, aEcne TUULET L ? i
E = TAR MDY B

k',? GENERA . lgnacio Juar Cueva Quispe

L = ..;- - . .
0\—‘:23, SECRE1ARIO GENFRAL ()

JAVM/SEC.

C.C: Archive (02)

AReY:Relr2e



OFICINA DE ASES[IR[A LEGAL - LINAM

INFORME N° 207-2009/JRCH-AL/UNAM.

SENOR : OR. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA.

PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA - UNAM.
DE : ABOG. JOSE RICARDO ORDOREZ HUANCA

ASESOR LEGAL - UNAM
ASUNTO : APOYO EN ELABORACION DE DIRECTIVA DE BIBLIOTECA
FECHA : 17 DE SEPTIEMBRE DEL 2008,

Informe lo siguiente:

Remito el apoyo al area académica, en la formalidad del Reglamento de Biblioteca de la UNAM, el mismo que es concordante
con el Aticulo 1° y 2° de la Ley 23733, Ley Universitaria, por o se sugiere se remita al plena de la comisidn organizadora para su

revision y aprobacion de ser el caso. Se devuelven los actuados, cualquier modificacion estamos para servirlos.

Atentamente,
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Abog. José Ricardo Ordode ca
ASESOR LEGAL - UNAM
JROHIOAL-UNAM
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISIGN ORGANIZADORA
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

“Afio de la Union Nacional Frente a la Crisis Externa”

OFICIO N° 902 -2008-VAC/CO/UNAM

Sefior:

Dr. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA
Presidente de la Comisidon Organizadora
Universidad Naciona! de Mogquegua

Ciudad.-
ASUNTO : ADJUNTA REGLAMENTO DE BIBLIOTECA
REF. : COMUNICADO N2 321-2009-SG/UNAM

Por intermedio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y
en atencidn al documento de la referencia, mediante el cual me comunica el Secretario General,
que reunidos en Sesién Ordinaria de Comisidn Organizadora de fecha 02 de Octubre del 2009, han
acordado hacerme llegar copia del documento para conacimiento.

Al respecto, sefior Presidente agradeceré que por intermedio de su persona este asunto se trate
en Sesion de Comisién Organizadora, para que se apruebe el Reglamento de Biblioteca. Teniendo
en consideracién la opinién emitida por el érgano de Asesoria Legal de nuestra Universidad.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracidn y estima personal.

Atentamente; e
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA
SECRETARIA GENERAL

“ANG DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA"

s
T )

COMUNICADO N2 321-2009-SG/UNAM

DR. CESAR AUGUSTO SALINAS MALAGA
Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora de la UNAM

DR. !UAN RODRIGUEZ PANTIGOSO
Vicerpresidente Administrativo de la Comisién Organizadora de fa UNAM

Directiva de biblioteca

INFORME N2 207-2009/JROH-AL/UNAM

Samegua, Octubre 07 del 2009

Por medio del presente me dirijo a usted, en atencion al documento de la referencia, mediante el cual comunican

sobre elaboracién de directiva de biblioteca de la UNAM. Al respecto, los miembros de la Comision Organizadora

reunidos en Sesion Ordinaria de 13 Comision Organizadora de fecha 02/0CT/2008, han acordado hacerle llegar

copia del documento para conocimiento. Remito 1a documentacién en folios 45.

Atentamente;
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-, OFICINADE ASESORIALEGAL - UNAM | JU

INFORME N° 207-2009/JROH-AL/UNAM.

SENOR : OR. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA,

PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA - UNAM.
DE : ABOG. JOSE RICARDO ORDONEZ HUANCA

ASESOR LEGAL - UNAM
ASUNTO : APOYO EN ELABORACION DE DIRECTIVA DE BIBLIOTECA
FECHA : 17 DE SEPTIEMBRE DEL 2009,

Informo lo siguiente:

Remito el apoyo al drea académica, en Ia formalidad del Reglamento de Biblioteca de la UNAM, el mismo que es concordante
con el Articulo 1° y 2° de la Ley 23733, Ley Universitaria, por lo se sugiere se remita af pleno de [a comisién organizadora para su

revision y aprobacion de ser el caso. Se devuelven los actuados, cualquier modificacion estamos para servirios.

—_—
Atentamente,
<
| ; (D Ay €
Abog. José Ricardo 6mo'.~u§§:im
ASESOR LEGAL - UNAM
o~

JROHIQAL-UNAM
Cc.:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA 4 )
COMISIGN ORGANIZADORA ) 4
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA :

“Afio de la Unidn Nacional Frente a Iz Crisis Externa”

Moquegua, 14 de Setiembre del 2009

OFICIO N° 794-2009-VAC/CO/UNAM

Sefior:

Dr. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA
Presidente de la Comision Organizadora
Universidad Nacional de Moquegua

Ciudad.- Univers._f
de Moyuejua
- PRESIDENCIA
ASUNTO :  REGLAMENTO DE BIBLIOTECA 7
REF. . OFICIO N2 769-2009-VAC/CO/UNAM

Por intermedio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y al
mismo tiempo manifestarle que mediante documento de la referencia, este Despacho solicito que
el Reglamento de Biblioteca sea modificado por el drganc de Asesoria Legal, en razdn gue tienen
amplio conocimiento en la normatividad legal vigente.

Por tal motive, adjunto al presente el expediente y adicionalmente un Cd. conteniendo
informacion referida al Reglamento de Biblioteca.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente, o

CASM/VAC
jhafsec
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA '
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA / .

“Afio de la Union N acional Frente a |a Crisis Externa”

Mogquegua, 09 de Setiembre del 2009

OFICIO N° 769-2009-VAC/CO/UNAM

Sefior:

Dr. JAVIER PEDRO FLORES ARQCUTIPA
Presidente de la Comision Grganizadora
Universidad Nacional de Moguegua
Ciudad.-

PAL $0L ¥UIA

ASUNTO EMITE OPINION

Por intermedio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y al
mismo tiempo manifestarle que he recepcionado la hoja de proveido N2 4152 mediante el cual
remite opinioén legal relacionada al Reglamento de Biblioteca, recomendandeo lo siguiente:

e Tomar en cuenta la formalidad del modelo de reglamento que se adjunta, para su mejor
aplicacion y ejecucion.
s Derivese a la oficina de Biblioteca para su consideracién en la formalidad recomendada.
"a pard §

- N

Al respecto, le manifiesto que la Oficina de Asesoria Legal, deberia adecuar el modelo de
Reglamento de Biblioteca, en razén que el drea de Biblioteca ha cumplido con presentar el
contenido del Reglamento, y es el drgano de asesoria Legal quien debe adecuar y considerar la
normatibilidad legal vigente. Por tal motivo, remito nuevamente el expediente y adicionalmente
se adjunta un Cd conteniendo informacidn contenida en el Reglamentec.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarie los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

: 3to Salinas Mélagé
OHLE-PRESIDENTE ACADEMICS

CASM/VAC
jha/sec

Ce.! Archivo
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OFICINA DE ASESORIA LEGAL - UINAM / \/

e T e
INFORME N° 0130-2009/JROH-AL/UNAM. A T B AL e i
vics 7 ACAGENICA
SEFOR : DR. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA. N0
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA - UNAM, 09 SET
DE : ABOG. JOSE RICARDO ORDOREZ HUANCA . 2009
ASESOR LEGAL - UNAM
ASUNTO : OPINION LEGAL SOBRE PROPUESTA DE REGLAMENTO DE BIBLIOTEGRr S i heg. JB I3,
REFERENCIA HOJA DE RUTA N° £070-2003-PIUNAM. Firma Gt L. veees Folio, |

OFICIO N° 738-2009-VACICOIUNAM.

INFORME N° 064-2009-BIBLIO-CENTRAL/UNAM.
MEMERANDUM N°  133-2008-VAC/CO/UNAM.
INFORME N° 055-2008BIBLIO-CENTRALAUNAM.
COMUNICADO N° 215-2008-SG/UNAM.

HOJA DE RUTA N° 3442-2009-P/UNAM.

OFICIO N° 568-2009-VAC/CO/UNAM.

INFORME N° 0421-2003-COORD/UNAM/SEDE-ILO. SR/
INFORME N° 120-2009-COORD-CEPRE/UNAM/SEDE-ILO e o e
PROPUESTA DE REGLAMENTO DE BIBLIOTECA de Monuegua

PRESICENCIA
FECHA : (7 DE SEPTIEMBRE DEL 2009. o

FUNDAMENTOS DE LA OPNION LEGAL:

Se ha revisado, las disposiciones generales, la direccion de la biblioteca, Izs funciones de (a biblioteca, las funciones de los
usuarios, del horaric de atencidn, def carnel de biblicteca, del servicio de préstamos, de las devoluciones y renovaciones del
material bibliografico de la biblioteca, de las sancianes, de las narmas de conducla y de las disposiciones complementarias del
Reglamento de Bibiicteca de |a Universidad Nacional de Moguegua y se encuentra concordado con el Articulo 1° y 2°de laley

23733, Ley Universitaria y nuestro Estatuto. {se remiten todos los actuados citados en la referencia ).
Se recomienda lo siguiente:

+  Tomar en cuenta la formalidad del modelo de reglamento que se adjunta, para su mejor aplicacion ¥ ejecucion.

+  Derivese a la oficina de biblioteca para su consideracion en ta formalidad recomendada.

Es cuanto informo a vuestro Despacho, para los fines pertinentes.
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Atentamente, LT ™ b’
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1.- REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

(Aprobado en Junta de Gobierno el 4 de noviembre de 1996)

<y
-

TITULO I: Definicién y funciones.
TITULO II: Estructura de la Biblioteca.

TITULO LI Organos unipersonales y colegiados.

TITULO IV: Servicios de la Biblioteca Universitaria.
CAPITULO I: De los servicios técnicos.
Seccidn primera: Adquisiciones.
Seccién segunda’ Proceso técnico.
. Seccidn tercera: Conservacion.
CAPITULO II: De los servicios a los usuarios
Seccibén primera: Usuarios.
Seccion segunda’ Informacién Bibliografica.
Seccién tercera: Lectura en sala,
. Seccidn cuarta’ Préstamo.
CAPITULO III: De los servicios de extensién universitaria.

TITULO V: Horario de las bibliotecas universitarias.
TITULO VI: De las obligaciones de los usuarios.
TITULO VII: Faltas y sanciones.

DISPOSICION FINAL PRIMERA.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA.

TiTULO |
DEFINICION Y FUNCIONES

Articulo 1.

La Biblioteca Universitaria es un servicio de la Universidad de Castilla-La Mancha,
de conformidad con lo establecido en los Estatutos de la misma, cuyo objetivo basico consiste
en apoyar las labores docentes, discentes e investigadoras de la comunidad universitaria.

Articulo 2.

La Biblicteca Universitaria est4 integrada por todos los fondos bibliograficos, tanto
antiguos como modernos, en cualquier soporte que se presenten (papel, microforma,
disquette, disco Optico, audiovisual, ete.), existentes en la Universidad de Castilla-La
Mancha, cualquiera que sea el lugar donde se custodien, y que haya ingresado por medio
de compra, ya sea con fondos propios de la Universidad o por financiacién externa, donacidn,
legado o canje.

Articulo 3.

La Biblioteca Universitaria tendra como principales funciones las siguientes:
a) Formar una coleccién bibliogréifica ajustada a las lineas de estudio e investigacién
de la Universidad.

A,
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b) Procesar, conservar y difundir los fondos bibliograficos propios de la Universidad
¢) Facilitar a la comunidad universitaria el acceso a la informacién de los fondos
propios y los de otras bibliotecas o Centros de Documentacion ajenos a la Universidad
de Castilla-La Mancha.

N ‘_}

TiTULO Il
ESTRUCTURA DE LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

Articulo 4.
La Biblioteca Universitaria estard integrada por cada una de las Bibliotecas Generales

de los distintos Campus de la Universidad.

Articulo 5.

Corresponde a las Bibliotecas Generales de Campus gestionar los fondos bibliogréficos
y documentales adecuados a la especializacion académica e investigadora del Campus
respectivo, asi como ofrecer los servicios bibliotecarios que se encuentren a disposicién de
los usuarios. Para ello se centralizard y concentrara en ellas el mayor nimero posible de

recursos técnicos y humanos.

Articulo 6.
1. Las Biblictecas Generales se organizaran técnicamente en, al menos tres secciones:

Adquisiciones, Proceso Técnico y Acceso al Documento.

2. Entre las tres secciones indicadas en el apartado anterior se establecera la maxima
coordinacidn, colaboracion y comunicacién, con el fin de conseguir el éptimo y eficaz
funcionamiento de la Biblioteca General.

3. Asimismo, con el objetivo de procurar la légica v necesaria unificacién de criterios
técnicos, las secciones similares de las diferentes Bibliotecas Generales de Campus
desarrollardn idénticas relaciones de coordinacién, colaboracién y comunicacién .

Articulo 7.

1. Cuando las caracteristicas de los Centros asi lo aconsejen, podran establecerse
Bibliotecas de Centro dependientes de la Biblioteca General del Campus correspondiente.

2. Las Bibliotecas de Centro conservaran los fondos especializados en las ensefianzas
que en ellos se impartan, ofreciendo, como principal servicio bibliotecario, el préstamo del
material bibliografico a los usuarios.

Articulo 8.
Dependiendo funcionalmente de la Biblioteca Universitaria podran crearse Centros
de Documentacién especializados en materias de interés cientifico para la comunidad

universitaria.
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) TiTULO INI
ORGANOS UNIPERSONALES Y COLEGIADOS

Articulo 9.

1. La méaxima responsabilidad de la Biblioteca Universitaria correspondera al Director
de la misma, que la organizari y coordinari.

2. De la organizacién y coordinacién de las Bibliotecas Generales de Campus se
encargara un Director.

3. Los Directores de Biblioteca General seran auxiliados por Subdirectores, encargados
de cada una de las secciones en que funcionalmente se organizan las Bibliotecas Generales.

Articulo 10.

1. Como érgano colegiado funcionard la Comisién de Bibliotecas, en la que, bajo la
presidencia del Rector o persona en quien delegue, estaran representados los distintos
colectivos de la comunidad universitaria: profesores, estudiantes y personal de
administracién y servicios.

2. El Director de la Biblioteca Universitaria pertenecera a la Comision de Bibliotecas
en representacion del servicio de Biblioteca.

3. La Junta de Gobierno de la Universidad determinard, antes de la constitucién de
la Comision de Bibliotecas, la representacién que cada uno de los colectivos de la comunidad

universitaria tendrd en la misma.

Articulo 11.

Serdn funciones de la Comision de Bibliotecas:
a) Proponer a la Junta de Gobierno de la Universidad, para su aprobacion, las posibles
modificaciones del Reglamento de la Biblioteca Universitaria.
b) Aprobar las normas generales de funcionamiento de la Biblioteca Universitaria.
¢) Trasladar a la direccién de la Biblioteca Universitaria las propuestas que estime
oportunas para el mejor funcionamiento de! servicio,
d) Aprobar, a propuesta de los Directores de las Bibliotecas Generales de Campus,
a través del Director de la Biblioteca Universitaria, las sanciones por faltas o
infracciones en que pudieran incurrir los usuarios, de conformidad con lo establecido
en este Reglamento.
e) Determinar los criterios generales de seleccién de adquisiciones, asi como la
ubicacién de los fondos.
f) Estudiar las necesidades de infraestructura de la Biblioteca Universitaria.
g) Velar porque todos los fondos depositados en la Biblioteca Universitaria sean
conservados, procesados y difundidos convenientemente.
h) Cualesquiera otras funciones que, no estando atribuidas especificamente a otros

drganos, tengan relacién con el funcionamiento de la Biblioteca Universitaria.

Articulo 12.

1. La Comision de Bibliotecas debera reunirse al menos una vez al afio.

2. En cada reunién de la Comisién, la direccidon de la Biblioteca Universitaria debera
informar del funcionamiento de la misma, asi como de los planes y proyectos futuros.

004.29';@3;
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TITULO IV
SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

Articulo 13.
La Biblioteca Universitaria prestara los siguientes tipos de servicios: técnicos, al

usuario y de extension bibliotecaria.

Capitulo primero
De los servicios técnicos

Articulo 14.
Se consideran servicios técnicos los relativos a la adquisicién, proceso técnico y

conservacién de los fondos bibliograficos.

SECCION PRIMERA: ADQUISIGIONES

Articulo 15.
1. La adquisicién de materiales bibliograficos se realizara de forma centralizada en

las Bibliotecas Generales de Campus, basando la seleccidon en las peticiones y sugerencias
del profesorado, de los alumnos y el criteric de la direccién de la Biblioteca, segin la
politica de adquisiciones dictada por la Comisién de Bibliotecas.

2. Los profesores deberan tramitar los impresos oficiales de pedidos y los alumnos
las desideratas a través de la Seccion de Adquisiciones de la Biblioteca General del Campus
correspondiente, bien directamente o a través de las Bibliotecas de Centro, en su caso.

Articulo 16.
Todos los fondos adquiridos por cualquier procedimiento, deberan ser registrados y
sellados en la Biblioteca, para su incorporacidon al fondo bibliografico de la Biblioteca

Universitaria.

Seccion secunDa: Proceso TEcnico

Articulo 17.
El proceso técnico es el conjunto de las labores internas que se realizan con una obra

desde su recepcion hasta su total disponibilidad por parte de los usuarios.

Articulo 18.
La catalogacion y clasificacion de los fondos se ajustard a las reglas internacionales
vigentes: ISBD v CDU, respectivamente.

Articulo 19.
1. El catalogo de la Biblioteca Universitaria estard formado por las referencias
bibliograficas de todas las obras existentes en las diferentes Bibliotecas de la Universidad.

@{ | OHARRA



NORMATIVA PROPIA

Universidad de Castilla-La Mancha
XIII - SERVICIOS Y CENTROS DE INVESTIGACION

A

2. El catalogo se realizara de forma automatizada, para ser consultado por ordenador,
aunque en casos conceretos, y por razones técnicas y funcionales, se podra presentar también
en fichas o impresos normalizados.

3. En el catalogo y en los fondos de cada Biblioteca General de Campus se diferenciara
la Seccion Local, que incluira las obras de tematica regional.

Seccion TeErcera: CONSERVACION

Articulo 20.
La Universidad velara por la conservacion del fondo bibliografico, especialmente del fondo
antiguo, propoercionando locales y medios que reunan las condiciones ambientales necesarias.

Capitulo segundo
De los servicios a los Usuarios

Articulo 21.
Los servicios que la Biblioteca Universitaria presta al publico son los relativos a la
informacidn bibliografica, la lectura en sala y el préstamo de obras.

SeccioN PRIMERA: USUARIOS

Articulo 22.

1. Son usuarios de la Biblioteca Universitaria todas las personas que forman la
comunidad universitaria y, en general, aquellos investigadores o instituciones interesados
en la consulta de sus fondos o en la utilizacidon de sus servicios.

2. Asimismo, mediante convenio, podrin acceder a los servicios de la Biblioteca
Universitaria personas, mayores de edad, no vinculadas al Ambito universitario.

3. Para hacer uso de los servicios de la Biblioteca Universitaria serd preciso presentar
el carné de biblioteca, personal e intransferible, que sera expedido por las respectivas
Bibliotecas Generales de Campus, previa solicitud del mismo.

SECCION sEGUNDA: INFORMACION BIBLIOGRAFICA

Articulo 23.
La informacién bibliografica se proporcionari en las propias Bibliotecas Generales
de Campus y, en su caso, en las Bibliotecas de Centro.

SecciON TERCERA: LECTURA EN SaLa

Articulo 24,
Todas las Bibliotecas dispondran del servicio de lectura en sala.

vl
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Articulo 25.
El Servicio promovera la creacion de depdsitos de acceso directo para los usuarios,

siempre que la infraestructura de los locales lo permita.

Seccion cuarTa: PRESTAMO

Articulo 26.
1. La Biblioteca, mediante el servicio de préstamo, facilitara el material que conserva
a todos sus usuarios.
2. Por razones técnicas y de conservacion de materiales, se establecen las siguientes
modalidades de préstamo:
a) Préstamo en Sala
b) Préstamo a domicilio

¢) Préstamo interbibliotecario

3. Las distintas modalidades de préstamo seran reguladas mediante una Normativa
General.

Articulo 27.
Mediante el préstamo en sala podran consultarse en las Salas de Lectura todos los

fondos de la Biblioteca, sin excepcién.

Articulo 28.

1. A través del préstamo a domicilio, el usuario podra retirar de la Biblioteca los
materiales bibliograficos que precise’por un periodo de tiempo determinado.

2. Una modalidad del préstamo a domicilio serd el préstamo intercampus, que
permitird al usuario, previa peticién, disponer en un breve plazo del material bibliografico
solicitado a cualquier Biblioteca de la Universidad.

3. Quedan excluidas del préstamo domiciliario las obras de referencia, las
publicaciones periddicas y los fondos especiales, como los antiguos, inéditos, microformas,
audiovisuales o soportes informaticos.

No obstante lo establecido en el parrafo anterior, podra autorizarse por los Directores
de las respectivas Bibliotecas de campus, a investigadores de la Universidad de Castilla-
La Mancha, a peticion de los mismos, cuando éstos acrediten suficientemente que concurren

circunstancias excepcionales que justifiquen el préstamo.

Articulo 29.
1. El préstamo interbibliotecario facilita el acceso a los fondos bibliograficos de otras

Bibliotecas del pais y del extranjero.

2. El usuario solicitara el préstamo en las Bibliotecas Generales de Campus o a través
de las distintas Bibliotecas de Centro, en su caso.

3. El material solicitado sélo podra consultarse en la Biblioteca.
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Articulo 30.
1. Existird un préstamo, especial y renovable, para profesores de la Universidad, que

no podrad exceder en cada caso de un curso académico. La renovacién se realizara
expresamente respecto a cada obra, al finalizar cada curso académico .

2. Las obras sujetas a este régimen especial deberan ser devueltas, previo
requerimiento por la Direccién de la Biblioteca, cuando se soliciten las mismas por otros
USUATI0S.

3. Este mismo préstamo especial se podra realizar con los Departamentos.

4. El procedimiento de utilizacién de los libros adquiridos con fondos de investigacion
por los titulares de los mismos sera establecido por la Comisién de Bibliotecas.

Capitulo tercero
De los Servicios de Extension Bibliotecaria

Articulo 31.

Mediante estos servicios se intentara difundir, entre la comunidad universitaria y la
sociedad en general, los fondos bibliogréficos con caracteristicas especiales, las actividades
de las Bibliotecas y la utilizacién de los instrumentos auxiliares de la Iabor bibliotecaria.

Articulo 32.
Se consideran servicios de extensién bibliotecaria:

a) Las exposiciones bibliograficas.

b) Los boletines de sumarios, noticias o novedades bibliograficas.

¢) Las bibliografias conmemorativas.

d) Los cursos de formacién de usuarios.

e} Aquellos otros que sirvan para el estimulo de la lectura y la divulgacion de los
fondos y servicios de la Biblioteca Universitaria.

TiTULO V
HORARIO DE LAS BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS

Articulo 33.

1. Las Bibliotecas Generales de Campus ofrecerdn servicio continuado los dias
laborables de, al menos, 10 horas durante el curso académico. En época de eximenes,
ademas, podrdn establecer su apertura los sabados, domingos y festivos.

2. Las Bibliotecas de Centro permanecceran abiertas al menos 7 horas diarias, en
jornada de marnana y tarde.

Q.
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TiTULO Vi
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Artrrub 34,
Los usuarios tendran las siguientes obligaciones:
a) Cuidar las obras y todo el material bibliogréafico y documental al que tengan
acceso, evitando su mutilacién o deterioro.
b) Responder de la pérdida de las obras entregadas en préstamo.
¢) Guardar silencio en las Salas de lectura.
d) Guardar la debida compostura en las instalaciones de la Biblioteca, evitando
que sus conductas puedan perturbar el ambiente de estudio.
e) Cuidar el mobiliario y demas instalaciones de las Bibliotecas.
f) Utilizar adecuadamente el material bibliografico.
g) Respetar al personal de la Biblioteca y a los demds usuarios de la misma.
h) Cumplir las normas de funcionamiento de la Biblioteca y el Reglamento de la
misma.

Articulo 35.
En cada Biblioteca General existird un buzén de sugerencias, como medio de expresién
de los usuarios.

TiTULO VIl
FALTAS Y SANCIONES

Articulo 36.

1. Los usuarios se comprometen a respetar el presente Reglamento y las normas de
funcionamiento de la Biblioteca Universitaria que se dicten, asi como a observar la debida
diligencia en el cuidado de los libros, documentos, material e instalaciones de las Bibliotecas.

2. El compromiso anterior seri expresamente aceptado por el usuario en el momento
de solicitar el carné de biblioteca o documento que lo sustituya, en el cual se hara constar
dicha obligacidn.

Articulo 37.

1. La mutilacién o deterioro de las obras, ya sea durante el préstamo o en Sala, la
pérdida de éstas o la demora en la devolucién, supondra la reposicién, mediante compra,
de dicha obra, y de no ser posible, el usuario abonaré la cantidad a que asciendan los gastos
que se hayan originado por la reparacién o reposicién de las obras v por las reclamaciones.
Estos gastos seran fijados por los Directores de las Bibliotecas Generales de Campus.

2. Los incumplimientos de las normas de funcionamiento de la Biblioteca Universitaria
y de este Reglamento podran ser sancionados por la Comisién de Bibliotecas, a propuesta
de los Directores de las Bibliotecas Generales de Campus, a través de la Direccién de la

e .
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Biblioteca Universitaria, con la retirada del carné de Biblioteca por un periodo de quince
dias a un afio, segun la gravedad del incumplimiento v teniende en cuenta la circunstancia
de reincidencia, en su caso, con independencia de la obligacién de la reposicién de las
obras o el abono de los gastos originados por las causas establecidas en este articulo.

3. Lo previsto en los apartados anteriores sera de aplicacién sin perjuicio de las
posibles responsabilidades penales en que pudieran incurrir los usuarios

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Por la Comision de Bibliotecas, a propuesta del Director de la Biblioteca, se procederé
al desarrollo del presente Reglamento en todos los aspectos que fueren necesarios.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la
Junta de Gobierno de 1a Universidad.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

“afo de la Union Nacional Frente a la Crisis Externa”

Moguegua, 03 de Setiembre del 2009

QFICIO N° 736 -2009-VAC/CO/UNAM

Sefiar:
Dr. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA
— Presidente de la Comisién Organizadora
Universidad Nacional de Moguegua
Ciudad.-
ASUNTO : ELEVA REGLAMENTO DE BIBLIOTECA
REFERENCIA : INFORME N2 064-2009-BIBLIO-CENTRAL/UNAM

Mediante la presente tengo el agrado de dirigirme 2 usted para expresarle mi cordial saludo y al
mismo tiempo presentarle el Reglamento de Biblioteca Central de la UNAM, elaborado por la Lic.
Matilde Conde Espinoza — encargada de la Oficina de Biblioteca de la UNAM. Al respecto
agradeceré que este asunto sea tratado en Sesion de Comision Organizadora, para su respectiva
aprobacion.

Sin otro particular, hago propicia Ia ocasion para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracién y estima personal.

AAVG/PVAC
jhafsec

Cc.: Archivo

Calle Antigua de Moguegua N2 A-BA MOQUEGUA - MOQUEGUA Teléfono 053-463559 053 - 461589
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA Py

UNIDAD ORGANICA DE BIBLIOTECA CENTRAL A -

“ANO DE LA UNTON NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA”

INFORME N° 064-2009-BIBLIO- CENTRAL/UNAM

0 NACIONAL DE MOQUE’G\H‘

UNIVERSIDA ORA
A ACADERICA
A . DR CESAR AUGUSTO SALINAS MALAGA =GR
VICEPRESIDENTE ACADEMICO
g SET. 2009
DE :  LIC. MATILDE CONDE ESPINOZA s

RESPONSABLE UNIDAD BIBLIOTECA UNAM SHY poReg. daririne

h Hofa -llI"llll-
i
. Follo.a

ASUNTO :  REGLAMENTO DE BIBBLIOTECA A i
REFERENCIA : MEMORANDUM N° 133-2009.VAC/CO/UNAM

FECHA :  Moquegua, 31 Agosto del 2009

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y en atencion al
documento de la referencia sobre la Solicitud de autorizacion para utilizar libros de
biblioteca a los docentes del Centro Pre Universitario de la Sede Ilo, es que informo que
siendo de importancia se elevo el Reglamento de Biblioteca en primera instancia con
fecha de 08-01-2009 elevado con informe N° 004-2009-BIBLIO-MOQ/UNAM, y por
dlima vez con fecha 16-07-2009 elevado con informe N°055-2009-BIBLIO-
CENTRAL/UNAM, donde s ese encuentra normado los servicios, funciones y otros de la
Biblioteca de nuestra Universidad.

Por lo solicitado es que doy a conocer que en el Reglamento de Biblioteca de la
Universidad Nacional de Moquegua, indica textualmente lo siguicntes:

CAPITULO IV

DE LOS USUARIOS

Art.  6° Se consideran Usuarios de la Biblioteca de la Universidad a los :

a) Usuarios Internos: Integrados por estudiantes, personal decente, personal
administrativo y egresados de la Universidad Nacional de Moquegua.

b) Usuarios Externos: Toda persona que no se considere como Usuario Interno.

CAPITULO VII

DE L.OS SERVICIOS DE PRESTAMO

Art.  20°. Para el préstamo de material bibliografico de la biblioteca se establecen dos
tipos.

a) Préstamo Interno o Sala de Lectura.- Otorga la opcién de revisar el ejemplar
tinicamente durante el dfa del préstamo en la Sala de Lectura. Dirigido a todos los
Usuarios.

MCE/BIBLIOTECA
Cc./ARCHVO 22
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VICEPRESIDENCIA ACADEMICA Lo
UNIDAD ORGANICA DE BIBLIOTECA CENTRAL
b) Préstamo Externo o Domicilio.- Otorga la opcion de revisar el ejemplar fuera de

las instalaciones de la Universidad Nacional de Moquegua. Dirigido al Usuario

Interno asumiendo la responsabilidad del material bibliografico. La

contabilizacion de los dias se realiza al cierre del horario de atencién incluyendo

el dia de préstamo.

Art.  26° El Usuario Externo solo puede hacer uso del servicio de préstamo interno.
CAPITULO XI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Art. 39 Los aspectos contemplados en el presente reglamento son resueltos por el
personal responsable de la Biblioteca con la Vicepresidencia Académica.

En tal sentido, indico que los docentes del Centro Pre Universitario son Usuarios
Externos y en acciones al Capitulo XI, indico que la presentacion del Usuario Externo es
con su identificacion de su Documento Nacional de Identidad (D.N.L).

En espera de una pronta atencién a que el Reglamento de Biblioteca sea revisado,
evaluado y aprobado, lo que va a permitir normar la Unidad Organica de Biblioteca.

Fs todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines pertinentes,
aprovecho la oportunidad para expresar a Ud. los sentimientos de mi especial
consideracion.

Atentamente,

;, : 2’,’\\
PR i) O\
f % e ‘I:??’
k T
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA ‘
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA /!

“Afo de la Union Nacional Frente a la Crisis Externa®

MEMORANDUM N¢ 133 -2009-VAC/CO/UNAM

A : Lic. MATILDE CONDE ESPINOZA
Biblioteca 1l Sede Mariscal Nieto

DE : Dr. CESAR AUGUSTO SALINAS MALAGA
Vicepresidente Académice

ASUNTO : ADJUNTA REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

REFERENCIA : INFORME N2 055-2009-BIBLIO-CENTRAL/UNAM

FECHA : Moguegua, 26 de Agosto del 2009

Por intermedio del presente me dirijo a usted, en atencién al
documento de la referencia, para comunicarle que en Sesién de Comision Organizadora segun
Comunicado N2 215-2009-SG/UNAM, se acordo disponer que el personal encargado de la
Biblioteca Central regulé el uso de material y otros, debido a que los docentes del CEPRE UNAM
estan solicitando el préstamo de material bibliografico, y conforme a la revision efectuada en el
Reglamento de Biblioteca, considero conveniente que se deberia ampliar y precisar en su
contenido, referente al préstamo de libros al personal externo.

En espera de una pronta atencion al presente, toda vez, que el
citado Proyecto debe ser aprobado en Sesién de Comisian Organizadora, el mismo que va a
permitir normar, ordenar y regular nuestra Biblioteca.

Atentamente,

CASMSVAC
jhafsec

Cc.: Archivo

Calle Antigua de Moguegua N2 A-8A MOQUEGUA - MOQUEGUA Teléfono 053-463559 053 - 461589
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

UNIDAD ORGANICA DE BIBLIOTECA CENTRAL /‘ 5

“ANO DE I.A UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA”

U IBAD WACIONAL DF MORUEGUA
UnivE coﬂumw Q04 kb A DORA

Vl@gﬂm&xucm ACADEMICA
LY

ECIBICO
1 6 JUL. 2008

INFORME N° 055-2009-BIBLIO- CENTRAL/UNA

A : DR, CESAR AUGUSTO SALINAS MALAGA
VICEPRESIDENTE ACADEMICO

Hera )&;&} N° Reg-,}. [féS

C.C. . JUAN A. MOLINA VASQUEZ PR e ¢ T
OFICINA DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS ACADEMICHE™

DE :  LIC. MATILDE CONDE ESPINOZA
RESPONSABLE UNIDAD BIBLIOTECA UNAM

ASUNTO : REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

FECHA : Moquegua, 16 de Julio del 2009

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y al mismo
tiempo manifestarle que para cumplir las funciones, actividades, responsabilidades y
servicios en la Unidad Orgénica de Biblioteca Central, ecs que se ha elaborado el
Reglamento de Biblioteca, que en primera instancia se presento con fecha de 08 - 01-
2009 elevado con el Informe N° 004-2009-BIBLIO-MOQ/UNAM por lo que a la fecha se
encuentra en Secretaria General. Que teniendo en cuenta la importancia del documento
mencionado es que mi persona a realizado algunas observaciones y posteriormente las
Correcciones.

Por lo que solicito con urgencia e importancia que se evalué y se
apruebe el Reglamento de Biblioteca ya que es un documento indispensable para dar
cumplimiento a su contenido de dicho Reglamento. Por tal motivo adjunto el Reglamento
de Biblioteca.

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines
pertinentes, aprovecho la oportunidad para expresar a Ud. los sentimientos de mi
especial consideracion.

Atentamente,

MCE/BIBLICTECA
C.c./ ARCHIVQ .7

Avenida Andrés Avelino Céceres $/N, Samegua - Moquegua. - Peru N SO
E-nail: Web: www.anan.edu.pe v O A 4 p 3
Teléfono N° 053- 461589
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COMISION ORGANIZADORA
SECRETARIA GENERAL

“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNA"

COMUNICADO Ne 215 -2009-SG/UNAM

Dr. CESAR AUGUSTO SALINAS MALAGA

g Vice Presidente Académico de la UNAM

ASUNTO : Salicitud de autorizacién para utilizar libros de biblioteca
REFERENCIA : OFICIO N2 568-2009-VAC/CO/UNAM

FECHA : Samegua, Agosto 18 del 2009

cia mediante el

del

por medio de! presente me dirijo 2 usted, para comunicar en atencion al documento de la referen

cual eleva documento de la Mg. Juana Roja Benites teniendo como asunto autorizarcion para que los docenies
= |a Sede llo. Al respecto; 10s miembros de la
Organizadora de fecha 12/AGO/2009,

rial y otros, por 1o que

Centro Preuniversitario puedan utilizar los libros de la Biblioteca d
Camisién Organizadora reunidos en Sesidn Ordinaria de la Comision

determinaron, que la encargada de la Biblioteca de la UNAM, debe regular el uso del mate

se le solicita haga llegar propuestas del uso del carnety otros; asi mismo elabore un proyecto de directiva del area,

lo gue va permitir ordenar, regular, normar nuestra biblioteca.Va en folics 05.

Atentamente;

02 MIQUEGLA

javm/[Sec.

c.C: Archiva (02)

p l/1 fGG
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Mogquegua, 03 de Agosto del 2008

' ({)
A5 ;

OFICIO N° 568-2009-VAC/CO/UNAM
Sefior:
DR. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA
Presidente de }a Comision Crganizadora Uni

versidad i
Universidad Nacional de Moquegua de MoaqueN;f;ana'
Ciudad.- :REsmeNcu
ASUNTO ELEVA SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA UTILIZAR LIBROS DE BIBLIOTECA

REF. : INFORME N°0421-2009-COORD/UNAM/SEDE-ILO

por intermedio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, y
en atencion al documento de la referencia suscrito por la Mag. Juana Rojas Benites, informando
gque la Lic. Zenaida Fernindez Quispe-Coordinadora del Centro Pre Universitario, solicita
autorizacién para que los docentes del Centro Pre Universitario puedan utilizar los libros de la
Biblioteca de la Sede llo.

Al respecto, agradecere que este asunto sea tratado en Sesién de Comision Organizadora.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracidn y estima personal.

Atentamente,

L

SeeJedeesEns0OCORANAT!

usto Salinas Malaga
ENTE ACanTrarn

CASM/PVALC
jhafsec
Ce.: Archivo

Calle Antigua de Moguegua N2 A-BA MOQUEGUA - MOQUEGUA Teléfono 053-463559 053 - 461589
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INFORME N° 0421-2009-COORD/UNAM/SLEDL- ILG
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A : D, César Augusto Salinas Mdlaga
Vicepresidente Académico

T

DE : Myr. Juana A. Rojas Benites
Coordinadora de la UNAM Sede llo

ASUNTO : Solicita autorizacion para utilizar libros de biblioteca
REF : Informe N 120-2009-COORD-CEPRE/UNAM/SEDE-ILO
FECHA : Tlo, 03 de Agosto del 2009

s grato dirigirme a usted, poara saludarlo cordialmente v
al mismo tiempo elevar a su despacho el documento de la referencia presentado por la
Lic. Zenaida Fernandez Quispe-Coordinadora Academica del Centro Pre Universitario,
donde solicita autorizacion para que los docentes que ensefan en el Centro Pre
Universitario puedan utilizar libros de Biblioteca.

Adjunto a la presente copia simple del documento de la
referencia.

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimicento v
fines pertmentes.

Atentamente,

S’
COORDINACION

)
7
=
n

%
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

COORDINACION CENTRO PRE UNIVERSITARIO
SEDE ILD

bouniERsin:
H A
L

5 9]
1 /INFORME N° 120-2009-COORD-CEPRE/UNAM/SEDE-ILO

Rl . : Mgr. JUANA ROJAS BENITES
- Coordinadora de laUNAM Sede Ilo
b PREG
(‘>\~/‘“--:;-_ DE C) @ Lic. Zenaida Fernandez Quispe
' Coordinadora CEPRE Sede 1o
ASUNTO - Solicito autorizacion para utilizar libros de biblioteca.
FECHA : o, 01 de agosto del 2009

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo y a la vez solicitar
autorizacion para que los docentes que ensefian e¢n el Centro Pre
Universitario puedan utilizar libros de Biblioteca.

Es todo en cuanto informo a usted para las acciones y fines
pertinentes.

Atentamente,

ve I t

@’A{t@?,. fEan
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REGLAMENTO DE BIBLIOTECA

DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Art.  1°. El presente documento norma los procedimientos para acceder al uso de los
servicios quec brinda la Biblioteca de la Universidad Nacional de Moquegua a los
integrantes de la comunidad universitaria y Usuarios Externos.

Art. 2°. El presente reglamento tiene por finalidad establecer las normas vy
procedimientos técnicos para los Usuarios de la Biblioteca de la Universidad Nactional
de Moguegua.

Art.  3° El cumplimiento del presente reglamento es obligatorio para los integrantes
de Ia comunidad universitaria y Usuarios Externos.

CAPITULO 11

SOBRE LA DIRECCION DE LA BIBLIOTECA

Art.  4° El personal responsable de la Biblioteca de la Universidad es el responsable
de la gestidn y funcionamiento de la Biblioteca. Tiene las siguientes competencias:

« Dirigir, organizar y gestionar las actividades de Biblioteca de acuerdo con las
disposiciones y directrices previamente aprobadas.

* Proponer los gastos de su competencia.

- Elaborar la memoria anual de la Biblioteca.

» Desempefiar cualquier otra funcidén que se le asigne en temas concernientes a la
Biblioteca.

CAPITULO I

FUNCIONES GENERALES DE LA BIBLIOTECA

Art. 5° Corresponde a la Biblioteca de la Universidad desarrollar conforme a las
directrices emanadas de la Vicepresidencia Académica las siguientes funciones:

« £l mantenimiento y seguimicnto del sistema informatico que da soporte a la
biblioteca asi como la planificacién de la incorporacidn de las tecnologias de la
informacidn a las actividades propias del servicio.

—— e mam————— )
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.UNIDAD ORGANICA DE BIBLIOTECA REGLAMENTO DE BIBLIOTECA Z >

 Las actividades de catalogacion, clasificaciéon de los fondos bibliograficos como
documentales, la coordinacién y el mantenimiento de la base de datos bibliografica

* Restauracién y conservacién de los fondos y documentos.

* Facilitacion a los Usuarios de los recursos de informacién que permitan las tareas de
estudio, docencia e investigacion. Brindando los servicios de:

v" Catalogo de libros cn linea de la Biblioteca en la web: www.unam.edu.pe donde
cuenta con un enlace de CATALO DE LIBROS donde observaran toda la
informacion del material bibliografico.

v Uso de catalogos de libros en fisico que es libre y estan disponibles en las
instalaciones de la biblioteca y via internet los 365dias del afio.

v Consulta es el servicio de pregunta y respuesta entre el personal de biblioteca y el
usuario.

v" Informacidn y orientacion bibliografica este servicio tiene la finalidad de orientar
al usuario en el uso adecuado de los recursos bibliograficos.

v Préstamo externo o domicilio este servicio se proporciona a usuarios interno
como estudiantes, personal docente, personal administrativo y cgresados de la
Universidad Nacional de Moquegua.

v Préstamo interno cste servicio se proporciona a todos los usuarios (interno —
externo) para ser consultado en sala de lectura.

v"  Estanteria abierta sistema dc atencion personalizada que permite el libre acceso
y consulta de todo el material bibliografico.

v" Sala de Lectura que permitan dentro de un ambiente apropiado, el acceso, la
consulta y el estudio de los fondos bibliograficosy  documentales.

v" Publicaciones de nuevas adquisiciones destinado para hacer conocer todo el
material nuevo ingresado en la biblioteca y que pueden ser consultados
rapidamente .

CAPITULO IV

DE LOS USUARIOS

Art.  6° Sc consideran Usuarios de la Biblioteca de la Universidad a los: l'-zj{“

a) Usuarios Internos: Integrados por estudiantes, personal docente, personal
administrativo y cgresados de la Universidad Nacional de Moquegua.

b) Usuarios Externos: Toda persona que no se considere como Usuario
Interno.

Art.  7°. Los Usuarios de la Biblioteca pueden consultar libremente el material
bibliogréfico y podran acceder al préstamo siempre que se identifiquen con el Carné
Unico de Biblioteca.

Art. 8% En las instalaciones de la Biblioteca no estan permitidos comportamientos
que puedan alterar el orden o causar molestias al resto de los Usuarios; es necesario
mantener la debida compostura y los buenos modales.

e — T S —
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Art.  9° La consulta del material bibliografico estd disponible mediante los Ficheros
Electrénicos y/o Catalogos de Libros correspondientes que es totalmente libre.

Art, 10°. En el caso de pérdida del Carné Unico de Biblioteca para Usuario el titular
estd obligado a informar de inmediato a la Unidad Orgénica de Biblioteca para que sea

bloqueadoe dicho documento.

Art. 11° El mal uso del Carné Unico de Biblioteca para Usuario por terceras
personas es de entera responsabilidad del titular.

CAPITULO V

DEL HORARIO DE ATENCION
Art. 12°. El horario de atencion a los Usuarios estd fijado de acucrdo a las

necesidades de servicio el cual se informa a través de avisos en lugares visibles y en la
pagina Web de la Universidad Nacional de Moquegua.

CAPITULO VI

DEL CARNE UNICO DE BIBLIOTECA

Art.  13° El tramite del Carnet Unico de Biblioteca se realizara cinco dias después de
iniciado el primer Semestre del afio académico.

Art.  14° Requisitos para el tramite del Carnet Unico de Biblioteca:

e Ficha de Matricula.
e 01 Fotografia tamafio carnet a colores. g
¢ Recibo original de pago por derecho en Caja Central.

Art. 15° El Carné Unico de Biblioteca para Usuario es emitido y/o renovado por la
Unidad Organica de Biblioteca de la Universidad Nacional de Moquegua; es un
documento personal e intransferible que faculta al lector a solicitar el servicio de
préstamo del material bibliografico. Tiene vigencia de un (01) afio.

Art. 16°. El Carné Unico de Biblioteca consigna datos del titular como son:
fotografia, nombres v apellidos, Carrera Profesional, Cédigo Universitario, domicilio,
teléfono, correo clectrénico, el codigo de lector asi como la fecha de expedicion y
expiracion del mismo. Este Carné Unico de Biblioteca se expide a solicitud del Usuario
previo pago de las tasas aprobadas en el TUPA y cumplimiento de los requisitos
sefialados en el Reglamento de la Unidad Organica de Biblioteca.

W
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Art. 17°. El Camé Unico de Biblioteca para Usuario Interno expedido a los
estudiantes, personal docente, personal administrativo y egresados de la Universidad
Nacional de Moquegua y es renovado anualmente; para el efecto deben cumplir con
los requisitos aprobadas en el TUPA.

Art, 18°. El Carné Unico de Biblioteca en estado de deterioro o fotografia no
identificable es retenido para que el Usuario realice el tramite correspondiente de
Duplicado del Carnet Unico de Biblioteca cumpliendo los requisitos cstablecidos en el
TUPAC.

Art.  19°. En caso de pérdida del Carné Unico de Biblioteca el Usuario podra solicitar

un Duplicado del Carnet Unico de Biblioteca cumpliendo los requisitos establecidos en
el TUPAC.

CAPITULO VII

DEL SERVICIO DE PRESTAMOS

Art.  20°. Para el préstamo de material bibliogréfico de la biblioteca se establecen dos
tipos:

a) Préstamo Interno o Sala de Lectura.- Otorga la opcidn de revisar el ejemplar
lnicamente durante el dia del préstamo en la Sala de Lectura. Dirigido a todos
los Usuarios.

b) Préstamo Externo o Domicilio.- Otorga la opcion de revisar el gjemplar fuera de
las instalaciones de la Universidad Nacional de Moquegua. Dirigido al Usuario
Interno asumiendo la responsabilidad del material bibliografico. La
contabilizacién de los dfas se realiza al cierre del horario de atencion incluyendo
el dia del préstamo.

La duracidn del préstamo es como sigue:

v" Docentes : Tres (03) dias habiles.
v" Estudiantes Dos (02) dias habiles.
v Administrativos y Egresados : Un (01) dia hébil.

Art.  21°. Para solicitar el préstamo del material bibliografico los Usuarios deben
seguir los siguientes pasos:

e Obtener los datos del material bibliografico a través de los Ficheros
Electronicos  y/o Catdlogos de Libros (titulo, autor, contenido, codigo de
clasificacion y mas)

s Una vez escogido el material bibliografico debe solicitar en sala a través de una

ficha donde ingresara los datos del ejemplar como el numero del Carné Unico
M
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de la Biblioteca el tipo de préstamo a realizar (Interno o Externo) y otros.
Esperara la entrega del material bibliografico por parte del personal responsable
de la atencién previa presentacidn de su Carné Unico de Biblioteca.

Art. 22° El Usuario estd en la obligacién de revisar el ejemplar al momento de
recibirlo. En caso de advertir mutilaciones, marcas y/o falta de hojas, debe notificar
inmediatamente al personal responsable de atencion para evitar posteriores sanciones de
responsabilidad.

Art. 23° El servicio de préstamo interno permite el uso de libros, tesis,
enciclopedias, diccionarios, periodicos, revistas, es decir obras denominadas de
referencia y consulta que es controlado por el personal responsablc de la Biblioteca.

Art.  24°, El servicio de préstamo externo o domicilio permite el desplazamiento del
material bibliografico para su uso fuera del ambito de la Universidad Nacional de
Moquegua.

Art.  25° So6lo pueden hacer préstamos externos o domicilio  del material
bibliografico de la Universidad por estudiantes, personal docente, personal
administrativo y egresados de la Universidad Nacional de Moquegua que presenten su
Carné Unico de Biblioteca vigente.

Art.  26°. El Usuario Externo sélo puede hacer uso del servicio de préstamo interno.,
Art. 27° La clasificacion de los ejemplares en funcién a su valor y a la necesidad de

los Usuarios para uso de préstamo interno y externo queda bajo la responsabilidad del
personal responsable de la Biblioteca.

CAPITULOQO VIII

DE LAS DEVOLUCIONES Y RENOVACIONES DEL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO DE LA BIBLIOTECA

Ari. 28° En la devolucion del material bibliografico no se requiere el uso del Carné
Unico de Biblioteca asi mismo puede ser devuelto por terceras personas.

Art.  29°, Para la devolucién y renovacion del material bibliografico se debe tener en
consideracion lo siguiente:

a) Si ¢l préstamo de un libro es externo no podra ser devuelto el mismo dia
que lo solicito.

b) El material bibliografico solicitado como préstamo interno no deberd
devolverlo inmediatamentc s6lo debe hacerlo después de quince (15)
minutos de haber ocurrido el préstamo.
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c) La renovacion del préstamo del material bibliografico debe realizarse en
forma personal el dia del vencimiento presentando el material
bibliografico correspondiente y en funcidén a la cantidad de ejemplares
disponibles y la demanda sera atendido.

d) No cstd permitido la renovacidon del material bibliografico de mucha
demanda para dar oportunidad de uso a otros Usuarios.

e) El material bibliografico que tenga fecha vencida en la devolucién no
puede ser renovado.

CAPITULOQ IX

DE LAS SANCIONES

Art. 300, El lector que use un Carné Unico de Biblioteca ajeno se le retendrd el Carné
Unico de Biblioteca y es sancionado con la suspension de todo servicio que presta la
Biblioteca por el periodo de treinta (30) dias. En caso de reincidencia la suspension del
servicio es definitiva. Si se comprobase que el Carné Unico de Biblioteca fue utilizado
con autorizacion del titular éste obtendra idéntica sancion.

Art.  31° El Usuario que extravie el Carné Unico de Biblioteca deberd comunicar a la
Unidad Orgénica dc Biblioteca en caso contrario se hace responsable por la pérdida de
éste y de las sanciones correspondientes por el mal uso que puede dar una tercera
persona.

Art.  32°. A los Usuarios que no cumplan con la entrega del material bibliografico en
la fecha indicada de devolucion se les aplica las siguientes sanciones:

a) En el caso de préstamos externos debe pagar una mora por cada dia de retencion®

del ejemplar fijado por el Reglamento de Biblioteca y es como sigue:

v Por primera vez $/.2.00 cada dia y retencién del Carnet Unico de
Biblioteca por 5 dias.

v" Por segunda vez S/.2.00 cada dia y retencion del Carnet Unico de
Biblioteca por 1 mes.

v" Por tercera vez S/.2.00 cada dia y retencidn del Carnet Unico de
Biblioteca por el semestre académico.

b) En el caso de los préstamos internos al no devolver el ejemplar ¢l mismo dia del
préstamo tiene la sancion de suspension por un (01) mes en los servicios que
brindan la Biblioteca y en caso de nueva reincidencia la suspension de los
servicios de la Biblioteca es por el semestre académico.

P ———————— ]
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¢) S$i retuviese el material bibliografico por mas de un mes ademas de pagar la
mora se le suspende los servicios que brindan la Biblioteca la suspension es
definitiva.

d) Si por motivos de enfermedad no pudieran devolver el material bibliografico en
la fecha indicada se le justificara la mora por un méxime de quince (135) dias
para lo cual mostrara el certificado médico original y una fotocopia.

Art.  33° El Usuario responsable de la mutilacién, marcado, tachado de hojas,
deterioro del material bibliografico es sancionado con la suspension de los Servicios
que brindan la Biblioteca mientras dure la reposicién del material bibliografico. En caso
de reincidencia la suspension es de un semestre académico.

Art. 34° En caso de pérdida u otro accidente que podria tener el material
bibliografico es de responsabilidad exclusiva del Usuario quién csta obligado a informar
al personal responsable de la Biblioteca y a reponer otro ejemplar idéntico. En caso
extremo que fuese imposible su adquisicién por no encontrarse cn el mercado el
referido material bibliografico el Usuario debe sustituir hasta el valor del costo del
ejemplar con copias fotostaticas de calidad y encuadernacion del mismo ejemplar o
puede reponcr con otro material bibliografico de la misma materia y del mismo valor
previa aprobacion del personal responsable de la Biblioteca.

Art.  35°. Por ningtin motivo se aceptard o autorizard el page con dinero en efectivo
del material bibliografico extraviado o deteriorado.

Art.  36°. El Usuario que sustrae malerial bibliografico del recinto de la Biblioteca sin
autorizacion o sea sorprendido hurtando o ejecutando otra acto irregular es sancionado
con la suspensién de su derecho de usar los servicios de la Biblioteca y los antecedentes
son enviados al Vicepresidente Académico para las investigaciones y sanciones a que
hubieren lugar.

Art.  37° Los Usuarios que deben material bibliografico o mora mientras no
regularicen su situacién y ademas de las sanciones sefialadas en los articulos
precedentes no pueden realizar ningan tramite en la Oficina de Desarrollo y Actividades
Académicos tales como:

» Matricularse.

» Solicitar Certificados de Estudios.

« Solicitar Récord Académico.

» Solicitar Constancia de Egresado, Grado Académico y/o Titulo Profesional.

e e —— S
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CAPITULO X

DE LAS NORMAS DE CONDUCTA

Art. 38° Durante la consulta en Sala los Usuarios deben tener en consideracion lo
siguiente:

a) La Sala de Lectura estd al servicio del Usuario durante el horario de atencion de
la Biblioteca.

b) Las personas que hagan uso de las instalaciones, servicios y materiales dc las
Biblioteca estan obligadas a cumplir las disposiciones establecidas en el presente
Reglamento.

c) Esta prohibido fumar asi como consumir cualquier tipo de alimentos o bebidas
en las instalaciones de la Biblioteca.

d) Los Usuarios deben guardar silencio, respeto y adecuada conducta de
comportamiento en el recinto de la Biblioteca identificarse ante el personal
responsable de la atencidn si el caso lo amerita.

e) El personal responsable de la Biblioteca no se responsabiliza por la pérdida de
los objetos personales de los Usuarios.

) Se prohibe ¢l uso de teléfonos celulares, artefactos o equipos electronicos que
causen ruidos molestos o innecesarios.

g) Los Usuarios por ningin motivo deberdan mutilar, marcar, rayar, subrayar o
arrancar paginas del material bibliografico.

h) Los Usuarios deberan devolver el material bibliografico durante el horario de
atencidn establecido en cada Biblioteca.

i) Sc prohibc ¢l ingreso de los Usuarios con sustancias o materias hiimedas,

malolientes o inflamables.
i) El recinto de la Biblioteca no debe ser utilizado para realizar actividades
distintas a las funciones que le son propias.

CAPITULO XI

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS e %

Art.  39° TLos aspectos no contemplados en el presente reglamento son resueltos por
el personal responsable de la Biblioteca previa coordinacion con la Vicepresidencia
Académica.
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