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. UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA | , . : @ ‘
* COMISION ORGANIZADORA -
SECRETARIA GENERAL

“Afio de la Union Nacional Frente a |a Crisis Externa”

RESOLUCION C.0. N° 196-2009-UNAM
Samegua, 14 de Agosto del 2009
-1-

VISTO:

El Informe N° 082-2009-IROH/UNAM de fecha 24 de Julio del 2009
presentado por la Oficina de Asesoria Legal elevando opinidn sobre Proyecto de Directiva “Procedimiento
para el Requerimiento de Bienes y Servicios” y el acuerdo en Sesién Ordinaria de Comisién Organizadora de
fecha 14 de Agosto del 2009, y;

i, CONSIDERANDQ:
Que, la Constitucién Paolitica del Perd en su Articulo 18° establece que
"Cada Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
econdmico. Las universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucidn y las Leyes”;

Que, mediante Ley N2 28520 se crea la Universidad Nacional de
Moguegua como perscna juridica de derecha publico interno; mediante Resolucién N2 336-2007- CONAFU,
de fecha 12 de diciembre del 2007, se resuelve otorgar la autorizacién de funcionamiento provisional y
mediante Resolucidon N2 277-2008-CONAFU del 21 de Julio del 2008 se designa al Dr. Javier Pedro Flores
Arocutipa como nuevo Presidente de la Comisidon Organizadora;

Que, mediante Oficio N° 0182-2009-VAD/CO/UNAM de fecha 15 de Abril
del 2009 la Vicepresidencia Administrativa alcanza el Proyecto de Directiva “Procedimiento para el
Requerimiento de Bienes y Servicios” en la Universidad Nacional de Moquegua;
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e S
Que, mediante Informe N° 082-2009-JROH/UNAM de fecha 24 de Julio

del 2009, la Oficina de Asesoria Legal eleva opinidn favorable sobre Proyecto de Directiva “Procedimiento

para el Requerimiento de Bienes y Servicios”, a efectos de que sea aprobado en Sesién de Comisién

Organizadora;

] Que, visto en Sesidn Ordinaria de Comisidon Organizadora de fecha 10 de
Agosto del 2009, el Informe N° 082-2009-JROH/UNAM de fecha 24 de Julio del 2009; la Comisién
Organizadora acuerda por unanimidad aprobar la Directiva "Procedimiento para el Requerimiento de
Bienes y Servicios” en la Universidad Nacional de Moguegua;

Que, estando a las consideraciones precedentes y en uso de las
atribuciones que le concede la Ley Universitaria N° 23733;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la directiva: “PROCEDIMIENTO PARA EL
REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS” en la Universidad Nacional de Moguegua; la misma gue en
Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Vicepresidencia Administrativa,

asi como a la Unidad de Logistica y Servicios Generales, tomar las medidas necesarias para el cumplimiento
de la presente Resolucidn.
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ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Informética la
Publicacidn de la presente resolucian en el Portal Web de la Institucion conforme a Ley.

Registrese, comuniquese y archivese
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VISTO:

El Informe N° 082-2009-JROH/UNAM de fecha 24 de Julioc del 2009
presentado por la Oficina de Asesoria Legal elevando opinidn sobre Proyecto de Directiva “Procedimiento
para el Requerimiente de Bienes y Servicios” y el acuerdo en Sesién Ordinaria de Comision Organizadora de
fecha 14 de Agosto del 2009, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Peri en su Articulo 18° establece que
“Cada Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo vy
econdmico. Las universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Que, mediante Ley N2 28520 se crea la Universidad Nacional de
Moguegua como perscna juridica de derecho publico interno; mediante Resolucion N2 336-2007- CONAFU,
de fecha 12 de diciembre del 2007, se resuelve otorgar la autorizacidn de funcionamiento provisional y
mediante Resolucién N2 277-2008-CONAFU del 21 de Julic del 2008 se designa al Dr. Javier Pedro Flores
Arocutipa como nuevo Presidente de Ia Comision Organizadora;

Que, mediante Oficio N° 0182-2009-VAD/CO/UNAM de fecha 15 de Abril
del 2009 la Vicepresidencia Administrativa alcanza el Proyecto de Directiva “Procedimiento para el
Requerimiento de Bienes y Servicios” en la Universidad Nacional de Moquegusa;

Que, mediante Informe N° 082-2009-]JROH/UNAM de fecha 24 de Julio
del 2009, la Oficina de Asesoria Legal eleva opinidon favorable sobre Proyecto de Directiva “Procedimiento

", para el Requerimiento de Bienes y Servicios”, a efectos de que sea aprobado en Sesién de Comisién

Organizadora;

RRES Que, visto en Sesién Ordinaria de Comisidn Organizadora de fecha 10 de
Agosto del 2009, el Informe N° 082-2009-IROH/UNAM de fecha 24 de lulio del 2009; la Comisién
Organizadora acuerda por unanimidad aprobar la Directiva “Procedimiento para el Requerimiento de
Bienes y Servicios” en la Universidad Nacional de Moguegua;

Que, estando a las consideraciones precedentes y en uso de las
atribuciones que le concede la Ley Universitaria N® 23733;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la directiva: “PROCEDIMIENTO PARA EL
REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS” en la Universidad Nacional de Moquegua; la misma que en
Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Vicepresidencia Administrativa,
asi como a la Unidad de Logistica y Servicios Generales, tomar las medidas necesarias para el cumplimiento
de la presente Resolucién.
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ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Informatica Ia
Publicacién de la presente resolucién en el Portal Web de la Institucion conforme a Ley.

Registrese, comuniquese y archivese
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UFIVHNA UE ADEJDURIA LEOUAL - UNAIVI

INFORME N° 082 ~ 2009 ~JROH- QALJUNAM.

A : DR. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA A
PRESIDENTE DE LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNAM, ( ‘ )

DE : ABOG. JOSE RICARDO ORDONEZ HUANCA o
ASESOR LEGAL - UNAM. ;

FECHA : 28 DE ABRIL DEL 2009 :

ASUNTO : OPINION LEGAL SOBRE PROYECTO DE DIRECTIVA * PROCED[M!ENTO PA% EL

REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS

Informo lo siguiente: : .

Fundamentos: v 9[ 7}- 28[; p

Se ha revisado la propuesta del PRCYECTO DE DIRECTIVA *PROCEDIMIENTO PARA EL REQUERIMIENTO DE @6
BIENES Y/O SERVICIOS, emitido por la C.P.C. Rosario Guliérrez Pérez, encargada de la Oficina de Logistica, -
sobre su objetivo, base legal, el alcance, las disposiciones y sus respectivos numerales, la misma que guarda
concordancia con los articulos 1y 2 de fa ley N° 23733 Ley Universitaria.

Observaciones:

e Tomar en cuenta la forma de la Directivas que regulan las normas de presupuesto, el articulade los incisos o numerales que
requiere una directiva sobre los postulados para un mejor entendimiento y aplicacion.

e [EnlaBase Legal, incluir LOS ESTATUTOS.

*  Adjuntar a los actuados 1a opinién de la oficina de planeamiento y presupuesto.

En ese sentido se recomienda levantar las observaciones acotadas. Por lo demas éste 6rgano de asesoria sugiere que
la presente directiva sea remitida al pleno de la comision organizadora para su andlisis o aprobacion con las
recomendaciones de ser ¢f caso,

Es cuanlo informo a vuestro —despacho para los fines perinentes.

Alentamente,
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COMUNICADO N2 (116 -2009-SG/UNAM

A . ABOG. JOSE RICARDO ORDORNEZ HUANCA
Asesor Legal de la UNAM

o339
Janeaidi!
ASUNTO : Opinién legal

(Proy.Dir.: Procedimientos para el requerimiento de bfenes;vj_q.ﬁsg

LR

REFERENCIA : OFICIO N° 0182-2009-VAD/CO/UNAM

FECHA : Samegua, 08 de Julio del 2009 L e N

Por medio del presente me dirijo a usted, en atencién al documento de la
referencia para solicitar la opinién legal correspondiente sobre el Proyecto de Directiva
“Procedimiento para el requerimiento de bienes y/o servicics, a fin de continuar con el tramite
correspondiente.

Sin otro particular, quedo de usted,

Atentamente

SECRETARIO GENERAL ()

ce. Archivo (02)
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA
VICEPRESIDENCHADMINISTRATIVA
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“ANO DE LA UNION NACIONAL FRENTE A LA CRISIS EXTERNAY

OFICIO N°0182-2009-VAD/CO/UNAM

Sefior .

DR. JAVIER PEDRO FLORES AROCUTIPA e C«"f)
PRESIDENTE DE LA COMISION CRGANIZADQRA S

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

Presente.-

ASUNTO ; ALCANZA PROYECTO DE DIRECTIVA "PROCEDIMIENTO PARA EL
REQUERIMIENTO DE BIENES Y/0 SERVICIOQOS”

REFERENCIA INFORME N© 161-2009-DIGAF/CO/UNAM del 08/04/09

Mediante el presente me dirijo a usted, para expresarle mi cordial
saludo, y en atencién al documento de la referencia presentado por la Direccidn General de
Administracién y Finanzas, con &l cual alcanza el Proyecto de Directiva "PROCEDIMIENTQ PARA
EL REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS” elaborado por la Unidad de Logistica vy
Servicios Generales, asimismo cuenta con la correspondiente revisidn de la DIGAF y la Oficina
de Planificacion y Presupuesto.

Al respecto se eleva el Proyecto para que sea tratado en Sesidn de
Comisidn Organizadora. Se adjunta en ocho folios.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para reiterarle los
sentimientos de mi especial consideracién y estima persanal.

Atentamente,

FEVERSIAR MACTMY OF

///1,,,,/
- LA

O8G
Vo

IVRP/VAD
gma/sec
Ce.: Archivo
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DIRECTIVA: PROCEDIMIENTO PARA EL REQUERIMIENTO

DE BIENES Y/O SERVICIOS

A.- OBJETIVO

Determinar la forma como es que se va a realizar el procedimiento que requerimiento Bienes y/o
Servicios por las distintas oficinas de la Administrativas y Académicas de la Universidad Nacional de
Mogquegua.

B.- BASE LEGAL
s Decreto Legislativo N® 1017 : Nueva Ley de Contrataciones del Estado (Publicado el 04.06.2008).

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF : Reglamento del Decreto Legisiativo N® 1017 que aprobd la Ley de
Contrataciones del Estado{Publicado el 01.01.2009); Modificado por el D.S. N° 021-2009-EF
(Publicado el 01.02.2009).

* ley General del Sistema WNacional de Presupuesto (actualizada), Ley N° 28411(Publicado el
08.12.2004).

* Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2009; Ley N° 29289 {Publicado el
11.12.2009).

s leyde Procedimiento Administrative General, Ley N° 27444.

s Reglamento de organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Moquegua
* Manual de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacionzal de Mogquegua

C.- ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion obligatoria para todos los Servidores Administrativos, Docentes
de la Universidad Nacional de Moquegua, incluidos funcionarios y Alta Direccidn.

D.-DISPOSICIONES

1. Los “Requerimiento de Bienes y/o Servicios” deben de ir acompafiado de un Informe de
requerimiento relacionado con el mismo y debe de estar acorde con su Plan de Trabajo. Los
requerimientos se deben realizar una vez al mes; los cuales se recepcionaran por la Unidad
de Logistica y Servicios Generales dentro de los seis (06) dias habiles de cada mes, con la
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finalidad de atender de manera oportuna los requerimientos de las distintas oficinas usuarias
de la Universidad.

2. ElRequerimiento de Bienes y/o Servicios debe de contener los siguientes requisitos :

a. Informe de requerimiento de Bienes y/o Servicios; mediante el cual el drea Usuaria
realiza el requerimiento de bienes y/o Servicics de manera detallada, justificando el
motivo del requerimiento. Debidamente firmado por el Jefe de la Unidad, Oficina,
Seccion usuaria.

i. Elinforme se debe emitir de manera ordenada, separado por rubros es decir :
1. Informe para Bienes
a. Informe para requerir Utiles de Oficina
b. Informe para requerir bienes muebles
¢. Informe para requerir equipos
d. Informe para requerir otros bienes
2. Informe para Servicios

b. Formato de Pedido de Bienes y/o Servicios { Formato N° 002-A); en el cual se debe de
detallar los bienes y/o servicios requeridos, describiendo, la cantidad, unidad de medida
y los términos de referencia {descripcidn del bien y/o Servicio). El requerimiento debe
de estar firmado por la persona que requiere, indicando en forma clara y legible sus
nombres y apellidos, aprobado por el lJefe inmediato y la Direccién General de
Administracion y Finanzas (DIGAF) de la Universidad; quienes en conformidad estampan
su firma y sello.

c. Especificaciones Técnicas; en el cual se describirdn las caracteristicas del bien y/o
servicio, el modelo, tamafio, color, material, grosor, unidad de medida, velocidad,
capacidad, etc., Las especificaciones técnicas segun el tipo de bien debe de ser emitido
por :

i. En el caso que el requerimiento corresponda a equipos y sistemas informaticos
(computadoras, lap top, impresora, fotocopiadora, scaner, etc); dichas
Especificaciones Técnicas se presentaran mediante un informe, emitido por la
Oficina de Sistema e Informatica debidamente firmado y aprobado por el Jefe
de la misma.

ii. Para el caso de requerimiento de bienes que no sean equipos vy sistemas
informaticos ; como ser unidades de transporte, instrumentos de laboratorio,
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etc ; dichas especificaciones Técnicas lo emitird mediante un informe un

Especialista {que puede ser personal de la universidad o independiente)},
debidamente firmado por la persona.

iii. Para el caso de otros bienes y/o servicios, las especificaciones técnicas debe de
realizarla la Oficina Usuaria; debidamente firmado por el Jefe de la misma.

Si los requerimientos no cuentan con tedos los requisitos descritos en los itema), b), y ¢); vy
no son presentados dentro del plazo establecido en el numeral 1 (uno) de las disposiciones
de la presente Directiva; se devolveran dicho requerimiento a la oficina, unidad y seccién
usuaria.

Para el caso del personal de la universidad que saien de Comisién de Servicios; deben de
adjuntar el Informe que justifica el motivo del viaje y el documento que autoriza |a salida de
comisién de servicio; caso contrario no se procedera a su tramite correspondiente y se
devolveran dichos documentos a la Direccién General de Administracidn y Finanzas (DIGAF);
para ser devuelto a la oficina, unidad y seccion usuaria.

Para el caso dela Alta Direccién que sale de Comisién de Servicio; deben de adjuntar
documento que autorice la Salida de Comisién de Servicio para que la oficina respectiva
contintie con su tramite correspondiente; caso contrario no se procedera a su tramite y se
devolveran dichos documentos a la Direccién General de Administracion y Finanzas (DIGAF);
para su correspondiente devolucién a la Alta Direccion de la universidad.

Para el caso de capacitacion de la Alta Direccién se debe de adjuntar documento que
autorice la comision de servicio para que la oficina respectiva continte con su tramite
correspondiente; caso contrario no se procederd a su tramite y se devolveran dichos
documentos a la Direccion General de Administracidn y Finanzas (DIGAF); para su
correspondiente devolucion a la Alta Direccion de la universidad.

Para el caso de capacitacion de personal administrativo y docente de la universidad; se debe
de adjuntar el documento que autorice dicha capacitacion; caso contrario no se procederd a
su tramite correspondiente y se devolverdn dichos decumentos a la Direccién General de
Administracién y Finanzas {DIGAF); para ser devuelto a la oficina, unidad y seccién usuaria.

. Todos los requerimientos de Bienes Y/o Servicios que realicen las unidades organicas,
oficinas, dreas y secciones de la universidad se deben de realizar mediante el sistema SISAD
(Sistema de Logistica). Cada usuario procederd a realizar su requerimiento a través del
sistema, imprimiendo el formato N°002-A; y cumpliendo con los requisitos estipulados en el
punto 2}, item a}, b) yc}.
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. F-- DISPOSICION FINAL ' .

1. Todas las Unidades Organicas, en el ambito de su competencia; son responsables del
cumplimiento de las disposiciones contenidas en |a Presente Directiva.

2. La Vice Presidencia Administrativa a través de la Direccién Generacién de Administracion y
Finanzas, la Unidad de Logistica y Servicios Generales haran cumplir lo dispuesto en la Presente
Directiva.

3. Todo lo no previsto en la presente Directiva se hara cumplir de acuerdo a la normatividad
vigente que regula la adquisicion de bienes y/ o servicios.

9. La Alta Direccién; los Jefes de oficina y los Coordinadores de las Carreras de la UNAM, daran
a conccer al personal de la dependencia a su cargo, la aplicacion de la presente Directiva.
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ANEXO : FORMATO N° 002-A

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA

gpd'%/%
gim PEDIDO DE BIENES Y/O SERVICIOS
o
N®

Dependencia Solicitante :
Unidad Académica /
Administrativa :

Fecha :
Términos de Referencia(*)

N° de Orden | Cantidad U.M.

DIGAF

SOLICITANTE JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE

(*) Descripcion del Bien y/o Servicio
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