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UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA XCCL e /
" COMISION ORGANIZADORA - Sl

SECRETARIA GENERAL . e

“Afio de la Unidn Nacional Frente a !a Crisis Externa”

RESOLUCION C.0. N° 162-2009-UNAM
Samegua, 06 de Julic del 2009
-1-

VISTO

El Informe N° 197-2009-OPPTO/UNAM de fecha 23 de Junio del 2009
remitido por la Unidad de Presupuesto elevando Directiva para procedimientos de Solicitud y Rendicion de
Cuentas por Comision de Servicios y el acuerdo en Sesion Ordinaria de Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Moquegua de fecha 03 de Julio del 2008, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Perd en su Articulo 18° establece que
"Cada Universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y
econdmico. Las universidades se rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucion y las Leyes”;

Que, mediante Ley N9 28520 se crea la Universidad Nacional de
Moguegua como persona juridica de derecho pablico interno; mediante Resolucién N2 336-2007- CONAFU,
de fecha 12 de diciembre del 2007, se resuelve ctorgar la autorizacion de funcionamiento provisional y
mediante Resolucién N2 277-2008-CONAFU del 21 de Julio del 2008 se designa al Dr. Javier Pedro Flores
Arocutipa como nuevo Presidente de la Comision Organizadora;

Que, mediante Informe N° 197-2009-OPPTO/UNAM de fecha 23 de Junio

del 2009 la Unidad de Presupuesto eleva Directiva “Normas y Procedimientos para la Solicitud y Rendicion
de Cuentas Documentadas de Viaticos por Comision de Servicics”; la misma que acoge a la ultima
“#™. disposicién publicada en el D.5. N° 028-2009-EF; la cual establece la escala de viaticos para viajes de

Tz,
Ci Comisién de servicios en el territario Nacional;
AR\P\fu
& Que, mediante Informe N° 113-2009-1ROH-0AL/UNAM de fecha 23 de

| 'J_/f Junio del 2009, la Cficina de Asesoria Legal eleva Opinidn legal faveorable de la mencionada Directiva de
Vidgticos, la misma que guarda concordancia con el articule 1° de la Ley N® 23733, Ley Universitaria asi como
con el Estatuto de la Universidad Nacional de Moguegua; recomendando gue sea tratado en sesion de
Comisién organizadora para su respectiva aprobacion;

Que, visto en Sesian Ordinaria de Comision Organizadora del 03 de Julio
del 20089; el Informe N° 197-2009-OPPTO/UNAM de fecha 23 de Junio del 2009 remitido por la Unidad de
Presupuesto; la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Moquegua acuerdan por unanimidad
Aprobar la Directiva “Normas y Procedimientos para la Solicitud y Rendicidn de Cuentas por Comisién de
Servicios de la Universidad Nacional de Moguegua” el mismo que cuenta con Once (11} Folios;

Que, estando a las consideraciones precedentes y en uso de las
atribuciones que le concede la Ley Universitaria N° 23733;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD ¥ RENDICION DE CUENTAS DOCUMENTADAS DE VIATICOS POR
COMISION DE SERVICIOS” de [a Universidad Nacional de Moquegua” &l mismo que cuenta de Once (11)
Folios v que en Anexo forma parte de la presente Resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a las Vicepresidencias Académica,
Administrativa, asi como a las Oficinas de Planificacidn y Presupueste, Direccidn General de Administracion
y Finanzas, Tesoreria, disponer las medidas necesarias para su cumplimiento.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Informatica de la
Universidad Nacional de Mogquegua, la Publicacién de la presente Resclucién en el Portal Web de la
Institucion.

Registrese, comuniquese y archl’ve{é.
- .
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DIRECTIVA N° 03-2009-OPPTO-PCO-UNAM ki I

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD Y RENDICION DE
CUENTAS DOCUMENTADAS DE VIATICOS POR COMISION DE
SERVICIOS

1 OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos administrativos para la programacion,
otorgamiento de viaticos, pasajes, movilidad y otros gastos, asi como para la
rendicién de gastos por los viajes que realicen los funcionarios y servidores de la
Universidad Nacional de Moquegua dentro y fuera del territorio Nacional en Comision
de Servicios.

2 BASE LEGAL

o Ley N© 29289, Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Afio Fiscal 2009.

e Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« Resolucién Directoral N¢ 003-2007-EF/76.01, que aprueba la Directiva para la
Ejecuciéon Presupuestaria y anexos por nivel de Gobierno Nacional, Gobierno
Regional y Gobierno Local.

« Reglamento de Comprobantes de Pago Resolucion de Superintendencia N© 007-
99/SUNAT vy sus medificatorias.

« Resolucién Directoral N° 003-2009-EF/76.01 que aprueba las modificatorias de los
clasificadores de Gasto e Ingresos para el Afo Fiscal 2009.

o Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

. » Resolucién Directoral NO 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria y

sus Modificatorias.

«D.S. NO 028-2009-EF Establecen Escala de Vidticos para Viajes en Comision de
Servicios en el territorio Nacional.

o Ley N° 27619 y su Reglamento Decreto Supremo Ne 047-2002 - PCM, que regulan
la autorizacién de viajes al Exterior de servidores y funcionarios Plblicos

s Resolucién Directoral N© 014-2006-PCM/CGA

3 ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por parte de los funcionarios,
servidores, personal profesional, técnico y auxiliar de la administracién de fa Unidad
Ejecutora 1230 y del pliego presupuestal 545 de la Universidad Nacional de
Moquegua, que realicen viajes por comision de servicios para el cumplimento de sus
funciones. También se encuentran comprendidas las personas que realicen viajes en
comisién de servicio en calidad de representantes o para el desempefio de acciones
técnicas en beneficio de la Universidad incluido los que realicen el personal
contratado bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios -CAS.

4 NORMAS

4.1 Aspectos generales

{ R L . oy .
j.l.l Se entiende por viatico la asignacion que se otorga al personal comisionado
x

para cubrir gastos de alimentacién, hospedaje y movilidad local,
independientemente de la fuente de financiamiento o su relacion contractual.
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de acuerdo con los fines del Programa y la disponibilidad
presupuestal.

4.2 Programacion y autorizacion del Viaje

4.2.1 Los viajes de comision de servicio, deben ser programados y autorizados
mensualmente por el respectivo Presidente de la Comisién Organizadora
previa visacion de la Vice Presidencia Administrativa y/o Académica segun
dependencia u oficina que lo solicite; de conformidad a sus planes y las
actividades establecidas en el POA. (Formato 1).

4.2.2 La programacion de viajes debe ser enviada a la Direccion General de
Administracién y Finanzas con un minimo de cinco (05) dias calendario antes
del inicio de cada mes, a fin de permitir su mejor atencién y, al mismo tiempo,
obtener tarifas de pasajes a menor costo.

-—_— 4.2.3 En la programacion se debe indicar, los importes estimados de la comision de
servicio, y los gastos operativos adicionales necesarios.

4.2.4 Los viajes que tengan caracter de imprevistos y/o urgentes y que por esta
razén no figuren dentro de la programacién mensual, deberan ser comunicados
a la Direccion general de Administracion y Finanzas con 48 horas de
anticipaciéon a su realizacion, para posibilitar los recursos y pasajes necesarios.
La asignacion de los vidticos que se requieran para estos casos, estara
condicionada a la disponibilidad presupuestal.

' . 4,2.5 Para la autorizacién de las solicitudes de viaticos, se tendra en cuenta que los
comisionados no tengan pendiente rendiciones de cuenta. De lo contrario éstos
no podrdn ser atendidos, bajo responsabilidad de a quien se le ha comisionado
para la realizacién del viaje.

4.2.6 La Direccion General de Administracién vy Finanzas es la unica encargada y
responsable de disponer la adquisicién de pasajes, asignacion de viaticos y
otros medios 0 recursos necesarios para el viaje.

4.3 Solicitud de viaticos asajes

4.3.1 Toda solicitud de vidticos y pasajes se presenta ante la Direccion General de
Administraciéon mediante memorando u oficio suscrito por el Presidente de la
Comisién Organizadora previa autorizacion de la Vicepresidencia de la cual
depende el solicitante, con una anticipacién de 5 dias minimo antes de su
realizacién, adjuntando el Formato 1: Planilla de Solicitud de Viaticos en
duplicado, debidamente suscrito por el comisionado, de acuerdo a las escalas
establecidas en el numeral 5.4.

4.3.2 El importe considerado en el rubro otros debe ser detallado (pasajes
interprovinciales, combustibles, o lo que fuera) y aprobado por el jefe que
solicita los fondos, tomando en cuenta el principio de economia, eficiencia y
transparencia.




4.3.3 En caso que sea necesario movilidad interprovincial o regionaf, de efectuarse.
el uso de los servicios plblicos o de las facilidades regulares (itinerario) de las
empresas de transporte, quedando prohibida la utilizacion de movilidades tipo
expreso o de alquiler con espera, a excepcion de las situaciones en que el costo
beneficio lo justifique, lo que debe ser debidamente sustentado por el jefe de la

oficina en el momento de su requerimiento, lo cual queda sujeto a aprobacion.

4.3.4 De requerirse pasajes aéreos, debe indicarse en la solicitud:

Y Nombres y apellidos completos y DNI de las personas que realizaran el viaje.

¥ Destino y fecha de viaje, salida y regreso

¥ Nombre de la persona que se encargara de las coordinaciones de los pasajes. Si
fuera el caso.

4.4 Asignacién de viaticos

4.4.1 La asignacion de viaticos diarios para viajes de comisién de servicio dentro del
territorio naciona!, se otorga segln lo establecide en el Decreto Supremo N©
028-2009-EF del 05 de Febrero de 2009
La escala es la siguiente seguln la estructura funcional de la Universidad:

. . . - . L Escala de
Nive! de Funcionarios Publicos, Empleados de Confianza, Servidores Publicos y CAS .
Viaticos 5/.

a) Presidente de la Comision Organizadors, Vicepresidente Administrativo y Vicepresidente
Académico

250.00
b) Directores Generales, jefes de Oficina General, Gerentes Generales, Asesores de Alta
Direccién, v las personas contratadas bajo la modalidad de Contratos Administrativos de
Servicios CAS gue desempeiien funciones equivalentes.

210.00
c) Jefes de Unidad, Servideres comprendidos en las categorias remunerativas a que se
refiere el Decrete Supremo N° 051-91-PCM y las personas contratadas por I1a modalidad de
Contratos Administrativas de Servicios -CAS, que desempefien funciones equivalentes.

180.00

4.4.7 Las comisiones de servicio tendran una duracién superior a veinticuatro horas
(24) horas; el pago de viaticos y demas conceptos para el personal contratado
bajo cualquier modalidad, se efectuara de acuerdo con el correspondiente cargo
equivalente segun la escala sefialada en el presente articulo.

4.4.3 Los gastos de TUUA se otorgan adicionalmente a la escala anterior.

4.4.4 Para el calculo de los viaticos diarios se debe considerar, si la salida del
comisionado es antes del medio dia, se considerara el 100% del viatico por dia.
En caso de que la salida se produjera después del medio dia, correspondera
solamente el 50% de vidticos por ese dia.



4.4.5 Corresponde sélo el 50% de los viaticos de ese dia si e_,{etmﬁ;xg elzb -
Comisionado a la ciudad de Moguegua, 5¢€ produjera antes del AR ATBAT A ssmmsa s
el registro de la hora se tendré como valida la hora de partida consignada en

el boleto de pasaje.

4.4.6 Las comisiones de servicio que se realicen dentro del radio urbano del centro
de trabajo utilizando horas habiles e implique el retornc a su residencia
habitual, no genera el pago de viaticos.

4.4.7 No hay reembolso por mayor gasto en viaticos por comision de servicio, salvo
por ampliacion de plazo de la comisién debidamente justificada y autorizada.

4.4.8 La asignacion de viaticos diarios (alimentacién y alogjamiento) para viajes fuera
del territorio nacional, se otorgara de acuerdo a la siguiente escala, segun
decreto Supremo N° 047-2002-PCM:

Zona Geografica Viatico US $

—_— Africa 200.00
América Central 200.00

A América del Norte 220.00
América del Sur 200.00

Asia 260.00

Caribe 240.00

Europa 260.00

Oceania 240.00

4.4.9 Toda autorizacion para el desplazamiento y el pago del presupuesto de viaje
dentro del territorio nacional que exceda de 15 dias por mes, debera contar
con la respectiva autorizacién de CONAFU vy el documento Resolutivo del
mismo asi como de |a Comision Organizadora de la UNAM.

4.5 Otorgamiento de Fondos

4.5.1 El Contador debe elaborar y/o revisar las Planillas de Viaticos, en funcién a la
escala establecida en la presente Directiva. Asi como comprometer y devengar
an el SIAF.

4.5.2 Aprobado el devengado, el responsable de Tesoreria, emite el cheque y/o
abona en la cuenta del comisionado, si asi lo solicita, y el comprobante de pago
correspondiente, pasa para la autorizacién y firma de los documentos a la
Direccién General de Administracion y Finanzas.

4.5.3 Una vez suscrito os documentos se procede a la respectiva entrega de fondos
al Comisionado.

4.5.4 En caso que por urgencia dei viaje se tenga que entregar dinero en efectivo del
fondo para pagos en efectivo, el monto no debe exceder los S/. 350.00 y
deberd contar con la autorizacion expresa de la Direccion General de
Administracién y Finanzas y del Vicepresidente Administrativo.
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4.6 Rendicién de Cuentas

4.6.1 Considerando que el otorgamiento de fondos para comisidon de servicios

4.6.2

4.6.3

4.6.4

constituye un anticipo, el funcionario o consultor comisionado debera
presentar, la respectiva rendicidn de cuentas en el Formato NO 2 “Planilla de
Rendicién de Cuentas de Viaticos y Gastos de Viajes”, debidamente suscrito
por el Comisionado y su Jefe inmediato, quien autorizd ¢ solicitod el viatico.

Los funcionarios y servidores publicos que perciban vidticos por comisiones de
servicio dentro del territorio nacional deberan presentar su rendicién de
Cuenta Documentada en un plazo no mayor a ocho dias calendarios
posteriores a la fecha del retorno, bajo responsabilidad.

La rendicién de cuentas debera estar acompafiada de una copia del informe y
acta de la actividad realizada, visada por el jefe de la oficina que autorizo la
comisién de servicio.

Los comprobantes de pago y otros documentos que sustenten el gasto
efectuado durante el periodo de la comision de servicio, deben cumplir lo
siguiente:

Y Estar emitidos a nombre de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA.

Y Ser documentos originales.

¥ Estar debidamente cancelados.

Y No presentar borrones ni enmendaduras.

Y Contar con la visacion del comisionado.

Y Declaracidén Jurada por los gastos o servicios incurridos que no puedan ser
sustentados por los documentos mencionados en el parrafo anterior. El
importe de esta declaracién jurada no podra exceder el 10% de la UIT,

Y La justificacion del gasto en pasajes terrestres, aéreos se efectlia con sus
correspondientes boletos y/o Ticket electrénico dependiendo de la
aerclinea.

¥ La movilidad (domicilio ~ aeropuerto, aeropuerto - hotel y movilidad local)
mediante declaracion jurada.

¥ EI TUUA con el ticket respectivo.

¥ El  hospedaje necesariamente debe sustentarse con factura,
excepcionalmente podra rendirse con boletas de venta.

¥ La alimentacion se justifica con factura, boletas de venta.

¥ En casos excepcionales cuando se trate de zonas rurales donde no sea
posible el otorgamiento de un comprobante de pago, se podra sustentar el
gasto efectuado con declaracion jurada hasta el tope establecido en la
Directiva de Tesoreria de S/. 350.00.

¥ Cuando la comisién se realice en movilidad oficial los combustibles y

carburantes se rendiran con facturas o boletas de venta a nombre de la
Universidad.

4.6.5 Si del resultado del informe de la rendicidn de cuentas preparado por el

comisionado exista un saldo a favor de la Universidad, éste deberd ser

_depositado en Tesoreria de la UNAM, para la emisién del Recibo de Ingresos,

documento que debera adjuntar obligatoriamente a la rendicidn de cuentas a
presentar. En caso de existir monto a favor del comisionado o servidor solo se
efectuard el reembolso por mayor gasto en viaticos por comision de servicio,
salvo por ampliacion de plazo de la comisién debidamente justificada vy
autorizada.

IR I g, oF
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4.6.6 El Jefe de Contabilidad, evalla las rendiciones de cuenta dentro d @liui{br
de recibida, notificando a la Seccion de Tesoreria la recepcién de la misma, asi
como las diferencias de més o de menos encontradas para su respectivo cobro
o devolucion al comisionado.

4.6.7 En caso de existir observaciones en la rendicién presentada, ésta se devuelve al
comisionado para su subsanacién, la cual deberd realizarse en un plazo maximo
de 48 haras de recibida.

4.6.8 Mensualmente la Seccion de Tesoreria emite un listado con los anticipos
pendientes de rendicién de cuentas. A través lo remite via tramite regular a los
jefes inmediatos correspondientes y a la Direccion General de Administracion y
Finanzas para conocimiento y respectiva toma de accidn respectiva.

4,7 Reprogramacioén de Viaticos y Pasajes

4.7.1 Las reprogramaciones se efectian de manera excepcional, a solicitud de los
Miembros de la Comisidn Organizadora de la UNAM, los que deberan solicitarlo
en un plazo no mayor a las 24 horas de la fecha prevista para la comisidn,
mediante memorando u oficio, sustentando los motivos por los cuales se anula
o suspende la comisién e indicando las fechas probables de su realizacién.

4.7.2 En el caso de que el funcionario o servidor publico comisionado hubiese
cobrado los fondos, procederd a devolver el importe recibido en un plazo que
no debe exceder de las 24 horas de haber sido comunicada la postergacion, de
lo contrario resultan de aplicacion los intereses legales por los dias no
devueltos.

4.7.3 En caso de cambios, anulaciones y/o cancelaciones se comunicard en forma
inmediata a la Encargada de Adquisiciones, la posible anulacion o cancelacion
del viaje, con una anticipaciéon no menor a las 24 horas de la fecha prevista
para el viaje, de lo contrario el usuario portador del boleto aéreo asume plena
responsabilidad para abonar en Tesoreria de la Universidad los gastos
administrativos que originen dichos cambios, anulaciones o cancelaciones.

5 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

5.1.1 El viaje deberd realizarse estrictamente dentro de los términos e itinerario
autorizados. En caso que el comisionado intervenga directamente en la
modificacién del itinerario y que como consecuencia de ello repercuta en la
variacion del precio del pasaje autorizado y/o genere costos adicionales
(moras, penalidades, etc.), estos gastos seran asumidos en su totalidad por el
funcionarioc o servidor comisionado, sin perjuicio de las acciones
correspondientes.

5.1.2 A efectos de la aplicacién de la presente Directiva las solicitudes de viajes por
concepto de Comision de Servicios por labores institucionales fuera de la
Regidn seran aplicados por via aérea; a diferencia de las solicitudes de viaje
por concepto de capacitaciones seran aplicados por via terrestre seguln
acuerdo de Comision Organizadora.

5.1.3 Los casos no previstos, asi como las excepciones a la presente Directiva, seran
resueltos por la Direccién General de Administracion y Finanzas, con

_____ — — : H b Am N Vi [»] ird i i i
conocirmento de la Vice Presidencia Administrativa,
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6 RESPONSABILIDAD

6.1.1 El cumplimiento de la presente Directiva es de resiusgah
comisionados, los Miembros de la Comisién Organizadora que SOI
comisiones de servicios de los locadores, la Direccién General de
Administracién y Finanzas, responsable de Adquisiciones, el Jefe de
Contabilidad y el responsable de Tesoreria.

6.1.2 Asimismo, al Jefe de Contabilidad le corresponde llevar el control de los viaticos
otorgados y la revision de la rendicién de cuenta documentada; dando su
conformidad para el respectivo trdmite de aprobacién teniendo potestad de
realizar las observaciones pertinentes de acuerdo a las directivas y las normas
de control.

7 MEDIDAS DISCIPLINARIAS

7.1.1 Cuando el comisionado no cumpla con presentar la rendicién de cuentas dentro

—— del plazo establecido en la presente Directiva, se procederd a efectuar la
retencién de sus honorarios hasta la presentacion de la respectiva rendicién de
cuentas. Asimismo, no se le otorgara un siguiente anticipo en caso lo
requiriera, quedando bajo su responsabilidad el cumplimiento de la comision
de servicios encomendada.

7.1.3 En caso que el incumplimiento de la rendicién de cuentas exceda los 30 dias del
plazo establecido, La Universidad Nacional de Moquegua se reservara el
derecho de iniciar las acciones legales que permitan la recuperacion de los
fondos otorgados para el comisionado.

7.1.4 Si un comisionado tuviese que devolver el saldo no utilizado en la comisién de
servicio y no hiciera dentro de los ocho dias, el responsable de Tesoreria
efectuard la solicitud por escrito y/o a través del correo electronico al

- comisionado, y le efectuard el cdlculo de intereses legales por el saldo no

entregado desde la fecha de la solicitud hasta la fecha de la devolucion.

7.1.5 Si el comisionado recogiera el chegue, lo cobrara y la comisién resultara
cancelada, debe devolver el dinero dentro de las 24 horas de conocida la
decisién, caso contrario se aplicara el interés legal sobre el importe total del
fondo.

VIGENCIA
La presente Directiva entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién.

9 ANEXOS

Forma parte de la presente Directiva los Anexos siguientes:
Formato 1: Autorizacion Oficial de Viaje

Formato 2: Planilla de Rendicion de Viaticos

Formato 3: Informe de Viaje

Formato 4: Declaracion Jurada
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AUTORIZACION OFICIAL DE VIAJE N°

-2009/ UNAM

1. NOMBRES Y APELLIDOS

DEL TRABAJADCR
COMISIONADO o £°
2. DEPENDENCIA LA . ;
SOLICITANTE i 3
3. LUGAR DE DESARROLLO . g, ;
DE LA COMISION DE GO 3 0 &
SERVICIOS - L LT k
e e LT F
4, WMOTIVO DE LA R S SE—
COMISION DE
SERVICIOS
5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES POR DESARROLLAR EN LA CCMISION DE SERVICIOS
FECHA ACTIVIDADES A REALIZAR
RETOR
6. FECHA Y HORA DE VIAJE SALIDA ETORNO
7. ESCALADE | 3§  ADELANTO POR COMISION DE SERVICIOS Y AUTORIZACION DE DESCUENTO DE LA REMUNERACION
VIATICOS Y YIO DIETA
MOVILIDAD ,
a) CONCEPTO b) MONTO, S/, | En caso de no rendir
B ) oportunamente, autorizo el
Alimentacion......... descuento de mi remuneracién y/o
. dieta por € monto de adelanto
Hospedaje........ recibido, indicado en el numeral 8.b)
Segun ia fuente de financiamiento.
Movilidad.........
Otros...........
o] [ FiRiiA DEL COMISIGNADD
9.  PERSONAL QUE VIAJA
NOMBRES Y APELLIDOS N° TARJETA FIRMA
|
10. MEDIO DE TRANSPORTE DEL COMISIONADO (especificar)
Chofer : Tipo de Vehicula: Placa:

AFECTACION PRESUPUESTAL:

CONTROL PREVIO

Moquegua___/

11. CERTIFICAMOS QUE EL SERVIDOR: c.ictiismumrenrssesesrnststisnsissssnssssss oo ristrasenassa e onsmnes v st sens s s s o0 et gaantsosmsn s s s n om0

VIAJO EL DiA: .. ..o e,

JEFE OFICINA DE EQUIPOQ MECANICO

A HORAS
A HORAS .

CONTROL DE PERSONAL
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~
PLANILLA DE RENDICION DE VIATICOS G‘P "

= J N

Mogquegua, de 2009
NOMBRE [CODIGO TARJETA |
CARGO UNID. ORGANICA
NIVEL REMUNERATIVO ESCALA Region
APLICADA Resto del pais Al exterior
MOTIVO y LUGAR DE LA
COMISION REALIZADA
LIQUIDACION
SUMA RECIBIDA S/
GASTQS EFECTUADOS Si.
SALDO A FAVOR Sl
FECHA GASTOS EFECTUADOS IMPORTE (S5/.)
—
Total S/.
SON:
Afectacion Presupuestal
-~

vy
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INFORME DE VIAJE

APELLIDOS Y NOMBRES :
TIEMPO EMPLEADO DEL AL
FECHA LUGAR ACTIVIDAD REALIZADA
B
Mogquegua, _ /__ /2009
OBSERVACIONES --—----

JEFE INMEDIATO

COMISIONADO

0023R7Y



DECLARACION JURADA DE PAGOS

Viajes dentro del pais Viajes al Extranjero
Yo . |D.NLL
| CARGO [DEPENDENCIA |

En concordancia con lo dispuesto en el Art. 71° de la Directiva de Tesoreria para el ano fiscal
2007 aprobada por la Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15; y/o en &l Articulo Nro. 6°
del D. S. 047-2002 PCM (en caso de vigjes al extranjero); DECLARQ BAJO JURAMENTO

haber efectuado los gastos que se indican a continuacion:

FECHA DETALLE IMPORTE
S/

TOTAL S/.

Mogquegua, /___ /2009

0023R8
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