UNAM

UNIVERUDAD NACIOMAL D MOOUIGLA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
COMISION ORGANIZADORA

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 0068-2016-UNAM

Moquegua, 28 de Junio de 2016.

VISTOS, el Informe N°089-2016/0ASA/VAC/CO/UNAM de 20 de Junio de 2016, Acuerdo de
Sesion Ordinaria de Comisién Organizadora de 24 de Junio de 2016, y:

CONSIDERANDO:

Que, el parrafo cuarto del articulo 18° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el
articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomia universitaria, en el
marco normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, que guarda concordancia
con el articulo 6° del Estatuto Universitario;

Con Informe N°089-2016/0ASA/VAC/CO/UNAM de 20 de Junio de 2016, el Dr. Gregorio Arroyo
Japura Jefe de la Oficina de Actividades y Servicios Académicos remite a la Dra. Maria Elena
Echevarria Jaime Vicepresidente Académico de la Universidad Nacional de Moquegua el Manual
de Matricula de la Universidad Nacional de Moquegua, solicitando disponga la emisién de acto
resolutivo de aprobacién del citado manual, expediente que fue derivado segin proveido de
Vicepresidencia Académica N°2416 de 23 de Junio de 2016 a Presidencia de Comisién
Organizadora para su evaluacion en sesién de Comisién Organizadora;

El proceso de matricula en la Universidad Nacional de Moquegua, se constituye en un acto formal
de libre voluntad que acredita la condicién de estudiante universitario, lo que implica el
compromiso de cumplir con los deberes asi como ejercer los derechos establecidos en la Ley
Universitaria N°30220;

Que, en Sesién Ordinaria de Comisién Organizadora de 24 de Junio de 2016, segin acuerdo
N°168-2016, se acordd por unanimidad aprobar el Manual de Matricula de la Universidad
Nacional de Moquegua;

Estando a los considerandos precedentes, en uso de las atribuciones que le concede la Ley
Universitaria N°30220, el Estatuto de la Universidad Nacional de Moquegua y Acuerdo de Sesién
Ordinaria de Comisién Organizadora N°168-2016;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el “MANUAL DE MATRICULA DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA” el mismo que como anexo en once (11) folios
forma parte integrante de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a Vicepresidencia Académica disponer las

acciones administrativas necesarias para implementar la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologias de Informacién la
publicacién de la presente resolucién en el Portal Web de la Universidad.

Registrese, Comuniquese, Publiquese y Archivese.
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SISTEMA DE GESTION ACADEMICA: MATRICULA DE ESTUDIANTES

La matricula en la Universidad Nacional de Moquegua es un acto formal de libre voluntad y de
gran responsabilidad que acredita la condicion de estudiante universitario, lo que implica el
compromiso de cumplir con los deberes asi como ejercer los derechos establecidos en la Ley
Universitaria N° 30220, el Decreto Ley N° 739, el Estatuto y el Reglamento Académico.

1. PASOS PARA MATRICULARSE

Inicialmente el sistema pedira al estudiante Usuario y Clave de acceso, la primera vez la
clave sera el nimero de DNI del estudiante, posteriormente el sistema obliga al estudiante
a cambiar esta clave.

Codigo
Universitario:
DNI:

Clave de acceso:

Iniciar sesion

".."-_':_'I;_a ventana principal tiene dos paneles, el panel izquierdo (MENU PRINCIPAL DEL

- ESTUDIANTE) contiene las opciones principales con las que interactuara el estudiante,

“ agrupadas en tres grupos: MATRICULA, DOCUMENTOS y ACTUALIZACION DE DATOS, en el
panel derecho se muestra los contenidos de las opciones del panel izquierdo.

MENU PRINCIPAL HOLA..!
DEL ESTUDIANTE LIZBETH SONIA PLANTARROSA GUEVARA
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2. RESUMEN DE PASOS

1. REGISTRE SU MATRICULA

Realice su registro de matricula, dando clic en la opcién “Iniciar proceso de matricula”,
seguidamente proceda a matricularse seleccionado los cursos elegibles, procese su
matricula e imprima la Ficha de matricula (2 copias).

2. REALICE EL PAGO DE MATRICULA

Realice el deposito por el monto que se indica en la ficha de matricula, en el banco de
la nacién a la cuenta Nro 0 141 028154 UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
(También puede hacerlo en caja de tesoreria UNAM)

3. CONFIRME SU MATRICULA

Para confirmar su matricula, apersénese a la oficina de Registro Central (llo o
Moquegua), portando:

Estudiantes regulares Ingresantes
— - Boucher de depdsito o Recibo caja - Boucher de deposito o recibo de caja
A - Ficha de matricula - Ficha de matricula
- Boleta de notas del ciclo anterior - Constancia de examen medico
- Constancia de ingreso

Los estudiantes con casos especiales (reanudacion de estudios, traslado externo, otros)
deben realizar su matricula personalmente en la oficina de Registro Central.

MENU PRINCIPAL
DEL ESTUDIANTE

PASO UNO

En el panel izquierdo hacer clic en “Iniciar proceso de matricula”, en
este primer paso el sistema muestra los cursos que el estudiante pude
matricularse, de acuerdo a la malla curricular, que es la Proforma de
Matricula, tiene dos opciones:

Imprimir proforma.- con esta opcidon se puede imprimir la proforma
para que el estudiante consulte con su consejero académico y asi
decidir que cursos matricularse.

Actualizar proforma.- opcion que permite refrescar la proforma, en caso que en la
proforma no se visualice algutn curso, use esta opcion.

Voy a proceder a matricularme.-Al elegir esta opcion el sistema mostrara una nueva
ventana en la cual podra seleccionar los cursos en los cuales se matriculara.
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MENU PRINCIPAL UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
DEL ESTUDIANTE OASA-URC SEMESTRE ACADEMICO Z016-1

PROFORMA DE MATRICTLA
Codigo 2008101033
Evudiants LIZBETH SONIA PLANTARROSA GUEVARA
Carrers GESTION PBLICA ¥ DESARROLLO SOCLAL
Sede/Lugar M

CURSOS ELEGIBLES

Cicle  Codige Curse Nro. du Creditas Nro. de Matricular  Elegie? 5%
0! EGCTIOl CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION 3 2
07 GPDDOD: DISEHO Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL 1 :
07 GPPTREL PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS 4 o
17 GPPESOT PLANIFICACHPN ESTRATSGICA ] i |
07 GPFPUDT FINANZAS P@BLICAS 4 v |
05 GPDHGIS DERECHOS HUMANDS Y GESTI@N P@BLIUA 3 i |
08 GPSINGE  SISTEMAS DE INFORMACIHPN ¥ L]
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PASO DOS
En esta ventana debes seleccionar los cursos en los cuales te matricularas, como maximo

22 créditos, una vez seleccionados los cursos, puedes realizar:

- Ver costo de mi matricula.- Antes de procesar tu matricula puedes verificar el costo

académico de los cursos seleccionados dando clic en el botdn “ver costo de mi matricula”,
asi podras saber el costo de tu matricula antes de matricularte.

localhost dice: —

CREDITOS SIN RECARGO : 8 1
CREDITOS CON RECARGO : 7 ACADEMICO 2016-1
TOTAL DE CREDITOS :15

COSTO DE MATRICU
Seleccionar los

Cursos

{ | i
0
—v—m—vmmtn—'—/ |
07 GPFPUOT FINANZAS P@BLICAS 4 L y
OF GPDHGOS DERECHOS HUMANOS Y GESTHPN P@BLICA 5 @
08 GPSINOE  SISTEMAS DE INFORMACIHPN i (]
Poede vei Basta
&l"lui esar mi matricula con los cursos elegidos b Vot costo de mi matdcds
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Procesar mi matricula con los cursos elegidos.- para continuar con la matricula debes
estar seguro de los cursos seleccionados y dar clic en el botén “Procesar mi matricula con
los cursos elegidos”, el sistema procesara los datos de los cursos seleccionados, calculando
los costos académicos y verificando las restricciones de matricula de acuerdo al
reglamento académico.
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Puede seieccionar cursos basts ws miaxuno de 22 credinos |

g
DEL ESTUDIANTE TR ACIONAL DR MDY SENESTRE ACADEMICU 20161 |
PRE MATRICT'LA
Codigo 2009101033
Ewudiante LIZBETH SONIA PLANTARROSA GUEVARA
Carrera GESTION P@BLICA Y DESARROLLO S0CJAL
SederLagar M
CURSOS ELEGIBLES
Cicle  Codigo Curse Nro. de Credites  Nro. de Mawriculas  Eleccion
01 EGCTINI CIENCLA TECNOLOGLA E INNOVACION 3 2 Ewru |
U5 GPDDOO: DISEQO YV DESARROLLO DRGANIZACIONAL 4 I * Elecu '
07 GPPTREL PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS i o v Elegi |
07 GPPESDT PLANIFICACHRN ESTRAT@GICA i I # Elegu :
97 GPFPUDY  FINANZAS P@BLICAS 4 [ # Elegu |
08 GPDHGOE DERECHOS HUMANOS Y GESTI®N P@BLICA i ] Elequ :
08 GPSINOS  SISTEMAS DE INFORMACI@N ; s B |
|

P Procesar mi matricula con los cursos clegidos b Ven csin dé e ialiculs
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PASO TRES
En este paso el sistema muestra los cursos seleccionados, el detalle de los conceptos de

costos académicos, el total del costo académico y los términos y condiciones que debes
aceptar para que el sistema grabe o registre la matricula, para lo cual hacer clic en el boton
“Matricularme ahora e imprimir mi ficha de matricula”.

Tienes la opcion de modificar los cursos seleccionados, antes de proceder con la matricula
definitiva, con la opcion “Modificar los cursos elegidos”.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA
QASA-URC SEMESTRE ACADEMICO 2016-1
PRE MATRICULA

FICHA DE MATRICULA
2009101033 Semesire Academico on6-1
Estudlante  L!ZBETH SOMIA PLANTARROSA GUEVARA Curricula 0
Carvera GESTION P@BLICA Y DESARROLLO SOCIAL Fucha 1462008
SedelLugar M Regimen FLEXIBLE
Cicla  Cordigo i Cuava Nro, de Credites  Nro, de Magriculas  Eleccian
0 GPDDOY DISE4O Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL 4 1 * Elegir
07 GPPTREL PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS 4 ] Elegu
07 GPPESGT PLANIFICACIHN ESTRAT@GICA 3 1 + Elegur
07 GPFPLR? FINANZAS P@BLICAS + i} Elegu
Total de credites de los cursas seleccionades 13 Modificar o cuss clegidoy
COSTOS ACADEMICOS
Concepte Tmparte 5.
MATRICULA PREGRADG 3500
CURSO MATRICULA POR DA VEZ iX CREDITOV 16
CURSO MATRICULA POR 3RA VEZ (X CREDITO: L
RECTIFICACION DE MATRICULA L i
Total de custun acatdeniicos "z
TERMINOS ¥ CONDICIONES

Al sceptar 133 condazioney nested e COmpromete 3 cancelar L suma de 5 11T ¥ neiscularse en dos O sos seleliinados

Debers cancela el 1otal del costo acadermca en ks fechas estabienidas en o calendano swcadenues En v3se contrane v marmicnls
wera amidada v debera hacerio Como eXTERpOL AT

Una vez canceladc el inamto e el banco de 13 a3cion debe apersonarse 3 la ot de Hegntre Atadeuuco ponando ¢ boucher de
deposito mas b firha de moamoula de e magers hahes cofd linde su mam g
+ Evioy de acuerdo con los rermines v condicione

gj Matricularms abors » ingprimis ml ficha de matriculs




PASO CUATRO
Con este paso se concluye la matricula via web, debes imprimir tu ficha de matricula (en

duplicado) dando clic en la opcién “Imprimir ficha de matricula”.
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MENU PRINCTPAL UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA SEMESTRE ACADEMICO 20161

DEL ESTUDIANTE QASA-URC
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SEDEAUGAR MARISCAL NETO FRORA A0
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CETALLF D€ CURS0S
NOMBRE DL CURSD BEGOON Wt e TR ﬁﬂ_
] GPUDORS CHSERO ¥ DESARRCL LD ORGAMZACIONA. A 4 2 4
or CPPESOT PLANE WCACK N ESTRATE GICA - 3 2
07 |OPPTREL  |PROCEDMIENTOS TAGMTAROE ‘I A . 1 1
ar GPFPuT FINAMIAS PR ICAS a 2

[T — -
-

Para hacer efectiva la matricula, debes apersonarte a la oficina de Actividades y Servicios
Académicos, portando: dos copias de la ficha de matricula, el voucher de deposito por el
monto indicado en la ficha de matricula, DNI y si eres ingresante adicionalmente debes
portar la constancia de ingreso y la constancia médica

iIMPORTANTE!

Debe cerrar sesion una vez culminada su matricula

05




OPCION: Impresién de ficha de matricula

Esta opcidn permite imprimir la ficha de matricula siempre y cuando hayas realizado la
matricula.
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MENU PRINCIPAL DE
DEL FSTUDIANTE DASALRC SEMESTRE ACADEMICO 20161
FLICHA DE MATRICULA
Cudige SIS Swmentre Atadeumios 0161
Estulianis  LIZBETH SONTA PLANTARROSA GUEVARA Cusmicnla ™
Carmwa GESTION PELICA ¥ DESARROLLO S0C 1AL Facha 1406208
SedelLuger M Hegimen FLEXIBLE
Codige Nembiwdels sigaaturs Secr, Crek BT, BB Matrc Cwle
GPDDO  DISE@O Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL A 2 i 2 s
GPPESU7  PLANIFICACI@N ESTRATQGICA A r o
GPFPTREL  PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS A 4 L
GPFRUOT  FINANZAS P@BLICAS A 4 4 o7
Total de crediret
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IMPOETANTE
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4, DOCUMENTOS DEL ESTUDIANTE

OPCION.- Boleta de notas

Con esta opcién podras visualizar e imprimir la boleta de notas del semestre académico
actual y los semestres académicos anteriores, debes seleccionar el semestre académico
deseado y dar clic en el boton “Ver notas”.

Seleccionar el

LNMVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA SEMESTRE ACADEMICO 0161
= semestre

DASA-URC

BOLETA DE NOTAS ..
académico

Codige HGR101013
Eshighise - LIZHETH SONIA PLANTARROSA GUEVARA

Carrens GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO SOCIAL

97 PLANIFICACION ESTRATEGICA i 3 DESAPROEe
07 PRODUC TIVIDAD SOCIAL i 14 APROEADO ar
97 INSTITUCIONES FURIDICOS DE REGULACTON 5 11 APROBADO 10
Pooaedis Posdeado e
B0 1 bolets e\ |

OT1 ¢ 0A%4
i3




OPCION: Historial académico

Con esta opcion puedes ver todo tu historial académico, es decir las notas por cada ciclo
académico, desde que iniciaste tus estudios hasta el ultimo semestre académico cursado,
este documento es solo para fines de informativos.

31 apicaccnes t Bookmarts |

MENU PRINCIPAL UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA SEMESTRE ACADEMICO 2014-1 |
OASALRC |

DEL ESTUDIANTE

HISTORIAL ACADEMICD i

2009151058
LIZFBETH SONIA FLANTARROSA GUEVARA
GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL

OPCION: Otros documentos

Aqui puedes visualizar los documentos académicos mas importantes de gestion, como son
los horarios, reglamentos, plan curricular, etc.

i Aphcacionss o Bookmarks

MENU PRINCIPAL UNIVERSIDAD NACIONAL DE MOQUEGUA SEMESTRE ACADEMICO 2016-1
DEL ESTUDIANTE OASA-URC

OTROS DOCUMENTOS

| Horanus de chases | Plan Curricular || Reglanwntos
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5. ACTUALIZACION

OPCION: Datos personales

Esta opcion permite que puedas actualizar tus datos personales, esto con el fin de que la
Universidad este siempre en contacto contigo.

44103010

f43191090

M L=

0000 -Gt

DATOS BEL PADEE O APODBE K AN

MADRE
PAPA ¥ MAMA
CONDICION AC ADEMIC A ACTUAL
MATRICULA 20160 i i k) EGRESADO
| Acurnilear sis daios. | Eatsur

. OPCION: Fotografia carné Universitario

_Mediante esta opcién puedes actualizar tu fotografia y realizar el procedimiento para el

MENU PRINCIPAL
DEL ESTUDIANTE TRAMITE DE CARNE UNIVERSITARIO |

ESPECIFICACIONES PARA EL ARCHIVO

FOTOGRAFIA DIGITAL EN FONDD BLANCO

PEST MAXIMO P IMB

MPO DE ARCHIVO | jpg

INOME. ARCHIVO © El nombie de su aichive debe s= 2009101033.jpg
IDIMENSIONES: Similar 3 las dumensiones de una foto tamado pasapone
lo 240 » 288 pixsies

 Seleccionar archivo | Ningun ar
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OPCION: Cambio de clave

Con esta opcion puedes cambiar tu clave cuando creas conveniente, lo recomendable es
cada semestre acadéemico.

551 Aplcacionss W Bookmaris

MENU PRINCIPAL
DEL ESTUDIANTE

iMUY IMPORTANTE!

¢ Siempre, pero siempre, cierre sesion al terminar de usar el sistema

* No dé a nadie su clave secreta
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