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MANUAL DE GESTION BIBLIOTECA

1. PRESENTACION
En este Manual de Usuario se describen las principales funcionalidades correspondientes
al Médulo Gestion Biblioteca para la operacion por los usuarios de la UNAM.

Las funcionalidades descritas, van desde consulta de catalogos de pedido de textos, hasta
historial de préstamos.

Conforme vaya navegando el usuario podra ver los procesos y este manual le mostrara
cémo usarlos.

2. OBJETIVO

Orientar a los usuarios de biblioteca de la Universidad Nacional de Moquegua el uso
correcto del Modulo Biblioteca, proporcionando una visidon general de las acciones a
desarrollar.

3. ALCANCE

El presente manual de usuario es de ejecucion, aplicacién y capacitacion de los usuarios
que consumen el servicio de Biblioteca UNAM.

4. DESCRIPCION

El Moédulo Biblioteca es un espacio dentro de la plataforma SIGEUN en la que en la cual
se realiza la gestién de libro, prestamos de libros.

5. ACCESO A LA APLICACION
Para iniciar, ingrese a internet a través de cualquier navegador y digite la siguiente
direccion: http://www.sigeun.unam.edu.pe, entonces, le aparecera una ventana como la
que muestra la Figura 1.

UNAM

Z/SIGEUN

‘SISTENA INTEGRADO DE GESTION UNVERSITARIA
UNIVERSIDAD MACIONAL OE MOQUEGUA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION UNIVERSITARIA - SIGEUN

NEANEEE

MODULO MODULO MODULO MODULO MODULO MODULO MODULO MODULO
DASA ESCUELAS DOCENTE ESTUDIANTE TRAMITE CAJA DBU LOGISTICA

MODULO MODULO MODULO
PATRIMONIO CEID CCTIC's

Figura 1: Pdgina Principal
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Luego presionar el icono del Médulo Biblioteca, tal como indica la Figura 2, a continuacion:

=<,
UNAM

Z/SIGEUN

‘SISTENA INTEGRADO DE GESTION UNVERSITARIA
UNIVERSIDAD MACIONAL DE MOQUEGLA.

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION UNIVERSITARIA - SIGEUN

AN ERA R

MODULO MODULO MODULO MODULO MODULO MODULO
DASA ESCUELAS DOCENTE ESTUDIANTE CAJA DB LOGISTICA

e

MODULO MODULO MODULO MODULO
PATRIMONIO CEID CCTICs AULA VIRTUAL

Figura 2: Ingreso Mddulo Biblioteca

Para ingresar Médulo Gestién Biblioteca, debera hacer clic en él icono iniciar que aparece,
en la parte superior derecho de su monitor, tal como muestra la figura 3, a continuacion.

«UA BiB1IOTEC! & u 2
UNAM

Inicio Catalogo, Iniciar

"

 Biblioteca
-

200.60.83.164:8088/modulos/modbiblioteca/#carousel-example-2 ocimiento y cultura a tu alcance |

Figura 3: Pantalla para Iniciar Sesion
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6. AUTENTICACION
Para autenticarse en el Modulo Gestion Biblioteca, debera ingresar su Usuario y
Contrasefia, seguidamente presionar el botén LOGIN. El Usuario sera su N° de DNI, su
contrasena también sera su N° de DNI, y para ingresar clic en el botdn login.

(A BmiIOTEC A w2
UNAM

Inicio Catalogo Iniciar

Bienvenido

=\

Documenta de Identidad {ONI)

] ‘ TU N° DE DNI

Contrasefia: Has olvidado tu contrasena?

........ _ TU N° DE DNI

“

CLIC PARA INGRESAR

Figura 4: Ingreso de Usuario y Contrasefia

7. PANTALLA DE INICIO

Después de ingresar su usuario y contrasefa, podra ingresar al Mdédulo Gestion de
Biblioteca asi podra visualizar la pantalla de inicio, con todas las funcionalidades
disponibles de acuerdo a su perfil (ver Figura 5).

En la parte superior le mostrara un historial de sus datos personales del usuario. (1) Al
costado derecho del nombre del médulo hay un cuadro para cambiar el tema de la pantalla
del monitor, (2) el icono = para acceso a su bandeja de mensajes, el icono , de
notificaciones, (3) fotografia, (4) informacion del estudiante.

Asimismo, encontrara el menu en el lateral izquierdo de su pantalla (5), en el centro de la
ventana se podra visualizar la lista de préstamos de laptops (6), botdn consulta de
bibliografias (7), boton consulta de estado de préstamos (8), botdn consulta de historial de
préstamos (9), boton de tutoriales y manuales (10), y por ultimo nos muestra la lista de
bienes para reserva (11).
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- 53{1,“ BIBL;OTECI 3 < 1
/

ARISPE. MIGUEL ANGEL JAYRO

stud

Lista de bienes para reserva

10

[ N° Ticket % Titulo % Autores ¥ Incluye % Local ¥ ISBN ¥ Disponibles % OPCIONES ]

Figura 5: Pantalla de Inicio Modulo Biblioteca

Adicionalmente, al costado del logo de la UNAM, encontrara el icono — que le permitira
mostrar / ocultar el menu principal y sus opciones, como si se tratara de un menu

emergente, solo debera hacer clic sobre el icono hasta obtener la vista de su preferencia
(Ver Figura 6 y Figura 7).

lt{lM BIBLIOTEC{ = - 5 | BB @
@ mnicie Prestamos de laptops

I - |

Estado de prestam T ) S, N O 7 A Y y =
(3) Historial | de prestamos
-
1
Lista de bienes para reserva
Q  Fittro globa
Iniciar | N° Ticket & Tiwlo 2 Autores & Incluye % Local ISBN & Disponibles & OPCIONES

Figura 6: Funcionalidad del Icono Mostrar Menu
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ROMERO ARISPE, MIGUEL ANGEL JAYRO
72754832 - Emudiante

aUA BBLIOTEC, = ] a ® @

Prestamos de laptops
@ micio
ToR 213 LapTOR$12 LAPTOR 01 LAPTOR 302 LAPTOR $02 LAPTOP 504 LAPTOP 205 LAPTOP 206 LAPTOP 307 LAPTOP £08 Lap
OPCIONES isponible Disporiole Ocupade Disporible Disponible Dispanisle Disponibie Disponitle Disgonitis Disgenisle

PSS | I SN S B o S O B ) O E |

(8) Historial de prestamos

Tutoriales - manuales

1
Lista de bienes para reserva

Q  Fivoglobal

N° Ticket & Titulo % Autores & Incluye & Local % ISBN £ Disponibles % OPCIONES

Figura 7: Funcionalidad del Icono Ocultar Menu

8. MENU PRINCIPAL

En la parte lateral izquierda se ubica el menu inicio, a través del cual el usuario podra
acceder a las siguientes opciones: Consulta catalogo; Estado de préstamos; historial de
préstamos, segun muestra la Figura 8:

ROMERD ARISPE. MIGUEL ANGEL JAYRO
2754832 - Estudiante

= ((!l BIBLIOTEC/ w~ - | 4 B

-
’ \ Prestamos de laptops
@ icio
ToRE2 LaFToR ElL LapTOR 201 LaFTR 202 LapTOR#23 LaFToR =L LaPTOR #25 LaETER =0 Lapmos 207 LaEToR =0 L
OPCIONES isponible Disponible Ocupado Disponible Disponib Disponiale Dispanible Disponitie Dispanible Dispaninie D

O consulta catalogo

(8] Estado de prestamos

(2] Historial de prestamos

—

Consultas de bibliografias Tutoriales - manuales

Lista de bienes para reserva

N° Ticket % Titulo % Autores % Incluye % Local ¥ ISBN ¥ Disponibles OPCIONES

Figura 8: Menu Principal
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8.1.MENU CONSULTA CATALOGO
A través del menu consulta catalogo el usuario podra visualizar toda la informacion
del material bibliografico que posee la universidad en todas sus sedes como:
Moquegua, llo, Ichufa. También podra visualizar por escuelas profesionales,

materiales, busqueda por distintas opciones, y la lista de los libros que mas ha
solicitado el usuario.

= s BIBLIOTEC, = - a @ 2

AISEE MIGUEL ANGEL J4¥R0
UNAM
@ wico sede: B=
] moquesua o [ icHula
— Escuelas profesionales:
B Consulta catalogo D GESTION PUBLICA ¥ DESARROLLO SOCIAL \:I INGENIERIA TRIAL ‘:I DE MINAS DE SISTEMAS E INFORMATICA
2_‘L £stadio de prestamas D INGENIERIA AMBIENTAL INGENIERIA PESQUERA
- Materiales:
€ Historial | de prestamos [] uerO PREGRADD [ | LIBROBASICO [ | LIBROESPECIALIZADO [ | REVISTA [ | ANUARIOS [ | PERIODICOS | | INFORMES DEPRACTICA [ | TESIS
[} maNUAL DE ENsERIANZA
Blsqueda: Puede realizar la bisqueda por Titulo, Autor, ISBN, Sede, Escuela Profesional, Local, Editorial, Lugar, N°
Edicidn, Afio Edicidn, Material
2 3 4 5 » M
[ — 101 EJERCICIOS RESUELTOS DE ESTADISTICA
— . Disponible:
o . BAVIA O5E MANUEL 2
Q NCLUYELIBRO
B P SE
Figura 9: Opcion Menu Consulta Catalogo
El usuario podra visualizar los libros de todas las sedes que tiene la Universidad
como Moquegua, llo, ichuna. Haciendo un check en la sede que quiere consultar (1),
. . . °
y le mostrara el libro de acuerdo a la sede que selecciono (2), ver figura N° 10.
= ‘G‘ BIBLIOTEC a = o ﬁ S L NG AED
UNAM - i
@ wico Sede: B=
B moquecua [ wo [ icHURA
B Escuelas profesionales:
E Consulta catalogo D GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL \:| INGENIERIA AGROINDUSTRIAL ‘:I INGENIERIA DE MINAS INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
a D INGENIERIA AMBIENTAL INGENIERIA PESQUERA
) Estado de prestamos
- Materiales:
(8) Historial de prestamos [[] ueroPREGRADO [ ] LIBROBASICO [ | LIBROESPECIALIZADO [ | RevisTA [ ] ANUARIOS [ ] PERIODICOS [ | INFORMES DEPRACTICA [ ] TESIS

[[] maNUAL DE ENsERANZA

Blsqueda: Puede realizar la bisqueda por Titulo, Autor, ISBN, Sede, Escuela Profesional, Local, Editorial, Lugar, N°®
Edicidn, Afio Edicidn, Material
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Figura 10: Busqueda de Libros por Sedes
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También se puede buscar libros por escuelas profesionales. Haciendo un check en
la escuela que desee buscar de acuerdo a la necesidad del estudiante (1) en las
siguientes escuelas. Gestion Publica Y Desarrollo Social, Ingenieria Industrial,
Ingenieria de Minas, ingenieria de Sistemas E Informatica, Ingenieria Ambiental,
Ingenieria Pesquera, y le mostrara el libro por escuela que selecciono (2) ver figura
N° 11.

— . Y] gt v
= YA BIBLIOTEC, =+ - a ® 2

@ nicio sede: (=

[ ] moquEGuA o [] icHuRia

Escuelas profesionales:

D consults catzlogo [C) GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL (| INGENIERIA AGROINDUSTRIAL DE MINAS DE SISTEMAS E INFORMATICA

. [J INGENIERIA AMBIENTAL INGENIERIA PESQUERA ADMISION
(8] Estado de prestamos

ateriales:

a

(a) Historia | de prestamos (] ueroprecraDO [ | uBROBASICO [ | LBROESPECIALIZADO || RevisTA (| ANuarios (| PERIODICOS || INFORMES DEFRACTICA || Tesis
0 ) MANUAL DE ENSERANZA
Busqueda: Puede realizar la bisqueda por Titulo, Autor, ISBN, Sede, Escuela Profesional, Local, Editorial, Lugar, N°
Edicién, Afio Edicién, Material
- 2 N
A GUIDE TO FIELD INSTRUMENTATION IN GEOTECHNICS
ﬁ'f e 35\::‘ ble
[ PO
Figura 11: Busqueda de Libros por Escuelas
El sistema también te permite buscar materiales de biblioteca haciendo un check en
la opcidn que desee asi como en libro pregrado, libro basico, libro especializado,
revista, anuarios, Periddicos, Informes de Practicas, Tesis, Y Manual de ensefianza
(1), y el sistema te mostrara la opcion seleccionada (2), ver figura 12.
= ‘al | == o = RISPE MIGUEL ANGEL RO
aCA  BIBLIOTEC [ | Q al -
@ wico Sede: B=
[[] moquecua wo [ icHuRa
Escuelas profesionales:
E Consulta catalogo D GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL \:l INGENIERIA AGROINDUSTRIAL ‘:I INGENIERIA DE MINAS INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
B odod N D INGENIERIA AMBIENTAL INGENIERIA PESQUERA ADMISION
) Frmae e prestames Materiales:
(8) Historial de prestamos B ueroPrecRADO [ LIBROBASICO [ ] LIBROESPECIALIZADO [ | REVISTA [ ] ANUARIOS [ ] PERIODICOS [ | INFORMES DEPRACTICA [ TESIS

[[] maNUAL DE ENsERANZA

usqueda: Puede realizar la husqueaa por Titulo, Autor, ISM, Sede, Escuela Protesional, Local, Editorial, Lug-al‘, N
Edicidn, Afio Edicidn, Material

Existen 2426 Bienes
e LIERO PREGRADO

W RESERVAR O

Disponible:

18

Figura 12: Busqueda de Materiales de Biblioteca
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El usuario tiene la opcion de buscar en el sistema del médulo de biblioteca por las
siguientes opciones: Titulo, Autor, ISBN, Sede, Escuela Profesional, Local, Editorial,
Lugar, N° de Edicion, Afio de edicién, Y material (1), y te mostrara el sistema el libro
que estas buscando (2) ver figura 13.

= lc‘ tght v ®
4CA  BIBLIOTEC [ ] Q al
@) tnicio Sede: E =
[[] moquecua wo [ icHuRia

Escuelas profesionales:

E Consulta catalogo D GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL \:l INGENIERIA AGROINDUSTRIAL ‘:l INGENIERIA DE MINAS INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
[ INGENIERIA AMBIENTAL INGENIERIA PESQUERA ADMISION
(2) Estado de prestamos )
Materiales:
a - — — - — — — —
(s) Historialde F’“‘m“a || uerOPREGRADO [_| LIBROBASICO [_| LBROESPECIALIZADO  [_| ReviSTA [ ANuarios [_] PERIODICOS |_| INFORMES DEPRACTICA [_| TESIS

] manuaL DE EnsERANZA

Blsqueda: Puede realizar la bisqueda por Titulo, Autor, ISBN, Sede, Escuela Profesional, Local, Editorial, Lugar, N° N
Edicidén, Afio Edicidén, Material

PHP Y MYSQL
2296 Bienes S

N
CREACION DE UN PORTAL CON PHP Y MYSQL
Disporible:
080 ERTAS 1
Rl R R
() 5E0E 10 [] mawveero )

Figura 13: Opciones de Busqueda

El menu consulta catalogo también le muestra al estudiante en la pantalla del monitor
el ranking de los libros que mas ha solicitado en el Mddulo Gestion de Biblioteca de
manera descendente.

(WA BIBLIOTEC, - -] a2 o |

7 [ LBROPREGRADD || LIBROBASICO |[_| LIBRO ESPECIALIZADO | | REVISTA || ANUARIOS [_| PERIODICOS || INFORMES DEPRACTICA |_] TESIS

%

[[J MANUAL DE ENSERANZA

@) Inicio

Busqueda: Puede realizar la bisqueda por Titulo, Autor, ISBN, Sede, Escuela Profesional, Local, Editorial, Lugar, N°
Edicidn, Afio Edicién, Material

[ consulta catalogo ‘

(2) Estado de prestamos

(&) Historial de prestamos .
= S ——
101 EJERCICIOS RESUELTOS DE ESTADISTICA \

Disponibie:

2

QRSSO

Figura 14: Menu Consulta Catalogo
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Adicionalmente en la parte superior derecha de su monitor encontrara el icono —
que te muestra de manera detallada los libros. Por sede, escuela, local, afio de
edicidn, numero de edicion, editorial, ISBN (Ver figura 15).

= ' T tight v

= aUA pBLIOTEC, = ] a ® 2

@ icio

D consuita cataiogo
() Estado de prestamas

(3) Historial de prestamos

W RESERVARO

Disponible:

2

oD

101 EJERCICIOS RESUELTOS DE ESTADISTICA
Disponible:

3

Figura 15: Muestra Detalladamente de Libros

Al hacer clic en el icono ** de la parte superior derecha de su monitor. Te mostrara
de manera general los libros.

= s BIBLIOTEC, = -

UNAM

100 EJERCICIOS DE ECONOMIA 101 EJERCICIOS RESUELTOS DE 101 RESPUESTAS A LAS MAS 2000 PROBLEMAS RESUELTOS
PUBLICA ESTADISTICA DIFICILES PREGUNTAS EN DE MATEMATICA DISCRETA
ENTREVISTAS DE TRABAJO

Figura 16: Muestra de Manera General los Libros
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En el menu consulta catalogo el usuario tiene la opcion de reservar libro en el botén
azul de la parte derecha del monitor. Para reservar el libro tiene 2 opciones reservar
para la sala y domicilio. Adicionalmente tiene la informacién de la cantidad de libros
disponibles que tiene la biblioteca segun el libro que elija. Como muestra la figura 17.

ROMERO ARISPE. MIGUEL ANGEL JAYRO
72754832 - Estudiame

= 53%1'“ BIBLIOTEC/ - - & & E

— r—
Puede realizar la biisqueda por Tizulo, Autor, ISBN, Sede, Estuela Profesional, Lacal, Edicorial, Lugar, N* Edicién, Afio Edicién, Material
(@ micio Existen 1195 Bisnes
MOQUEGUA
OPCIONES .
ICHURA
D consuisa cataloge
(8] Estado de prestamos R 2 3 4 5 r M
(%) Historial ds prestamos 101 EJERCICIOS RESUELTOS DE ESTADISTICA W RESERVAR 0
Disponible:
& PAVIA, JOSE MANUEL 2
Bl e
@SEDE MOQUEGUA Q INCLUYE-LIBRO
[ escueLe pRoFESIGNAL: GESTION PUBLICA Y DESARROLLO SOCIAL @ LUGAR: ESPARA
@ LOCAL: MOQ - BIBLIOTECA CENTRAL % MATERIAL: LIBRO PREGRADD
B AN EDICION: 2011 /) ESTADO: BUENO
B = emcon: primzas DISPONIBLES: 2
@ EDITORIAL: GARCETA

[I]wssr; 578-84.9251-261-3

101 RESPUESTAS A LAS MAS DIFICILES PREGUNTAS EN ENTREVISTAS DE TRABAJO W RESERVAR O

Disponible:

B4 rrv. O

Figura 17: Iniciar Reserva de Libro

Después de hacer clic en el boton reservar libro al usuario le aparecera la siguiente
ventana. Con el siguiente mensaje. Usted esta reservando 100 ejercicios de
economia publica donde también te mostrara el dia y el afio cuando esta reservando
el libro. Tendra dos opciones reserva para sala y domicilio. Como muestra la figura
18.

= A mmLOTEC > ] o o o (@ nmmee

Reserva

Usted esta reservando: ' 100 EJERCICIOS
DE ECONOMIA PUBLICA ' el dia: ' 13 feb.
2020 debe seleccionar una opcién.

I, 1%

Figura 18: Opciones de Reservar Libro
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Para reservar un libro para la sala tiene que seleccionar el botdn del lado izquierdo
de color azul y anaranjado. El préstamo o servicio interno se proporciona a todos los
usuarios para consultar textos en la sala. Tal como muestra la figura 19.

= SUA BiBLIOTEC = ] a 8 o [@nmmmee

Reserva

Usted esta reservando: ' 100 EJERCICIOS
DE ECONOMIA PUBLICA ' el dia: ' 13 feb.
HepE soionionar una opcién.

1%

Figura 19: Reserva de Libro Para Sala

Para reservar libro para préstamo domicilio o externo tiene que seleccionar el botén
del lado derecho de color azul con verde. Este servicio se proporciona a usuarios
internos como estudiantes, personal docente, personal administrativo y egresados de
la universidad nacional de Moquegua (Ver figura 20).

= SUA mLOTEC -] a © o [@mmmmeee

Reserva

Usted esta reservando: ' 100 EJERCICIOS
DE ECONOMIA PUBLICA ' el dia: ' 13 feb.
2020 debe seleccionar una opcién.

7, (1%

Figura 20: Reserva de Libro Para Domicilio
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8.2. MENU ESTADO DE PRESTAMOS

A través del menu Estado de préstamos el usuario podra visualizar, todos los estados
en que se encuentra sus pedidos detalladamente. Para esto debe de hacer clic en el
botén estado de préstamos.

= sA BIBLIOTEC a o o |6
UNAM -
Estados de prestamas
Q  Firogioba
Fech
" . Tipo Fecha HoraReserva | o2 Codigo del . . .
Titulo % Autores 3 ¢ N . by Devolucién ¥y Estado & opciones %
préstamo & | Reserva & #*: = Bien %
(8] Historial de prestamos ACTORES DEL i
DESARROLLOY | '~
i GREGORIO- DOMICILIO 20200220 10:16:34 2020.02-24 1691 RESERVADO I'
rithr DENIZ JOSE %
PUBLICAS
8 = -_‘ SALA 2020-02-20 10:18:05 2020-02-20 2-200 RESERVADO I'
PAREDES "
ANGELES
JORGE

Figura 21: Menu Estado de Prestamos

Después de hacer clic en el menu de estado de préstamos a través de este menu
el usuario podra visualizar un cuadro con el siguiente encabezado. Ticket (1), titulo
(2), autores (3), tipo de préstamo (4), fecha reserva (5) hora de reserva (6), fecha de
devolucion (7), ubicacién de bien (8), estado (9) opciones (10). Y aparecera en estas
columnas un cuadro de toda la informacién detalladamente ver figura N° 22.

= ' Light v
= SUA BIBLIOTEC/ w -] a @ o

g Y

o v

[0 consulta cataloga

Fecha )
Ticket & Titulo % Autores % Tipo Fecha Hora Reserva W pevolucién Ubleacién Estado & opciones &
&) Estado de prastamos hd A v prestamo & MReserva % B . Bien M P M

(] Historial de prestamos CANSING,
100 EJERCICIOS MANUEL-

193 DE ECONOMIA CASTRO SALA 2020-02-13 16:44. 2020-02-13 1-843 RESERVADO I'
PUBLICA NURQ, X
MERCEDES °
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Figura 22: Estado de Prestamos

En el menu estado de prestamos los usuarios pueden visualizar el estado en que se
encuentran sus pedidos de la siguiente manera: Reservado, Otorgado, Rechazado y
Bloqueado tal como se observa en la figura 23.

Figura 23: Estado de Pedidos

— ) ARISBE MIGUEL ANGEL JAYRO
= s BIBLIOTEC a o o @ o
UNAM 4
(1]
@ Inicio Estados de prestamos
Q  Fivogiona
[0 consults catzlogo
Fecha X
T Fech Hora R . Ubi )
Ticket % Titule % Autores % e N echa ora RESEMVA | pevolucién \cacion Estado % opciones %
(8 Estado de prestamos prestamo % Reserva & ] ™ Bien ¥
(&) Historia I de prestamos CANSIND,
100 EJERCICIOS | MANUEL-
192 DEECONOMIA | CASTRO poMICILIO 2020-02-13 16:47.00 20200217 1842 BLOQUEADO
PUBLICA NURiO,
MERCEDES
CANSINO,
100 EJERCICIOS | MANUEL-
192 DEECONOMIA | CASTRO DOMICILIO 2020.02-13 16:43:20 20200217 1642 RESERVADO
PUBLICA NUfio,
MERCEDES

En el estado de prestamos se encuentra en RESERVADO. cuando el usuario
reserva el libro ya sea para la sala o su domicilio como se muestra en la figura 24.
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RISPE. MIGUEL ANGEL JAYRO

- Estudiante

= &UA BBLIOTEC, w - o

o
(@) wicio Estados de prestamos

Q  Fitrogloba
[0 consuita catalogo
Tipo Fecha HoraReserva | L@ Ubicacién
Ticket % Titlo % Autores & . N . Devolucién . Estado & opciones %
(@) Estado de prestamos prestamo % Reserva % N Bien %
() Historial de prestamos CANSIND,
100 EJERCICIOS MANUEL-
152 DEECONOMIA | CASTRO DOMICILIO 2020-02-13 16:47:00 1-642 BLOQUEADO
PUBLICA NURO,
MERCEDES
CANSIND,
100 EJERCICIOS | MANUEL-
192 DEECONOMIA | CASTRO DOMICILIO 2020-02-13 16:43:20 20200217 1-642 RESERVADO
PUBLICA NURO,
MERCEDES

Figura 24: Opcidn Estado Reservado

En el menu estado de prestamos al usuario le aparecera en estado de OTORGADO,
cuando el bibliotecario le acepte la solicitud de reserva que hizo del libro. Asi como
muestra la figura 25.

= 5&%‘;4 BIBLIOTEC/ i - a o o |

RISPE. MIGUEL ANGEL JAYRO

72754832 - Exugiante

£
@ Inicio Estados de prestamos
[YE—
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Fech .
. " Tipo Fecha HoraReserva | o0 Cédigo del . . R

Titulo & Autores & § . . . Devolucién o Estado & opciones
() Estado de prestamos préstamo % Reserva % ] - Bien ¥
(&) Historia I de prestamos GUERRA-

{DONDEESTA | GARCIA

15 DOMICILIO 2020-02-20 12:04:29 2020-02-24 11227 OTORGADO
LA RIQUEZA? CAMPOS, - -
NANO

Figura 25: Opcidn de Estado Otorgado

Se encuentra en estado de RECHAZADO cuando el usuario no fue a retirar el libro
que habia reservado o por que el encargado de la biblioteca rechazo por alguna razon
tal como se observa en la figura 26.
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(&) Historial de prestamos
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CANSINO,
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Figura 26: Opcion de Estado Rechazado

Se encuentra en estado de BLOQUEADO el estudiante cuando cancelo mas de
tres veces su pedido de un determinado libro como se observa en la figura 27.

e ~
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Estados de prestamos
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CANSINO,
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MERCEDES
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100 EJERCICIOS = MANUEL-
192 DE ECONOMIA CASTRO DOMICILIO 2020-02-13 16:43:20 20200217 1-642 RESERVADO
PUBLICA NUNQO,
MERCEDES

Figura 27: Opcion de Estado Bloqueado

Si se encuentra SANCIONADO por el sistema le aparecera dos mensajes con el
siguiente aviso; usted se encuentra sancionado segun reglamento de biblioteca,
sancionado, ver figura 28.
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Figura 28: Opcion de Estado Sancionado

Figura 28: opcion de estado bloqueado

Adicional a los mensajes de aviso recibidos en el sistema, en el menu opcion de
consulta catalogo no podra realizar ninguna reserva le aparecera el siguiente
mensaje usted se encuentra sancionado segun reglamento de biblioteca y no le
aparecera las opciones de reserva ni para sala ni domicilio ver figura 29.

BIBLIOTEC/ = -]

| —

“ “ @ ‘e
iDONDE ESTA LA RIQUEZA? Usted se encuentra sancionadol Segiin reglamenta de
. o . . biblioteca

:LOS NINOS? PRIMERO? VOL Il Usted se encuentra sancionadl Segiin reglamento de

[

BC FOO

Figura 29: Mensaje de Notificacion de Sancionado
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En el menu estado de préstamos en la columna opciones el usuario puede cancelar
su reserva haciendo clic en el botdn azul de la parte derecha. Tal como muestra la
figura numero 30.

= A BBLIOTEC « -]

B wicio Estados de prestamos

[ consulta catalogo

; Fecha = o
i g R = Tipo Fecha Hora Reserva e Ubicacién & g 5
Ticket $ Titulo $ Autores % & & 5 Devolucién T Estado % opciones $
() Estado de prestamos prestamo % | Reserva % - £ Bien $

Historial de prestamos
100 EJERCICIOS
194 DE ECONOMIA

PUBLICA

DOMICILIO 2020-02-14 08:01:25 2020-02-17 1642 RESERVADO

- ,

Figura 30: Botdn Cancelar Reserva

8.3. MENUHISTORIAL DE PRESTAMOS

En el icono Historial de Prestamos, apareceran todos los libros que se presté el
estudiante de la biblioteca durante el semestre. Esto basado en el historial de
préstamos y reservas que hizo los estudiantes de todas las carreras de la UNAM.
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Figura 31: Menu Historial de Prestamos

En el menu historial de préstamos. El estudiante podra visualizar un cuadro con el
siguiente encabezado. Ticket (1), fecha de préstamos (2), fecha de entrega (3), tipo
de préstamo (5), titulo (6), autores (7), estado (8) ver figura 32.
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Figura 32: Historial de Prestamos

El usuario también tiene la opcién de realizar las siguientes acciones para buscar el
estado de su historial de préstamos como: reservado, otorgado, rechazado, devuelto,
sancionado, bloqueado ver figura N° 33.
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cataloj

Figura 33: Estado de Historial de Prestamos

El usuario podra visualizar el estado de su historial de prestamos haciendo check en
la opcion que desea ver (1), le mostrara el estado seleccionado (2) como muestra la
figura N° 34.

-

&

~

RISPE. MIGUEL ANGEL JAYRD

(3 Historial de prestamos

~Estudiance
NN
Histarial de prestamas
g0 Acciones:
[) reservapo 7] oToreapol RECHAZADO DEVUELTO (] SANCIONADO BLOQUEADO
& Firogloba
- Fecha Préstamo Fecha Devolucién - . - - . -
Ticket & - o Hora % Tipo préstamo % | Titulo % Autores % Estado

%
|

Figura 34: Busqueda de Estado de Prestamos

El usuario podra buscar el estado de su historial de prestamos en la opcion busqueda
una vez que ingresa la opcion requerida (1), le mostrara el estado que esta buscando
automaticamente (2) tal como muestra la figura N° 33.
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Figura 35: Opcion Busqueda de Estados
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Adicionalmente, podra exportar el historial de préstamos, en formato Excel nétese
que al pasar el mouse sobre el botén exportar Excel

= sUA BIBLIOTEC/ = -

@

OPCIONES

[0 consuita catalogo
() Estado de prestamos

(8 wistorial de prestamos

190

Fecha Prestamo ¥

Fecha Entrega %

2020-02-

17

Tipo prestamo ¥

IFﬁ DOMICILIO
LS
IFQ DOMICILIO
1%
|Fﬁ DOMICILIO
l'ﬁ DOMICILIO

Q =2

Q  Fitro globa
Titule ¥

100 EJERCICIOS DE
ECONOMIA PUBLICA

100 EJERCICIOS DE
ECONOMIA PUBLICA

100 EJERCICIOS DE
ECONOMIA PUBLICA
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ECONOMIA PUBLICA

Figura 36: Boton Exportar Excel
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Después de hacer clic en el botén Excel. Le aparcera el reporte del historial de todos
los libros que se prestd de biblioteca con la siguiente informacién. Fecha (1). Usuario
(2). Numero de DNI (3). Adicionalmente encontraras las siguientes opciones con la
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informacion detalladamente. N°, ticket, titulo, autores, fecha de préstamo, hora de
préstamo, fecha de devolucién, tipo de préstamo, y estado. Tal como muestra la
figura 24.
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Figura 37: Formato Excel
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Para salir del sistema se hace clic en el siguiente boton

parte superior derecha de la ventana.
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Figura 38: Cerrar Sesion
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